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CAMARA MUNICIPAL DE ITUPORANGA
ESTADO DE SANTA CATARINA
CONCURSO PUBLICO N° 01/2018
EDITAL N° 01/2018

Jaime Roberto Sens, Presidente da Camara Municipal de ltuporanga, no uso das atribui¢es legais, torna publico que
estardo abertas, a contar da data de publicacdo do Edital de Abertura, as inscrigbes para realizagdo de Concurso
Publico que sera efetivado mediante a coordenagédo técnico-administrativa da Fundacé@o Universidade Empresa de
Tecnologia e Ciéncias — FUNDATEC e destinado ao provimento de cargos publicos efetivos e formagéo de Cadastro
de Reserva (CR), os quais se sujeitam ao regime juridico-administrativo estatutario, consoante as Lei Municipal n°
2.680/2017, Lei Complementar n°® 020/2017 e respectivas alteragdes posteriores, e de acordo com o Decreto n® 068
de 17 de setembro de 2018, e, em conformidade com o estatuido neste Edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O Concurso Publico sera composto de Prova Teorico-objetiva para todos os cargos.

1.1 DO QUADRO DEMONSTRATIVO

Vagas e/ou i
Escolaridade exigida gCR Carga vencimento

Horaria Basico
e outros requisitos (Cadastro
! de Reserva) ietmEe () (R$)

NIVEL SUPERIOR COMPLETO

Ensino Superior em Direito
e registro profissional na

01 Assessor JuridiCO Ordem dos Advogados do 01 +CR 20 5789,33
Brasil de Santa Catarina —
OAB/SC.
Ensino Superior em
Ciéncias Contabeis e
02 |Contador registro  profissional  no| o1 +CcR 20 3.199,99

Conselho  Regional de
Contabilidade de Santa
Catarina — CRC/SC.

Ensino Superior em
Ciéncias Contabeis,
03 | Controlador Interno Economia, Direito ou 01 +CR 20 3.199,99
Administracao, inclusive
Administracao Publica.

NiVEL MEDIO COMPLETO

04 | Agente Legislativo Ensino Médio completo. 02 +CR 30 3.199,99

1.2 DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO

PROCEDIMENTOS DATAS

Publicacdo do Edital do Concurso Publico 21/11/2018

21/11 a

Periodo de Inscriges pela internet, através do site www.fundatec.org.br 05/12/2018

Executora: FUNDATEC — Rua Prof. Cristiano Fischer, 2012, CEP 91410-000, Porto Alegre — RS
Informacgdes: no site www.fundatec.org.br ou pelos fones (51) 3320-1000, para capital e DDD 51
e 0800 035 2000, para interior e outros Estados. 2
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. . ~ o 2le
Periodo para Solicitacdo de Isencéo da Taxa de Inscrigdo 22/11/2018
Divulgacéo do Resultado da Solicitagdo de Isen¢do da Taxa de Inscricdo 23/11/2018

. D ~ L 26 a
Periodo de recurso do Resultado da Solicitac&o de Isencéo da Taxa de Inscricdo 28/11/2018
Divulgacéo do Resultado da Solicitacéo de Isencédo da Taxa de Inscricdo apds recurso 30/11/2018
UItw_ng dlg para entrega do Laudo Médico dos candidatos inscritos nas cotas dos Pessoas com 06/12/2018
Deficiéncia
Ultimo dia para entrega do Laudo Médico dos candidatos que solicitaram atendimento especial para o| 06/12/2018
dia de prova
Ultimo dia para efetuar o Pagamento do Boleto Bancario 06/12/2018
Edital de Publicacdo das Inscricdes Homologadas — Lista Preliminar de Inscritos 11/12/2018
Periodo de Recursos — Homologacao das Inscricfes e Periodo de Solicitagdo de Correcdo de Dados 12 a
Cadastrais 17/12/2018
Resultado da Homologagé&o das Inscri¢des — Lista Definitiva 19/12/2018
Consulta da Sala de Realiza¢éo das Provas Te6rico-objetivas no site da Fundatec 21/12/2018
Edital de Data, Hora e Local das Provas Teérico-objetivas 21/12/2018
Divulgacéo da Densidade de Inscritos por cargo 21/12/2018
Aplicacd@o das Provas Tedrico-Objetivas — data provével. 06/01/2019
Divulgacéo dos Gabaritos Preliminares das Provas Teorico-objetivas 07/01/2019
Recebimento de Recursos Administrativos dos Gabaritos Preliminares das Provas Teorico-objetivas 08 a

12/01/2019
Divulgacéo dos Gabaritos Definitivos das Provas Teorico-objetivas 21/01/2019
Divulgacéo das Justificativas para Manutencdo/Alteracdo dos Gabaritos Preliminares das Provas

py L 21/01/2019
Tedrico-objetivas
Publicacdo das Listas de Notas Preliminares das Provas Teoérico-objetivas 22/01/2019
Disponibilizagéo das Grades de Respostas das Provas Tedrico-objetivas no site da Fundatec 22/01/2019
Publicacdo das Listas de Classificagdo Provisoria 22/01/2019
Recebimento de Recursos Administrativos das Notas Preliminares das Provas Tedrico-objetivas e da 23a
Classificacédo Proviséria 27/01/2019
Publicacdo das Listas de Notas Definitivas das Provas Tedrico-objetivas 29/01/2019
Divulgacéo das Justificativas para Manutencéo/Alterac@o das Notas Preliminares das Provas Tedrico-

S 29/01/2019
Obijetiva
Lista de Classificagdo Final para Homologag¢do do resultado dos candidatos em ordem de

e 31/01/2019
classificacéo
Lista de Classificacdo Final para Homologacdo do resultado dos candidatos com Deficiéncia em
3 31/01/2019
ordem de classificacdo
Edital de Classificacao Final dos Cargos 31/01/2019

Obs.: Todas as publicacdes serdo divulgadas até as 23h59min, da data estipulada neste Cronograma, nos

sites www.fundatec.org.br e camara@camaraituporanga.sc.gov.br.

1.2.1 O Cronograma de Execucdo do Concurso Publico podera ser alterado pela Fundatec a qualquer momento,
havendo justificadas razfes, sem que caiba aos interessados qualquer direito de se opor, ou algo a reivindicar em

razdo de alguma alteracédo. Sera dada publicidade caso venha a ocorrer.
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1.3 DO QUADRO DE REALIZACAO DE PROVAS — DATA PROVAVEL

A ser divulgado na data estipulada no Cronograma de Execuc¢do, em jornal de circulacdo local, no site
www.fundatec.org.br e no painel de publicagdes da Camara Municipal de Ituporanga/SC. E de inteira
responsabilidade do candidato a identificacdo correta de seu local de realizacdo de prova e o comparecimento no
horario determinado.

1.4 DOS BENEFICIOS

Vale alimentac&o no valor de R$ 300,00 mensais.

2. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS E DA FORMACAO DE CADASTRO

2.1.0s candidatos aprovados para os cargos serdo chamados segundo as necessidades do Camara Municipal de
ltuporanga para as vagas anunciadas neste Edital e que vierem a surgir. Os demais candidatos formardo um cadastro
de reserva cuja nomeacao estara condicionada a liberacao e/ou a criacdo futura de vagas no prazo de validade deste
Concurso Publico.

2.1.1 A utilizacdo do cadastro de reserva obedecera, rigorosamente, a ordem de classificacéo final publicada no
Edital de Homologac¢édo Final, respeitado o preenchimento por acesso cota universal, por cota de acesso de pessoa
com deficiéncia.

2.2 DA RESERVA DE VAGAS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA — PCD

2.2.1 As pessoas com deficiéncia é assegurado o direito de inscricdo no Concurso Publico de que trata este Edital,
podendo concorrer a 5% (cinco por cento) das vagas existentes e das futuras, desde que haja compatibilidade entre
as atribuicdes do cargo pretendido e a deficiéncia de que forem portadores, conforme disposto no Lei Municipal n°
020, de 17 de dezembro de 2008.

2.2.2 Quando do preenchimento da inscricdo, o candidato devera declarar a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia,
com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doencas — CID, comprovando-a
por meio de laudo médico.

2.2.2.2 Caso o candidato com deficiéncia necessite de atendimento especial para a realizacdo da Prova Teobrico-
objetiva, devera formalizar o pedido através da ficha eletrénica de inscricdo, informando as necessidades, e seguir o
descrito no subitem 2.2.3 deste Edital.

2.2.2.3 A data de emissédo do laudo deve ser posterior ao dia 21/05/2018 (até 6 meses antes da publicacdo deste
edital).

2.2.2.4 O laudo médico que comprove a deficiéncia do candidato devera:

a) Ter sido expedido no prazo de, no maximo, 6 (seis) meses antes da publicacao deste Edital;

b) Conter a assinatura do médico, carimbo e seu ndmero de registro no Conselho Regional de Medicina;
c) Especificar o grau ou o nivel da deficiéncia;

d) Atender a todos os requisitos indicados no modelo Anexo Il — Modelo de Laudo Médico;

e) Nos laudos médicos relativos a deficiéncia auditiva, devera constar claramente a descricdo dos grupos de
frequéncia auditiva comprometidos;

f) Nos laudos médicos relativos a deficiéncia visual, deverd constar claramente a acuidade visual com a melhor
correcao, bem como a apresentacdo de campimetria visual;

g) Nos laudos médicos de encurtamento de membro inferior, devera ser encaminhado laudo de escanometria.
2.2.3 Para o envio do Jaudo médico, conforme Anexo lll, os candidatos deveréo realizar as etapas descritas abaixo:

a) O candidato devera acessar o site da Fundatec, onde estara disponivel o link para entrega “Formulario Eletrénico
— Laudo Médico e/ou Atendimento Especial”, para upload dos documentos escaneados para avaliagéo.

b) Os documentos deverdo ter tamanho maximo de 5Mega e ter as seguintes extensdes: JPG, JPEG, BMP, PDF,
TNG ou TIFF.

c) Ap6s o preenchimento do formulario eletrénico, o candidato visualizara seu protocolo de envio dos documentos.

2.2.3.1 Os documentos deverdo ser postados até as 23 horas e 59 minutos do ultimo dia previsto no periodo de
entrega constante no Cronograma de Execucgao.

2.2.4 A inobservancia do disposto no subitem 2.2.2.3 acarretara a perda do direito ao pleito das vagas reservadas aos
candidatos em tal condi¢éo e o ndo atendimento as condi¢gbes especiais que indicar.

2.2.4.1 Nao serao aceitos laudos médicos:
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a) Do candidato que n&o enviar conforme subitem 2.2.3:

b) Arquivos corrompidos;
¢) Documentos ilegiveis e/ou com rasuras; e
d) Em desacordo com o Edital de Abertura.

2.2.4.2 No periodo de homologacéo das inscriges, os laudos ndo serao avaliados em sua particularidade, sendo
assim, as pessoas com deficiéncia serdo submetidas a Comissdo Especial, conforme subitem 2.2.13.

2.2.5 Os laudos médicos terdo valor somente para este Concurso Publico, ndo sendo devolvidos aos candidatos.

2.2.6 As pessoas com deficiéncia participardo do Concurso Publico em igualdade de condicbes com os demais
concorrentes no que se refere a conteddo, avaliacdo, duracdo das provas, local, data e horario da respectiva
realizacao.

2.2.7 A pessoa com deficiéncia que ndo declarar essa condicdo por ocasido da inscricdo ndo podera invoca-la
futuramente em seu favor.

2.2.8 Néo ocorrendo aprovacdo de candidatos na condicdo de pessoa com deficiéncia em numero suficiente ao
preenchimento dos cargos a eles disponibilizados, as vagas serdo preenchidas pelos demais aprovados, observada a
ordem geral de classificacdo no cargo.

2.2.9 O grau de deficiéncia do candidato ndo podera ser invocado como causa de aposentadoria por invalidez.

2.2.10 Os candidatos que tiverem suas inscricbes homologadas como pessoa com deficiéncia e forem classificados,
além de figurarem na lista geral de classificacéo, terdo seus nomes publicados em relacdo a parte, constando em
ambas a nota final de aprovacéo e classificacdo ordinal em cada uma das listas.

2.2.11 A observéancia do percentual de vagas reservadas as pessoas com deficiéncia dar-se-a durante todo o periodo
de validade do Concurso Publico e aplicar-se-a a todos os cargos oferecidos.

2.2.12 Considerando o total de vagas imediatas oferecidas por cargo, tal reserva sera preenchida na medida em que
forem ampliadas as vagas, durante o prazo de validade.

2.2.13 A situacdo da Pessoa com Deficiéncia aprovada no Concurso Publico serd avaliada por Comissdo Especial
designada pela Camara Municipal de ltuporanga, que tera decisdo terminativa sobre o enquadramento do candidato
como Pessoa com Deficiéncia e sobre a compatibilidade do tipo e grau da deficiéncia com as atribuicbes essenciais
do cargo pleiteado.

2.2.13.1 O nao comparecimento do candidato em data que for solicitada a sua presenca acarretard a perda do direito
as vagas reservadas aos candidatos em tais condicdes.

2.2.13.2 Os candidatos deverdo comparecer munidos com novo laudo médico, original, que ateste a espécie e o grau
ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacado Internacional de Doengas
(CID-10), bem como a provavel causa da deficiéncia, com data de emissao de, no maximo, 90 (noventa) dias da data
da avaliacao pela Comissao Especial.

2.2.13.3 Ao término do processo de avaliacdo realizada pela Comissdo Especial, a mesma emitira um parecer
conclusivo, indicando, se for o caso, as condi¢cdes de acessibilidade para o exercicio das atribuicées do cargo pelo
candidato.

2.2.13.4 Caso a avaliacdo conclua pelo ndo enquadramento do candidato como pessoa com deficiéncia, 0 mesmo
passara a concorrer apenas pela ordem de classificacéo da lista de acesso Universal (classificagcao geral), e ndo mais
pela lista de cotas de pessoa com deficiéncia.

2.2.13.5 Caso a avaliagdo prevista no item 2.2.13 conclua pela incompatibilidade entre a deficiéncia e o exercicio das
atribuicdes essenciais do cargo, o candidato serd eliminado do Concurso Publico.

2.3 ATENDIMENTO ESPECIAL PARA O DIA DE REALIZACAO DA PROVA

2.3.1 Caso o candidato necessite de atendimento especial para a realizacdo da Prova Teérico-objetiva, devera
formalizar o pedido através da ficha eletronica de inscrigdo, selecionando a(s) opcao(des) desejada(s), e encaminhar
laudo médico e/ou documentos comprobatérios que comprove a necessidade. Os documentos deverdo ser
encaminhados durante o periodo previsto no cronograma de execucao.

2.3.2 Sao procedimentos especiais atendidos para o dia de prova, desde que solicitados e comprovados por laudo
médico e/ou documentos comprobatorios:

2.3.2.1 Necessidades Fisicas:

I) Acesso Facilitado e Mesa para cadeirante: Aos candidatos com dificuldade de locomogéo, é oferecida estrutura
adaptada para acesso e realizacdo da prova, sendo a necessidade comprovada por laudo médico.
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II) Apoio para perna: Aos candidatos que necessitarem ficar com a perna suspensa, sera concedido apoio para a
perna. A solicitacdo devera ser comprovada por laudo médico.

) Auxilio preenchimento da Grade de Respostas da Prova Tedrico-objetiva: Aos candidatos com deficiéncia visual
(cegueira ou baixa visdo) e/ou motricidade comprometida, € oferecido o preenchimento da Grade de Resposta
(GR) da Prova Teodrico-objetiva, cujo processo é acompanhado por fiscal designado pela coordenagédo local. A
necessidade devera ser comprovada por laudo médico.

IV) Implante ou prétese de metal no corpo: Candidatos que realizaram tratamento cirdrgico para a colocacao de
implante ou prétese de metal no corpo, como, por exemplo, placa de titanio, implante de ago inoxidavel, hastes
intramedulares e etc, devem apresentar laudo médico comprovando a situagdo para efeitos do uso do detector de
metais.

V) Mesa e Cadeira especial: O candidato que necessitar de mesa e cadeira de tamanho menor ou maior ao
tradicional, deveréa requerer através da comprovacao por laudo médico.

VI) Sala préxima ao banheiro: Ao candidato que necessitar fazer uso continuo do banheiro, por motivo de doenca,
sera fornecida sala préxima ao banheiro. A necessidade devera ser comprovada por laudo médico.

VII) Técnico de Enfermagem para troca de Sonda Vesical ou Bolsa de Colostomia: E oferecido aos candidatos que
precisam de atendimentos técnicos para a realizacdo de procedimentos de salde. A necessidade devera ser
comprovada por laudo médico.

VIII) Uso de almofada: O candidato que necessitar devera levar almofada de sua preferéncia para utilizagdo durante a
realizacdo da prova, que sera inspecionada antes do inicio da prova. A necessidade devera ser comprovada por
laudo médico.

2.3.2.2 Necessidades Visuais:

)  Auxilio preenchimento da Grade de Respostas da Prova Tedrico-objetiva: Aos candidatos com deficiéncia visual
(cegueira ou baixa visdo) e/ou motricidade comprometida, € oferecido o preenchimento da Grade de Resposta
(GR) da Prova Tedrico-objetiva, cujo processo € acompanhado por fiscal designado pela coordenacéo local. A
necessidade devera ser comprovada por laudo médico.

1) Caderno de Prova Ampliado (padrdo A3 — fonte 18 ou fonte 24): E oferecida aos candidatos com baixa vis&o, a
impresséo da prova em folha A3 com a fonte ampliada. De preferéncia, esse candidato devera sentar nas ultimas
classes/carteiras da sala. No laudo médico deve constar o tamanho necessério da fonte para a leitura da prova.

IlI) Ledor: Aos candidatos com baixa ou nenhuma viséo, é oferecido profissional habilitado para a leitura da prova
em sala reservada. A necessidade devera ser comprovada por laudo médico.

IV) Sistema de Leitor de Tela — NVDA: Aos candidatos com deficiéncia visual (cegueira ou baixa viséo), é oferecido
o NVDA, programa de voz sintética que permite ao candidato ler em audio as questdes da prova. A necessidade
devera ser comprovada por laudo médico.

V) Transcritor: Essa op¢éo somente é oferecida aos candidatos quando néo ha a possibilidade de utilizar o recurso
previsto no subitem 2.3.2.11, como ferramenta para digitacdo dos textos da Prova de Redacéo ou Discursiva. Ao
término da sua prova, o candidato sera levado para uma sala reservada, acompanhado de um fiscal designado
pela coordenacdo, para a realizacdo da transcricdo do texto, podendo ser ditado pelo candidato ou transcrito o
texto da folha de rascunho. A transcri¢céo seréa realizada em computador, no Wordpad, Fonte Lucida Handwriting,
tamanho 14, com margens de 1cm do lado direito e do esquerdo, sendo considerada, para fins de contagem de
linhas, a fonte anteriormente mencionada. O termino da prova é considerado quando o candidato autoriza a
impressao do texto, ndo sendo permitida mais de uma impressao por prova.

VI) Uso de computador para aumento da fonte — Lupa Eletrénica: Essa opgdo somente € oferecida aos candidatos
guando as fontes previstas no subitem 2.3.2.7 ndo sdo suficientes. Aos candidatos com deficiéncia visual, é
oferecido computador para acesso a prova em formato pdf, possibilitando a ampliagdo da fonte ou o uso da lupa
eletrdnica para a leitura da prova. A necessidade devera ser comprovada por laudo médico.

VII) Uso de computador para digitacdo da Redacdo ou Discursiva: Aos candidatos com deficiéncia visual e/ou
motricidade comprometida, é oferecido computador para digitacdo dos textos da Prova de Redacdo ou
Discursiva. O texto devera ser realizado sem a possibilidade de utilizacdo do corretor ortogréfico, no Wordpad,
Fonte Lucida Handwriting, tamanho 14, com margens de 1cm do lado direito e do esquerdo, respeitando o limite
de linhas determinado no caderno de provas. O término da prova é considerado quando o candidato autoriza a

impressao do texto, ndo sendo permitida mais de uma impressao por prova.

VIII) Autorizacdo para uso de reglete ou lupa manual: O candidato que necessitar o uso de reglete deverd encaminhar
laudo médico que ateste a necessidade.
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2.3.2.3 Necessidades Auditivas:

I) Intérprete de Libras: Aos candidatos com deficiéncia auditiva, é oferecido profissional habilitado para mediar a
comunicacao entre surdos e ouvintes no ato da prova. A necessidade devera ser comprovada por laudo médico.

II) Leitura Labial: Aos candidatos que necessitam da comunicagdo pela leitura dos labios, sera solicitado ao fiscal
gue as instrucdes/orientacdes dadas sejam realizadas pausadamente e de frente ao candidato. A necessidade
devera ser comprovada por laudo médico.

lll) Proétese Auditiva: O candidato que utiliza prétese auditiva somente podera permanecer com o aparelho durante a
realizacdo da prova se encaminhar o laudo médico contendo a comprovagdo de que se faz necesséria a
utilizacéo da protese de forma continua.

Caso o candidato que utiliza prétese auditiva ndo encaminhe o laudo médico, tera apenas o direito de usa-la no
momento da leitura das instruc@es/orientacfes dadas pelos fiscais (5 minutos antes do inicio das provas), sendo
gue durante a realizacdo da prova, devera retira-la.

Caso seja detectado, durante a realiza¢do da prova, candidato com uso de prétese auditiva e ndo comprovado
por laudo médico, conforme previsto no item 2.3.1, ele sera eliminado.

2.3.2.4 Necessidades Complementares:

) Tempo Adicional: Aos candidatos com baixa ou nenhuma visdo, com deficiéncia auditiva ou surdo e/ou
diagnéstico de dislexia, é oferecido o tempo adicional de 1 (uma) hora para a realizacdo da prova. Se houver
necessidade de tempo adicional, a justificativa devera conter parecer emitido por especialista da area da
deficiéncia, através de laudo médico. A Comissao de Concursos da Fundatec examinara a possibilidade
operacional de atendimento & solicitagéo.

II) Sala para Amamentacdo: A candidata que tiver necessidade de amamentar devera encaminhar o atestado de
amamentacdo e cOpia da certiddo de nascimento da crianca. Durante a realizacdo da prova, devera levar
acompanhante, maior de 18 anos, que ficara em sala reservada para essa finalidade e que sera responsavel pela
crianga durante a auséncia da mée. A candidata que ndo levar acompanhante ndo podera deixar a crian¢a no
local de prova. Nao havera compensacéo do tempo de amamentacéo ao tempo de prova da candidata.

A amamentacao serd concedida somente para criancas de até 06 meses de idade.

O acompanhante devera apresentar documento de identificagdo, devera comparecer juntamente com a
candidata, no horario determinado em Edital, devera guardara todos os seus pertences em embalagem indicada
pela equipe de Coordenacao e sera inspecionado pelo detector de metais, bem como assinara uma ata no dia de
prova. A bolsa com os pertences do bebé também sera inspecionada.

IlI) Sala para Extracdo do Leite Materno: A candidata que necessitar fazer a extragdo do leite do peito devera
apresentar atestado de amamentagédo. O armazenamento e a conservagdo sdo de responsabilidade exclusiva da
candidata.

IV) Porte de arma de fogo: O candidato que for amparado pela Lei n° 10.826/2003 e suas alteracdes, e necessitar
realizar a prova armado, devera encaminhar o Certificado de Registro de Arma de Fogo e da Autorizacdo de
Porte, conforme definido na referida lei.

V) Nome Social: O candidato transgénero que desejar ser tratado pelo nome social durante a realizacao das provas
devera encaminhar a imagem do CPF e do documento de identidade e declaragdo do nome ao qual quer ser
tratado.

2.3.3 Os laudos deveréo conter o CID, data de emissao posterior ao dia 21/05/2018 (até 6 meses antes da publicacao
do Edital de Abertura), assinatura do médico, carimbo e seu nimero de registro no Conselho Regional de Medicina.

2.3.4 Os documentos comprobatoérios, a excecao das solicitacdes de Porte de Arma de fogo e Nome social, deverao
conter data de emissdo posterior ao dia 21/05/2018 (até 6 meses antes da publicacdo do Edital de Abertura),
assinatura do médico, carimbo e seu nimero de registro no Conselho Regional de Medicina.

2.3.5 Para o envio do laudo médico, conforme Anexo V, e/ou documentos comprobatorios, os candidatos deverao
realizar as etapas descritas abaixo:

a) O candidato devera acessar o site da Fundatec, onde estara disponivel o link para entrega “Formulario Eletrénico —
Laudo Médico e/ou Atendimento Especial’, para upload dos documentos escaneados para avaliagéo.

b) Os documentos deverdo ter tamanho maximo de 5 Mega e ter as seguintes extensdes: JPG, JPEG, BMP, PDF,
TNG ou TIFF.

¢) Apos o preenchimento do formulario eletrénico, o candidato visualizara seu protocolo de envio dos documentos.

2.3.5.1 Os documentos deverdo ser postados até as 23 horas e 59 minutos do Ultimo dia previsto no periodo de
entrega constante no Cronograma de Execucao.
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2.3.5.2 Nao serdo aceitos laudos médicos e/ou documentos comprobatérios:

a) Do candidato que ndo envia-lo conforme estabelecido por este edital;

b) Arquivos corrompidos;

c) Com rasuras e/ou documentos ilegiveis; e

d) Em desacordo com o Edital de Abertura.

2.3.6 Os laudos médicos terdo valor somente para este Concurso Publico, ndo sendo devolvidos aos candidatos.

2.3.7 A Fundatec se reserva ao direito de ndo atender qualquer necessidade do candidato que n&o solicitar na ficha
de inscri¢do e, por conseguinte, que ndo apresentar a devida comprovacéo por laudo médico no periodo previsto no
cronograma de execugao.

2.3.8 O candidato que nao solicitar atendimento especial por sistema eletrbnico de inscricdo ou ndo especificar
qual(is) o(s) atendimento(s) necessario(s), tera seu pedido de atendimento especial indeferido.

2.3.9 No caso de solicitacdo de atendimento especial que envolva a utilizacdo de recursos tecnolégicos, se ocorrer
eventual falha desses recursos no dia de aplicacdo das provas, poderd ser disponibilizado atendimento alternativo,
observadas as condic¢des de viabilidade.

2.3.10 A solicitagdo de atendimento especial, em qualquer caso, sera concedida segundo os critérios de viabilidade e
de razoabilidade.

3. DAS INSCRICOES

3.1 As inscri¢Bes serao realizadas no periodo determinado no Cronograma de Execuc¢éo, pela internet, no endereco
www.fundatec.org.br.

3.2 O candidato poderd inscrever-se para o Concurso Puablico n°® 01/2018 da Camara Municipal de ltuporanga,
mediante a inscri¢cdo pela internet e o0 pagamento do valor correspondente, desde que atenda as exigéncias do cargo,
conforme especificado no item 1.1 deste Edital.

3.3 Para os candidatos que néo dispdem de acesso a internet, sera disponibilizado pessoa capacitada e computador
junto a Camara de Vereadores de ltuporanga-SC, a Rua 14 de Fevereiro, 40, no horério das 13h as 19h, de segunda
a sexta-feira.

3.4 Procedimentos para Inscrigcbes: Acessar o] endereco www.fundatec.org.br, ou
camara@camaraituporanga.sc.gov.br, a partir do primeiro dia determinado no Cronograma de Execucéo e acessar
Concurso Publico n® 01/2018 da Camara Municipal de ltuporanga. O candidato encontrara o Edital de Abertura e
Inscricdes Abertas, devera ler o Edital na integra para conhecimento das normas reguladoras desse Concurso
Publico.

3.5 As inscricbes serdo submetidas ao sistema até as 23 horas e 59 minutos do ultimo dia determinado no
Cronograma de Execuc¢do. Durante o processo de inscricéo, sera emitido o boleto bancario com a taxa de inscri¢ao,
sendo que o pagamento deverda ser feito em qualquer banco até o dia do vencimento indicado no boleto. Apés dois
dias Uuteis bancarios do pagamento, o candidato poderd consultar no endereco do site da Fundatec
(www.fundatec.org.br) confirma¢éo do pagamento de seu pedido de inscri¢ao.

3.6 Nao serdo considerados os pedidos de inscricdo via internet que deixarem de ser concretizados por falhas de
computadores, congestionamento de linhas ou outros fatores de ordem técnica.

3.7 Para efetuar a inscri¢do, é imprescindivel o nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

3.7.1 O candidato que usar o CPF de terceiros para realizar a sua inscrigdo tera sua a inscricdo cancelada do
Concurso Publico.

3.8 Nao serao aceitas inscri¢cdes por via postal ou fac-simile, nem em carater condicional.

3.9 O candidato inscrito tera exclusiva responsabilidade sobre as informacdes cadastrais fornecidas, sob as penas da
lei.

3.10 O candidato que desejar se inscrever pela cota de Pessoa com Deficiéncia — PCD, devera no ato do
preenchimento do formulario eletrdnico de inscricdo, marcar a op¢éo pela participagdo em uma das referidas cotas de
acesso, bem como observar os procedimentos complementares neste Edital, como forma de ter sua inscri¢cdo
homologada. O nédo atendimento dos procedimentos complementares condicionara a homologacéo da inscricdo sem
direito a reserva de vagas na cota de PCD — Pessoa com Deficiéncia.

3.11 O candidato que desejar algum atendimento especial para o dia de prova, devera seguir o disposto no item 2.3
deste Edital.

3.12 O candidato é responsavel pelas informacdes prestadas na ficha de inscricdo, arcando com as consequéncias
de eventuais erros de preenchimento daquele documento. A op¢éo de cargo e/ou pedido de cota, ndo podera(ao) ser
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trocada(s) apos a efetivagdo do pagamento do boleto bancario.

3.12.1 Havendo necessidade de alteracdo de dados de inscricdo (cargo, atendimento especial, etc), o candidato
deverd efetuar uma nova inscrigdo e proceder o pagamento.

3.13 O candidato deverd identificar claramente na ficha de inscricdo o nome do cargo para o qual deseja concorrer,
sendo de sua inteira responsabilidade o preenchimento correto.

3.14 Caso o candidato realize mais de uma inscricdo para 0 mesmo cargo ou para outro cargo constante neste Edital,
apenas a Ultima inscricdo realizada e devidamente paga serd homologada, as demais seréo bloqueadas no sistema.

3.15 O candidato deverd ficar atento ao dia de vencimento do boleto bancario. O sistema de inscricdes permitira ao
candidato reimprimir seu boleto bancario, com nova data de vencimento, sendo que o pagamento devera ser
efetuado impreterivelmente até o dia determinado no Cronograma de Execucdo. Nao serdo aceitos pagamentos
efetuados posteriormente a esta data.

3.16 N&o serdo aceitos pagamentos com taxas inferiores as estipuladas pelo item 4 deste Edital.

3.16.1 Sera cancelada a inscricdo com pagamento efetuado por valor menor do que o estabelecido no item 4 deste
Edital e as solicitacBes de inscrigcdes cujos pagamentos forem efetuados apés a data de encerramento das inscricdes,
néo sendo devido ao candidato qualquer ressarcimento da importancia paga.

3.16.2 Nao é de competéncia da Fundatec regulamentar ou informar horérios limites de pagamentos dos boletos,
sendo de responsabilidade unicamente dos Orgdos que prestam servicos de recebimentos bancarios essa
determinacé@o. Cabe ao candidato se informar sobre os horarios de recebimento dos estabelecimentos, tais como:
Casas lotéricas, agéncias bancérias, entre outros, bem como verificar as regras de aplicativos, Internet Banking e
acompanhar casos de greve, etc. Assim como o conhecimento da data de processamento do pagamento realizado.

3.16.3 O pagamento realizado no Ultimo dia, porém, processado apds a data prevista neste Edital, implicar4 o
indeferimento da inscricédo.

3.17 Nao havera devolucéo do valor da taxa paga, exceto em casos como descrito no subitem 3.17.1.

3.17.1 Pagamentos em duplicidade (mesmo n° de boleto) somente serdo devolvidos mediante solicitacdo do
candidato.

3.17.1.1 Os candidatos deverdo entrar em contato com a Fundatec para a solicitacdo da andlise de possivel
duplicidade, através dos canais de comunicacdo. Caso seja comprovado o pagamento em duplicidade, sera
providenciada a devolugdo do valor de uma das taxas, mediante o desconto de R$ 10,00 referente aos custos de
tarifas bancarias, ficando o candidato ciente que dependera dos tramites processuais da instituicdo arrecadadora.

3.18 Nao serao restituidos valores de inscricdo pagos a maior.

3.19 A opcéo pelo cargo deve ser efetivada no momento da inscricdo, sendo vedada ao candidato qualquer alteracdo
posterior ao pagamento da taxa de inscri¢ao.

3.19.1 Serdo canceladas as inscricdes pagas com cheque, agendamentos bancérios e outros meios, sem a devida
proviséo de fundos. Nao serdo homologadas as inscri¢des cujos boletos néo forem pagos.

3.19.2 Também néo serdo homologadas as inscricdes cujos boletos forem pagos em data posterior ao ultimo dia de
inscricao.

3.20 Nao sera homologada a inscricdo cujo comprovante de pagamento esteja em nome de terceiros.

3.21 E vedada a transferéncia do valor pago a titulo da taxa para terceiros, assim como a transferéncia da inscri¢io
para outrem.

3.22 O candidato devera preencher, na ficha de inscricdo, o seu nome completo, conforme documento de
identificacdo. Qualquer alteracdo necessaria, deverd o candidato entrar em contato com a Fundatec até a
Homologagédo Definitiva das Inscri¢gdes para correcdo, encaminhando cdpia do documento de identificagao oficial com
foto.

3.23 Caso haja algum erro ou omissé@o detectada (nome, nimero de documento de identificacdo, sexo, data de
nascimento e endereco etc.) ou mesmo auséncia na Lista Definitiva de Inscricdes Homologadas, o candidato tera o
prazo de 72 horas apds a divulgacdo para entrar em contato com a Fundatec, mediante contatos disponiveis no site.

3.24 A Fundatec encaminha ao candidato e-mail meramente informativo, para o endereco eletrénico fornecido na
ficha de inscri¢cdo, ndo isentando o candidato de buscar as informa¢des nos locais informados no Edital. O site da
Fundatec, www.fundatec.org.br, sera fonte permanente de comunicacao de avisos e editais, além das publicacbes em
jornal local dos extratos do Edital de Abertura e do Edital de dia e local de realizacdo das provas.

3.25 As inscricdes de que tratam este Edital implicam o conhecimento das presentes instrucdes por parte do
candidato e seu compromisso tacito em aceitar as condi¢cdes da sua realizacéo.
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4. DO VALOR DAS INSCRICOES

Valores das taxas de inscrigao:
a) Nivel Superior Completo: R$ 80,00
b) Nivel Médio Completo: R$ 50,00

4.1 DA ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

4.1.1 Estara isento do pagamento da taxa de inscricdo, conforme previsto no Decreto Municipal n°® 068/2018, o
candidato que:

a) estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico), cuja renda familiar
mensal per capita seja inferior ou igual a meio salario-minimo nacional, de que trata o Decreto n.° 6.135, de 26 de
junho de 2007;

4.1.2 A isencdo devera ser solicitada mediante requerimento do candidato, no periodo previsto no Cronograma de
Execucéo.

4.1.2.1 Para obter a isencdo o candidato deverd providenciar a inscricdo provisdria no site da Fundatec
www.fundatec.org.br e preencher o requerimento de isencao disponivel no Link Solicitacdo de Isencdo de Taxa
(Cad. Unico), comprovando o enquadramento de seu pedido, que devera conter:

a) indica¢do do Numero de Identificagdo Social (NIS), atribuido pelo CadUnico; e

4.1.3 A Fundatec consultara o 6rgdo gestor do CadUnico para verificar a veracidade das informacdes prestadas pelo
candidato.

4.1.4 As informac0bes prestadas no requerimento de isencdo serdo de inteira responsabilidade do candidato, podendo
responder este, a qualquer momento, por crime contra a fé puablica, 0 que acarreta sua eliminacao do Concurso
Publico, aplicando-se, ainda, o disposto no paragrafo tnico do artigo 10 do Decreto n° 83.936, de 6 de setembro de
1979.

4.1.5 Nao sera concedida isencdo de pagamento de taxa de inscricdo ao candidato que:

a) omitir informac®@es e/ou torné-las inveridicas;

b) fraudar e/ou falsificar documentacao;

¢) ndo observar a forma estabelecida no subitem 4.1.2.1 deste Edital.

4.1.6 Nao sera aceita solicitagdo de isencédo de pagamento de valor de inscrigdo via postal, via fax ou via e-mail.

4.1.7 Caso o candidato realize inscricdo para mais de um cargo, independente se as provas forem realizadas em
dias/turnos distintos, sera concedida isencao apenas para a Ultima inscricdo registrada no sistema, dentro do periodo
de solicitacdo de isencéo.

4.1.7.1 N&o serdo realizadas alteracdes apos o deferimento da inscri¢do isenta.
4.1.8 A relacéo dos pedidos de isencao deferidos sera divulgada no dia previsto no Cronograma de Execucéo.

4.1.9 Para a comprovagdo da situacdo de isento, os candidatos que tiveram seus pedidos indeferidos, além de
acessarem o Formulério Eletrdnico de Recurso, poderéo enviar documenta¢éo complementar, pelo site da Fundatec,
pelo link Formulario Eletrénico — Entrega de Documentos, durante o periodo de recurso.

4.1.9.1 A documentacgdo para comprovacao da situacao regular de isento deve ter sido emitida nos ultimos 90 dias, a
contar da data de publicacdo do Edital de Abertura.

4.1.10 Os candidatos que tiverem seus pedidos indeferidos deverdo, para efetivar a sua inscricdo no Concurso
Publico, acessar o endereco eletronico www.fundatec.org.br e imprimir o boleto bancério para pagamento até o dltimo
dia previsto no Cronograma de Execucao, conforme procedimentos descritos neste Edital.

4.1.11 O interessado que néo tiver seu pedido de isencdo deferido e que ndo efetuar o pagamento da taxa de
inscricdo na forma e no prazo estabelecidos no subitem anterior estard automaticamente excluido do Concurso
Publico.

4.1.12 Caso o candidato receba a isen¢do da taxa de inscricdo, porém tenha efetuado o pagamento do boleto
bancario antes do periodo previsto para a divulgacdo do Resultado dos Pedidos de Isencdo da Taxa de
Inscricdo, o valor referente a taxa paga néo sera devolvido.

5. DA HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

5.1 A homologacéo do pedido de inscricdo sera dada a conhecer aos candidatos por meio de Edital, no qual também
serdo divulgados:

- Inscrigbes homologadas;
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- Pedidos deferidos e indeferidos para as vagas de Pessoas com Deficiéncia;

- Pedidos deferidos e indeferidos referente as solicitacdes de atendimento especial para o dia de realizacdo da Prova
Teodrico-objetiva.

5.2 A homologacéo das inscricbes ndo abrange aqueles itens que devem ser comprovados por ocasido da posse, tais
como escolaridade e outros previstos neste Edital.

5.3 Os eventuais erros de digitacao verificados na Lista de Homologagédo, quanto a nome, nimero de documento de
identificacdo e data de nascimento, deverdo ser corrigidos por meio do Formulario Eletrébnico de Recurso da
Homologacgédo Preliminar das Inscri¢cdes, sob pena do candidato ser impedido de realizar a prova.

5.4 Da ndo homologacao ou das divergéncias em relacdo a inscri¢do cabe recurso conforme previsto no item 7.

6. DA PROVA TEORICO-OBJETIVA

6.1 A Prova Teorico-objetiva de cada cargo sera eliminatdria e classificatéria, elaborada com base nos Programas
(Anexo IV) e no Quadro Demonstrativo de Provas (Anexo II).

6.1.2 No que se refere a leis, decretos, resolucdes e etc, serdo considerados os conteddos publicados até a data de
langcamento desde Edital, constantes no Anexo IV.

6.2 Tempos de Prova:

a) O candidato tera 03 (trés) horas 30 min para a resolugao da prova e o preenchimento da Grade de Respostas.

b)O candidato devera permanecer obrigatoriamente no local de realizagdo da prova por, no minimo, 01 hora apés o
inicio.

¢) O candidato s podera retirar-se do recinto da prova, portando o caderno de provas, ap6s 02 horas do inicio.

d) O controle e o aviso do horério sdo de responsabilidade do fiscal de sala.

6.3 A Prova Teoérico-objetiva para todos os cargos sera realizada no Municipio de ltuporanga/SC. Nao havendo
disponibilidade de locais suficientes ou adequados nas localidades de realizacdo das provas, estas poderdo ser
realizadas em outras localidades.

6.3.1 A divulgacéo de dia, locais e horarios especificos de aplicacdo seré feita em jornal de circulacdo local, no painel
de publicagcdes da Camara Municipal de Ituporanga e no site www.fundatec.org.br, referido no Cronograma de
Execucdo. E de inteira responsabilidade do candidato a identificacéo correta de seu local de realizacdo da prova e o
comparecimento no horario determinado.

6.4 O candidato devera comparecer ao local designado, com antecedéncia minima de 01 hora, munido de documento
de identificacdo, caneta esferografica de material transparente, com tinta azul ou preta de ponta grossa.

6.5 Nao sera permitida a entrada no prédio da realizagao das provas do candidato que se apresentar apds dado o
sinal sonoro indicativo de fechamento dos port6es, que ocorrera conforme horario divulgado no Edital de Data, Hora e
Local. SO poderd ingressar na sala de provas, se acompanhado por fiscal da coordenacéo.

6.5.1 Em hipétese alguma havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado, tampouco sera aplicada prova
fora do local e horério designado por Edital.

6.5.2 O documento de identificacdo devera estar em perfeitas condi¢cdes de uso.

6.6 O ingresso na sala de provas sera permitido somente aos candidatos homologados que apresentarem documento
de identificacdo: Cédula ou Carteira de Identidade expedida por Secretarias de Seguranc¢a Publica; Forcas Aramadas,
Policia Civil e Policia Federal, Identidade expedida pelo Ministério da Justica; Identidade fornecida por Ordens ou
Conselho de Classe; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagdo; Certificado de
Dispensa de Incorporagéo; Certificado de Reservista; Passaporte; Carteira Funcional do Ministério Publico.

6.6.1 Somente serdo aceitos documentos de identificacdo em papel, inviolado e com foto que permita o
reconhecimento do candidato.

6.6.2 Nao serdo aceitos como documentos de identificacdo: certiddes de nascimento, CPF, titulos eleitorais, carteiras
de estudante, carteiras funcionais sem valor de identidade, documentos de identificagdo em modelo eletrdnico. Nao
serd aceita copia do documento de identifica¢éo, ainda que autenticada, nem protocolo do documento.

6.6.3 Para agilizar o processo de identificacdo, ao chegar a sala de prova, o candidato devera ter em maos o
documento de identificacdo, seu celular devera estar desligado, sua garrafa (transparente) sem roétulo e seus lanches
em embalagem transparente, de acordo com o item 6.19 e seus subitens.

6.7 Ao entrar na sala de realizagéo de prova, o candidato ndo podera manusear e consultar nenhum tipo de material.

6.8 Identificacdo especial: Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo das provas,
documento de identificagéo original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera:
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a) apresentar documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgdo policial com data de expedicdo de, no
maximo, 15 (quinze) dias antecedentes a data de realizacéo das provas;

a.1) N&o seréo aceitos boletins de ocorréncia realizados eletronicamente;
b) preencher formulario de identificacdo especial, compreendendo coleta de dados e de assinaturas;
b.1) podera ser solicitado pela Coordenagéo local outros documentos para verificagdo da identidade do candidato;

c) permitir ser fotografado pela equipe responsavel local, utilizando-se da foto somente para fins de identificagcao
nesse certame;

d) encaminhar em até 5 (cinco) dias antes da publicagdo das Notas Preliminares da Prova Tedrico-objetiva, copia
autenticada do documento de identificagdo autenticada em cartorio, via Sedex, para a Fundatec: Rua Professor
Cristiano Fischer, n°® 2012, Partenon — Porto Alegre/RS, CEP: 91410-000, com o assunto: Identificacdo Especial de
(nome do candidato) referente ao Concurso (home do Concurso).

6.8.1 Nao sera permitido realizar a prova e/ou ndo terd corrigida a Grade de Respostas o candidato que descumprir
quaisquer dos procedimentos determinados acima.

6.8.2 A identificac@o especial serd exigida, também, ao candidato cujo documento de identificacdo apresente dlvidas
relativas a fisionomia ou a assinatura do portador; e no caso do documento de identidade que estiver violado ou com
sinais de violacgéo.

6.8.3 A identificacdo especial sera julgada pela Comissdo do Concurso. Se, a qualquer tempo, for constatado, por
meio eletrdnico, estatistico, visual, grafolégico ou por investigac@o policial, ter o candidato se utilizado de processo
ilicito, suas provas serdo anuladas e ele serd automaticamente eliminado do Concurso Publico.

6.9 Por ocasido da realizacdo das provas, o candidato que ndo apresentar documento de identificagdo original e/ou
que a identificacdo especial ndo seja favoravel pela Comissdo de Concursos Fundatec, podera ser eliminado
automaticamente do Concurso Publico em qualquer etapa.

6.10 Nao sera permitida a realizacdo da prova aos candidatos ndo homologados.

6.10.1 No dia de realizacdo da prova, ndo serdo feitas avaliacbes de comprovantes de pagamentos de candidatos
fora da Lista Definitiva de Inscritos, conforme previsto no Cronograma de Execucao.

6.11 Os candidatos com diagnéstico de doenca infeccioso-contagiosa, no dia de realizacdo das provas, deverdo
apresentar atestado de liberagdo do médico para a Comissdo de Concursos responsavel do seu local de prova,
atestando que pode frequentar lugares publicos e os cuidados a serem tomados durante a realizagao da Prova.

6.12 A Fundatec disponibilizara embalagem especifica para guarda dos materiais e de todo e qualquer pertence
pessoal, que sera fornecida pelo fiscal de sala. E de total responsabilidade do candidato a guarda de TODOS os
materiais nessa embalagem.

6.12.1 A embalagem para guarda dos materiais devidamente lacrada devera ser mantida embaixo da carteira até o
término das suas provas e somente podera ser deslacrada fora do ambiente de provas.

6.13 Nas salas de prova e durante a realizacéo do certame, ndo sera permitido ao candidato manter em seu poder
gualquer tipo de pertence pessoal, tais como: carteira, éculos escuro, protetor auricular, relégio (qualguer tipo), papel
(qualquer tipo de impresso e anotacfes), cartdo magnético de qualquer espécie, chave com controle eletrbnico,
isqueiro, cigarro, dentre outros; aparelhos eletrénicos em geral, tais como telefone celular, tablets, notebook, maquina
fotografica, calculadora, controles em geral, dentre outros; aparelhos de comunicagédo, receptores ou transmissor de
dados, fones de ouvido, gravadores ou similares; armas brancas. O candidato que estiver portando qualquer
desses objetos durante a realizacdo da prova seré eliminado do Concurso Publico.

6.13.1 O candidato ao ingressar no local de realizacdo das provas, devera manter desligado qualquer aparelho
eletrénico que esteja sob sua posse, ainda que os sinais de alarme estejam nos modos de vibragao e silencioso. E
aconselhavel que os candidatos retirem as baterias dos celulares, garantindo que nenhum som seja emitido, inclusive
do despertador caso esteja ativado.

6.13.2 Candidatos com porte de arma devem dirigir-se diretamente & Coordenacéo do local de prova.

6.14 E garantida a liberdade religiosa dos candidatos inscritos neste Concurso Publico. Todavia, em razdo dos
procedimentos de seguranca previstos neste edital, previamente ao inicio da prova, aqueles que trajarem vestimentas
gue restrinjam a visualizacdo das orelhas ou da parte superior da cabeca serdo solicitados a se dirigirem a local a ser
indicado pela Coordenacdo da Fundatec, no qual, com a devida reserva, passardo por procedimento de vistoria por
fiscais de sexo masculino ou feminino, conforme o caso, de modo a respeitar a intimidade do candidato e garantir a
necessaria seguranca na aplicacdo das provas, sendo o fato registrado em ata.

6.14.1 No caso de objetos religiosos: tais como: ter¢os, burca e quipa, o candidato também sera encaminhado a
Coordenacéo para ter o objeto revistado.
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6.15 E responsabilidade do candidato informar ao fiscal de sala o uso da prétese auditiva. O candidato que estiver
utilizando o aparelho durante a realizacdo da Prova, sem autorizacdo da Coordenacao, sera eliminado do Concurso
Publico.

6.16 O candidato que estiver utilizando gesso, ataduras ou similares, sera submetido ao sistema de inspec¢éo antes
do inicio das provas.

6.17 O candidato que necessitar fazer uso de medicamentos durante a aplicacdo da prova, devera comunicar ao
fiscal antes do seu inicio, para que sejam inspecionados e colocados sob a mesa do fiscal.

6.18 A candidata que necessitar utilizar absorvente durante a realiza¢do da prova, devera comunicar ao fiscal antes
do seu inicio, para que seja inspecionado e orientada quanto ao procedimento de guarda do pertence.

6.19 Em cima da classe, o candidato devera ter somente caneta esferografica de material transparente, com tinta azul
ou preta de ponta grossa, documento de identificacdo e o lanche em material transparente.

6.19.1 N&o sera permitido o uso de lapis, lapiseira/grafite, marca-texto, borracha, corretivo.

6.19.2 Somente sera permitido garrafa transparente e sem rétulo, bem como alimentos em embalagem/pote
transparente.

6.19.3 Qualquer recipiente ou embalagem, tais como: garrafa de agua, sucos, refrigerante e embalagem de alimentos
(biscoitos, barras de cereais, chocolate, balas, etc.) que ndo seja fabricado com material transparente. Esses
materiais serdo recolhidos, caso estejam de posse do candidato.

6.20 Preferencialmente, os fiscais de sala distribuirdo as Grades de Respostas em cima das classes/carteiras para
organizacgdo da sala, determinando a localizagao de cada candidato de acordo com o cédigo de carteira informado na
lista de presenca.

6.21 E responsabilidade do candidato a conferéncia de seus dados pessoais, em especial 0 nome, o nimero de
inscricdo, o nimero de seu documento de identificacdo e o cargo de sua opc¢éo, impressos na Grade de Respostas.

6.21.1 Os eventuais erros de digitacdo verificados na Lista de Presenca, ou erros observados nos documentos
impressos, entregues ao candidato no dia da realizacdo das provas, quanto a nome, nimero de documento de
identificacdo e data de nascimento, deverdo ser corrigidos por meio do site da Fundatec, até o terceiro dia util apds a
aplicacdo da Prova Tedrico-objetiva, sob pena do candidato ser excluido do certame.

6.21.2 N&o serdo realizados correcdes de dados cadastrais dos candidatos no dia de prova.

6.22 O candidato recebera o caderno de provas com o numero de questées determinado no Anexo Il. Detectada
qualquer divergéncia, devera comunicar ao fiscal e solicitar novo caderno de provas, sendo de sua responsabilidade
essa confirmacéao.

6.22.1 Distribuidos os Cadernos de Questfes aos candidatos e, na hipdtese de se verificarem falhas de impresséo, o
Coordenador do local, antes do inicio da prova, diligenciara no sentido de:

a) substituir os Cadernos de Questdes defeituosos;

b) em n&o havendo nimero suficiente de Cadernos para a devida substituicdo, procedera a leitura dos itens onde
ocorreram falhas, usando, para tanto, um Caderno de Questées completo.

6.23 Nos casos de eventual falta de prova/material personalizado de aplicacdo de provas, em razao de falha de
impressdo ou de equivoco na distribuicdo de prova/material, a Fundatec tem a prerrogativa para entregar ao
candidato prova/material reserva ndo personalizado eletronicamente, o que sera registrado em atas de sala e de
coordenacéo.

6.24 Constatado que o candidato esteja portando consigo algum dos objetos citados no subitem 6.13, ndo cabera a
equipe de aplicacdo qualquer inspecéo detalhada do objeto.

6.25 O candidato sera eliminado do concurso caso o seu telefone celular ou qualquer equipamento eletrdnico entre
em funcionamento, mesmo sem a sua interferéncia direta, durante a realizagéo das provas.

6.26 Conforme itens constantes neste Edital, o candidato flagrado com algum objeto ndo permitido, durante a
aplicacéo, sera impossibilitado de continuar a realizar a prova.

6.27 Seré excluido do Concurso Publico o candidato que:
a) apresentar-se em local diferente daquele constante na convocacéao oficial;

b) ausentar-se da sala de provas levando Folha de Respostas, Caderno de Questfes ou outros materiais nao
permitidos;

¢) ausentar-se da sala de provas sem 0 acompanhamento do fiscal;

d) ausentar-se do local de provas antes de decorridas o tempo permitido;
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e) ausentar-se da sala sem o acompanhamento do fiscal, antes de ter concluido a prova e entregue a Grade de
Respostas;

f) descumprir as instru¢des contidas no Caderno de Provas e na Grade de Respostas;

g) fizer anotagdo de informagdes relativas as suas respostas em qualquer outro meio, que ndo autorizado no dia da
aplicagéo das provas;

h) for surpreendido com materiais com contetido de prova.

i) for surpreendido, em ato flagrante, durante a realizacdo da prova, comunicando-se com outro candidato, bem
como utilizando-se de consultas ndo permitidas, de celular ou de outro equipamento de qualquer natureza;

j) fumar no ambiente de realizac&o das provas;

k) manter em seu poder e/ou usar os itens/acessorios citados no subitem 6.13;

I) nao devolver integralmente o material recebido;

m) nado desligar o telefone celular ou qualquer outro equipamento eletrénico e deixa-los tocar;

n) nao permitir a coleta de sua assinatura e/ou se recusar a realizar qualquer procedimento que tenha por objetivo
comprovar a autenticidade de identidade e/ou de dados;

0) ndo permitir ser submetido ao detector de metais;

p) recusar-se a entregar ou continuar a preencher o material das provas ao término do tempo destinado para a sua
realizagéo;

g) tornar-se culpado por incorrecdo ou descortesia com qualquer dos examinadores, executores, fiscais ou
autoridades presentes;

r) utilizar-se de quaisquer recursos ilicitos ou fraudulentos, em qualquer etapa da realizacéo do certame;
s) estiver portando arma sem a devida autorizacao.

6.28 Para a seguranca dos candidatos e a garantia da lisura do Concurso Publico, a Fundatec podera proceder, como
forma de identificacéo, a coleta da impresséao digital de todos os candidatos no dia de realizacao das provas, bem
como usar detector de metais.

6.29 No dia de realizagédo das provas, ndo serdo fornecidas, por qualquer membro da equipe de aplicacdo das provas
elou pelas autoridades presentes, informacdes referentes ao conteddo das provas e/ou aos critérios de
avaliagdo/classificagéo.

6.30 Em nenhum momento, durante a realiza¢do da prova, serdo fornecidos documentos ou cOpia de documentos
referentes ao processo de aplicacdo de prova para o candidato.

6.31 Ao término da prova, o candidato entregara ao fiscal da sala a Grade de Respostas devidamente preenchida. A
ndo entrega da Grade de Respostas implicara em eliminagéo do candidato do certame.

6.32 O candidato devera assinalar suas respostas na Grade de Respostas com caneta esferografica de material
transparente, com tinta azul ou preta de ponta grossa. O preenchimento da Grade de Respostas é de inteira
responsabilidade do candidato, que devera proceder de acordo com as instru¢des especificas contidas neste Edital,
na prova e na Grade de Respostas.

6.33 Tendo em vista 0 processo eletrénico de correcdo, ndo sera utilizado processo de desidentificacdo de provas.
6.34 Em hipotese alguma havera substituicdo da Grade de Respostas por erro ou desatencéo do candidato.

6.34.1 N&o serdo computadas as questBes ndo assinaladas na Grade de Respostas e nem as questbes que
contiverem mais de uma resposta, emenda ou rasura, ainda que legivel.

6.34.2 E vedado ao candidato amassar, molhar, dobrar, rasgar ou, de qualquer modo, danificar a sua Grade de
Respostas.

6.35 Ao final da prova, os 02 (dois) Ultimos candidatos deverdo permanecer na sala até que o ultimo candidato
termine sua prova, devendo todos assinar a Ata de Prova, atestando a conferéncia de todos os materiais e
idoneidade da fiscalizacéo. A critério dos candidatos, poderdo acompanhar o processo de lacre do pacote das grades
de resposta de sua sala.

6.36 O Cronograma de Execucdo aponta a data provavel de execucdo das provas, que podera ser alterada por
imperiosa necessidade, decidida pela Comissédo de Concurso da Fundatec e pela Camara Municipal de Ituporanga.

6.37 Nao sera permitida a permanéncia de acompanhante do candidato ou de pessoas estranhas ao Concurso
Puablico nas dependéncias do local onde for aplicada a prova, exceto nos casos do subitem 2.3.2.17.

6.37.1 Nao haverd, por qualquer motivo, prorrogacédo do tempo previsto para a aplicacdo das provas em razao de
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afastamento do candidato da sala de provas.

6.38 A condicdo de saude do candidato no dia da aplicagdo da prova sera de sua exclusiva responsabilidade.
Ocorrendo alguma situacédo de emergéncia o candidato sera encaminhado para atendimento médico ou ao médico de
sua confianca. A Equipe de Coordenacao responsavel pela aplicacdo das provas dara todo apoio que for necessario.
Caso exista a necessidade do candidato se ausentar para atendimento médico ou hospitalar, 0 mesmo ndo podera
retornar ao local de sua prova, sendo eliminado do Concurso Publico.

6.39 A Fundatec e a Camara Municipal de ltuporanga nao se responsabilizam por perdas, extravios ou danos que
ocorrerem.

6.40 Os pertences pessoais deixados pelos candidatos nos locais de prova, serdo guardados por até 30 dias apos a
realizacdo das provas. Findado o tempo, os documentos serdo incinerados e os pertences doados para alguma
Instituicdo Beneficente a critério da Fundatec.

6.41 Qualquer irregularidade detectada ou situacdo inconveniente durante a realizagdo da prova, o candidato podera
solicitar que o Coordenador da Fundatec seja chamado para avaliacdo e resposta imediata. Qualquer manifestacao
posterior & aplicacdo da prova, ndo comunicada a Coordenacdo da Fundatec, ndo podera ser considerada motivo
para impugnacédo do processo ou pedido de ressarcimento de despesas.

6.42 Atestado de Comparecimento: Sera fornecido ao candidato que comparecer para realizar a prova, mediante
solicitagdo ao final de cada turno na Sala de Coordenagdo, sendo confeccionado de acordo com o turno
correspondente ao de realizac&o da prova.

6.42.1 Caso o candidato ndo solicite 0 comprovante ao término da prova, podera solicitar por e-mail, para o endereco
concursos@fundatec.org.br.

6.42.1.1 Tendo em vista o procedimento interno de abertura de lacres dos malotes contendo as listas de presenca, 0s
pedidos de atestados somente poderao ser respondidos apds 15 dias da aplicacédo das provas.

6.42.1.2 Somente serdo atendidos os pedidos realizados até 30 (trinta) apds a aplicacao das provas.
7. DOS RECURSOS E PEDIDOS DE REVISAO DA HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES, DO GABARITO

PRELIMINAR E DAS NOTAS PRELIMINARES DA PROVA TEORICO-OBJETIVA

7.1 Os pedidos de revisdo da homologacéo das inscri¢cdes, do gabarito preliminar e das notas preliminares da Prova
Tedrico-objetiva terdo o prazo previsto no Cronograma de Execucao.

7.2 Os recursos e pedidos de revisao deverao ser dirigidos por Formulario Eletrénico, que sera disponibilizado no site
www.fundatec.org.br e enviados a partir da 0 hora do primeiro dia previsto no Cronograma de Execucao até as
23h59min do terceiro dia do referido cronograma, obedecendo aos mesmos regramentos contidos neste Edital.

7.2.1 Para interpor recursos eletrdnicos, o candidato deverd ter endereco eletrénico (e-mail) para confirmar o
protocolo de recebimento.

7.2.2 Nao serdao considerados o0s recursos eletrdnicos que deixarem de ser concretizados por falhas de
computadores, congestionamento de linhas ou outros fatores de ordem técnica.

9.3 Os candidatos deverdo fundamentar, argumentar com precisdo légica, com consisténcia, com concisdo e
instruir o recurso, devidamente, com material bibliografico apropriado ao embasamento, quando for o caso, e com a
indicacao precisa daquilo em que se julgar prejudicado.

7.3.1 Recursos e argumentacdes apresentados fora das especificacdes e do prazo estabelecidos neste Edital serdo
indeferidos.

7.3.2 O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu recurso.
7.3.3 Recursos com teor idéntico/assemelhado ou ofensivo serdo preliminarmente indeferidos.

7.4 Em hip6tese alguma serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos, recursos de recursos e/ou recurso de
publicacdo definitiva.

7.5 Todos os recursos serdo analisados e as justificativas da manutencéo/alteracdo serdo divulgadas no endereco
eletrdnico www.fundatec.org.br. Ndo serao encaminhadas respostas individuais aos candidatos.

7.6 Nao serdo aceitos recursos administrativos de revisdo de gabarito e notas interpostos por e-mail, protocolo
presencial ou outro meio que nao o especificado neste Edital.

7.6.1 O candidato ndo deve se identificar no corpo do recurso quando da manifestacdo do gabarito preliminar da
Prova Teorico-objetiva.

7.7 Se houver alteracao do gabarito preliminar da Prova Teérico-objetiva, por forca de impugnagfes ou correcdo, as
provas serdo corrigidas de acordo com o gabarito definitivo.

7.8 Os pontos relativos a questao eventualmente anulada, e em caso de alteragédo de gabarito preliminar de questéao
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de prova, em virtude dos recursos interpostos, serdo validos para todos os candidatos que realizaram a prova,
independentemente de terem ou nédo recorrido. Em hipétese alguma havera alteracdo do quantitativo de questfes de
cada uma das partes da Prova Tedrico-objetiva.

7.9 A Fundatec se reserva o direito de anular questfes ou de alterar gabarito, independentemente de recurso, visto
ocorréncia de equivoco na formulacéo de questdes ou respostas.

7.10 Constatada, pela FUNDATEC, irregularidade na publicacdo do gabarito de alguma questéo apés a publicacédo do
gabarito definitivo, sera publicado gabarito definitivo retificado, considerando a questdo irregular como anulada
independentemente de haver alternativa correta.

7.11 Sera disponibilizada a consulta das Grades de Respostas no site da Fundatec, www.fundatec.org.br, mediante
interposicdo de CPF e senha, no prazo de 30 dias, ap6s a publicacdo das Notas Preliminares.

7.12 As imagens disponibilizadas virtualmente, tais como Grades de Avaliacdo, Grades de Respostas e Folhas
Definitivas, deverdo ser consultadas no dia em que forem disponibilizadas, e ndo serdo motivos para o candidato ndo
se manifestar recursalmente.

7.13 Nao serdo aceitos recursos referente a consulta das imagens. Qualquer dificuldade que o candidato tenha para
visualizar as Grades de Avaliagdo devera ser manifestada pelos canais de comunicagcdo da Fundatec até um dia
anterior ao término do recurso, para verificagdo/regularizacdo da Fundatec, e interposicdo de recurso quanto a
avaliagdo da Banca Examinadora.

7.14 O candidato tera até 2 (dois) dias Uteis, ap6s a divulgacédo das Justificativas para manutencao/alteracdo dos
resultados, para manifestacéo ou questionamento dos pareceres publicados.

8. DA AVALIACAO E DA APROVACAO
8.1 Da Prova Teorico-objetiva

8.1.1 O nimero de questdes, o valor unitario, a pontuacdo maxima e a pontuacao minima para a aprovacao na Prova
Tedrico-objetiva estdo definidas no Quadro Demonstrativo de Provas — Anexo |l deste Edital.

8.1.2 O candidato que néo alcangar o numero minimo de acertos exigidos estara automaticamente eliminado do
Concurso Publico.

8.1.3 A correcdo das Provas Teorico-objetivas serd efetuada através de leitura digital da Grade de Respostas do
candidato.

9. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1 Em caso de empate na classificacao Proviséria dos candidatos, sera observado como primeiro critério o candidato
idoso, maior de 60 (sessenta) anos, conforme Lei Federal n® 10.741/2003, o primeiro critério de desempate sera de
idade, dando-se preferéncia ao de idade mais elevada, nos termos do Art. 27, paragrafo Unico, da referida Lei,
considerando a data de publicagcdo do Edital de Abertura.

9.2 Permanecendo o empate, serdo aplicados, sucessivamente, 0s critérios determinados abaixo, aplicados de
acordo com o contelido programatico/matérias da prova do cargo previsto no Anexo I

a) maior idade;

b) maior pontuacéo na prova de Conhecimentos Especificos;
¢) maior pontuacdo na prova de Lingua Portuguesa;

d) maior pontuacéo na prova de Legislacao;

€) maior pontuacao na prova de Informatica;

9.3 Persistindo o empate, sera realizado sorteio, noticiado com antecedéncia de 03 (trés) dias Uteis, e realizado nas
dependéncias da FUNDATEC, sendo este procedimento filmado e registrado em ata. Sendo assim, o cronograma
disposto neste Edital tera suas datas alteradas.

9.4 O candidato empatado/desempatado podera ter acesso as datas de nascimento dos candidatos que estao
empatados na sua mesma posicao, desde que compareca na sede da Fundatec em horério previamente agendado.

9.5 A Classificacdo Final deste Concurso Publico resulta da classificagdo dos candidatos aprovados na Prova
Tedrico-objetiva.

10. DA CLASSIFICACAO PROVISORIA
10.1 A aprovacdo na Prova Tedrico-objetiva sera pré-requisito para a classificacdo do candidato.

10.2 Em caso de empate na classificacdo Provisoria dos candidatos serdo aplicados os critérios de desempate
estabelecidos conforme especificado no item acima.
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10.3 A classificacdo dos candidatos inscritos e aprovados por cargo, conforme opc¢éo feita por eles no momento da
inscri¢céo, obedecera ao disposto no item 8 e seus subitens.

11. DA CLASSIFICACAO FINAL

11.1 A classificagédo final deste Concurso Publico resulta da aprovagéo dos candidatos na Prova Tedrico-objetiva.

11.2 A classificagdo dos candidatos obedecera a ordem decrescente das notas obtidas na Provas Teorico-objetiva.

12. DO PROVIMENTO DOS CARGOS E DOS REQUISITOS PARA NOMEACAO

12.1 O Concurso destina-se ao provimento de vagas para 0s cargos previsto no subitem 1.1, que vierem a vagar ou
forem criadas dentro do prazo de validade previsto neste Edital, o qual passa a contar a partir da publicacéo do Edital
de Classificacao Final.

12.2 A convocacdo dos aprovados e classificados no Concurso Publico de que trata este Edital, que observara,
obrigatdria e rigorosamente, a ordem classificatéria, somente podera ocorrer dentro do respectivo prazo de validade.
Findo esse prazo, o candidato perde o direito & convocacdo. O candidato aprovado obriga-se a manter atualizado
seus dados cadastrais junto a Camara Municipal de ltuporanga-SC, localizado a Rua 14 de Fevereiro, 40 —
ltuporanga-SC.

12.3 O candidato nomeado por Portaria devera comparecer a Camara Municipal de Ituporanga para tomar posse, no
prazo maximo de 30 trinta dias, contados da data da publicacdo, munido dos documentos a seguir relacionados, sob
pena de revogagéo da Portaria de nomeagdo, com decorrente perda de todos os direitos, e imediata nomeacdo do
candidato subsequentemente classificado:

a) Declaracdo de inexisténcia de impedimento para assumir 0 cargo, consubstanciada no nédo exercicio de outro
cargo, emprego ou fungdo publica, constitucionalmente inacumulavel;

b) Declaracdo atualizada dos respectivos bens,-com-assinaturareconhecida-em-cartério®;

c) Atestado médico de aptiddo para o exercicio do cargo, fornecido pela junta médica nomeada pela Prefeitura
Municipal de Ituporanga;

d) Certiddo de quitacdo de obrigac@es eleitorais;

e) Certiddo de quitacdo de obrigacbes militares (para os candidatos do sexo masculino);

f) Prova do status de brasileiro nato ou naturalizado;

g) Prova da idade minima de 18 (dezoito) anos;

h) Prova do atendimento das exigéncias da Lei Federal n° 7.853/89 e do Decreto Federal n°® 3298/99;

i) Prova da escolaridade minima completa, da habilitagcdo especifica e do preenchimento dos demais requisitos
exigidos no item 1.1 deste Edital para o cargo pretendido.

j) Comprovar o enderec¢o por meio de entrega de coOpias de conta de luz, de agua, de telefone ou de IPTU, em nome
do candidato, ou declaracdo de que o candidato reside no endereco indicado, que deverd estar assinada pelo
candidato aprovado com assinatura reconhecida em cartério.

*Atualizado em 28/11/20118.

12.4 O candidato PCD, ap6s a nomeac¢éo e antes da posse, sera submetido & analise de Comisséo Especial, que
emitird parecer fundamentado sobre o enquadramento ou ndo da qualificacdo da deficiéncia, e, sobre a
compatibilidade ou ndo com as atribui¢cdes essenciais do cargo, conforme disposto no item 2.2.

12.5 A responsabilidade pelo provimento de recursos financeiros para a realizacdo dos exames admissionais se dara
pelo candidato aprovado no Concurso Publico.

12.6 O candidato apresentar-se-a para admissao as suas expensas, sem compromisso da Camara Municipal de
ltuporanga em relagdo a sua moradia, a qualquer tempo.

13. DA VALIDADE DO CONCURSO

13.1 O Concurso Publico em pauta tem o prazo de validade de 02 (dois) anos, contado da publicagdo dos respectivos
resultados finais, facultada a prorrogacao desse prazo por uma vez, por igual periodo, a critério do Presidente
Céamara Municipal.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1 Todos os horérios determinados por este Edital e demais publicagbes posteriores seguirdo conforme horério de
Brasilia/DF.

14.2 Os Editais referentes ao Concurso Publico serdo divulgados e estardo disponiveis na Fundatec, na Rua Prof.
Cristiano Fischer, n® 2012, em Porto Alegre/RS, e no site www.fundatec.org.br, bem como no mural de publicacdes
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da Camara Municipal de ltuporanga, sito a Rua 14 de Fevereiro, 40.

14.3 A Fundatec encaminha ao candidato e-mails meramente informativos, ao endereco eletrénico fornecido na ficha
de inscricdo, ndo isentando o candidato de buscar as informagfes nos locais informados no Edital. O site da
Fundatec, www.fundatec.org.br, seré fonte permanente de comunicacgao de avisos e editais.

14.4 Os candidatos tém ciéncia de que, por se tratar de um Concurso Publico, os dados pessoais (nome e nimero
de inscricao) e resultados também seréo publicos.

14.5 Ser& excluido do Concurso Publico o candidato que fizer, em qualquer documento, declaragéo falsa ou inexata.
A inexatiddo das informacgdes, irregularidades dos documentos ou ndo comprovacao deles no prazo solicitado pela
Céamara Municipal de Ituporanga/SC, ainda que verificadas posteriormente, eliminardo o candidato do Concurso
Puablico, anulando-se todos os atos decorrentes de sua inscricao.

14.6 A Camara Municipal de ltuporanga e a Fundatec ndo se responsabilizam por quaisquer cursos, textos ou
apostilas referentes a este Concurso Publico.

14.7 Qualquer acdo judicial decorrente deste Concurso Publico devera ser ajuizada no Foro da Comarca de
ltuporanga/SC, excluindo-se qualquer outro Foro.

14.8 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Concursos da Fundatec, em conjunto com a Comisséo de
Concursos instalada pelos servidores do Poder Executivo Municipal,.

14.9 O candidato devera manter seu endereco atualizado perante a Fundatec enquanto estiver participando do
Concurso Publico até a Classificacdo Final do Resultado das Provas Tedrico-objetivas. Apds, os candidatos
classificados deverdo manter os dados de contato atualizados perante a Camara Municipal de ltuporanga pelo e-mail
(camara@camaraituporanga.sc.gov.br ou pelo telefone (47) 3533-1423). Sdo de exclusiva responsabilidade do
candidato os prejuizos advindos da ndo atualizacdo de seu endereco.

14.10 A aprovacédo e classificacdo final geram para o candidato apenas a expectativa de direito a nomeacédo. A
Camara Municipal de Ituporanga se reserva o direito de proceder as admissdes, em ndimero que atenda ao interesse
e as necessidades do servigo publico de acordo com a disponibilidade orcamentaria e 0 nimero de vagas existentes
ou que vierem a ser criadas, respeitando o prazo de vigéncia deste Concurso Publico. Nos cargos em que ha
candidatos aprovados no Concurso Publico anterior, em que o tempo de validade néo tiver sido esgotado, havera
prevaléncia desses candidatos a serem chamados antes em relacdo aos candidatos classificados no presente
Concurso Publico.

14.11 Nao serdo dadas, por telefone, informacdes a respeito de datas, locais e horarios de realizagédo das provas,
nem de resultados, gabaritos, notas, classificagdo, convocac¢des ou outras quaisquer relacionadas aos resultados
provisoérios ou finais das provas e do Concurso Publico. O candidato devera observar rigorosamente os editais e 0s
comunicados a serem divulgados.

14.12 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracfes, atualizagbes ou acréscimos enquanto nao
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancias estas que serdo mencionadas em
Editais Retificativos ou Aditivos.

14.13 As disposicdes e instrugdes contidas na pagina da internet, nas capas dos cadernos de provas, nos Editais e
avisos oficiais divulgados pela Fundatec no site www.fundatec.org.br, ou em qualquer outro veiculo de
comunicacao, constituirdo normas que passardo a integrar o presente Edital.

14.14 Todas as despesas referentes aos deslocamentos, hospedagem e alimentacéo dos candidatos correrdo por
sua prépria conta, eximindo-se a Fundatec e a Camara Municipal de ltuporanga da responsabilidade por essas
despesas e outras decorrentes, inclusive no caso de eventual reaplicacéo de provas.

14.15 A Fundatec nao fornecerd aos candidatos aprovados atestado ou certificado de participacéo ou classificacao no
Concurso Publico.

14.16 Atestados, certificados e etc, encaminhados para fins do Concurso, ndo serdo disponibilizados em cépia
posteriormente.

14.17 Os documentos referentes a este Concurso Publico ficardo sob a guarda da Fundatec até a publicagdo do
resultado final do Concurso Publico, sendo posteriormente repassados & Camara Municipal de Iltuporanga/SC via
oficio.

14.18 Sera admitida a impugnacao deste Edital, desde que devidamente fundamentada, no prazo de (5) cinco dias
Uteis a contar da sua publicacéo, a qual devera ser enviada para o e-mail concursos@fundatec.org.br.

Executora: FUNDATEC — Rua Prof. Cristiano Fischer, 2012, CEP 91410-000, Porto Alegre — RS
Informagdes: no site www.fundatec.org.br ou pelos fones (51) 3320-1000, para capital e DDD 51
e 0800 035 2000, para interior e outros Estados. 18



http://www.fundatec.org.br/
http://www.fundatec.com.br/
mailto:concursos@fundatec.org.br

CAMARA MUNICIPAL DE ITUPORANGA/SC Edital de Abertura — Concurso Publico n® 01/2018

15. ANEXOS

Integram este Edital, como se nele transcritos estivessem, os seguintes Anexos:
a) Anexo | — ATRIBUICAO DE CARGOS;
b) Anexo Il - QUADRO DEMONSTRATIVO DE PROVAS;

i) Anexo Ill - MODELO LAUDO MEDICO PARA CANDIDATO QUE DESEJA CONCORRER A RESERVA ESPECIAL
DE VAGA PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA;

[) Anexo IV — PROGRAMAS.

ltuporanga, 21 de novembro de 2018.

Jaime Roberto Sens

Presidente Municipal de Ituporanga
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ANEXO | — ATRIBUICAO DE CARGOS
1. NIVEL SUPERIOR

1.1 ASSESSOR JURIDICO

Atribuicdes:
- Assessorar a Presidéncia e a Mesa Diretora em matérias juridicas em geral;

- Prestar assessoramento técnico-juridico a elaboracéo das leis em geral;

- Assessorar juridicamente as Bancadas, Comissbes Permanentes, Temporarias e Vereadores, sempre que
solicitado;

- Redigir correspondéncia sujeita a qualquer aspecto juridico legal;

- Estudar e redigir minutas de projetos de lei, decretos, resolucdes e atos normativos da competéncia da Mesa
Diretora, bem como documentos contratuais de qualquer espécie, em conformidade com as normas legais e de
interesse da Camara;

- Interpretar normas legais e administrativas diversas, quando solicitado;

- Ajuizar as acdes da Camara, compondo e redigindo toda e qualquer acdo em que figure a Camara Municipal como
autora e defesas, quando ré;

- Representar a Camara de Vereadores sempre que solicitado pelo Presidente;

- Estudar assuntos de direito, de ordem geral ou especifica, de modo a habilitar a Camara a solucionar problemas de
administracéo;

- Assessorar nas licitagfes publicas que envolvam interesses da Camara;

- Orientar na organizacdo da coletdnea da legislacdo federal, estadual e municipal, aplicavel a Camara de
Vereadores;

- Apresentar relatério, anual, sobre as atividades exercidas pela Assessoria;

- Participar de cursos, seminarios palestras e outros eventos correlatos relacionados com o exercicio do cargo,
sempre que designado pelo Presidente ou superior hierarquico;

- Dirigir o veiculo oficial da Camara quando for necessério o deslocamento para cumprir as funcbes do cargo, no
interesse da Camara Municipal;

- Executar outras tarefas correlatas, quando solicitadas pelo Presidente da Camara.

1.2 CONTADOR

Atribuicdes:

- Executar todos os servicos de contabilidade e financas relativos a Camara de Vereadores;

- Elaborar, disponibilizar, controlar e manter toda a documentagéo contabil, financeira, orcamentaria e patrimonial;
- Elaborar as propostas or¢camentérias;

- Controlar a execugao or¢camentaria;

- Executar o processamento da despesa, contabilizacdo orcamentéria, financeira e patrimonial;

- Executar o levantamento e controle patrimonial;

- Coordenar as providéncias relativas ao controle interno e externo da Camara de Vereadores e dos processos de
prestacdo de contas em geral,

- Elaborar, analisar e assinar balancos e balancetes contabeis e financeiros;

- Elaborar, assinar e acompanhar os relatérios da gestao fiscal, inclusive os previstos na Lei de Responsabilidade
Fiscal, dentro dos prazos legais;

- Analisar e controlar as despesas, em relacéo aos limites previstos em Lei;

- Proceder estudos e emitir pareceres técnicos sobre matéria contabil, orcamentéria, financeira e patrimonial,
submetida a sua apreciacao;

- Prestar assessoramento ao Presidente, & Mesa, as Comissfes, aos Vereadores e a Dire¢do sobre matéria contabil,
financeira, patrimonial, orcamentaria e tributaria;
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- Executar os procedimentos relativos as compras da Camara de Vereadores;

- Participar de comiss@es de licitagBes, inquéritos, controle interno, e outras, quando formalmente designado;
- Ser responsavel pelo recebimento, guarda e movimentacéo de valores;

- Elaborar empenhos e liberacdes de pagamentos das despesas autorizadas pelo Presidente;

- Efetuar pagamentos e recolhimentos, devidamente autorizados pelo Presidente;

- Conferir a documentacéo relativa ao recebimento, guarda e movimentacéo de valores;

- Preencher e assinar cheques bancéarios juntamente com o Presidente da Camara;

- Manter registro de movimento bancério atualizado;

- Observar prazos legais para fins de recebimentos e pagamentos;

- Fazer levantamento e organizar demonstrativos contabeis patrimoniais e financeiros;

- Assessor a Comissédo de Financas sobre matéria orcamentaria e tributaria, ou outras Comissfes que tratem da
matéria;

- Elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho contabil;
- Elaborar e conferir folhas de pagamento;

- Participar de cursos, seminarios palestras e outros eventos correlatos relacionados com o exercicio do cargo,
sempre que designado pelo Presidente ou superior hierarquico;

- Dirigir o veiculo oficial da Camara quando for necessario o deslocamento para cumprir as fun¢gfes do cargo, no
interesse da Camara Municipal;

- Executar outras atividades correlatas por determinag&o superior.

1.3 CONTROLADOR INTERNO

AtribuicGes:

- Proceder a avaliagdo da eficiéncia, eficacia e economicidade do Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo
Municipal;

- Promover auditorias internas periodicas, levantando os desvios, falhas e irregularidades e recomendando medidas
corretivas aplicaveis;

- Revisar e orientar a adequagéo da estrutura administrativa do Poder Legislativo com vistas a racionalizagéo do
trabalho, objetivando o aumento da produtividade e a redu¢&o de custos operacionais;

- Supervisionar e auxiliar no controle das despesas com fins a observancia da Lei Complementar n°® 101/2000 e
diplomas legais correlatos;

- Examinar as fases de execucéo da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitagbes e contratos, sob os
aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;

- Cientificar o Presidente da Camara Municipal quando constatadas irregularidades ou ilegalidades na administracéo
do Legislativo local;

- Assessorar os Vereadores nos atos de controle externo do Poder Executivo, elaborando pareceres, andlises e
outros documentos relativos as denuncias que lhe forem apresentadas;

- Elaborar rotina para contratagbes da Camara Municipal, velando pela observancia das fases estabelecidas na
legislagéo de regéncia;

- Analisar as prestacdes de contas e relatorios do Poder Executivo, sobre elas emitindo parecer, a fim de auxiliar os
trabalhos das comissfes respectivas;

- Participar de cursos, seminarios palestras e outros eventos correlatos relacionados com o exercicio do cargo,
sempre que designado pelo Presidente ou superior hierarquico;

- Dirigir o veiculo oficial da Camara quando for necessario o deslocamento para cumprir as fun¢gfes do cargo, no
interesse da Camara Municipal;

- Executar outras atividades correlatas por determinacgao superior.
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2. NIVEL MEDIO

2.1 AGENTE LEGISLATIVO

Atribuicdes:

- Executar atividades de assisténcia legislativa, compreendendo as tarefas de: recebimento, prepara¢éo, organizagao,
tramitacdo, expediente, controle de prazos, e acompanhamento da documentacdo do processo legislativo;

- Executar, sob orientagdo superior, as diversas tarefas relativas ao processo legislativo em todas as suas etapas;
- Protocolar, instruir e encaminhar a documentacéo relativa ao processo legislativo;

- Secretariar reunifes das comissdes parlamentares, redigindo as atas sempre que designado;

- Emitir informac06es e certiddes, por determinagéo superior;

- Atualizar banco de dados;

- Elaborar relatorios estatisticos;

- Acompanhar a tramitac@o de projetos legislativos e controlar os prazos legais respectivos;

- Providenciar na composicéo e conferéncia de anais para publicacdo e arquivos;

- Organizar, arquivar e preservar a documentacéo relativa a legislacdo municipal produzida;

- Operar microcomputador organizando e gerenciando arquivos magnéticos, digitando dados e textos, atualizando
cadastros, atualizando site na Internet, entre outras operagfes simples relativas a microinformatica;

- Participar de Comisséo de licitagdes;

- Participar de cursos, seminarios palestras e outros eventos correlatos relacionados com o exercicio do cargo,
sempre que designado pelo Presidente ou superior hierarquico;

- Dirigir o veiculo oficial da Camara quando for necessario o deslocamento para cumprir as fun¢bes do cargo, no
interesse da Camara Municipal;

- Executar outras tarefas correlatas por determinacédo superior.
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ANEXO Il - QUADRO DEMONSTRATIVO DE PROVAS

NO
Componentes das Provas/ N° de Pontos/ S WIS €2 | miine N° Pontos
Carater (*) Questdes | Questdo AR (2] i do total
Componente Pontos
do total
Conhecimentos Especificos (E/C) 20 2,00 10
Nivel ~Superior | | ingua Portuguesa (C) 10 2,00 -
Completo e L 50,00 100,00
Nivel Médio. | Legislagéo (C) 10 2,00 -
Informatica (C) 10 2,00 -

(*) Carater:  (C) Classificatorio  (E/C) Eliminatério/Classificatorio.

As questbes da Prova Teorico-objetiva serdo de mdltipla escolha, com 05 (cinco) alternativas (A, B, C,DeE)e 1
(uma) Unica resposta correta.
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ANEXO Il - MODELO LAUDO MEDICO PARA CANDIDATO QUE DESEJA CONCORRER A RESERVA

ESPECIAL DE VAGA PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

INFORMACOES GERAIS
O candidato devera enviar o laudo para a FUNDATEC, na forma prevista especificada neste Edital. O laudo médico

deveréa estar em conformidade com as exigéncias deste Edital:
a) Ter sido expedido nos prazos determinados neste Edital,
b) Conter o nome e a assinatura do médico, carimbo e seu nimero de registro no Conselho Regional de Medicina;

c) Descrever a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, bem como a provavel causa dessa deficiéncia, com
expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doencas (CID).

MODELO — LAUDO MEDICO:

O(a) candidato(a)

Documento de ldentificacdo (RG) ne: , CPF n° ,

foi submetido (a), nesta data, a exame clinico sendo identificada a existéncia de DEFICIENCIA.

a) DEFICIENCIA FISICA ( )

Qual?

b) DEFICIENCIA AUDITIVA ( ):
( ) Surdez moderada;

( ) Surdez acentuada;

( ) Surdez severa;

() Surdez profunda.

c) DEFICIENCIA VISUAL ( ):
() Cegueira;
() Viséo subnormal;

() Visdo monocular.

d) DEFICIENCIA MENTAL ( ):

Qual?

CODIGO INTERNACIONAL DE DOENCAS (CID 10) DA PATOLOGIA:
Possivel Causa:

Idade de inicio da doenca: Idade Atual:

Informar o grau ou nivel da deficiéncia:

Data da emisséao deste Laudo:

Nome do médico/Especialidade/CRM/Carimbo
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ANEXO IV — PROGRAMAS

NIVEL MEDIO

PROGRAMA:

1. Leitura e compreensao de textos:

1.1 Assunto.

1.2 Estruturacéo do texto.

1.3 Ideias principais e secundarias.

1.4 Relacdo entre as ideias.

1.5 Efeitos de sentido.

1.6 Figuras de linguagem.

1.7 Recursos de argumentacéao.

1.8 Informagdes implicitas: pressupostos e subentendidos.

1.9 Coeséo e coeréncia textuais.

2. Léxico:

2.1 Significacao de palavras e expressdes no texto.

2.2 Substituic@o de palavras e de expressdes no texto.

2.3 Estrutura e formacao de palavras.

3. Aspectos linguisticos:

3.1 Relagdes morfossintaticas.

3.2 Ortografia: emprego de letras e acentuacgéo grafica sistema oficial vigente (inclusive o Acordo Ortografico vigente,
conforme Decreto 7.875/12).

3.3 Relagdes entre fonemas e grafias.

3.4 Flexdes e emprego de classes gramaticais.

3.5 Vozes verbais e sua converséo.

3.6 Concordancia nominal e verbal.

3.7 Regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do acento indicativo de crase).
3.8 Coordenacéo e subordinagéo: emprego das conjunc¢des, das locu¢des conjuntivas e dos pronomes relativos.
3.9 Pontuacéo.

Lei Organica do Municipio de ltuporanga.

Lei complementar Municipal n° 020 de 17/12/2008 (e alteracdes).
Lei Municipal da Camara n° 2.680 de 05/05/2017 (e alteragdes).
Constituicdo Federal de 1988 e emendas;

Resolucdo n° 274, de 15 de maio de 2017.

*Atualizado em 28/11/20118.

PROGRAMA:

Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows 10: (1) Area de Trabalho (Exibir, Classificar,
Atualizar, Resolucéo da tela, Gadgets) e Menu Iniciar (Documentos, Imagens, Computador, Painel de Controle,
Dispositivos e Impressoras, PROGRAMA Padrdo, Ajuda e Suporte, Desligar, Todos os PROGRAMA, Pesquisar
PROGRAMA e Arquivos e Ponto de Partida): saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, classificar, ver as
propriedades, identificar, usar e configurar, utilizando menus rapidos ou suspensos, painéis, listas, caixa de pesquisa,
menus, icones, janelas, teclado e/ou mouse; (2) Propriedades da Barra de Tarefas, do Menu Iniciar e do Gerenciador
de Tarefas: saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, identificar, usar, fechar PROGRAMA e configurar, utilizando as
partes da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcacédo, menus, icones e etc.), teclado e/ou
mouse; (3) Janelas (navegacao no Windows e o trabalho com arquivos, pastas e bibliotecas), Painel de Controle e
Lixeira: saber exibir, alterar, organizar, identificar, usar e configurar ambientes, componentes da janela, menus, barras
de ferramentas e icones; usar as funcionalidades das janelas, PROGRAMA e aplicativos utilizando as partes da
janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcacado, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse; (4)
Bibliotecas, Arquivos, Pastas, icones e Atalhos: realizar acdes e operacdes sobre bibliotecas, arquivos, pastas,
icones e atalhos: localizar, copiar, mover, criar, criar atalhos, criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar, renomear,
abrir, abrir com, editar, enviar para, propriedades e etc.; e (5) Nomes validos: identificar e utilizar nomes validos para
bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos.
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Conhecimentos sobre o programa Microsoft Word 2013: (1) Ambiente e Componentes do Programa: saber
identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades,
menus, icones, barra de ferramentas, guias, grupos e botdes, incluindo nimero de paginas e palavras, erros de
revisdo, idioma, modos de exibicdo do documento e zoom; (2) Documentos: abrir, fechar, criar, excluir, visualizar,
formatar, alterar, salvar, configurar documentos, utilizado as barras de ferramentas, menus, icones, botbes, guias e
grupos da Faixa de Opcdes, teclado e/ou mouse; (3) Barra de Ferramentas: identificar e utilizar os botes e icones
das barras de ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias, Correspondéncias,
Revisédo e Exibicdo, para formatar, personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatacdo de textos e
documentos; e (4) Ajuda: saber usar a Ajuda.

Conhecimentos sobre o programa Microsoft Excel 2013: (1) Ambiente e Componentes do Programa: saber
identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades,
menus, icones, barra de ferramentas, guias, grupos e botfes; (2) Elementos: definir e identificar célula, planilha e
pasta; saber selecionar e reconhecer a selecdo de células, planilhas e pastas; (3) Planilhas e Pastas: abrir, fechar,
criar, visualizar, formatar, salvar, alterar, excluir, renomear, personalizar, configurar planilhas e pastas, utilizar
formulas e funcg@es, utilizar as barra de ferramentas, menus, icones, botbes, guias e grupos da Faixa de Opcdes,
teclado e/ou mouse; (4) Barra de Ferramentas: identificar e utilizar os icones e botdes das barras de ferramentas das
guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Férmulas, Dados, Revisdo e Exibicdo, para formatar, alterar,
selecionar células, configurar, reconhecer a formatacao de textos e documentos e reconhecer a selegdo de células;
(5) Formulas: saber o significado e resultado de férmulas; e (6) Ajuda: saber usar a Ajuda.

Google Chrome versdo atualizada: (1) Ambiente e Componentes do Programa: identificar o ambiente,
caracteristicas e componentes da janela principal; (2) Funcionalidades: identificar e saber usar todas as
funcionalidades do Google Chrome.

Mozilla Firefox verséo atualizada: (1) Ambiente e Componentes do Programa: identificar o ambiente, caracteristicas
e componentes da janela principal; (2) Funcionalidades: identificar e saber usar todas as funcionalidades do Mozilla
Firefox.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

PROGRAMA:

Atos administrativos; Licitagbes: Definicdes, Compras, Modalidades, Tipos, Limites, Dispensa, Inexigibilidade, Fases
e Processo Licitatério; Redacédo Oficial; Correspondéncia Oficial; Digitacdo Qualitativa, Abreviacdes e Formas de
Tratamento; ExpressGes e Vocabulos Latinos de Uso Frequente nas Comunicacdes Administrativas Oficiais;
Documentos e Modelos; Comunicacdo Escrita e Oral; Envelope e Enderecamentos Postais; Documentacdo e
Arquivo: Pesquisa, Documentacédo, Arquivo, Sistema e Métodos de Arquivamento e Normas para Arquivo; Nocdes de
Arquivistica; Técnicas Secretariais: Organizar e Secretariar Reunides; Organizacdo e controle de eventos, como:
reserva de passagens, hospedagem, ressarcimentos, logistica e infraestrutura; Qualidade na Prestacdo de Servigos e
no Atendimento Presencial, Virtual e Telefénico; Postura de Atendimento; Atendimento ao Publico; Administracdo das
rotinas e sistemas de pessoal,

NIVEL SUPERIOR

PROGRAMA:

1. Leitura e compreensao de textos:

1.1 Assunto.

1.2 Estruturacdo do texto.

1.3 Ideias principais e secundarias.

1.4 Relacdo entre as ideias.

1.5 Efeitos de sentido.

1.6 Figuras de linguagem.

1.7 Recursos de argumentacgéao.

1.8 Informacdes implicitas: pressupostos e subentendidos.
1.9 Coeséo e coeréncia textuais.

2. Léxico:

2.1 Significagdo de palavras e expressdes no texto.

2.2 Substituicao de palavras e de expressdes no texto.
2.3 Estrutura e formacéo de palavras.

3. Aspectos linguisticos:

3.1 Relagbes morfossintéaticas.

3.2 Ortografia: emprego de letras e acentuagéo grafica sistema oficial vigente (inclusive o Acordo Ortografico vigente,
conforme Decreto 7.875/12).

3.3 Relagdes entre fonemas e grafias.
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3.4 Flexdes e emprego de classes gramaticais.

3.5 Vozes verbais e sua converséo.

3.6 Concordancia nominal e verbal.

3.7 Regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do acento indicativo de crase).

3.8 Coordenacéo e subordinacédo: emprego das conjuncdes, das locucdes conjuntivas e dos pronomes relativos.
3.9 Pontuacéao.

PROGRAMA:

Lei Organica do Municipio de ltuporanga.

Lei complementar Municipal n° 020 de 17/12/2008 (e alteracdes).
Lei Municipal da Camara n° 2.680 de 05/05/2017 (e alteracgbes).
Constituicdo Federal de 1988 e emendas;

Resolucdo n° 274, de 15 de maio de 2017.

*Atualizado em 28/11/20118.

PROGRAMA:

Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows 10: (1) Area de Trabalho (Exibir, Classificar,
Atualizar, Resolucdo da tela, Gadgets) e Menu Iniciar (Documentos, Imagens, Computador, Painel de Controle,
Dispositivos e Impressoras, PROGRAMA Padrdo, Ajuda e Suporte, Desligar, Todos os PROGRAMA, Pesquisar
PROGRAMA e Arquivos e Ponto de Partida): saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, classificar, ver as
propriedades, identificar, usar e configurar, utilizando menus rapidos ou suspensos, painéis, listas, caixa de pesquisa,
menus, icones, janelas, teclado e/ou mouse; (2) Propriedades da Barra de Tarefas, do Menu Iniciar e do Gerenciador
de Tarefas: saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, identificar, usar, fechar PROGRAMA e configurar, utilizando as
partes da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marca¢do, menus, icones e etc.), teclado e/ou
mouse; (3) Janelas (navegacdo no Windows e o trabalho com arquivos, pastas e bibliotecas), Painel de Controle e
Lixeira: saber exibir, alterar, organizar, identificar, usar e configurar ambientes, componentes da janela, menus, barras
de ferramentas e icones; usar as funcionalidades das janelas, PROGRAMA e aplicativos utilizando as partes da
janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcacdo, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse; (4)
Bibliotecas, Arquivos, Pastas, icones e Atalhos: realizar acbes e operacdes sobre bibliotecas, arquivos, pastas,
icones e atalhos: localizar, copiar, mover, criar, criar atalhos, criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar, renomear,
abrir, abrir com, editar, enviar para, propriedades e etc.; e (5) Nomes validos: identificar e utilizar nomes validos para
bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos.

Conhecimentos sobre o programa Microsoft Word 2013: (1) Ambiente e Componentes do Programa: saber
identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades,
menus, icones, barra de ferramentas, guias, grupos e botdes, incluindo nimero de péginas e palavras, erros de
revisdo, idioma, modos de exibicdo do documento e zoom; (2) Documentos: abrir, fechar, criar, excluir, visualizar,
formatar, alterar, salvar, configurar documentos, utilizado as barras de ferramentas, menus, icones, botfes, guias e
grupos da Faixa de Opgdes, teclado e/ou mouse; (3) Barra de Ferramentas: identificar e utilizar os botfes e icones
das barras de ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias, Correspondéncias,
Revisdo e Exibicdo, para formatar, personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatacdo de textos e
documentos; e (4) Ajuda: saber usar a Ajuda.

Conhecimentos sobre o programa Microsoft Excel 2013: (1) Ambiente e Componentes do Programa: saber
identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades,
menus, icones, barra de ferramentas, guias, grupos e botbes; (2) Elementos: definir e identificar célula, planilha e
pasta; saber selecionar e reconhecer a selecdo de células, planilhas e pastas; (3) Planilhas e Pastas: abrir, fechar,
criar, visualizar, formatar, salvar, alterar, excluir, renomear, personalizar, configurar planilhas e pastas, utilizar
férmulas e funcdes, utilizar as barra de ferramentas, menus, icones, botdes, guias e grupos da Faixa de Opcdes,
teclado e/ou mouse; (4) Barra de Ferramentas: identificar e utilizar os icones e botdes das barras de ferramentas das
guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Férmulas, Dados, Revisdo e Exibicdo, para formatar, alterar,
selecionar células, configurar, reconhecer a formatagdo de textos e documentos e reconhecer a selecédo de células;
(5) Formulas: saber o significado e resultado de formulas; e (6) Ajuda: saber usar a Ajuda.

Google Chrome versdo atualizada: (1) Ambiente e Componentes do Programa: identificar o ambiente,
caracteristicas e componentes da janela principal; (2) Funcionalidades: identificar e saber usar todas as
funcionalidades do Google Chrome.

Mozilla Firefox verséo atualizada: (1) Ambiente e Componentes do Programa: identificar o ambiente, caracteristicas
e componentes da janela principal; (2) Funcionalidades: identificar e saber usar todas as funcionalidades do Mozilla
Firefox.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

PROGRAMA:

Direito constitucional: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Poder Constituinte, Hierarquia das normas
juridicas. Controle da constitucionalidade. Classificagdo das normas constitucionais quanto a eficacia. Principios
fundamentais. Direitos e garantias fundamentais. Regime federativo. Intervencdo federal. Competéncia da Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios. Discrimina¢do de rendas. Da reparticdo das rendas tributarias. Limitacdes
constitucionais ao poder de tributar. Poder Legislativo. Processo legislativo. Normas orgamentarias. Poder Executivo:
atribuicbes. Administracdo Publica. Poder Judiciario. Composicdo e atribuicdes do Supremo Tribunal Federal; do
Superior Tribunal de Justica; dos Tribunais Regionais Federais; dos Juizes Federais e da Justica Estadual. Ministério
Puablico Federal Estadual e junto aos Tribunais de Contas. Ordem econbmica financeira e social.

Direito administrativo: Direito Administrativo. Regime juridico-administrativo. Principios. Administragdo Publica.
Conceito. Classificagdo da Administracdo Puablica. A organizagado constitucional da Administracdo Publica.
Administracdo Publica direta e indireta e fundacional. Autarquias, Sociedades de Economia Mista, Empresas
Publicas, Agéncias Executivas, Agéncias Reguladoras, Organizagcdes Sociais. Emenda Constitucional 19/98. Os
orgdos. Natureza juridica. Teorias. Conceito. Classificagdo. Atos administrativos. Elementos. Atributos. Vinculagéo e
Discricionariedade. Validade, perfeicdo e eficacia. Invalidade dos atos administrativos. Anulagdo e revogacéo.
Licitacdo. Aspectos gerais, conceito, finalidade e principios. Hipoteses de obrigatoriedade, de dispensa e
inexigibilidade. Procedimentos. Invalidade, revogacao e suspenséo da licitacdo. Recursos administrativos. Apreciacao
jurisdicional. Sancdes. Contratos administrativos. Conceito. Caracteristicas. Fundamentos. Formalizacéo do contrato.
Clausulas exorbitantes. Equilibrio econémico financeiro do contrato administrativo. Revisao e reajuste. Execucéo dos
contratos administrativos. Alteracdo contratual. Inexecucdo e extingdo dos contratos administrativos. Contratos em
espécie. Servicos publicos. Autorizacdo, permissdo e concessdo de servigo publico. Regime juridico dos agentes
publicos. Cargos, empregos e func¢des publicos. Regime constitucional e juridico. Classificacdo. Conceitos. Regime
juridico-administrativo. Prerrogativas. Deveres e direitos. Processo disciplinar. Poder de policia. Conceito.
Fundamentos. Natureza juridica. Objeto. Limites. Processo administrativo. Direito de peticdo e seus instrumentos.
Prescricdo administrativa. Nocdo de dominio publico. Classificagdo e caracteres juridicos dos bens publicos.
Utilizacdo e ocupacdo dos bens pulblicos: permisséo, cessao e concessdo de uso. Aforamento. Concessdo de
dominio. Intervencdo do Estado na propriedade. Aspectos gerais. Conceito. Fundamentos. Funcdo social da
propriedade. Tratamento constitucional. Formas de intervencédo estatal na propriedade. Limitacdo administrativa.
Serviddo administrativa. Tombamento. Ocupacdo tempordria. Requisicdo administrativa. Desapropriacdo. Conceito.
Objeto. Fundamentos. Espécies. Competéncia das pessoas juridicas na desapropriacdo. Justa indenizacdo. Formas
de indenizagdo. Procedimento. Imissdo provisoria e definitiva de posse. Desisténcia e consumacdo. Controle
jurisdicional. Retrocessdo. Responsabilidade extracontratual do Estado. Controle da Administracdo Publica. Controle
interno e externo. Objetivos. Extensdo. A¢des constitucionais. Tratamento legislativo infraconstitucional. O Tribunal de
Contas. O controle pelo Poder Judiciario.

Direito tributario: Delimitagdo do regime juridico do direito tributario. Conceito de tributo. Espécies tributarias e
identificacdo dos critérios desta classificacdo. Diferenca entre taxas e pregos publicos. Principios constitucionais
tributérios. Competéncia tributaria: conceito, definicAo e caracteristicas. Capacidade ativa, fiscalidade e
extrafiscalidade. Distribuicdo da competéncia tributaria na Constituicdo Federal. Imunidades tributarias. Normas
gerais de direito tributério, funcédo da lei complementar prevista no Art. 146 da Constituicdo Federal, fundamento de
validade do CTN e demais legislacdo pertinente aos Estados federais. A norma juridica tributaria: hipotese de
incidéncia, base de célculo, aliquota, sujeito ativo e sujeito passivo. Sujeicdo passiva tributaria. Solidariedade
tributaria. Responsabilidade tributaria. Fato gerador. Conceito. Obrigacdo tributaria e obrigacdes acessoérias.
Lancamento tributario. Crédito tributario. Notificacdo do lancamento tributario. Alterabilidade e invalidacdo do
lancamento tributario. Suspensado da exigibilidade do crédito tributario. Extincdo das obrigac8es tributarias em geral.
Pagamento e pagamento indevido. Sanc¢fes tributarias. Garantias e privilégios do crédito tributario. Administracao
tributdria. Repeticdo do indébito. Fiscalizacdo: competéncia administrativa da Fazenda Pdblica. Divida Ativa.
Certiddes Negativas. Convénios do ICMS. Execuc¢bes Fiscais. Direitos e garantias do contribuinte. Nocdes de
processo administrativo fiscal. Nog8es de processo judicial tributario: agdes do Fisco e contra o Fisco.

Direito processual: Civil Natureza juridica da ac&o. Direito de acéo e condi¢des para o seu exercicio. Classificagao
das acdes. Funcdo jurisdicional. A organizacdo judiciaria estadual. Atos processuais. Forma, tempo, prazos e
nulidade. Processo e procedimento. Conceito e espécies. Recursos. Conceito, classificacdo, requisitos e efeitos.
Recursos em espécie. Processo de execucdo. Executoriedade das decisGes dos Tribunais de Contas. Execucéo
contra a Fazenda Publica.

Mandado de Seguranca. Mandado de seguranga Coletivo. Mandado de Injuncdo. A¢éo popular. A¢éo civil publica.

Direito do Trabalho e Direito Processual do Trabalho: Empregado urbano, rural, outras formas de prestacéo de
servicos. Empregador urbano, rural, o Estado empregador, grupo econdmico. Duracdo do contrato de trabalho.
Duragéo da jornada de trabalho e periodos de repouso. Férias e 13° salario. Alteracdes, suspenséo e interrupgao do
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contrato de trabalho. Equiparacdo salarial, protecdo ao salario, adicionais salariais. Aviso prévio, garantia de
emprego, FGTS, justas causas. Organizacdo e competéncia da Justica do Trabalho. Principios do processo do
trabalho. Peticdo inicial, reclamacado verbal e o art. 133 da Constituicdo Federal. Rito sumarissimo e Lei 5584/70.
Contestacdo, excec¢les, reconvencdo e prescricdo. Audiéncia, atos e prazos processuais. Revelia, confisséo,
conciliacao e instrucdo. Tipos de prova, 6nus da prova e dinamica probatéria. Decisdo, preclusédo, coisa julgada,
embargos declaratorios. Recursos no processo do trabalho: principios e tipos de recurso. Execucdo de sentenga,
tipos e natureza da execucdo. Liquidacdo de sentenca: calculos, artigos e arbitramento. Garantia do Juizo: penhora,
remocdo de bens. Embargos e impugnacdo a sentenca de liquidacdo. Arrematacdo, adjudicacdo e remicao.
Insolvéncia do empregador.

Direito previdenciéario: Salde, Previdéncia Social e Assisténcia Social: principios béasicos. Previdéncia Social:
orgdos. Sistema e Regimes. Segurados e Dependentes. Filiagdo e inscricdo. Financiamento da Seguridade Social.
Contribuicdes Sociais. Natureza e regime juridico. Teorias. Plano de custeio. Salédrio de Contribuicdo. Conceito.
Aposentadoria. Pensé@o. Reserva remunerada e reforma. EC n°s 20/98, 41/03 e 47/05. Célculo de acordo com o0s
diversos contribuintes. Reajuste e atualizagdo. Teto e limites. Prestag6es em geral. Beneficios. Caréncia. Salario de
beneficio. Renda mensal inicial. Reajustamento e revisao. Prescricdo. Beneficios em espécie. Tempo de Contribuicédo
para fins previdenciarios. Regime e prova. Intertemporalidade e compensacéo. Jurisprudéncia. Assisténcia social.
Regime juridico. Prestagdes. Processo Previdenciario. Justificacéo.

PROGRAMA:

PARTE |

1.

10.

11.

Noc¢cdes de Administracdo Publica. Administracdo Direta e Indireta: Caracteristicas, principios constitucionais.
Licitacdes Publicas: Conceito, modalidades, limites, caracteristicas, dispensas, inexigibilidades, contratos,
sancdes, tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte. Parceria Publico-Privada.
Contabilidade Geral. Principios da Contabilidade; Estrutura Conceitual da Contabilidade; Patrimdnio, conceito,
composigao patrimonial, Ativo e Passivo e situagBes patrimoniais. Atos e fatos contdbeis. Origem e aplica¢éo dos
recursos. Patrimbnio Liquido. Contas: Conceito, classificacdo e funcionamento. Contas patrimoniais e de
resultados. Plano de Contas. Débito, crédito e saldo. Contas de receitas e despesas. Receitas e despesas
antecipadas. Contas e Plano de Contas; Fatos e Lancamentos Contabeis; Procedimento de Escrituracdo Contabil
segundo cada Regime Contdbil e Método das Partidas Dobradas. Elaboracdo, Apuracdo e Andlise das
Demonstracdes Contabeis (Financeiras): Conceitos, Espécies, Formas de Elaboracdo, Conteddos, Elementos
Constitutivos; Notas Explicativas; Relatério da Administracdo. Balangco Patrimonial, Demonstrativo Resultado do
Exercicio, Demonstrativo dos Fluxos de Caixa.

Contabilidade de Custos: Conceito de custos. Terminologia contébil basica. Principios Contabeis aplicados a
custos. Classificacbes e nomenclatura de custos. Materiais Diretos. Mao de obra Direta. Custos Indiretos de
Producéo. Métodos de custeio. Analise custo/volume/lucro.

. Andlise das Demonstragfes Financeiras. Analise dos indicadores econdmico-financeiros basicos (liquidez,

lucratividade, margem e rentabilidade, atividade, estrutura e endividamento). Estrutura e aspectos contabeis do
Fluxo de Caixa. Demonstracdo do Fluxo de Caixa — método indireto e método direto: analise, entendimento e
integracao com as demonstragfes basicas.

. Contabilidade Publica, Orcamento Publico e Responsabilidade Fiscal: Conceitos Gerais, campos de atuacéo,

regimes contabeis, Principios e Fundamentos Legais, Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor

Publico — NBCASP.

Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, Sistemas Contabeis: orcamentério, patrimonial, financeiro e

de compensacédo e Subsistemas de Informacdes Contébeis.

Sistemas de Contas: conceito, nomenclatura e funcdo das contas.

Receita Publica e Despesa Publica: conceito; classificagdo; enfoque orgamentario, patrimonial, fiscal e extra

orcamentario; estagios e fases; momento de reconhecimento e critérios de registro. Suprimento de fundos. Restos

a Pagar. Limites. Transferéncias Voluntarias e Destinacdo de Recursos Publicos para o Setor Privado, Divida

Ativa, Divida Publica e Endividamento, Transparéncia, Controle e Fiscalizacdo, Composi¢do do Patrim6nio

Publico, Gestdo Patrimonial, Mensuracdo de Ativos e Passivos, Variagcdes Patrimoniais, Contabilizacdo das

transacdes no setor publico.

Escrituracdo contabil: Classificagdo e metodologia das contas nos sistemas. Método das partidas dobradas.

Lancamentos Tipicos do Setor Publico. Langcamentos, conceito e elementos essenciais; formulas de langamentos;

erros de escrituracdo e suas retificagcdes. Registro Contabil. Operacbes de encerramento do exercicio.
Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico: Balango Patrimonial, Balango Or¢camentéario, Balanco
Financeiro, Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, Demonstracdo do
Resultado Econdmico, Demonstragdo das MutagGes do Patriménio Liquido, Depreciacdo, Notas Explicativas,
Consolidagéo.Resultado e economia orgamentaria.
Patrimdnio publico: conceito, bens publicos, direitos e obrigacbes das entidades publicas, consolidagao do
patrimdnio publico, variagdes patrimoniais as ativas e as passivas.
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12. Orcamento Publico: conceito geral, ciclo orcamentario, exercicio financeiro, principios, suas divisdes e
mecanismos retificadores, Processo Orgcamentério, Planejamento, Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO), Lei Orcamentaria Anual (LOA), Classificacdo Orcamentaria, Sistema e Principios
Orcamentarios. Proposta Orcamentaria, Planejamento, Programacdo e Execug¢do do Orcamento, Controle
Interno e Externo, Exercicio Financeiro, Créditos Adicionais, Cumprimento das Metas, Receitas e Despesas,
Vinculacdes Constitucionais. Fundos Especiais. Limites.

13. Licitag&o: conceito, tipos e modalidades.

14. Créditos adicionais: conceito, classificacdo, condi¢bes gerais de sua ocorréncia indicacdo e especificacdo de
recursos.

PARTE Il

Contabilidade Geral e Gerencial

. Contabilidade Geral: O patrimdnio, conceito, composi¢éo, variacdes e registros patrimoniais; equacdo do equilibrio
patrimonial, controle e demonstrativos contdbeis. Contas: conceito, funcdes e funcionamento das contas;
classificagbes, agrupamentos, critérios de avaliacdo dos ativos e passivos. Contas de resultado e patrimoniais. A
técnica contébil e os relatérios. Principios de contabilidade.

. Grupos e contas do balango: Ativo e passivo circulantes; capital circulante liquido; escrituragdo de fatos que afetam o
ativo e passivo circulantes, como compra e venda de bens e servigos, recebimentos e pagamentos, salarios e
encargos, tributos das compras e das vendas, operacdes financeiras, juros, créditos a receber ou recuperar; tributos
recuperaveis e nao recuperaveis. Custo das mercadorias vendidas e critérios de valorizacdo dos estoques. Despesa
do exercicio seguinte. Realizavel a longo prazo. Investimentos. Imobilizado. Depreciacdo e exaustdo. Intangivel.
Passivo nao circulante. Receitas e despesas diferidas. Patrimdnio Liquido. Reservas e Provisdes.

. Demonstracdes financeiras: Demonstracdes contabeis basicas e complementares.

PARTE |

1. Nogbes de Administracdo Publica. Administracdo Direta e Indireta: Caracteristicas, principios constitucionais.
Licitagcbes Publicas: Conceito, modalidades, limites, caracteristicas, dispensas, inexigibilidades, contratos,
sangdes, tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte. Parceria Publico-Privada.

2. Contabilidade Geral. Principios da Contabilidade; Estrutura Conceitual da Contabilidade; Patrimdnio, conceito,
composicao patrimonial, Ativo e Passivo e situacdes patrimoniais. Atos e fatos contabeis. Origem e aplicacdo dos
recursos. Patrimdnio Liquido. Contas: Conceito, classificacdo e funcionamento. Contas patrimoniais e de
resultados. Plano de Contas. Débito, crédito e saldo. Contas de receitas e despesas. Receitas e despesas
antecipadas. Contas e Plano de Contas; Fatos e Langcamentos Contabeis; Procedimento de Escrituracdo Contébil
segundo cada Regime Contdbil e Método das Partidas Dobradas. Elaboracdo, Apuracdo e Andlise das
Demonstracdes Contabeis (Financeiras): Conceitos, Espécies, Formas de Elaboracdo, Conteddos, Elementos
Constitutivos; Notas Explicativas; Relatorio da Administragcdo. Balanco Patrimonial, Demonstrativo Resultado do
Exercicio, Demonstrativo dos Fluxos de Caixa.

3. Contabilidade de Custos: Conceito de custos. Terminologia contabil basica. Principios Contabeis aplicados a
custos. Classificacbes e nomenclatura de custos. Materiais Diretos. Mo de obra Direta. Custos Indiretos de
Producéo. Métodos de custeio. Analise custo/volume/lucro.

4. Andlise das Demonstracdes Financeiras. Andlise dos indicadores econdmico-financeiros basicos (liquidez,
lucratividade, margem e rentabilidade, atividade, estrutura e endividamento). Estrutura e aspectos contabeis do
Fluxo de Caixa. Demonstracdo do Fluxo de Caixa — método indireto e método direto: analise, entendimento e
integracdo com as demonstragfes béasicas.

5. Contabilidade Publica, Orcamento Publico e Responsabilidade Fiscal: Conceitos Gerais, campos de atuacéo,
regimes contabeis, Principios e Fundamentos Legais, Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico — NBCASP.

6. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, Sistemas Contabeis: orgamentario, patrimonial, financeiro e
de compensacao e Subsistemas de Informagdes Contabeis.

7. Sistemas de Contas: conceito, nomenclatura e funcdo das contas.

8. Receita Publica e Despesa Publica: conceito; classificacdo; enfoque orgamentario, patrimonial, fiscal e extra
orcamentario; estagios e fases; momento de reconhecimento e critérios de registro. Suprimento de fundos. Restos
a Pagar. Limites. Transferéncias Voluntéarias e Destinacdo de Recursos Publicos para o Setor Privado, Divida
Ativa, Divida Publica e Endividamento, Transparéncia, Controle e Fiscalizagdo, Composicdo do Patrimonio
Publico, Gestdo Patrimonial, Mensuracdo de Ativos e Passivos, Variacdes Patrimoniais, Contabilizacdo das
transacBes no setor publico.

9. Escrituracdo contabil: Classificacdo e metodologia das contas nos sistemas. Método das partidas dobradas.
Langcamentos Tipicos do Setor Publico. Langcamentos, conceito e elementos essenciais; formulas de langamentos;
erros de escrituragdo e suas retificagdes. Registro Contabil. Operacdes de encerramento do exercicio.

10. Demonstrac6es Contabeis Aplicadas ao Setor Publico: Balango Patrimonial, Balango Orcamentario, Balanco

Financeiro, Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, Demonstracdo do
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Resultado Econdmico, Demonstracdo das MutagGes do Patrimbnio Liquido, Depreciacdo, Notas Explicativas,
Consolidagéo.Resultado e economia orgamentaria.

11. Patrimbénio publico: conceito, bens publicos, direitos e obrigacdes das entidades publicas, consolidagdo do
patrimdnio publico, variagdes patrimoniais as ativas e as passivas.

12. Orcamento Publico: conceito geral, ciclo or¢camentério, exercicio financeiro, principios, suas divisdes e
mecanismos retificadores, Processo Orcamentario, Planejamento, Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orcamentérias (LDO), Lei Orcamentaria Anual (LOA), Classificacdo Orcamentéria, Sistema e Principios
Orcamentérios. Proposta Orcamentéaria, Planejamento, Programacdo e Execug¢do do Orgcamento, Controle
Interno e Externo, Exercicio Financeiro, Créditos Adicionais, Cumprimento das Metas, Receitas e Despesas,
Vinculacdes Constitucionais. Fundos Especiais. Limites.

13. Licitacdo: conceito, tipos e modalidades.

14. Créditos adicionais: conceito, classificacdo, condi¢cdes gerais de sua ocorréncia indicacdo e especificacdo de
recursos.

PARTE Il

Contabilidade Gerencial:

1.

arwn

Sistema de Informacgdo Gerencial: Finangas e contabilidade gerencial. Sistema de gerenciamento de custos e
desempenho. Implementagcédo de um sistema de informacdes gerenciais.

Controller: Fungdes e atribuicdes.

Balanced Scorecard: Sistema de avaliacdo de desempenho.

Gestéao e Analise de Orcamentos: Ponto de equilibrio, margem de seguranca, analise financeira de orcamentos.
Auditoria;: Normas Brasileiras de Auditoria Interna: Conceituacdo e objetivos da auditoria interna. Papéis de
trabalho. Fraude e erro. Planejamento da auditoria interna. Riscos de auditoria interna. Procedimentos de auditoria
interna. Relatérios de auditoria interna. Etica profissional dos auditores interno e externo. Atributos dos auditores
em relacdo a organizacao, sua atuacao e capacitacao.

Controles internos e governanca corporativa. Gestdo e planejamento da auditoria. Amostragem estatistica.
Comunicacdes de auditoria. Auditoria continua.

Auditoria Governamental: Estrutura e Controle na Administracdo Publica. Finalidades, Objetivos, Abrangéncia,
Formas e Tipos de Auditoria Governamental, Normas Fundamentais de Auditoria, Plano/Programa, Técnicas,
Achados e Evidéncias de Auditoria, Papéis de Trabalho, Parecer e Relatério de Auditoria.

Controle Interno: Conceito, sistema e categorias de controle interno. Sistema de custeio por absorcdo. Sistema de
custeio variavel, margem de contribuicdo e andlise custo/volume/lucro. Custo padrdo. Custeio baseado em
atividades. Formacao de precos.

Nova Contabilidade Aplicada ao Setor Publico:

1.

2.

Conceitos e Procedimentos contdbeis orcamentarios: Principios orcamentarios. Receita Orcamentaria. Despesa
Orcamentéria. Fonte e destinagdo de recursos.

Conceitos e Procedimentos contabeis patrimoniais: Composicdo do patriménio publico. Variagdes patrimoniais
qualitativas, quantitativas e resultado patrimonial. Mensuracdo de ativos e passivos. Ativos imobilizado e
intangiveis. Reavaliacdo, reduc@o ao valor recuperavel, depreciagdo, amortizagdo e exaustdo. Transacdes sem
contraprestacéo. Provisdes, passivos contingentes e ativos contingentes. Repercussao patrimonial das despesas
de exercicios anteriores.

Procedimentos Contébeis Especificos: Parcerias publico-privadas. Operacdes de crédito, divida ativa, precatorios
em regime especial. Consadrcios publicos. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico: Balangos Orgamentario, Financeiro e Balanco Patrimonial.
Demonstracdes das Varia¢cdes Patrimoniais, dos Fluxos de Caixa e das Muta¢des do Patriménio Liquido. Notas
explicativas e Consolidacdo das Demonstracdes Contabeis.

Administracdo e Financas publicas:

1.

2.

Administracdo Publica: Principios Administrativos: Principios explicitos e implicitos. Poderes e deveres
administrativos.

Estruturas e Organizacao: Conceitos, caracteristicas e classificacdo e dos 6rgdos e entidades que compdem a
Administracdo Direta e a Administracao Indireta.

Atos administrativos: Atributos, classificacéo, perfei¢éo, validade, eficacia e espécies de atos administrativos.
Licitagdo Publica: conceitos, principios, modalidades, caracteristicas e tipos, de licitacdo e seu processamento.
Inexigibilidade e dispensa de licitacao.

Contratos Administrativos: Conceitos, caracteristicas, conteddo, formalidades, normas relativas a execucao,
prazos e extingdo contratual. Consércio publico e Convénio.

Agentes Publicos: Conceitos, classificacdes e caracteristicas dos agentes publicos. Cargo, emprego e fungéo.
Processo Administrativo. Improbidade administrativa. Controle da Administragéo publica.

Financas Publicas: Orcamento Publico: Planejamento, execucao e controle do orgamento.

Instrumentos de planejamento: Plano plurianual de investimentos; Lei de diretrizes orgamentarias e orgamento
anual. Créditos Adicionais. Fiscalizagao contabil, financeiras e orcamentéria prevista na Constituicdo Federal.
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9. Responsabilidade na Gestéo Fiscal: Conceitos e normas estabelecidas pela lei de responsabilidade fiscal (Lei
Complementar 101, de 4 de maio de 2000). Planejamento. Receita e Despesa Publicas. Transferéncias
voluntarias. Destinagdo de recursos publicos para o setor privado. Divida e endividamento. Gestdo patrimonial.
Transparéncia, controle e fiscalizacdo. Controle exercido pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU) e suas
atribuicbes; Tipos de processos do TCU.
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