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Fundacao Mariana Resende Costa

EDITAL N° 001/2018 - CONCURSO PUBLICO

O Exmo. Vereador Geraldo da Cruz Alves Andrade, Presidente da Camara Municipal de Pedro Leopoldo,
Minas Gerais, torna publico que estardo abertas, no periodo a seguir indicado, inscricdes para o Concurso
Puablico para o provimento de cargos efetivos no quadro de pessoal da Camara Municipal de Pedro Leopoldo,
nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, Lei Municipal 2.902, de
26 de outubro de 2006 e suas alteracdes, da Lei Municipal 1812, de 29 de abril de 1.992 e suas altera¢cbes, que
dispde sobre o Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos do Municipio de Pedro Leopoldo, e da Resolug&o 406,
de 02 de julho de 1998 e suas alteracdes, que dispde sobre a Organizacdo Administrativa da Camara Municipal de
Pedro Leopoldo, e demais legislagcfes pertinentes e normas estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1—DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso Publico sera regido por este Edital, seus anexos e seus eventuais aditamentos, bem como
pelas instru¢des, comunicacdes e convocacdes dele decorrentes, obedecidas as legislagdes pertinentes, que
visa 0 preenchimento de vagas dos cargos vagos do Quadro Permanente da Camara Municipal de Pedro
Leopoldo e de futuras vagas a serem providas durante o prazo de validade do concurso, de acordo com a
necessidade e a conveniéncia da Camara, sendo que sua execucao realizar-se-a sob a responsabilidade técnica
e operacional da Fundagdo Mariana Resende Costa - FUMARC, com apoio da Camara Municipal de Pedro
Leopoldo, situada a Rua Cristiano Otoni, 555 - Centro, Pedro Leopoldo/MG — CEP: 33600-000.

1.2. A selecédo dos candidatos por cargo dar-se-a conforme descrita no quadro abaixo:

Etapas Eliminatéria | Classificatoria
12 Etapa — Prova Objetiva de Mltipla Escolha — para todos os cargos Sim Sim
22 Etapa — Prova de Redacéo — Para os cargos de Agente de Apoio , ,
o P - Sim Sim
Legislativo e Técnico em Informatica
22 Etapa — Prova Discursiva — Para o cargo de Contador Sim Sim
32 Etapa — Prova de Titulos — Somente para o cargo de Contador N&o Sim

1.3. A participacdo do candidato implicara no conhecimento e na aceitacdo das instrugdes e das condi¢des
deste Concurso Publico tais como se acham estabelecidas neste Edital e seus anexos e nas normas
legais mencionadas e aplicadas a espécie, com a garantia do contraditério e da ampla defesa, extensivo a
eventuais aditamentos, comunicados, instrucdes e convocacdes relativas ao Concurso Publico, que
passarao a fazer parte deste Edital como se nele estivessem transcritos e acerca dos quais ndo podera o
candidato alegar desconhecimento.

1.4. A publicidade deste Edital, bem como de suas retificacfes dar-se-4 nos termos da Sumula 116, do
TCE/MG, sendo no minimo e cumulativamente a publicacdo por meio da afixacdo no quadro de avisos de
publicacdo oficial dos atos da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, disponibilizacdo nos enderecos
eletrbnicos da FUMARC <www.fumarc.com.br> e da Cémara <www.pedroleopoldo.mg.leg.br> e
publicacdo no Diario dos Municipios Mineiros (Orgdo Oficial de Pedro Leopoldo)
<www.diariomunicipal.com.br/amm-mg> e em jornal de grande circulagéo.

1.4.1. Todas as demais publica¢des oficiais referentes a este Concurso Publico, notadamente os atos decisoérios
serdo divulgados em todos 0s meios previstos na Sumula n°116/2011 do TCE/MG.

1.4.2. Aos candidatos cumpre o dever de acompanhar as referidas publicacdes e divulgacdes nos meios
elencados noitem 1.4 e 1.4.1.

1.5. Todos os horéarios definidos neste edital e seus eventuais aditamentos e retificacdes, assim como nas
comunicacdes e convocacdes dele decorrentes, tém como referéncia o horario oficial de Brasilia-DF.
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O regime juridico adotado é o estatutario e tem natureza de direito publico, de acordo com a Lei Municipal

2.902, de 26 de outubro de 206 e suas alteracdes e Lei Municipal n°® 1.812, de 29 de abril de 1992.

1.7.
Camara.

1.8.

Local de Trabalho: Camara Municipal de Pedro Leopoldo /MG e de acordo com as necessidades da

O Concurso Publico tera validade de 02 (dois) anos, contados de sua homologacdao, prorrogavel uma Unica

vez por igual periodo.

1.9.

O candidato aprovado sera convocado, em ordem de classificacdo, por meio de publicacdo no quadro de

avisos de publicacéo oficial dos atos da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, no Diario dos Municipios
Mineiros (Orgéo Oficial de Pedro Leopoldo) <www.diariomunicipal.com.br/amm-mg> para comprovar 0s
requisitos exigidos do cargo para o qual concorreu, de acordo com a necessidade e conveniéncia da
Céamara Municipal de Pedro Leopoldo e critérios estabelecidos neste Edital.

2—DOS CARGOS

2.1. Especificagbes dos Cargos:

Vagas reservadas
Vagas as pessoas Escolaridade e Pré Jornada
Cargo Total de Concorréncia com deficiéncia Requisi Vencimento de
equItO
Vagas ampla e Trabalho
Ofertadas Afrodescendentes
Agente de
Apoio . Ensino Médio
Legislativo e de 1 1 ®) Completo R$2.952,11 30h
Plenario
Ensino Superior
Contador 1 1 * Completo em R$ 5.822,47 30h
Ciéncias Contabeis
Técnico em Ensino Médio
» 1 1 * Técnico em R$ 2.952,11 30h
Informatica e
Informatica

(*). Nao havera reserva de vagas de provimento imediato para PCD e Afrodescendentes, em razdo do quantitativo
de vagas oferecido.

2.1.1. As vagas que vierem a surgir durante o prazo de validade deste Concurso Publico serdo preenchidas
observando a ordem de classificacéo final.

2.2. Sinteses das Atribuicdes:

CARGOS e ATRIBUICOES

Cargo Agente de Apoio Legislativo
e Zelar pelo bom nome do Poder Legislativo;
* Receber, protocolizar, distribuir e controlar a movimentacdo de papéis na Assessoria
Parlamentar;
* Redigir oficios e outros documentos de responsabilidade da Assessoria Parlamentar;
e Encaminhar os documentos que exigem a assinatura do Presidente ou da Mesa Diretora
Lo Cémara;
Atribuicdes

Protocolizar e acompanhar o andamento dos projetos de leis, resolucdes, requerimentos,
mocdes, emendas, substitutivos,
relacionados a acéao legislativa;
Organizar as pastas com 0s processos que deverdo tramitar pelo plenario;

Participar das comissdes;

Registrar a tramitacdo dos papéis e documentos, até o despacho final e consequente

pareceres das Comissdes e demais documentos
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arquivamento;

Informar e orientar o publico sobre suas reivindicacdes;

Participar das reunibes especiais da Camara, responsabilizando-se pela inscricdo das
autoridades presentes e da conducao dos convidados ao Plenario da Casa;

Arquivar e zelar pela guarda de documentos e outros bens sob sua responsabilidade,
adotando providéncias tendentes a sua seguranca e restauragao;

Responsabilizar-se por todo o trabalho de arquivo, de expedicdo de correspondéncias, de
biblioteca, e outras atribuices ligadas ao setor em que estiver lotado;

Transmitir as autoridades e terceiros as determinacdes dos superiores hierarquicos;

Operar a maquina fotocopiadora, registrando as solicitagdes escritas e assinadas, para
copias de documentos referente a acao legislativa;

Exercer outras atribui¢cdes correlatas.

Cargo Contador

» Elaborar documentagéo técnica necessdaria para inclusdo da acéo legislativa no Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Orgcamentarias, na Lei Or¢camentaria anual do Municipio e
suas alterac@es, a partir de propostas da Mesa Diretora da Camara;

e Acompanhar e fiscalizar a execucdo orcamentaria, em todas as suas fases;

» Realizar a escrituracao e elaborar demonstrativos patrimoniais, contabeis e financeiros;

» Fornecer apoio consultivo as Comissdes da Camara ou aos Vereadores, em todos os
assuntos correlatos a sua fungéo;

» Responsabilizar-se pela escrituragdo e pagamento do pessoal em exercicio na Camara
Municipal e do material adquirido através de licitacdo, assinando com o Presidente a
documentacdo necessaria;

« Desenvolver os trabalhos contabeis e, em especial, a elaboracédo e emissao de Balancos,
balancetes, prestacdes de contas, controle de restos a pagar, liqguidacdo das despesas,
prestacdo de contas para o Tribunal de Contas do Estado (TCE) e outros, quando
necessario;

» Promover o controle e a conciliagdo das contas bancarias;

e Fiscalizar a regularidade das despesas, preparando, para tanto, empenho prévio, ordem de
pagamento, cheque e outros documentos afins;

* Assinar, junto com o Presidente da Mesa Diretora, os cheques e toda a documentacdo
bancaria, contabil e financeira;

Atribuicdes | ° Elaborar e responsabilizar-se por todos os anexos e atos patrimoniais, contabeis ou

financeiros exigidos pela Lei Complementar 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), Lei
Federal 8.666/93 (Lei de Licitacdes), Lei Federal 4.320/64 e outras que venham substitui-
las ou altera-las e que envolvam patriménio, financas ou contabilidade publica;

Elaborar o orcamento do Poder Legislativo e acompanhar a sua execucdo durante todo o
exercicio financeiro;

Acompanhar e verificara realizagdo da receita e o cumprimento das metas e prioridades,
promovendo a limitacdo de empenhos, quando necessario;

Controlar os limites com gastos e elaborar estimativas de impacto or¢camentario ou
financeiro em qualquer projeto do Poder Legislativo que impligue aumento de despesa,
especialmente as de carater continuado, nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal, ou
outra que venha substitui-la;

Analisar e emitir parecer técnico-contabil-financeiro em projetos de leis, especialmente os
relativos a Lei Orcamentaria, a Lei de Diretrizes Orgcamentérias, ao Plano Plurianual e
abertura de Créditos Adicionais;

Analisar, sob o aspecto contabil-financeiro, todos os projetos de leis, resolucdes, contratos,
convénios e instrumentos ou proposi¢cdes assemelhadas, e acompanhar o cumprimento das
obrigacdes contratuais financeiras;

Integrar e acompanhar o trabalho contabil-financeiro das Comissdes de Licitagdo, de
Controle Interno e outras a serem eventualmente criadas;

Executar outras atribuicbes que forem determinadas pelos superiores hierarquicos,
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pertinentes a sua area de atuagéo.

Cargo Técnico em Informatica

e Atender chamados de suporte dos usuéarios da rede, de computadores, envolvendo a
montagem, reparos e configuracdes de equipamentos e na utilizacdo do hardware,
softwares disponiveis e pontos de rede;

» Treinar 0s usuarios nos aplicativos e programas disponiveis;

e Cadastrar acessos e utilizacdo da rede, mediante formulario de inclusao de usuério de TI;

» Instalar softwares de upgrade e fazer adaptacBes e modificacbes para melhorar o
desempenho dos equipamentos;

e Trabalhar com elementos e equipamentos de projecdo de slides e retroprojecdo de
aparelhos do tipo geradores de caracteres de efeitos especiais e de computagéo grafica;

» Diagnosticar problemas de hardware e software, a partir de solicitacdes recebidas dos
usudrios, buscando solugdo para os mesmos ou solicitando apoio superior;

 Desenvolver aplicacdbes baseadas em software, utilizando técnicas apropriadas,
mantendo a documentagdo dos sistemas e registros de uso dos recursos de informatica;

» Dar suporte técnico em apresentacfes de aulas, palestras seminarios etc., que requeiram o

Atribuicdes uso de equipamentos de informatica;

e Participar da implantacdo e manutencdo de sistemas, bem como desenvolver
trabalhos de montagem, simulacdo e testes de programas;

e Realizar o acompanhamento do funcionamento dos sistemas em processamento,
solucionando irregularidades ocorridas durante a operacao;

e Contribuir em treinamentos de usuarios, pertinentes a sua area de atuacdo, incluindo a
preparacao de ambiente, equipamento e material didatico;

« Auxiliar na organizacao de arquivos e no envio e recebimento de documentos, pertinentes a
sua area de atuacgéo, para assegurar a pronta localizacao de dados;

e Zelar pela guarda, conservacao, manutencao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

 Manter-se atualizado em relacao as tendéncias e inovac8es tecnoldgicas de sua area de
atuacao e das necessidades do setor/departamento;

* Administrar redes e desenvolvimento de software e websites;

» Executar outras tarefas correlatas conforme necessidade ou a critério de seu superior.

3— DAS CONDICOES PARA INSCRICAO

3.1. Ser brasileiro nato, naturalizado ou portugués equiparado.

3.2. O candidato devera possuir Cadastro de Pessoa Fisica — CPF e cédula de identidade, com numero de
registro geral, emitida por érgdo do Estado de origem, cujos niUmeros deverdo ser informados em campos
proprios constantes do Requerimento Eletronico de Inscricdo, sem o0s quais, a inscricdo ndo podera ser
efetuada.

| 4—DOS REQUISITOS PARA A INVESTIDURA NO CARGO

4.1. S&o requisitos para investidura no cargo:

a) Ser brasileiro nato, naturalizado ou cidaddo portugués em condicdo de igualdade de direitos com o0s
brasileiros; no caso de naturalizados, comprovar a naturalizacdo na forma da Lei Federal n® 6.815, de
19 de agosto de 1980; no caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pela reciprocidade de
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direitos advinda do Estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de
direitos politicos, nos termos do § 1°, do Artigo 12, da Constitui¢céo Brasileira.

b) Possuir idade minima del18(dezoito) anos completos na data de investidura, se aprovado e classificado
para o cargo deste Concurso Publico.

c) Estar em dia com as obrigac8es militares, se do sexo masculino.
d) Estar em dia com as obrigac@es eleitorais.

e) Possuir a escolaridade completa exigida no item 2.1 para o provimento do cargo, adquirida em
instituicBo de ensino oficial ou legalmente reconhecida na data de investidura, se aprovado e
classificado para o cargo.

f) Ter sido aprovado e classificado em todas as etapas deste Concurso Publico.

g) Gozar de aptidao fisica e mental compativeis com o exercicio do cargo para o qual se inscreveu. Para
tanto, deve ter sido considerado apto em todas as etapas previstas neste edital realizadas por
profissionais da Camara Municipal de Pedro Leopoldo ou por ela indicados.

h) Cumprir as determinacdes deste Edital e atender as demais exigéncias legais e regulamentares,
especificas em razéo das atribuicbes definidas para os cargos, constantes na Lei Municipal 2.902, de
26 de outubro de 2006 e suas alteracdes, e a Lei Municipal 1812, de 29 de abril de 1.992 e suas
alteracdes.

4.2. O candidato aprovado e classificado que, na data de investidura no cargo, ndo reunir ou ndo comprovar 0s
requisitos elencados no item 4.1 acima, perdera o direito a investidura no cargo.

5—DAS INSCRICOES

5.1. Disposicdes gerais:
5.1.1. As inscri¢Bes serdo efetuadas exclusivamente nas formas descritas neste Edital e seus anexos.

5.1.2. Antes de efetuar a inscricdo e/ou o pagamento do valor da taxa de inscricdo, o candidato devera tomar
conhecimento do disposto neste Edital e em seus anexos e certificar-se de que preenche todos os
requisitos exigidos.

5.1.3. A inscricdo do candidato implicara no conhecimento e na aceitagdo das instru¢cdes e das condi¢les
deste Concurso Publico tais como se acham estabelecidas neste Edital e seus anexos e nas normas
legais mencionadas e aplicadas a espécie, com a garantia do contraditério e da ampla defesa, extensivo a
eventuais aditamentos, comunicados, instrucdes e convocagdes relativas ao Concurso Publico, que
passarao a fazer parte deste Edital como se nele estivessem transcritos e acerca dos quais ndo podera
o candidato alegar desconhecimento.

5.1.4. Nao havera, sob qualquer pretexto, inscricao provisoria, condicional ou extemporanea.

5.1.5. Nao sera admitida, sob qualquer pretexto, inscricdo feita por fax, via postal, correio eletrénico ou outro
meio que ndo os estabelecidos neste Edital e seus anexos.

5.1.6. A Isencao, a Inscrigdo e o valor pago referente a taxa de inscricdo sdo pessoais e intransferiveis.

5.1.7. O pagamento do valor da taxa de inscrigdo, por si sO, ndo confere ao candidato o direito de submeter-se
as etapas deste Concurso Publico, devendo ser observados os demais procedimentos previstos neste
Edital e seus anexos.

5.1.8. O candidato podera concorrer somente para um unico cargo, devendo indica-lo no Requerimento
Eletronico de Inscri¢édo ou de Isencao, prevalecendo a ultima inscricdo no caso de multiplicidade.
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Depois de confirmados e transmitidos os dados cadastrados pelo candidato no Requerimento Eletrdnico
de Inscricdo ou isencao, ndo seréo aceitos:

a) Alteracdo do cargo pretendido indicado pelo candidato no Requerimento Eletrénico de Inscricdo ou
isencao;

b) Transferéncias de inscricfes ou da isencéo do valor da taxa de inscricdo entre pessoas;

c) Transferéncias de pagamentos de inscricdo entre pessoas;

d) Alteracdo de locais de realizacéo das provas;

e) Alteracdo da inscricdo do concorrente na condicdo de candidato da ampla concorréncia para a
condicao de pessoa com deficiéncia.

. Confirmados os dados, o candidato recebera por meio do e-mail cadastrado no ato da inscricdo ou
isencdo, o “Numero de Controle”, com o qual poderd acessar e acompanhar informacgfes do seu
cadastro, tais como, consultar dados, gerar 22 via do boleto, verificar se 0 pagamento da taxa de
inscricdo esta confirmado ou se seu pedido de isencado foi deferido ou indeferido, e ainda consultar e
imprimir o Cartao de Informagéo (CDI) com a data, o horario e o local de prova, etc.

.1. Ao imprimir o Cartdo de Informagdo — CDI, o candidato receberd o “numero definitivo de inscrigdo”,
que juntamente com o n° do CPF, tera acesso, via internet, aos resultados neste Concurso Publico.

. A ndo comprovacado do pagamento do valor da taxa de inscricdo ou 0o pagamento efetuado em quantia
inferior determinara o cancelamento automatico da inscrigéo.

As informagfes constantes no Requerimento Eletrénico de Inscri¢do, fornecidas pelo candidato, sdo de
inteira responsabilidade do mesmo, eximindo-se a Camara Municipal de Pedro Leopoldo e a FUMARC
de quaisquer atos ou fatos decorrentes de informacg@es incorretas, endereco inexato ou incompleto ou
cédigo incorreto referente ao cargo pretendido, bem como a informacédo referente a pessoa com
deficiéncia sem a observancia do previsto no item 5.5 e seus subitens.

As declaracdes falsas ou inexatas dos dados constantes no Requerimento Eletrdnico de inscricdo ou
falsidade de qualquer declaracdo, que comprometam a lisura do certame determinardo o
cancelamento da inscrigdo e a anulacao de todos os atos dela decorrentes, em qualquer época, sem
prejuizo das sanc¢des penais, sendo assegurado o contraditorio e a ampla defesa do candidato.

Salvo com relagcdo aos documentos constantes no item 5.4 e seus subitens deste Edital e seus anexos,
ndo se exigira do candidato cépia de nenhum documento no ato do preenchimento do Requerimento
Eletrénico de Inscricdo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a veracidade dos dados informados.

A Cémara Municipal de Pedro Leopoldo e a FUMARC néo se responsabilizam por inscricdes néo
recebidas por falhas de comunicacéo; eventuais equivocos provocados por operadores das instituicdes
bancérias, assim como no processamento do boleto bancario; congestionamento das linhas de
comunicacdo; falhas de impressao; problemas de ordem técnica nos computadores utilizados pelos
candidatos, bem como por outros fatores alheios que impossibilitem a transferéncia dos dados e
impressdo do boleto bancéario ou da 22 (segunda) via do boleto bancério, ressalvado, para tanto,
guando a responsabilidade for atribuivel exclusivamente aos organizadores do concurso.

A Camara Municipal de Pedro Leopoldo disponibilizard na sua sede situada a Rua Cristiano Otoni, 555
- Centro, Pedro Leopoldo/MG, um computador e impressora com acesso a Internet para a realizagao
dos Pedidos de Isencdo, Inscricbes, impressdo do Cartdo de Informacdo e impressdo do modelo da
Capa e Formulario para interposicao dos recursos, aqueles que ndo possuem acesso a internet, nos
dias uteis, dentro dos prazos previstos nos itens 5.2.2, 5.4.5, 7.3 e 10.2 deste Edital, no horario de
9h00min as 12h00min e de 13h30min as 17h00min, (exceto sabados, domingos, feriados e pontos
facultativos).

. O candidato é o Unico responsavel pelas informac@es prestadas no Requerimento Eletronico de Inscricéo.

5.2 — Procedimentos para inscricdo e formas de paga mento:
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5.2.1. O valor da taxa de inscricdo a ser pago para participacao neste Concurso Publico sera de:

ESCOLARIDADE DO CARGO VALOR DA TAXA DE INSCRIGAO

Ensino Médio e Técnico Completo R$ 60,00
Ensino Superior Completo R$ 115,00

5.2.2. As inscricbes deverdo ser efetuadas via internet, acessando o endereco eletrénico da FUMARC
<www.fumarc.com.br>, Concurso Publico da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, clicando em “Faca
sua Inscricao”, das 9 (nove) horas do dia 01 de outubro de 2018 as  23:59 (vinte e trés horas e
cinquenta e nove minutos) horas do dia 30 de outubr o de 2018, conforme os procedimentos
estabelecidos a seguir:

a) Ler atentamente o Edital e seus anexos, disponiveis no endereco eletrbnico da FUMARC

<www.fumarc.com.br>;

b) Preencher o Requerimento Eletrénico de Inscricdo, indicando a opgdo do cargo para o qual concorrera,

dentre aqueles constantes do item 2.1;

¢) Confirmar os dados cadastrados e transmiti-los pela Internet;
d) Gerar e imprimir o boleto bancério, que estara disponivel para impresséo durante o periodo de inscricao;
e) Efetuar o pagamento da taxa de inscricdo, integralmente, correspondente ao cargo pretendido, até o dia

5.2.2.1.

5.2.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

seguinte ao término das inscri¢cdes, 31 de outubro de 2018.

A geracgédo do boleto bancéario somente estara disponivel durante o periodo de inscricdo determinado no
item 5.2.2 deste Edital.

A eventual impressao da 22 via do boleto bancario, disponivel até as 16 horas do dia 31 de outubro de
2018, somente sera possivel caso o candidato conclua a inscricdo, como determinado no item 5.2.2,
alinea “c”.

O boleto bancério ou 22 via do boleto bancario sera emitido em nome do requerente e devera ser impresso
em impressora a laser ou jato de tinta para possibilitar a correta impresséo e leitura dos dados e do
cédigo de barras e ser pago até o dia 31 de outubro de 2018 .

O candidato, para efetivar sua inscricdo, devera efetuar o pagamento do valor da taxa de inscrigao
impressa no boleto bancario em rede bancaria, observados os horarios de atendimento e das
transag6es financeiras de cada instituicao até o dia 31 de outubro de 2018 .

Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias na localidade em que
se encontra, o candidato devera antecipar o pagamento, considerando o 1° dia Gtil que antecede o feriado.

A impressao do boleto bancario ou da segunda via do mesmo em outro tipo de impressora é de
exclusiva responsabilidade do candidato, eximindo-se a Cémara Municipal de Pedro Leopoldo e a
FUMARC de eventuais dificuldades na leitura do codigo de barras e consequente impossibilidade de
efetivacdo da inscricao.

A inscricdo somente sera processada e efetivada apés a confirmacdo a FUMARC do pagamento do
valor da taxa de inscricdo concernente ao candidato, pela instituicdo bancéria e pela Camara Municipal,
sendo automaticamente cancelada a inscricdo em que o pagamento nao for comprovado, feito a menor
ou efetuado ap0s a data estabelecida no item 5.2.2, alinea “e”, deste Edital e seus anexos.

Nao serd aceito pagamento do valor da taxa de inscricdo por depésito em caixa eletrénico,
transferéncia ou depésito em conta corrente, DOC, TED, cheque, cartdo de crédito, ordens de
pagamento ou qualquer outra forma diferente daquela prevista neste Edital.

Considera-se efetivada a inscricdo do candidato que realizar o pagamento exato do valor da taxa até
a data prevista no item 5.2.2, alinea “e”, deste Edital, bem como as inscricées deferidas através dos
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pedidos de isencdo do pagamento do valor da taxa de inscri¢ao.

5.2.10. Havendo mais de uma inscricdo paga ou isenta, independentemente do cargo escolhido, prevalecera a
Ultima inscricdo ou isencdo cadastradas, ou seja, a de data e horario mais recentes. As demais
isencdes ou inscricbes realizadas ndo serdo consideradas.

5.2.11. O boleto bancério quitado sera o comprovante de requerimento de inscricdo provisério do candidato
neste Concurso Pulblico. Para esse fim, o boleto devera estar autenticado ou acompanhado do
respectivo comprovante do pagamento realizado até a data limite do vencimento — até o dia 31 de
outubro de 2018, ndo sendo considerado para tal o simples agendamento de pagamento, uma vez que
este pode nao ser processado ante a eventual insuficiéncia de fundos ou outras situacfes que néo
permitam o pagamento efetivo do valor da taxa de inscri¢éo.

5.2.12. O deferimento das inscri¢cdes sera publicado no site de publicacao oficial dos atos da Camara Municipal
de Pedro Leopoldo, bem como a lista das inscricbes deferidas divulgada no endereco eletrénico da
FUMARC <www.fumarc.com.br>, até o dia 09 de novembro de 2018.

5.2.13. Nos casos em que o candidato tiver sua inscri¢cdo indeferida por inconsisténcia no pagamento do valor da
taxa de inscricdo, 0 mesmo poderd se manifestar formalmente por meio de recurso administrativo
previsto no item 10.1, alinea “c”, deste Edital e seus anexos.

5.3 — Da devolucédo do valor da taxa de inscricao:
5.3.1. N&o sera admitida a devolucao da importancia paga com a inscricdo, exceto nas seguintes hipoteses:

a) Pagamento extemporaneo ou realizado em duplicidade pelo candidato ou com valor em
desconformidade com o do valor da taxa de inscricéo;

b) Cancelamento ou suspenséo do concurso, previstos na Lei Estadual 13.801, de 26/12/2000;
c) Alteracdo da data prevista para as provas;
d) Alteracdo ou extingdo do cargo para o qual o candidato estiver inscrito.

5.3.1.1. Nos casos elencados no item 5.3.1, alinea “a”, o valor somente sera devolvido desde que requerido por
escrito pelo candidato e estard sujeita a analise do requerimento e documentos comprobatérios e
consequente aprovacdo da FUMARC, devendo o candidato arcar com os custos bancarios do boleto
para o processamento da devolugéo.

5.3.1.1.1. Indeferida a devolucao pela FUMARC, cabe ao candidato o direito ao contraditério e a ampla defesa,
exercidos por recurso a ser encaminhado a FUMARC, no prazo e termos previstos no item 10 e seus
subitens deste Edital.

5.3.1.2. Nos casos de suspensao deste Concurso Publico em que ja tenha sido realizada a prova na data
prevista, o candidato nao tera direito a devolugdo do valor da taxa de inscrigdo, garantidos o
contraditdrio e a ampla defesa.

5.3.1.3. Nos casos de cancelamento do processo seletivo, mesmo que ja tenha sido realizada a prova, o
candidato tera direito a devolucdo do valor da taxa de inscricédo.

5.3.2. Nas hipoteses previstas no item 5.3.1, o candidato devera requerer a devolucédo da Taxa de Inscri¢do por
meio do preenchimento e assinatura do Requerimento para Devolucéo da Taxa de Inscricdo — Anexo Il,
disponivel no endereco eletrénico <www.fumarc.com.br>, que devera ser entregue:

a) Em até 05 (cinco) dias Uteis apds o encerramento do periodo de inscricdes, para os pedidos de
devolucdo nos termos do item 5.3.1, alinea “a”, ou

b) Em até 30 (trinta) dias Gteis apds a publicacdo do Ato de cancelamento, suspensdo do concurso ou
divulgacdo da data das provas, para os pedidos de devolucao nos termos do item 5.3.1, alineas “b”, “c”
e HdH.

5.3.3. No Requerimento para Devolucado da Taxa de Inscrigdo, o candidato devera informar os seguintes dados
para obter a devolucéo da taxa de inscrigcéo:
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a) Motivacao para solicitacdo da devolucao, conforme previsées do item 5.3.1;

b) Nome completo, nimero da identidade e da inscricdo do candidato;

¢) Nome e nimero do banco, nome e nimero da agéncia com digito, nimero da conta corrente e CPF do
titular da conta;

d) Numeros de telefones, com cédigo de area, para eventual contato;

e) Endereco completo, inclusive CEP.

5.3.4. O Requerimento para Devolucdo da Taxa de Inscricdo deverd ser entregue ou enviado, devidamente
preenchido e assinado pelo candidato e acompanhado da cépia de seu documento de identidade e do
comprovante de pagamento da inscricdo, em envelope fechado, por uma das seguintes formas:

a) Por protocolo, presencialmente ou terceiros, no endere¢co a Rua Cristiano Otoni, 555 - Centro,
Pedro Leopoldo/MG, no horario das 09h00min as 12h00min e das 13h30min as 17h00min (exceto
sdbados, domingos, feriados e pontos facultativos); ou

b) Via Sedex ou por carta, ambos com Aviso de Recebimento (AR), a FUMARC/Concursos, Avenida
Francisco Sales, n° 540 — B. Floresta — BH/MG, CEP: 30150-220, com data de postagem conforme os
prazos estabelecidos no item 5.3.2.

5.3.4.1. Para validade da solicitagdo, na entrega ou envio do Requerimento de Devolucdo da Taxa de Inscricdo
o candidato devera observar os prazos previstos no item 5.3.2, alineas “a” e “b”".

5.3.5. O envelope devera conter a referéncia da forma que segue abaixo:

CONCURSO PUBLICO CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO - Edital n° 001/2018
REFERENCIA: PEDIDO DE DEVOLUCAO DE TAXA DE INSCRICA O

NOME COMPLETO DO CANDIDATO:

NUMERO DE CONTROLE:

CARGO PRETENDIDO:

5.3.6. A devolucdo da Taxa de Inscricdo sera processada nos 30 (trinta) dias corridos seguintes ao término do
prazo fixado no item 5.3.2, alineas “a” e “b”, por meio de depésito bancario na conta corrente indicada no
respectivo formulario de devolucao.

5.3.6.1.E de inteira responsabilidade do candidato a informacdo correta e completa de todos os dados
requeridos para a eventual devolugéo do valor da taxa de inscri¢do, ndo se podendo atribuir a Camara
Municipal de Pedro Leopoldo ou a FUMARC a responsabilidade pela impossibilidade de devolucao,
caso os dados sejam insuficientes ou incorretos.

5.3.7. O depdsito bancério ndo podera ser realizado em conta salario ou conta poupanca.

5.3.8. Nos casos previstos no item 5.3.1, alineas “b”, “c” e “d”, o valor a ser devolvido ao candidato sera
corrigido monetariamente pela variacéo do Indice Geral de Pregcos do Mercado - IGPM ou por outro indice
que vier a substitui-lo, desde a data do pagamento da inscricdo até a data da efetiva devolugao.

5.3.9. No caso previsto no item 5.3.1, alinea “d", o candidato, tendo interesse, podera realizar uma nova
inscricdo em outro cargo pretendido, efetuando novo pagamento.

5.3.10. N&o havera transferéncia do valor da taxa de inscrigdo, mesmo que seja para outro cargo de mesmo
valor de inscrigéo.

5.3.11. O candidato que ndo requerer a devolucdo do valor da taxa de inscricdo no prazo e nas formas
estabelecidas no item 5.3 e seus subitens, deste Edital, ndo podera requeré-la posteriormente.

5.3.12. Qualquer duavida quanto ao procedimento ou dificuldade na inscricdo, o candidato devera entrar em
contato com a FUMARC no telefone (31) 3249-7455 para orientacdes.

5.4 — Da Solicitagéo de Isencéo da Taxa de Inscri¢do:
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Considerando os principios fundamentais estabelecidos na Constituicao Federal/88, observado o disposto
no item 5 e seus subitens deste Edital, € garantido 0 acesso a isencdo da taxa de inscricdo neste
Concurso Publico a todos os candidatos, desde que comprove quaisquer das condi¢cdes descritas a
sequir;

a) Hipossuficiéncia Econdmica Financeira, de acordo com o Decreto Federal n° 6.135, de 26 de junho de
2007, que trata sobre o Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico; ou

b) Desempregado, de acordo com a Lei Estadual n® 13.392, de 07 de dezembro de 1999.

5.4.1.1. A Isencédo da Taxa de Inscricdo sera concedida a todos aqueles candidatos que se enquadrarem nas

situacdes dispostas neste Edital e, que em razdo de limitacdo de ordem financeira, ndo possam arcar
com o pagamento da taxa de inscrigdo, sob pena do comprometimento do sustento préprio e de sua
familia, independentemente de estarem desempregados ou nao, podendo esta situagdo de
hipossuficiéncia ser comprovada por qualquer meio legalmente admitido, com plena consciéncia do
candidato das implicacdes civis, criminais e administrativas cabiveis em razdo de declaragéo falsa ou
parcialmente falsa, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

5.4.1.2. O candidato que se julgue enquadrar em outras situacdes e padrdes de hipossuficiéncia, podera pleitear

5.4.2.

5.4.3.

54.4.

5.4.5.

5.4.6.

a Isencdo da Taxa de Inscricdo, cabendo exclusivamente ao mesmo comprovar sua condicdo de forma
suficiente e indubitavel, valendo-se de qualquer meio plausivel e legalmente admitido, que néo dispde
de recursos para o pagamento da taxa de inscricdo, sem prejuizo do préprio sustento e de sua familia.

No Requerimento de Isencdo da Taxa de Inscrigdo que devera ser impresso, assinado, entregue
presencialmente ou enviado pelos correios, o candidato firmara declaragdo de que atende aos requisitos
elencados no item 5.4.1 e seus subitens e que sua situacdo econ6mica financeira ndo lhe permite pagar o
valor da taxa de inscricdo deste Concurso Publico sem prejuizo do sustento proprio ou de sua familia,
respondendo civil e criminalmente pelo inteiro teor de sua declaracao.

A declaracéo falsa ou inexata dos dados no Requerimento de Isencdo da Taxa de Inscricdo, fornecidos
pelo candidato, ou a apresentacao de documentos falsos ou inexatos, que evidencie ma fé, determinara o
cancelamento da inscricdo e a anulacdo de todos os atos dela decorrentes, em qualquer época,
sujeitando-se o requerente as sanc¢des civis, criminais e administrativas cabiveis, assegurados o direito ao
contraditorio e a ampla defesa.

O Requerimento de Isengdo da Taxa de Inscricéo, se assinado por terceiro, devera ser acompanhado por
instrumento de procuragéo simples.

O candidato para requerer a Isencdo da Taxa de Inscricdo devera acessar o endereco eletrOnico
<www.fumarc.com.br>, Concurso Publico Camara Municipal de Pedro Leopoldo, das 9 (nove) horas do
dia 01 de outubro de 2018 as 16 (dezesseis) horas d o dia 05 de outubro de 2018, e proceder da
seguinte forma:

a) Ler atentamente o Edital e seus anexos, disponiveis no enderego eletrdnico da FUMARC;

b) Clicar em “Faca sua Inscricdo”, preencher o Requerimento Eletrénico de Inscri¢do, informando todos dados
exigidos;

¢) Apos preenchimento, confirmar os dados e clicar em “Solicitar Isencao”;

d) Imprimir o Requerimento de Isencdo da Taxa de Inscricdo, assina-lo e marcar a condicdo em que se
enquadra e instrui-lo com a documentagao comprobatoéria pertinente.

Para comprovar a condicdo de “Hipossuficiéncia Econdmica Financeira ", que trata o item 5.4.1,
alinea “a”, o] candidato devera acessar o] endereco eletrdnico
“https://aplicacoes.mds.gov.br/sagi/consulta_cidadao/“, gerar, imprimir e enviar o comprovante de
registro de inscricdo no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico ou ser

membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto Federal n.° 6.135, de 26 de junho de 2007.

5.4.6.1. No Requerimento de Isencdo de Taxa de Inscricdo, apdés sua impressao e assinatura, o candidato

devera informar o Numero de Identificacdo Social (NIS) valido atribuido pelo 6rgéo gestor do CadUnico,
vinculado ao Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome — MDS e/ou junto a outros
orgaos e entidade publicas.
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5.4.7. Para comprovar a condi¢édo de “Desempregado ", de que trata o item 5.4.1, alinea “b”, o candidato devera
comprovar cumulativamente, as seguintes situacoes:

5.4.7.1. Apresentar documento de Cadastro Geral de Empregados e Desempregados emitidos pelo Ministério do
Trabalho — CAGED.

5.4.7.2. Apresentar cépia da CTPS das paginas que contenha a foto; a qualificacdo civil; pagina do ultimo
vinculo, na qual devera constar o registro de saida e copia da primeira pagina subsequente em branco;
e ainda paginas que contenham outras anotag8es pertinentes, quando houver;

5.4.7.2.1. Caso o vinculo de trabalho do candidato tenha sido registrado em paginas de AnotacGes Gerais da
CTPS, além da copia dessa pagina e da posterior, seja qual for a informacéo o candidato devera
apresentar coépia da pagina da CTPS em que foi registrado o Ultimo Contrato de Trabalho ou outras
informacdes pertinentes.

5.4.7.2.2. Se na Carteira de Trabalho constar anotacdo de CTPS anteriores ou de recadastramento da CTPS, o
candidato devera apresentar também cépia destas CTPS, relativas as paginas que contenham foto,
qualificacdo civil, dltimo contrato de trabalho com a devida escrituracdo da data de saida do ultimo
emprego e pagina subsequente.

5.4.7.3. Apresentar as declaracdes, de préprio punho, nos Modelos 1, 2, e 3 do Anexo Il em que declarara que
nao tem vinculo estatutario vigente com o Poder Publico Municipal, Estadual ou Federal, e; que n&o tem
contrato de prestacdo de servicos vigente com o Poder Publico nos ambitos Municipal, Estadual ou
Federal, e; que ndo exerce atualmente nenhuma atividade legalmente reconhecida como autbnoma, ndo
auferindo qualquer tipo de renda (exceto aquela proveniente de seguro desemprego).

5.4.8. Para comprovar a condicdo de que nunca trabalhou, o candidato deverd comprovar cumulativamente, as
seguintes situagdes:

5.4.8.1. Apresentar cépia das paginas da CTPS que contenham foto, qualificagcdo civil e as paginas de contrato
de trabalho e anotacdes gerais em branco;

5.4.8.2. Apresentar as declaracdes, de préprio punho, nos Modelos 4, 5, e 6 do Anexo Il em que declarara que
nunca teve vinculo estatutario com o Poder Publico Municipal, Estadual ou Federal, e; que nunca teve
contrato de prestacdo de servicos vigente com o Poder Publico nos ambitos Municipal, Estadual ou
Federal, e; que nunca exerceu nenhuma atividade legalmente reconhecida como auténoma.

5.4.9. O candidato devera entregar ou enviar no periodo de 01 a 05 de outubro de 2018, o Requerimento de
Isencdo da Taxa de Inscricdo assinado, acompanhado da documentacdo comprobatéria da situagao
financeira do candidato, de acordo com a condicdo em que ele se enquadrar, incluindo o disposto no
item 5.4.1.2, em envelope em envelope fechado, por uma das seguintes formas:

a) Presencialmente, no endereco Rua Cristiano Otoni, 555 - Centro, Pedro Leopoldo/MG, no
horario das 09h00Omin as 12h00min e das 13h30min as 17h00min (exceto sabados, domingos,
feriados e pontos facultativos); ou

b) Via Sedex ou por carta, ambos com Aviso de Recebimento (AR), a FUMARC — Concursos, Avenida
Francisco Sales, n° 540 — B. Floresta — BH/MG, CEP: 30150-220, com data de postagem conforme o
prazo estabelecido no item 5.4.9.

5.4.10. O envelope deveréa conter em sua face frontal os seguintes dados:

CONCURSO PUBLICO CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO - Edital n° 001/2018
REFERENCIA: PEDIDO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

NOME COMPLETO DO CANDIDATO:

NUMERO DE CONTROLE:

CARGO PRETENDIDO:

5.4.11. A comprovacdo da tempestividade da Solicitacdo de Isencdo do Pagamento da Taxa de Inscricdo sera
feita pela data de postagem nos Correios ou pela data de protocolo de entrega dos documentos na
FUMARC.
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Cada candidato devera encaminhar individualmente seu Requerimento de Isencdo da Taxa de Inscri¢cdo
e sua documentagcdo comprobatéria, sendo vedado o envio de documentos de mais de um candidato no
mesmo envelope.

N&o serdo analisados os documentos encaminhados em desconformidade com o previsto neste Edital.

O candidato podera ser convocado para apresentar documentacdo original, bem como outros
documentos complementares, nao sendo admitido em hip6tese alguma a apresentacdo ou inclusao, em
grau de recurso, de novos documentos.

A Solicitagdo de Isencdo do Pagamento da Taxa de Inscricdo que ndo atender a qualquer das
exigéncias determinadas neste Edital sera indeferida.

N&o serdo considerados as Solicitac6es de Isencdo do Pagamento da Taxa de Inscricdo encaminhadas
via fax, correio eletrébnico ou qualquer outra forma que ndo seja prevista neste Edital, assim como
aguelas apresentadas fora do prazo determinado no item 5.4.9 deste Edital.

As Solicitacbes de Isencdo do Pagamento da Taxa de Inscricdo deste Concurso Publico serédo
analisadas pela FUMARC, salvo a condicdo prevista no item 5.4.6, cuja consulta sera feita ao 6rgao
gestor de CadUnico, o qual deliberara sobre o deferimento ou indeferimento da solicitacéo de isencao.

N&o sera concedida Isencédo do Pagamento da Taxa de Inscricdo ao candidato que:

a) Deixar de solicitar a Isencé@o da Taxa de Inscricdo dentro do periodo fixado ou por meio distinto do

previsto neste edital;

b) N&o observar os prazos para entrega e postagem do Requerimento de Isencé@o da Taxa de Inscri¢éo,

da documentagdo comprobatoria e das declaragdes previstas neste Edital;

¢) Nao assinar e/ou ndo entregar o Requerimento de Isencdo da Taxa de Inscri¢ao;

d) N&o enviar a documentagédo comprobatoéria e declaragdes previstas neste Edital, de acordo com o seu

enquadramento;

e) Omitir informacdes e/ou torna-las inveridicas;

f)

5.4.19.

5.4.20.

5.4.21.

5.4.22.

5.4.23.

5.4.24.

5.4.25.

N&o enviar as declaracdes, de prdprio punho, de acordo com o seu enquadramento, exigidas nos
itens referentes as situacdes de desempregado ou que ndo tenha tido vinculo empregaticio.

O resultado da analise da documentacédo apresentada para Solicitacdo de Isencdo do Pagamento da
Taxa de Inscricdo serd feito por meio de publicacdo oficial conforme disposto no item 1.4.1 deste Edital
e divulgacao no endereco eletronico da FUMARC <www.fumarc.com.br>, até o dia 11 de outubro de
2018.

O candidato podera consultar o motivo do indeferimento da sua Solicitacdo de Isengdo do Pagamento
da Taxa de Inscrigdo, acessando o endereco eletronico da FUMARC <www.fumarc.com.br>, por meio
de Consulta Individual.

Cabera recurso quanto ao indeferimento da Isencdo do Pagamento da Taxa de Inscricdo deste
Concurso Publico, conforme previsto no item 10.1, alinea “b” deste Edital.

O candidato que tiver sua Solicitacdo de Isencdo do Pagamento da Taxa de Inscricdo indeferida podera
recorrer desta decisdo, e, apés fase recursal, em sendo o recurso julgado improcedente, podera efetuar
sua inscri¢do, imprimindo o boleto bancério e efetuando o pagamento do valor da inscrigédo até o dia 31
de outubro de 2018 .

O candidato que nédo regularizar sua inscricdo por meio do pagamento do boleto bancario nédo tera a sua
inscricao efetivada.

O candidato cuja Solicitacdo de Isencdo do Pagamento da Taxa de Inscricdo for deferida estara
automaticamente inscrito, devendo consultar e imprimir o seu Cartdo de Informacdo — CDI, em
conformidade com o item 7 deste Edital.

Constatada a irregularidade no deferimento da isencdo, em qualquer época, a inscricdo do candidato
serd automaticamente cancelada, sendo considerados nulos todos os atos dela decorrentes,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.
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5.5 — Das vagas as pessoas comdeficiéncia e/ou Afr  odescendentes:

5.5.1. Conforme estabelecido na Lei Municipal n° 2.764, de 28 de setembro de 2004, fica a Camara Municipal de
Pedro Leopoldo obrigada a reservar 10% (dez por cento) do numero de vagas de cargos e empregos
publicos de provimento efetivo do quadro de pessoal da Administracdo Direta e Indireta do Poder
Executivo e das que vierem a ser criadas durante o prazo de validade do concurso para as pessoas
afrodescendentes e 10% (dez por cento) para as pessoas com deficiéncia.

5.5.1.1. Ndo havera reservas de vagas para pessoas afrodescendentes e com deficiéncia para provimento
imediato em razdo do quantitativo de vagas oferecido.

5.5.1.2. Se, da aplicacdo do percentual de reserva de vagas a pessoas com deficiéncia ou afrodescendentes,
resultar ndmero decimal igual ou maior que 0,5 (cinco décimos), adotar-se-a 0 numero inteiro
imediatamente superior e, se menor que 0,5 (cinco décimos), 0 niUmero inteiro imediatamente inferior.

5.5.2. As pessoas com deficiéncia que pretendam fazer uso das prerrogativas que lhes séo facultadas no inciso
VIl do artigo 37 da Constituicdo Federal e na Lei n° 7.853/1989, é assegurado o direito de inscricdo para
0s cargos, cujas atribuicbes sejam compativeis com sua deficiéncia, conforme previsdo no Decreto
Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, com as alteracdes dadas pelo Decreto n® 5.296, de 02 de
dezembro de 2004, e da Lei n°® 12.764/12 regulamentada pelo Decreto n° 8.368/14, e da Lei Municipal n®
2.764, de 28 de setembro de 2004 bem como na Stimula n°® 377 do Superior Tribunal de Justica — STJ.

5.5.3. E garantido a pessoa com deficiéncia o direito de se inscrever em Concurso Publico, desde que as
atribuicbes e aptidbes especificas estabelecidas para o cargo pretendido sejam compativeis com a
deficiéncia que possui.

5.5.4. Para o provimento de vagas reservadas as pessoas com deficiéncia nos cargos que exigem aptidédo plena
do candidato, serd cumprido o que determina o artigo 38, item Il, do Decreto Federal n° 3298, de 20 de
dezembro de 1999.

5.5.5. As deficiéncias dos candidatos, admitida a correcao por equipamentos, adaptacdes, meios ou recursos
especiais, devem permitir o desempenho adequado das atribuicdes especificadas para o cargo.

5.5.6. Para fins de identificac@o de cada tipo de deficiéncia, adotar-se-a a definicdo contida no art. 4° do Decreto
Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, que regulamentou a Lei n° 7.853, de 1989, com as
alteracdes advindas do Decreto Federal n° 5.296, de 2 de dezembro de 2004, bem como a Sumula 377
do STJ.

5.5.7. Ressalvadas as condi¢Bes especiais contidas no Decreto n°. 3.298/99, particularmente em seu art.40,
participardo deste Concurso Publico em igualdade de condigfes com os demais candidatos no que
concerne ao conteddo das provas, a avaliagcao, ao dia, horario e local de aplicacdo das provas e a nota
minima exigida para todos os demais candidatos e a todas as demais normas de regéncia do Concurso
Publico.

5.5.8. As vagas reservadas as pessoas com deficiéncia e Afrodescendentes ou as que vierem a surgir durante a
validade do concurso, que néo forem providas por falta de candidatos classificados no Concurso Publico
ou aprovados na pericia médica serdo preenchidas pelos candidatos de ampla concorréncia, com estrita
observancia da ordem classificatoria.

5.5.9. A pessoa com deficiéncia e o Afrodescendente que desejar concorrer as vagas de ampla concorréncia
podera fazé-lo por opcdo e responsabilidade pessoal, informando a referida opcdo no Requerimento
Eletrénico de Inscricdo ou de Isencéo, e, ndo podendo, a partir de entdo, concorrer as vagas reservadas
para pessoas com deficiéncia, ou as que vierem a surgir durante a validade do concurso, conforme
disposicéo legal.

5.6. Para concorrer na condicdo de Afrodescendente, o candidato devera manifestar no Requerimento
Eletrénico de Inscricdo ou Isenc¢éo, o desejo de participar do certame nessa condicao.
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5.7. A autodeclaracéo é facultativa, ficando o candidato submetido as regras gerais estabelecidas, caso nao
opte pela reserva de vagas e tera validade somente para este concurso publico.

5.8. O candidato que se autodeclarar Afrodescendente podera ser convocado para apuracao da veracidade de
sua declaracéo por Comisséo a ser instituida pela Camara Municipal de Pedro Leopoldo, para esse fim.

5.9. Na hipétese de constatacdo de declaracdo falsa, o candidato sera eliminado do concurso apés
procedimento administrativo em que Ihe sejam assegurados o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo
de outras sangfes cabiveis.

5.10.0s candidatos Afrodescendentes concorrerdo concomitantemente como pessoa com deficiéncia, se
atenderem a ambas as condi¢des e a ampla concorréncia, de acordo com a sua classificagao no concurso.

5.10.1.Na hipétese de que trata o paragrafo anterior, caso os candidatos ndo se manifestem previamente,
serdo admitidos dentro das vagas que vierem a surgir destinadas aos Afrodescendentes.

5.11.0s candidatos Afrodescendentes que tenham optado por concorrer as vagas que vierem a surgir
participardo do concurso em igualdade de condigdes com os demais candidatos, no que tange as fases do
concurso, ao horario de inicio, ao local de aplicacéo, ao contelido, a correcdo das provas, aos critérios de
aprovacao e a todas as demais normas de regéncia do concurso.

5.12.0s candidatos que tenham optado por concorrer as vagas que vierem a surgir na condigdo de
Afrodescendentes e que, sejam aprovados dentro das vagas de ampla concorréncia, serdo admitidos
nesta Ultima condicao.

5.5.10 O resultado final deste Concurso Publico sera feito em trés listas, a saber:

a) a primeira uma lista geral que contera a classificacdo de todos os candidatos, incluidos os candidatos
areserva de vagas para deficientes e Afrodescendentes;

b) a segunda lista conterd especificamente a classificacdo dos candidatos inscritos como candidatos a
reserva de vagas para deficientes

c) a terceira lista contera especificamente a classificacdo dos candidatos a reserva de vagas para
Afrodescendentes.

5.12.1. Havendo surgimento de vagas neste Concurso Publico, a ordem de convoca¢do dos candidatos
afrodescendentes ou com deficiéncia, relativa ao cargo para o qual concorreu, dar-se-a4 da seguinte
forma: a 12 vaga a ser destinada a pessoa afrodescendente ou com deficiéncia serd a 52 vaga, a 22
vaga sera a 212 vaga, a 32 vaga sera a 412 vaga, a 42 vaga sera a 612 vaga e assim sucessivamente,
para futuras vagas reservadas as pessoas afrodescendentes ou com deficiéncia e providas durante o
prazo de validade do concurso.

5.12.2. As pessoas com deficiéncia classificadas em todas as etapas deste Concurso Publico, que vierem a ser
convocadas para os procedimentos pré-admissionais, serdo submetidas, a avaliagdo médica, destinada
a verificar a existéncia da deficiéncia declarada e a compatibilidade de sua deficiéncia com o exercicio
das atribuicdes a serem desempenhadas nos respectivos cargos, em conformidade com legislacdo
especifica, sem nenhuma diferenga dos candidatos ndo deficientes, considerando as exigéncias fisicas
e aptid®es necessarias para exercer as atividades inerentes ao cargo.

5.12.3. O candidato que, apds a avaliacdo médica, ndo for considerado deficiente nos termos do Decreto
Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, alterado pelo Decreto Federal 5.296, de 2 de dezembro
de 2004, bem como a Sumula n°377, do Superior Tribunal de Justica — STJ, de 22 de abril de 2009,
permanecerd somente na lista de ampla concorréncia de classificagdo do cargo para o qual se
inscreveu.

14



5.12.4.

5.12.5.

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO/MG j\ FUMARC
—

Fundacao Mariana Resende Costa

A inobservéancia do disposto nos itens anteriores acarretara a exclusao do candidato do quantitativo de
vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia e sua inclusdo apenas na listagem geral dos
candidatos por cargo, caso nao tenha sido eliminado deste Concurso Publico. A Camara Municipal de
Pedro Leopoldo convocara, entdo, o préximo candidato com deficiéncia ou o préximo da lista geral por
cargo, caso a listagem de pessoas com deficiéncia do referido cargo ja se tenha esgotado.

Para concorrer as vagas reservadas e ter as condi¢cdes especiais atendidas, a pessoa com deficiéncia
devera, durante o preenchimento do Requerimento Eletrénico de Inscricdo ou Isencdo proceder da
seguinte forma:

a) Informar se possui deficiéncia;

b) Manifestar interesse em concorrer as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia;
c) Selecionar o tipo de deficiéncia;

d) Informar se necessita de condi¢Bes especiais para a realizacdo das provas;

e) Entregar ou enviar Laudo Médico, original ou em cépia autenticada em servigo notarial e de registros
(Cartorio de Notas), expedido no prazo maximo de 90 (noventa) dias antes do término das inscri¢oes,
o qual devera atestar a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo
correspondente da Classificagdo Internacional de Doenga (CID-10), com a provavel causa da
deficiéncia ou Certificado de Homologacdo de Readaptacdo ou Habilitagdo Profissional emitido pelo
INSS, inclusive para assegurar previsdo de adaptacdo da sua prova, nos termos do item 5.6 e seus
subitens deste Edital.

5.12.5.1. O Laudo Médico deve conter todas as informacdes necessarias que permitam caracterizar a

deficiéncia nas categorias discriminadas no art. 4° do Decreto Federal n° 3298, de 20 de dezembro de
1999, combinado com o enunciado da Sumula n°® 377, do STJ, de 22 de abril de 2009 e, em especial,
a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da
Classificacéo Internacional de Doenca - CID, bem como a provavel causa da deficiéncia.

5.12.5.2. O laudo médico sera considerado para analise do enquadramento previsto no artigo 4° do Decreto

Federal n°3298/1999 e suas altera¢des, combinado com o enunciado da Siimula n° 377, do STJ, de 22
de abril de 2009, bem como para assegurar previsdo de adaptacdo da prova do candidato.

5.12.5.3. O Laudo Médico deverd ser entregue ou enviado durante o prazo de inscricdes estabelecido no item

5.2.2, das seguintes formas:

a) Presencialmente, no endere¢co Rua Cristiano Otoni, 555 - Centro, Pedro Leopoldo/MG, no
horario das 09h00min as 12h00min e das 13h30min as 17h00min (exceto sabados, domingos,
feriados e pontos facultativos); ou

b) Via Sedex ou por carta, ambos com Aviso de Recebimento (AR), a FUMARC - Concursos, Avenida
Francisco Sales, n° 540 — B. Floresta — BH/MG, CEP: 30150-220, com os custos correspondentes
por conta do candidato.

5.12.5.4. O Laudo Médico devera ser entregue em envelope fechado, contendo na parte externa e frontal do

5.12.6.

5.12.7.

envelope os seguintes dados:

CONCURSO PUBLICO CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO - Edital n° 001/2018
REFERENCIA: LAUDO MEDICO

NOME COMPLETO DO CANDIDATO:

NUMERO DE CONTROLE:

CARGO PRETENDIDO:

Para a validade do pedido, a data da postagem deverd obedecer ao prazo estabelecido no item 5.2.2
deste Edital.

A Cémara Municipal de Pedro Leopoldo e a FUMARC néo se responsabilizam pelo extravio ou atraso
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impeca a chegada do laudo médico ou Certificado de Homologacdo de Readaptacdo ou Habilitacdo
Profissional a seu destino, quando enviado via correios.

5.12.8. O laudo médico tera validade somente para este Concurso Publico e ndo sera devolvido, ficando a sua
guarda sob a responsabilidade da Camara Municipal de Pedro Leopoldo.

5.12.9. A pessoa com deficiéncia que ndo preencher os campos especificos do Requerimento Eletrdnico de
Inscricdo ou de Isencdo e ndo cumprir o determinado no item 5.5 e seus subitens deste Edital, inclusive
no que concerne a entrega do laudo médico ou Certificado de Homologacdo de Readaptacdo ou
Habilitacdo Profissional, terd a sua inscricdo processada como candidato de ampla concorréncia, bem
como néo tera atendida a condicdo especial para realizacdo das provas e ndo podendo alegar
posteriormente essa condi¢do para reivindicar a prerrogativa legal.

5.12.10. Perdera o direito de concorrer as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia previstas neste
Edital, mesmo que declarada tal condicdo no Requerimento Eletrénico de Inscricdo ou Isencdo, o
candidato que:

a) Nao entregar o laudo médico;
b) Entregar o Laudo Médico fora do prazo estabelecido no item 5.2.2 deste Edital e seus anexos;

¢) Entregar o Laudo Médico sem data de expedi¢do ou com data de expedicao superior ao prazo maximo
de 90 (noventa) dias da data do término das inscri¢des;

d) Entregar Laudo Médico que ndo contenha a expressa referéncia ao cédigo correspondente da
Classificacao Internacional de Doenca — CID;

e) Entregar Laudo Médico que ndo contenha informagfes que permitam caracterizar a deficiéncia nas
categorias discriminadas no art. 4° do Decreto Federal n° 3298, de 20 de dezembro de 1999,
combinado com o enunciado da Simula n°® 377, do STJ, de 22 de abril de 2009.

5.12.11. A publicidade da relacdo dos candidatos inscritos na condicdo de pessoa com deficiéncia sera feita
por meio de publicacdo oficial conforme disposto no item 1.4.1 deste Edital e divulgacdo no endereco
eletronico da FUMARC <www.fumarc.com.br> até o dia 09 de novembro de 2018.

5.12.12. Serd indeferido qualquer recurso em favor de candidato com deficiéncia que ndo seguir as instruces
constantes deste Edital e seus anexos, para inscricdo nesta condi¢ao.

5.12.13. Ap6s a nomeacdo do candidato, a deficiéncia ndo podera ser arguida para justificar a concessédo de
aposentadoria.

5.6 — Dos Procedimentos para Solicitacdo de Condi¢cdes E  speciais para Realizacdo das provas:

5.6.1. A pessoa com deficiéncia podera requerer, durante o prazo de inscri¢cdes, atendimento especial para o dia
de realizacdo das provas, conforme previsto artigo 40, paragrafos 1° e 2° do Decreto Federal n.
3.298/1999 e suas alteracdes. Para tanto, devera assinalar no Requerimento Eletrdnico de Inscricdo ou
de Isencao, as condi¢cdes especiais de que necessita para a realizacdo das provas.

5.6.1.1. As condicBes especiais de realizacdo das provas poderdo ser requeridas tanto por pessoas com
deficiéncia quanto por pessoas que, em razéo de alguma limitagdo temporaria, tenham necessidade.

5.6.2. Dentro das possibilidades técnicas e verificada a legalidade e viabilidade da solicitacdo do candidato na
forma deste Edital, sera garantido a pessoa com deficiéncia a realizagédo de provas adaptadas de acordo
com o tipo de deficiéncia apresentada pelo candidato, a fim de que este possa prestar o Concurso
Puablico em condi¢cdes de igualdade com os demais.

5.6.3. A realizacdo de provas nas condicBes especiais solicitadas pelo candidato, assim consideradas
aquelas que possibilitam a prestacdo do exame respectivo, sera condicionada a solicitacao do candidato e
a legislagédo especifica.

5.6.4. A FUMARC assegurara aos candidatos com deficiéncia, locais de facil acesso, sem barreiras
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arquitetbnicas e, quando for o caso, pessoas, equipamentos e instrumentos para auxilio durante a
realizac&o das provas.

5.6.5. A pessoa com deficiéncia que necessitar transcrever a prova, devera indicar que necessita de auxilio
para transcricdo das respostas. Neste caso, 0 candidato terd o auxilio de um fiscal, ndo podendo a
Cémara Municipal de Pedro Leopoldo e a FUMARC serem responsabilizados, sob qualquer alegacgéo
por parte do candidato, por eventuais erros de transcricdo cometidos pelo fiscal.

5.6.6. A pessoa com deficiéncia que necessitar de Tempo Adicional para a realizacdo das provas, além de
indicar essa necessidade no Requerimento Eletrbnico de Inscricdo ou de Isencéo, devera enviar ou
entregar o Laudo Médico, conforme especificado no item 5.5.16 e subitens, acompanhado de parecer
emitido por especialista da area de sua deficiéncia, que justificard a necessidade do tempo adicional
solicitado pelo candidato, nos termos do § 2° do art. 40, do Decreto Federal n.° 3.298/1999.

5.6.6.1. A concessdo de tempo adicional para a realizagdo das provas somente sera deferida caso tal
recomendacédo seja decorrente de orientacdo médica especifica contida no laudo médico enviado pelo
candidato ou em parecer emitido por profissional de salde.

5.6.7. A pessoa com deficiéncia visual (cega ou ambliope) podera solicitar prova especial em Braille ou
ampliada. Neste Ultimo caso, serdo oferecidas provas com tamanho de letra correspondente a corpo 24
(vinte e quatro).

5.6.8. A pessoa com deficiéncia auditiva que solicitar condi¢cdes especiais sera oferecido intérprete de libras
somente para traducdo das informacdes e/ou orienta¢des para realizacéo da prova.

5.6.9. A pessoa com deficiéncia que néo indicar no Requerimento Eletrénico de Inscricdo ou de Isencdo, a
condicao especial de que necessita, podera fazé-lo, ainda, por meio de requerimento de préprio punho,
datado e assinado, enviando-o a FUMARC, acompanhado do Laudo Médico, conforme especificado no
item 5.5.16 e seus subitens deste Edital, até o término das inscri¢des.

5.6.10. Excepcionalmente e a critério médico devidamente comprovado, através de Laudo Médico, o candidato
gue ndo estiver concorrendo as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia e que, por alguma razéo,
necessitar de atendimento especial para a realizacdo das provas podera fazer requerimento de préprio
punho, datado e assinado, indicando as condicbes de que necessita para a realizacdo das provas e as
razfes de sua solicitagdo, e envia-lo a FUMARC, acompanhado do respectivo Laudo Médico, conforme
especificado no item 5.5.16 e seus subitens deste Edital, até o término das inscricdes.

5.6.10.1. A concessdo do atendimento especial fica condicionada a andlise da viabilidade e possibilidade
técnica do pedido.

5.6.11. A pessoa com deficiéncia que ndo requerer as condi¢Bes especiais no prazo e forma previstas neste
Edital, sejam quais forem os motivos alegados, serd de sua exclusiva responsabilidade a opcao de
realizar ou ndo a prova sem as condi¢8es especiais ndo solicitadas.

5.6.12. A publicidade da relacdo dos candidatos que solicitaram condicbes especiais sera feita por meio de
publicacdo oficial conforme disposto no item 1.4.1 deste Edital e divulgacdo no endereco eletrénico da
FUMARC <www.fumarc.com.br> até o dia 09 de novembro de 2018, com Deferimento ou
Indeferimento.

6— DA CANDIDATA LACTANTE

6.1. Fica assegurado as lactantes o direito de participarem do Concurso, nos critérios e condigfes estabelecidos
pelos artigos 227 da Constituicdo Federal, artigo 4° da Lei Federal n.° 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do
Adolescente) e artigos 1° e 2° da Lei Federal n.° 10.048/2000.

6.2. A candidata que seja mae lactante devera requerer, por meio de requerimento de préprio punho, datado e
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assinado, especificando esta condicdo e devera ser encaminhado a FUMARC, nas formas previstas no
item 5.5.16.3 deste Edital, até o encerramento das inscri¢des, para a adogao das providéncias necessarias.

6.2.1. A candidata que ndo apresentar a solicitacdo no prazo e nas formas estabelecidas no item 5.5.16.3 deste

6.3.

6.4.

6.5.
6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Edital, seja qual for o motivo alegado, podera ndo ter a solicitacdo atendida por questfes de nao
adequacao das instalacdes fisicas do local de realizacdo das provas.

Nos horarios previstos para amamentacao, a mae poderda retirar-se, temporariamente, da sala em que
estardo sendo realizadas as provas, para atendimento ao seu bebé, em sala especial a ser reservada pela
Coordenacéao.

Sera assegurada a candidata lactante a compensagédo do tempo efetivamente despendido no momento da
amamentacéo quando da realizacdo das provas.

Para a amamentacéo o bebé devera permanecer no ambiente a ser determinado pela Coordenacéo.

A crianca devera estar acompanhada somente de um maior de 18 (dezoito) anos, capaz, responsavel por
sua guarda (familiar ou terceiro indicado pela candidata), e a permanéncia temporaria desse adulto, em
local apropriado, sera autorizada pela Coordenacéo deste concurso publico.

A candidata, durante o periodo de amamentacédo, ser4 acompanhada de uma “fiscal” da FUMARC, sem a
presenca do responsavel pela guarda da criangca, que garantira que sua conduta esteja de acordo com os
termos e condi¢cfes deste Edital.

A candidata nesta condicdo que ndo levar acompanhante, nao realizara as provas.

A FUMARC néo disponibilizara acompanhante para guarda de crianca.

7—- CARTAO DE INFORMACAO — CDI / LOCAL DE REALIZACAO DA S PROVA

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

N&o serd enviado , via Correios, o Cartdo de Informac&o de realizagdo das provas.

O Cartéo de Informacédo (CDI) contendo a data, o horario e o local da realizacdo das Provas sera
disponibilizado, para consulta e impresséo pelo préprio candidato, em até 05 (cinco) dias Uteis antes da
data provavel de aplicagdo das provas no endereco eletronico da FUMARC <www.fumarc.com.br>.

Caso o candidato ndo consiga obter o CDI, ap0s ser disponibilizado conforme item 7.2, devera entrar em
contato com a FUMARC, até o dia 07 de dezembro de 2018 , pelo telefone (31) 3249-7455 ou comparecer
no endereco Rua Cristiano Otoni, 555 - Centro, Pedro Leopoldo/MG, no horario das 09h00Omin as
12h00min e das 13h30min as 17h00min (exceto sabados, domingos, feriados e pontos facultativos) ou
Avenida Francisco Sales, 540, bairro Floresta — BH/MG, das 8h30min as 11h30min e das 13h30min as
17h00min (exceto sabados, domingos e feriados), munido do boleto bancario, juntamente com o
comprovante de pagamento devidamente quitado, para orientacdes.

E de exclusiva responsabilidade do candidato que tiver sua inscricdo deferida, consultar e imprimir no
endereco eletrdnico <www.fumarc.com.br> Cartéo de Informacgéo - CDI, onde constardo a data, horario e
local de realizacdo das provas.

No CDI estardo expressos 0 nome completo do candidato, o nimero do documento de identidade, a data
de nascimento, as datas, os horarios, os locais de realizagdo das provas (local/prédio/sala) e outras
orientacdes Uteis ao candidato.

E obrigacéo do candidato conferir no CDI seu nome, o nimero do documento utilizado na inscricdo, a sigla
do 6rgédo expedidor, bem como a data de nascimento.

Os eventuais erros de digitagcao ocorridos no nome do candidato, na sua data de nascimento, no nimero do
documento de identidade utilizado na inscricdo, ou na sigla do 6érgao expedidor, constantes do CDI deveréo
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ser comunicados pelo candidato ao Fiscal de provas no dia, no horario e no local de realizacdo da prova
objetiva, mediante apresentacdo do documento de identificacdo original e valido, que fara anotacdo dos
dados corretos na Ata de Ocorréncias da sala.

7.7.1. Caso o candidato ndo comunique o erro de digitacdo referente a sua data de nascimento em até 48 horas

apos a aplicacao das provas arcara com o prejuizo advindo de tal erro.

7.8. Em nenhuma hipétese serdo efetuadas alteracdes e/ou retificacdes nos dados informados ou confirmados
pelo candidato no Requerimento Eletrénico de Inscricdo ou no Requerimento de Isencdo de Taxa, relativo
ao cargo indicado no ato da inscricao ou do pedido de isen¢do, bem como a condicdo em que concorre.

7.9. O candidato ndo podera alegar desconhecimento acerca da data, horario e local de realizagdo das provas,
para fins de justificativa de sua auséncia.

7.10. E de exclusiva responsabilidade do candidato, tomar ciéncia do trajeto até o local de realizacdo das
provas, a fim de evitar eventuais atrasos, sendo aconselhavel ao candidato visitar o local de realizagédo
das provas com antecedéncia.

7.11.
candidato.

7.12.

resultard em sua eliminagdo deste Concurso Publico.

7.13.

Nao havera segunda chamada seja qual for o motivo alegado para justificar o atraso ou a auséncia do

O ndo comparecimento as provas, por qualquer motivo, caracterizara a desisténcia do candidato e

O candidato que, por qualquer motivo, ndo visualizar o seu Cartdo de Informacdo (CDI), mas que

apresente o respectivo comprovante de pagamento, efetuado nos moldes previstos neste Edital, podera
participar deste Concurso Publico.

7.13.1. Para ser incluido, o candidato devera entrar em contato com a FUMARC imediatamente apds a
disponibilizacdo do CDI, de que trata o item 7.2, pelo telefone (31) 3249-7455, para ser informado do
local onde realizara as provas, onde devera ser preenchido e assinado, no dia da prova, formulario

especifico.

7.13.2. Aincluséo de que trata o item anterior sera realizada de forma condicional, sujeita a posterior verificagéo
quanto a regularidade da referida inscricao.

7.13.3. Constatada a irregularidade da inscricdo, a inclusédo do candidato serd automaticamente cancelada,
considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

8- DAS PROVAS

8.1. Da Prova Objetiva de Mdltipla Escolha:

8.1.1. As Provas Objetivas de Mdltipla Escolha, de carater eliminatorio e classificatério, para todos os cargos
serdo constituidas conforme o Quadro de Composicéo das Provas abaixo:

Pontuac@o minima

Valor de ara aprovagao
Cargo Disciplina Qu’\éos?éees cada : i 2
questao Em cada 50% da
conteudo prova
Lingua Portuguesa 15 2,0 2,0
Agente de Apoio Matematica/Raciocinio Légico 05 2,0 2,0 40
Legislativo e de Plenario | Nogdes de Informética 05 2,0 2,0 pontos
Conhecimentos Especificos 15 2,0 2,0
TOTAL 40 questdes 80,00
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Lingua Portuguesa 10 2,0 2,0
Técnico em Informatica Matematica/Raciocinio Ldgico 07 2,0 2,0 40
Noc¢des de Informética 08 2,0 2,0 pontos
Conhecimentos Especificos 15 2,0 2,0
TOTAL 40 questdes 80,00
Lingua Portuguesa 10 2,0 2,0
Contador Matematica/Raciocinio Ldgico 05 2,0 2,0 40
Noc¢des de Informética 05 2,0 2,0 pontos
Conhecimentos Especificos 20 2,0 2,0
TOTAL 40 questdes 80,00
8.1.2. Os Contetdos Programaticos e SugestBes Bibliograficas referentes as Provas Objetivas de Multipla

8.1.3.

8.1.4.
8.1.5.

8.1.6.

Escolha sdo os constantes do Anexo | deste Edital.

As Provas Objetivas de Multipla Escolha serdo distribuidas pelas disciplinas em conformidade com o
Quadro de Composicao das Provas constante no item 8.1.1, sendo que cada questdo contera 4 (quatro)
alternativas com uma Unica resposta correta.

A cada questéo da prova objetiva de multipla escolha seré atribuido 2,0 (dois) pontos.

As Provas Obijetivas serdo avaliadas e apuradas por meio de leitura éptica, sendo atribuidos os valores
constantes no Quadro de Composicao das Provas do item 8.1.1.

Seré considerado aprovado nas Provas Objetivas, o candidato que obtiver no minimo 50% (cinquenta por
cento) do total de pontos da Prova Obijetiva, e que ndo receber nota 0 (zero) em qualquer uma das
disciplinas das provas objetivas.

8.1.6.1. Sera excluido deste Concurso Publico, o candidato que ndo obtiver o minimo de percentual de acertos

exigidos para a aprovacao nos termos do item 8.1.6 deste Edital.

8.2. Da Prova de Redacéo:

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.
8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

A segunda etapa deste concurso para o0 cargo de Agente de Apoio Legislativo e Técnico em
Informatica sera realizada por meio de Prova de Redacao, de carater eliminatério e classificatério, na
forma de desenvolvimento de um texto dissertativo sobre tema contemporaneo.

A Prova de Redacéo, de carater eliminatério e classificatério, sera aplicada no mesmo dia e horario das
provas objetivas, para os cargos de Agente de Apoio Legislativo e Técnico em Informética.

A prova de Redacéo devera conter 0 minimo de 20 e o maximo de 30 linhas.

Sera penalizado o candidato que nao obedecer aos limites de nimero de linhas definidos no item 8.2.3
deste Edital, de acordo com os seguintes critérios:

a) desconto de 0,5 (zero virgula cinco) ponto por linha aguém do minimo estipulado;
b) desconto de 0,5 (zero virgula cinco) ponto por linha que exceda o maximo estipulado.

Sera eliminado do Concurso Publico o candidato que ndo obtiver o minimo de 60% (sessenta por cento)
do total dos pontos distribuidos na Prova de Redacédo. A Prova de Redacao sera avaliada na escala de 0
(zero) a 50 (cinquenta) pontos.

Somente serdo corrigidas as Redac¢des dos candidatos aprovados na Prova Objetiva de Mdltipla Escolha,
conforme os critérios definidos no item 8.1.6, classificados até a 202 (vigésima) posicdo, acrescidos dos
candidatos empatados na Ultima posicao.

8.2.6.1. Somente serdo corrigidas as redacdes das pessoas com deficiéncia que estiverem classificadas dentro

8.2.7.

do limite estabelecido no item 8.2.6 acima.

A Prova de Redagéo para os cargos de Agente de Apoio Legislativo e Técnico em Informatica abrangera
como itens de avaliagdo:
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Total de

Aspectos Avaliados Pontos

Critérios de Avaliagdo

De 0 a 4 — Ruim

De 5 a 8 — Regular

De 9al1l2 - Bom

De 13 a 15 — Muito Bom
De 0 a 4 — Ruim

De 5 a 8 — Regular

De 9a 12 - Bom

De 13 a 15 — Muito Bom

Argumentacdo e informatividade dentro do tema
proposto — Al — (originalidade, suficiéncia, correcéo, 15
relevancia e propriedade das informacdes)

Coeréncia e Coeséo - CC (organizacdo adequada de
paragrafos, continuidade e progressdo de ideias, uso 15
apropriado de articuladores)

Morfossintaxe — M — (emprego de pronomes, relacdo
entre as palavras, concordancia verbal e nominal,

organizacdo e estruturacdo dos periodos e oragoes, 10 Desconto de 1 ponto por erro

emprego dos tempos e modos verbais e colocacdo de

pronome)

Pontuacéo, acentuacéo e ortografia — PO 10 Desconto de 1 ponto por erro
Valor total da Prova 50 pontos

8.2.8. Na Folha de Resposta da Prova de Redacédo ndo sera permitido qualquer identificacdo do candidato,
pela comisséo de correcéo, na parte destinada ao tema proposto, garantindo assim o sigilo do autor da
Prova de Redacéo.

8.2.9. Sera adotado processo que impega a identificacdo do candidato por parte da banca examinadora,
garantindo-se o sigilo do julgamento.

8.2.10. Na Prova de Redacdo, o candidato somente podera registrar seu nome, nimero de inscricdo ou
assinatura em lugar/campo especificamente indicado, sob pena de anulacdo da sua prova e
consequente eliminacdo do candidato deste concurso publico.

8.2.11. Sera atribuida nota O (zero) a Prova de Redacdo que apresentar sinais, expressdes, marcas ou
convencdes que possibilitem a identificacdo do candidato.

8.2.12. A Folha para rascunho, constante do caderno de prova, sera de preenchimento facultativo e em
nenhuma hipétese o rascunho elaborado pelo candidato serd considerado na correcéo e devera ser
devolvido pelo candidato ao final da prova.

8.2.13. N&o serdo fornecidas folhas adicionais para complementacdo da Prova de Redacdo, devendo o
candidato limitar-se a uma Unica Folha padréo recebidas.

8.2.14. A Prova de Redac&o devera ser manuscrita, em letra LEGIVEL, com caneta esferografica de tinta preta
ou azul, ndo sendo permitida a interferéncia ou a participacdo de outras pessoas, salvo em caso de
candidato a quem tenha sido deferido atendimento especial para a realizacdo das provas. Nesse caso, 0
candidato serd acompanhado por fiscal da FUMARC devidamente treinado, para o qual devera ditar os
textos, especificando oralmente a grafia das palavras e os sinais graficos de pontuacao.

8.2.15. N&o sera permitido o uso de corretivo de texto.

8.2.16. Serd atribuida nota zero a Prova de Redacéo:

a) No caso de ndo haver texto;
b) Cujo conteldo versar sobre tema diverso do estabelecido;
¢) Que fuja da tipologia, tema e proposta da Prova de Redacao;

d) Considerada ilegivel ou desenvolvida em forma de desenhos, nimeros, versos, com espagamento
excessivo entre letras, palavras e paragrafos, bem como em codigos alheios a lingua portuguesa
escrita, ou em idioma diverso do Portugués;

e) Que néo for redigida com caneta de tinta azul ou preta;
f) Cujo texto seja, no todo ou em parte, cOpia, transcricao ou plagio de outro autor;
g) Que apresentar qualquer escrita, sinal, marca ou simbolo que possibilite a identificacdo do candidato.
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8.3. Da Prova Discursiva:

8.3.1.

8.3.2.
8.3.3.

8.3.4.

8.3.5.

8.3.6.

8.3.7.

8.3.8.

8.3.9.

A segunda etapa deste concurso para o cargo de Contador sera realizada por meio de Prova Discursiva,
de carater eliminatorio e classificatdrio.

A Prova Discursiva sera aplicada no mesmo dia e horéario das provas objetivas, para o cargo de Contador.

A Prova Discursiva podera se constituir na elaboracdo de um Parecer Técnico ou Peca similar, de
guestdes abertas ou ambas as situacdes e a valoracdo das questdes sera atribuida proporcionalmente,
de acordo com dimensionamento da banca Examinadora.

A Prova Discursiva sera avaliada na escala de 0 (zero) a 50 (cinquenta) pontos e estara eliminado o
candidato que nao obtiver o minimo de 50% (cinquenta por cento) do valor total.

O tempo de duragdo das Provas Discursivas compreende a transcricdo das respostas para as respectivas
Folhas de Respostas, sendo a elaboracéo de rascunhos facultativa ao candidato e em nenhuma hip6tese
estes rascunhos serdo considerados para correcao e avaliacéo.

Somente serdo corrigidas as Provas Discursivas dos candidatos aprovados na Prova Objetiva de Mdltipla
Escolha, conforme os critérios definidos no item 8.1.6, classificados até a 202 (vigésima) posicao,
acrescidos dos candidatos empatados na Ultima posicao.

Somente serdo corrigidas as Provas Discursivas das pessoas com deficiéncia que estiverem classificadas
dentro do limite estabelecido no item 8.3.6 acima.

A Prova Discursiva abrangera como itens de avaliagao:

Total de

Aspectos Avaliados Pontos

Critérios de Avaliagdo

De 0 a 4 — Ruim

De 5 a 8 — Regular

De 9a 12 — Bom

De 13 a 15 — Muito Bom

Argumentacdo e informatividade dentro do tema
proposto — Al — (originalidade, suficiéncia, correcéo, 15
relevancia e propriedade das informacdes)

De 0 a 4 — Ruim

De 5 a 8 — Regular

De 9a 12 — Bom

De 13 a 15 — Muito Bom

Coeréncia e Coesédo - CC (organizacdo adequada de
paragrafos, continuidade e progressao de ideias, uso 15
apropriado de articuladores)

Morfossintaxe — M — (emprego de pronomes, relacdo
entre as palavras, concordancia verbal e nominal,

organizacdo e estruturacdo dos periodos e oracdes, 10 Desconto de 1 ponto por erro

emprego dos tempos e modos verbais e colocacdo de

pronome)

Pontuacéo, acentuacéo e ortografia — PO 10 Desconto de 1 ponto por erro
Valor total da Prova 50 pontos

Na Folha de Resposta da Prova Discursiva nao sera permitido qualquer identificacdo do candidato, pela
comisséo de corre¢do, na parte destinada ao tema proposto, garantindo assim o sigilo do autor da Prova
Discursiva.

8.3.10. Sera adotado processo que impega a identificacdo do candidato por parte da banca examinadora,

garantindo-se o sigilo do julgamento.

8.3.11. Na Prova Discursiva, 0 candidato somente podera registrar seu nome, numero de inscricdo ou

assinatura em lugar/campo especificamente indicado, sob pena de anulacdo da sua prova e
consequente eliminacdo do candidato deste concurso publico.

8.3.12. Sera atribuida nota 0 (zero) a Prova Discursiva que apresentar sinais, expressdes, marcas ou

convencdes que possibilitem a identificacdo do candidato.

8.3.13. A Folha para rascunho, constante do caderno de prova, sera de preenchimento facultativo e em

nenhuma hip6tese o rascunho elaborado pelo candidato serd considerado na correcédo e devera ser
devolvido pelo candidato ao final da prova.
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8.3.14. Né&o serao fornecidas folhas adicionais para complementacéo da Prova Discursiva, devendo o candidato
limitar-se a uma Unica Folha padrao recebidas.

8.3.15. A Prova Discursiva devera ser manuscrita, em letra LEGIVEL, com caneta esferogréafica de tinta preta
ou azul, ndo sendo permitida a interferéncia ou a participacdo de outras pessoas, salvo em caso de
candidato a quem tenha sido deferido atendimento especial para a realizacdo das provas. Nesse caso, 0
candidato serd acompanhado por fiscal da FUMARC devidamente treinado, para o qual devera ditar os
textos, especificando oralmente a grafia das palavras e os sinais gréaficos de pontuacéo.

8.3.16. N&o sera permitido o uso de corretivo de texto.

8.3.17. Serd atribuida nota zero a Prova Discursiva:

a) No caso de ndo haver texto;

b) Cujo contetdo versar sobre tema diverso do estabelecido;

¢) Que fuja da tipologia, tema e proposta da Prova Discursiva;

d) Considerada ilegivel ou desenvolvida em forma de desenhos, ndmeros, versos, com espacamento
excessivo entre letras, palavras e paragrafos, bem como em cdédigos alheios a lingua portuguesa
escrita, ou em idioma diverso do Portugués;

e) Que nao for redigida com caneta de tinta azul ou preta;
f) Cujo texto seja, no todo ou em parte, copia, transcrigdo ou plagio de outro autor;
g) Que apresentar qualquer escrita, sinal, marca ou simbolo que possibilite a identificagdo do candidato.

8.4. Da Prova de Titulos:

8.4.1. A terceira etapa deste concurso para o cargo de Contador sera realizada por meio de Prova de Titulos, de
caréter classificatério.

8.4.2. A Prova de Titulos para o cargo de Contador sera constituida de titulacdo académica e participarédo
desta etapa, os candidatos aprovados na Prova Discursiva, conforme os critérios definidos no item
8.3.4 deste Edital.

8.4.3. Serdo analisados os Titulos de todos candidatos aprovados na Prova Discursiva, conforme critério
disposto no item 8.3.4 do Edital.

8.4.3.1. Somente serdo convocadas para a Prova de Titulos, as pessoas com deficiéncia que estiverem
classificadas dentro do limite estabelecido no item 8.4.3 acima.

8.4.4. A entrega dos documentos relativos a Prova de Titulos, de carater classificatoria, é facultativa. O
candidato que nao entregar titulos néo sera eliminado do Concurso Publico.

8.4.5. Serdo aceitos como documentos os Titulos que forem representados por Diplomas e Certificados
definitivos de conclusdo de curso expedidos por Instituicdo reconhecida pelo MEC ou érgdo estadual
competente, em papel timbrado, e deverdo conter carimbo e identificacdo da instituicdo e do responsavel
pela expedi¢cdo do documento.

8.4.6. A comprovacao de titulos observara os seguintes critérios:

8.4.6.1. Especializacdo em nivel lato sensu, mediante a apresentacao de fotocOpia autenticada em cartério, do
certificado de conclusdo, expedido por instituicdo superior reconhecida pelo MEC ou 6rgao estadual
competente, com indicacdo da carga horaria minima de 360h, na area de atuagdo, acompanhado da
fotocOpia autenticada do Histérico Escolar com os conteldos ministrados. Também serd aceita a
declaracdo de conclusdo de especializagdo, desde que acompanhada do histérico escolar do curso com os
contetidos ministrados e a indicagéo da carga horaria.

8.4.6.2. Especializacdo em nivel stricto sensu (mestrado e doutorado), na area de atuacdo, mediante a
apresentagdo de fotocopias autenticadas em cartério, dos respectivos diplomas, expedidos por
instituicao superior reconhecida pelo MEC ou 6rgao estadual competente ou de fotocOpias autenticadas
em cartério das Atas das Bancas Examinadoras, devidamente assinadas, comprovando a aprovagao das
dissertacbes ou teses. Também sera aceita a declaracdo ou certificado de conclusdo de Mestrado e
Doutorado, desde que acompanhado de histérico escolar, contendo os contelidos ministrados.
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8.4.6.3. Os diplomas e/ou certificados expedidos por universidades estrangeiras somente serdo considerados
quando validados por instituicdo brasileira legalmente competente para tanto.

8.4.7. Serdo considerados Titulos para o cargo de Contador, somente 0s constantes na tabela abaixo e desde
gue sejam observados os critérios de comprovacédo previstos no item 8.4.6 e seus subitens:

) 5 Valor de Valor
TITULO COMPROVACAO cada ..
titulo maximo

Certificado de Curso de poés-graduacao em nivel de especializagéo,
devidamente registrado, com carga horaria minima de 360h, na area de
Especializacdo fatuacdo. Também serd aceita a declaracdo de conclusdo de 1,0 2,0

Lato Sensu |especializacdo, desde que acompanhada do histérico escolar do curso
com os contetdos ministrados e carga horaria.

Diploma de curso de pés-graduagdo em nivel de Mestrado, devidamente
registrado, na area de atuacdo. Também serd aceita a declaracdo ou

Mestrado certificado de conclusdo de Mestrado, desde que acompanhado de 2,0 2,0
histérico escolar com os conteddos ministrados.
Diploma de curso de pés-graduagdo em nivel de Doutorado, devidamente
registrado, na area de conhecimento. Também sera aceita a declaragéo 30 30
Doutorado |ou certificado de conclusdo de Doutorado, desde que acompanhado de ’ ’
histérico escolar com os conteddos ministrados.
TOTAL DE PONTOS 7,00

8.4.7.1. Os titulos serdo pontuados conforme tabela no item 8.4.7, podendo o candidato apresentar: até 2 (dois)
titulos de Especializacdo Lato Sensu, 1 (um) titulo de stricto sensu Mestrado, 1 (um) titulo de stricto
sensu Doutorado.

8.4.8. A convocacao oficial para entrega de documentos relativos a Prova de Titulos ser& publicada juntamente
com o Resultado Definitivo da Prova Discursiva — ap6s recursos.

8.4.9. A documentacado deverd ser entregue no prazo estabelecido na convocacao oficial, das seguintes formas:

a) Por protocolo, presencialmente ou terceiros, no endereco Rua Cristiano Otoni, 555 - Centro, Pedro
Leopoldo/MG, no horario das 09h00min as 12h00min e das 13h30min as 17h00min (exceto sabados,
domingos, feriados e pontos facultativos); ou

b) Via Sedex ou por carta, ambos com Aviso de Recebimento (AR), a FUMARC — Concursos, Avenida
Francisco Sales, n° 540 — B. Floresta — BH/MG, CEP: 30150-220, com 0s custos correspondentes por
conta do candidato.

8.4.9.1. A tempestividade da apresentacdo dos titulos sera verificada pela data de postagem ou pela data do
protocolo de entrega.

8.4.9.2. O candidato devera apresentar a documentacdo em envelope, tamanho oficio, fechado e identificado,
contendo externamente, em sua face frontal, os seguintes dados:

CONCURSO PUBLICO CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO — EDITA L N° 001/2018
REFERENCIA: PROVA DE TiTULOS

NOME COMPLETO DO CANDIDATO:

NUMERO DE INSCRICAO:

CARGO PRETENDIDO:

8.4.10. A documentacéo devera ser entregue individualmente, nao podendo, dentro de um mesmo envelope,
conter titulos de mais de um candidato.

8.4.11. Todos os titulos deverdo ser entregues de uma Unica vez, ndo se admitindo complementacéo,
suplementacéo, inclusdo e/ou substituicdo de documentos durante ou apés os periodos estabelecidos
neste Edital para entrega ou interposicao de recursos.
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8.4.12. N&o serédo aceitos titulos entregues fora do prazo, por fax, por internet ou por qualquer outra forma nao
prevista neste Edital.

8.4.13. Toda documentacdo devera ser apresentada mediante cépia legivel devidamente autenticada em
servico notarial e de registros (Cartério de Notas). Os documentos que constarem 0 verso em
branco deveréo ser batidos um carimbo com a expressao “Em branco”.

8.4.14. N&o deverdo ser enviados documentos ORIGINAIS.
8.4.15. A Prova de Titulos se limitara ao valor maximo de 7 (sete) pontos.
8.4.16. No somatério da pontuagdo de cada candidato, os pontos excedentes serdo desprezados.

8.4.17. As copias, autenticadas dos documentos, entregues ndo serdo devolvidas e nem serdo disponibilizadas
copias da documentacao entregue, fazendo parte integrante do Concurso Publico.

8.4.18. Sera de inteira responsabilidade do candidato a entrega da documentacdo referente a titulos nos
termos deste Edital e seus anexos, sob pena de ndo ser considerado pela banca examinadora.

8.4.19. Serdo recusados, liminarmente, os titulos que ndo atenderem as exigéncias deste edital.

8.5. Das Condicdes para Realizacdo das Provas:

8.5.1. As Provas Objetivas, Redacao e Discursiva seréo aplicadas no mesmo dia e horario, dia 09 de dezembro
de 2018, no municipio de Pedro Leopoldo/MG, em horario e local indicados no Cartdo de Informacéo-CDI.

8.5.1.1. Caso o Municipio de Pedro Leopoldo nao disponha de condi¢des de alocar todos os candidatos em sua
sede, esses poderédo ser alocados em cidade ou distrito proximo para a realizagdo das provas.

8.5.2. Em nenhuma hipétese sera permitido ao candidato prestar quaisquer provas fora da data, da cidade, do
horério estabelecido ou do espaco fisico determinado pela FUMARC.

8.5.3. Nao havera segunda chamada para quaisquer das provas, seja qual for o motivo alegado para justificar o
atraso ou a auséncia do candidato. A auséncia por qualquer motivo, inclusive doenc¢a ou atraso, implicara na
sua eliminacdo do Concurso Publico.

8.5.4. A duracao de realizacéo das provas sera de no minimo 02 (duas) horas e no maximo de 05 (cinco) horas.

8.5.4.1. O tempo de duracdo das provas abrange a assinatura das Folhas de Respostas, transcricdo das
respostas do Caderno de Questdes da Prova Objetiva para a Folha de Respostas oficial, bem como para
o desenvolvimento e transcricdo das Provas de Redacéo e Discursiva para Folha de Resposta oficial.

8.5.5. A Camara Municipal de Pedro Leopoldo e a FUMARC ndo assumem qualquer responsabilidade quanto ao
transporte, alojamento e alimentacdo dos candidatos residentes ou domiciliados em Pedro Leopoldo ou em
outro municipio.

8.5.6. O candidato somente podera realizar as provas na data, local e horario definidos no Cartdo de Informacéo
—CDlI.

8.5.7. O candidato ndo podera alegar desconhecimento acerca da data, horario e local de realizacédo de quaisquer
das provas, para fins de justificativa de sua auséncia.

8.5.8. Nao havera prorrogacao do tempo de duracdo de quaisquer das provas, salvo na hipétese prevista nos
itens 5.6.6 e 6.4 deste Edital.

8.5.9. Os candidatos somente poderdo ausentar-se do recinto de realizacdo das provas, decorridas 2 (duas)
horas do inicio de aplicacdo das mesmas, por motivo de seguranca.

8.5.9.1. O candidato que, por qualquer motivo se recusar a permanecer em sala durante o periodo minimo
estabelecido no item 8.5.9 terd o fato consignado em ata e ser4 automaticamente eliminado do
Concurso Publico.

8.5.10. A inviolabilidade dos malotes das provas sera comprovada no momento do rompimento de seus lacres,
mediante termo formal, na presenga de, no minimo, trés candidatos convidados aleatoriamente nos
locais de realizag&o das provas.
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A inviolabilidade dos pacotes das provas sera comprovada no momento do rompimento do lacre dos
pacotes, na presenca de todos os candidatos, nas salas de realizacdo das provas.

Durante o periodo de realizacdo das provas, ndo sera permitida qualquer espécie de consulta ou
comunicacdo entre os candidatos ou entre estes e pessoas estranhas, oralmente ou por escrito, assim
como ndo sera permitido o uso de livros, cédigos, manuais, impressos, anotacdes ou quaisquer outros
meios.

O candidato ndo podera fazer anotacao de questfes ou informacfes relativas as suas respostas em
quaisquer outros meios que ndo os permitidos nesse Edital e seus anexos, especificados na capa
da prova.

Nao sera permitida, nos locais de realizacdo das provas, a entrada e/ou permanéncia de pessoas ndo
autorizadas pela FUMARC, salvo o previsto no item 6.6 deste Edital.

Nao sera permitida a entrada de candidato no estabelecimento onde serdo aplicadas as provas apos o
fechamento dos portdes e, nessa hipétese, o candidato serd automaticamente eliminado desse
Concurso Publico.

O candidato devera comparecer ao local de realizacdo das provas, com antecedéncia minima de 60
(sessenta) minutos do horario previsto para inicio de realizacdo das provas, munido do original de
documento de identidade oficial com foto, que tenha sido indicado no Requerimento Eletrénico de
Inscricdo ou de Isencdo, de caneta esferografica ponta grossa (tinta preta ou azul), fabricada em
material transparente, borracha e lapis, e, preferencialmente, do Cartdo de Informacéo-CDI ou do boleto
original quitado com comprovante de pagamento.

8.5.16.1. Os candidatos nao poderao utilizar-se, em hipotese alguma, de lapiseira, corretivos ou lapis-borracha

8.5.17.

8.5.18.

8.5.19.

8.5.20.

8.5.21.

8.5.22.

8.5.23.

8.5.24.

ou outro material distinto do constante no item 8.5.16 deste Edital.

O ingresso do candidato na sala para a realizagdo das provas somente sera permitido dentro do horério
estabelecido pela FUMARC, informado no Cartéo de Informacao ou divulgado na forma prevista neste
Edital e seus anexos.

Somente sera admitido no local de realizacao das provas, o candidato que estiver previamente inscrito e
munido de seu documento de identidade, sendo exigida a apresentacao do documento original e valido,
nado sendo aceita cOpia, mesmo que autenticada.

Seréa obrigatéria a apresentacdo de documento de identidade original e valido, no dia e no local das
provas. No caso de perda, roubo ou na falta do documento de identificagcdo com o qual se inscreveu
neste Concurso Publico, o candidato poderd apresentar outro documento de identificacdo equivalente,
conforme disposto no item 8.5.21 deste Edital.

O comprovante de pagamento de inscricdo e o Cartdo de Informagédo (CDI), por si s6, ndo sera aceito
para a identificacdo do candidato.

Sao considerados documentos de identidade, validos: carteiras expedidas pelos Ministérios Militares,
pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelos Institutos de Identificacdo e pelos Corpos de Bombeiros
Militares; carteiras expedidas pelos 6rgédos fiscalizadores de exercicio profissional (ordens, conselhos,
etc); passaporte; certificado de reservista; carteiras funcionais do Ministério Pablico; carteiras funcionais
expedidas pelo érgéo publico que, por lei federal, valham como identidade; carteira de trabalho; carteira
nacional de habilitacdo com fotografia.

N&o serdo aceitos, por serem documentos destinados a outros fins, Protocolos, Boletim de Ocorréncia,
Certiddo de Nascimento, Titulo Eleitoral, Carteira Nacional de Habilitagdo emitida anteriormente a Lei
Federal n.° 9.503/97, Carteira de Estudante, Crachés, Identidade Funcional de natureza publica ou
privada, copias dos documentos citados, ainda que autenticadas, ou quaisquer outros documentos nao
constantes deste Edital.

O documento de identificacdo devera estar em perfeita condigcdo a fim de permitir, com clareza, a
identificacdo do candidato e devera conter, obrigatoriamente, filiacdo, fotografia, data de nascimento e
assinatura.

N&o serdo aceitos documentos de identificacdo com prazos de validade vencidos, ilegiveis, nao
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identificaveis e/ou danificados.

O candidato que ndo apresentar documento de identidade oficial e valido, conforme disposto nos itens
8.5.18 e 8.5.21 deste Edital, ndo podera fazer as provas.

Depois de identificado e acomodado na sala das provas, o candidato ndo poderd manusear nenhum dos
equipamentos eletrénicos proibidos pelo Edital, bem como consultar ou manusear qualquer material de
estudo ou de leitura enquanto aguarda o horario de inicio da prova, bem como somente podera deixar a
sala/local de realizagao das provas, mediante consentimento prévio, acompanhado de um fiscal ou sob
fiscalizag&do da equipe de aplicacdo de provas.

Durante o periodo de realizacédo das provas, ndo sera permitido o uso de dculos escuros, boné, chapéu,
gorro, lenco, abafadores auriculares, tampfes e/ou similares, fazer uso ou portar, mesmo que
desligados, telefone celular, relégios de qualquer tipo, agenda eletrdnica, calculadora, notebook, ipod,
tablet, gravador, transmissor/receptor de dados, mensagens ou imagens de qualquer tipo ou qualquer
outro equipamento eletrénico, qualquer espécie de consulta ou comunicacdo entre os candidatos ou
entre estes e pessoas estranhas, oralmente ou por escrito, assim como nao sera permitido anotacéo de
informacdes relativas as questbes das provas e suas respostas (copiar gabarito e/ou redacao e/ou
discursiva) fora dos meios permitidos, uso de notas, anotagdes, livros, impressos, manuscritos, codigos,
manuais ou qualquer outro material literario ou visual. O descumprimento desta instru¢do implicara na
eliminacdo do candidato.

8.5.27.1. Telefone celular, rddio comunicador e aparelhos eletrénicos dos candidatos, enquanto na sala de

provas, deverdo permanecer desligados, tendo sua bateria retirada, sendo acomodados em local a ser
indicado pelos fiscais de sala de prova.

8.5.27.2. No caso dos telefones celulares, do tipo smartphone, em que néo é possivel a retirada da bateria, os

8.5.28.

8.5.29.

8.5.30.

8.5.31.

8.5.32.

8.5.33.

8.5.34.

mesmos deverdo ser desligados sendo acomodados em local a ser indicado pelos fiscais de sala de
prova. Caso tais aparelhos emitam qualquer som, o candidato podera ser eliminado do Concurso
Publico.

E vedado o ingresso de candidato na sala de provas portando arma branca, arma de fogo ou similares,
mesmo que possua a respectiva autorizacdo de porte.

O candidato que, durante a realizacdo das provas, for encontrado portando qualquer um dos objetos
especificados nos itens 8.5.26, 8.5.27 e 8.5.28, incluindo os aparelhos eletrénicos citados, mesmo que
desligados, tera a ocorréncia registrada na Ata de Ocorréncia da Sala, que sera avaliada pela Comisséo
do Concurso Publico da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, podendo ser eliminado do Concurso
Publico.

Os candidatos com cabelos longos deverdo manté-los presos durante a realizagao das provas, deixando
as orelhas descobertas a observacéo dos fiscais.

A FUMARC recomenda que o candidato leve apenas os objetos citados no item 8.5.16 deste Edital.
Caso assim ndo proceda, 0s pertences pessoais serdo deixados em local indicado pelos fiscais durante
todo o periodo de permanéncia dos candidatos no local da prova, nao se responsabilizando a FUMARC
nem a Céamara Municipal de Pedro Leopoldo por perdas, extravios ou danos que eventualmente
ocorrerem.

Os objetos ou documentos perdidos durante a realizacdo das provas, que porventura venham a ser
entregues a FUMARC, serédo guardados pelo prazo de 30 (trinta) dias e encaminhados posteriormente a
sec¢do de achados e perdidos da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos-ECT.

Para garantir a seguranca do Concurso Publico, o candidato podera ser submetido a detector de metais
durante a realizacdo das provas.

ApOs sinal sonoro, iniciam-se os procedimentos operacionais relativos a aplicagdo das provas, quando
serdo observadas as condi¢Bes abaixo:

8.5.34.1. As instrucbes constantes nos Cadernos de Provas e nas Folhas de Respostas bem como as

orientacdes e instrucdes expedidas pela FUMARC durante a realizacdo das provas complementam
este Edital e deverédo ser rigorosamente observadas e seguidas pelo candidato.
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8.5.34.2. O candidato devera apor sua assinatura na Lista de Presenca e nas Folhas de Respostas de acordo

com aquela constante no seu documento de identidade.

8.5.34.3. Somente serdo permitidos assinalamentos nas Folhas de Respostas feitos pelo préprio candidato, com

caneta esferogréfica (tinta preta ou azul), fabricada em material transparente, sendo vedada qualquer
participacdo de terceiros, respeitadas as condicfes solicitadas e concedidas as pessoas com
deficiéncia.

8.5.34.4. Nao havera substituicdo das Folhas de Respostas por erro do candidato.

8.5.34.5. O candidato nao podera amassar, molhar, dobrar, rasgar ou, de qualquer modo, danificar suas Folhas

de Respostas, sob pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de suas corregdes.

8.5.34.6. Serdo consideradas nulas as Folhas de Respostas que estiverem marcadas ou escritas,

respectivamente, a lapis, bem como contendo qualquer forma de identificacdo do candidato fora do
lugar especificamente indicado para tal finalidade.

8.5.34.7. Ao terminar o tempo maximo determinado neste Edital para a realizacdo das Provas Obijetivas,

8.5.35.

8.5.36.

8.5.37.

Redacéo e Discursiva, o candidato entregara, obrigatoriamente, ao fiscal de sala, o Caderno de Provas
e as Folhas de Respostas, devidamente preenchidas e assinadas.

Na correcao das Folhas de Respostas da Prova Objetiva, sera atribuida nota zero a questdo sem opc¢ao
assinalada, com rasuras ou com mais de uma opcédo assinalada.

Ao terminar as provas, os candidatos deverdo se retirar imediatamente do local, ndo sendo possivel
nem mesmo a utilizacdo dos banheiros.

Os 3 (trés) ultimos candidatos em sala somente poderéo deixar a sala de realizagcao das provas, juntos,
apos procederem com os Fiscais a conferéncia e o correto armazenamento das Folhas de Respostas,
além de assinarem o Termo de Fechamento do envelope de Folhas de Respostas, atestando a
idoneidade da aplicacdo das provas.

8.5.37.1. O candidato que ndo cumprir o disposto no item 8.5.37, insistindo em sair da sala de realizacdo das

8.5.38.

8.5.39.

provas objetivas sem cumprir o determinado no item anterior, devera assinar termo constando os
motivos do descumprimento. O Termo sera enviado a Comisséo do Concurso Publico para providéncias
e o candidato podera ser eliminado do concurso Publico. Caso o candidato se negue a assinar o
referido Termo, este serd assinado e testemunhado por 2 (dois) outros candidatos, pelos fiscais e pelo
Coordenador de Prédio local.

No dia da realizacao das provas, ndo serdo fornecidas por qualquer membro da equipe de aplicacéo das
provas e/ou pelas autoridades presentes, informacdes referentes ao conteddo das provas e/ou critérios
de avaliacao/classificacao.

Podera ser eliminado do Concurso Publico o candidato que:

a) Apresentar-se apos o fechamento dos portdes ou fora dos locais determinados;
b) N&o comparecer as provas, seja qual for o motivo alegado;

¢) Nao apresentar o documento de identidade exigido no item 8.5.18 ou quaisquer dos documentos
oficiais equiparados conforme previstos no item 8.5.21 deste Edital;

d) Estabelecer comunicacgéo, por qualquer meio, com outros candidatos ou com pessoas estranhas a
este Concurso Publico;

e) Portar arma(s) no local de realizacdo das provas, ainda que de posse de documento oficial de licenca
para o respectivo porte;

f) Ausentar-se da sala/local de provas sem o acompanhamento do fiscal ou deixar o local de provas
antes de decorridas 2 (duas) horas de seu inicio.

g) Fizer uso de notas, anotacdes, livros, impressos, manuscritos, cédigos, manuais ou qualquer outro
material literario ou visual, salvo se expressamente admitido no Edital;

h) For surpreendido usando e/ou portando algum dos objetos indicados nos itens 8.5.26, 8.5.27 e 8.5.28
do Edital;
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i) Na&o prender os cabelos longos deixando a mostra as orelhas;

i) Na&o entregar o Caderno de Prova e as Folhas de Respostas ao terminar a duracéo de realizacao das
provas;

k) Fizer anotagdo de informag0es relativas as questdes das provas e suas respostas (copiar gabarito ou
redacéo) fora dos meios permitidos;

I) Ausentar-se da sala de prova, portando as Folhas de Respostas e/ou Caderno de Prova,;

m) Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos ou ilegais para obter aprovacéo prépria ou de terceiros,
em qualquer fase do Concurso Publico;

n) N&o permitir a coleta de sua assinatura;
0) Recusar a submeter-se ao sistema de deteccéo de metal;
p) Recusar-se a cumprir o previsto nos itens 8.5.9, 8.5.37 e 8.5.37.1.

q) Fotografar, filmar ou, de alguma forma, registrar e divulgar imagens e informacdes acerca dos locais
das provas, das provas e de seus participantes;

r) Desrespeitar, ofender, agredir ou, de qualquer outra forma, tentar prejudicar outro candidato;
s) Perturbar de qualquer modo a ordem dos trabalhos durante a preparacédo ou realizacdo das provas;
t) Tratar com falta de urbanidade examinadores, auxiliares, fiscais ou autoridades presentes;

u) Recusar-se a seguir as instrucbes dadas por membro da Comissdo Organizadora, da Banca
Examinadora, da equipe de aplicacdo e apoio as provas ou qualquer outra autoridade presente no
local do certame;

v) Deixar de atender as normas contidas no Caderno de Prova e na Folha de Respostas e demais
orientacdes/instrucdes expedidas pela FUMARC.

8.5.39.1. Caso ocorra alguma das situagdes previstas no item 8.5.39 deste Edital, a FUMARC lavrara ocorréncia
e, em seguida, encaminhara o referido documento para a Comissao do Concurso Publico da Camara
Municipal de Pedro Leopoldo, a fim de que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

9— DO PROCESSO DE CLASSIFICACAO E DESEMPATE DOS CA NDIDATOS

9.1. Sera considerado aprovado no Concurso Publico o candidato que obtiver a pontuacdo e a classificacao
minima exigida em cada uma das etapas previstas neste edital.

9.2. O Resultado Final deste Concurso Publico sera aferido das seguintes formas:
a) Para os cargos de Agente de Apoio Legislativo e Técnico em Informatica, correspondera ao somatério das
notas obtidas em cada uma das disciplinas da Prova Objetiva de Miltipla Escolha e Prova de Redacéao;
b) Para o cargo de Contador, corresponderd ao somatdrio das notas obtidas em cada uma das disciplinas
da Prova Objetiva de Mdltipla Escolha, Prova Discursiva e Prova de Titulos.

9.3. Havendo empate quanto ao nudmero de pontos obtidos para fins de classificacdo, tera preferéncia,
sucessivamente, o candidato com:

a) ldade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, completados até a data de ser procedido o desempate na
forma do disposto no paragrafo Unico do art. 27 da Lei Federal n° 10.741/2003 (Estatuto do Idoso), ou
seja, dando-se preferéncia ao candidato de idade mais elevada;

b) Maior pontuagdo na Prova de Redacgédo, para os cargos de Agente de Apoio Legislativo e Técnico em
Informética;

¢) Maior pontuacéo na Prova Discursiva, para o cargo de Contador;

d) Maior pontuacao na disciplina de Conhecimentos Especificos (quando houver);
e) Maior pontuacao na disciplina de Lingua Portuguesa;

f) Maior pontuacao na disciplina de Matematica / Raciocinio l6gico (quando houver);
g) Maior pontuacao na disciplina de Nog6es de Informatica (quando houver);

h) Maior idade, considerando ano, més e dia de nascimento;
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i) Permanecendo o empate sera realizado, pela Camara Municipal de Pedro Leopoldo, sorteio publico.

9.3.1. O sorteio publico a ser realizado devera ser previamente comunicado aos candidatos envolvidos por
telegrama com aviso de recebimento, informando a hora e o local de sua realizagcdo e marcado com prazo
nao inferior a 15 (quinze) dias corridos, contados da expedi¢cdo do comunicado pela Camara Municipal.

9.3.2. O sorteio publico ocorrerd nas dependéncias da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, realizado pela
Chefia da Divisdo de Recursos Humanos, pelos membros da Comissdo Especial de Realizacdo do
Concurso Publico para Provimento de Cargos, sob a fiscalizagdo da Procuradoria Geral e da
Controladoria Geral da Camara Municipal de Pedro Leopoldo.

9.3.3. Ao sorteio publico sera conferida a ampla publicidade pelos mesmos instrumentos de divulgacéo deste
Edital e seus anexos.

9.4. Os candidatos aprovados neste concurso publico serdo classificados em ordem decrescente de nota final.
9.5. A classificacdo dos candidatos aprovados sera feita em duas listas, a saber:

a) A primeira lista contera a classificacdo de todos os candidatos (ampla concorréncia), incluindo
aqueles inscritos como candidato com deficiéncia;

b) A segunda lista contera especificamente a classificacdo dos candidatos inscritos como pessoa com
deficiéncia.
9.6. O resultado final deste concurso publico sera publicado no Orgdo Oficial dos Municipios Mineiros

<www.diariomunicipal.com.br/amm-mg> e no site de publicacdo oficial da Camara Municipal de Pedro
Leopoldo, e ainda divulgado no endereco eletrdnico da FUMARC <www.fumarc.com.br>.

9.7. N&o havera divulgacao da relagéo de candidatos reprovados.
9.7.1. O candidato reprovado podera obter a informacdo sobre a sua situagdo neste Concurso Publico através

de Consulta Individual no endereco eletrdnico da FUMARC <www.fumarc.com.br>, ap@s publicacao do
resultado, de que trata no item 9.6.

10 - DOS RECURSOS

10.1. Cabera recurso fundamentado, dirigido em Unica e Ultima instancia a Comissdo de Concurso da Camara
Municipal de Pedro Leopoldo/MG contra todas as decisfes proferidas no ambito desse Concurso Publico,
gue tenham repercussao na esfera de direitos dos candidatos, tais como:

a) Anulacéo e cancelamento da inscricdo, de que trata o item 5.1.13;

b) Indeferimento de isen¢éo do valor da taxa de inscricao;

¢) Indeferimento da inscri¢ao;

d) Indeferimento do pedido de atendimento especial e de concorrer na condicdo de pessoa com
deficiéncia;

e) Questdes da prova objetiva de multipla escolha e gabaritos preliminares;

f) Totalizacdo dos pontos obtidos na prova objetiva de multipla escolha, desde que se refira a erro de
célculo das notas e classificacdo preliminar;

g) Resultado da Prova de Redacao, somatdério das notas e classificagao preliminar;

h) Resultado da Prova Discursiva, somatério das notas e classificacédo preliminar;

i) Resultado da Prova de Titulos e classificagao preliminar;

j) Decisdes proferidas durante o concurso que tenham repercusséo na esfera de direitos dos candidatos.

10.2. O prazo para a interposicdo de recursos a que se refere o item 10.1 sera de 05 (cinco) dias Uteis,
contados do primeiro dia Util subsequente a data de publicagdo do objeto do recurso.

10.3. A FUMARC disponibilizara no endereco eletrénico <www.fumarc.com.br>, o Anexo IV — Modelo da Capa
e Formulario para Interposicéo dos recursos.
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10.4. No caso do recurso previsto no item 10.1 — alinea “c”, contra indeferimento de inscricdo por problemas
ocasionados no pagamento da taxa de inscri¢cdo, o recurso devera estar acompanhado, obrigatoriamente,
da copia legivel do comprovante de pagamento do valor da taxa de inscricdo, bem como de toda a
documentacao e informacfes que o candidato julgar necessarias a comprovacdo da regularidade do

pagamento.

10.5. No caso do recurso previsto no item 10.1 — alinea “e”, a FUMARC divulgara as questdes e os gabaritos
das Provas Obijetivas de Mdltipla Escolha no endereco eletrénico <www.fumarc.com.br>, no 2° (segundo)

dia util subsequente a realizacao das provas.

10.6. No caso do recurso previsto no item 10.1 — alinea “f", "g", “h” e “i” a FUMARC disponibilizar4 a imagem
digitalizada da Folha de Resposta da Prova Objetiva, Redacéo e Discursiva para consulta individual no
endereco eletrénico <www.fumarc.com.br>, na mesma data da divulgacdo das notas, e apenas durante o

prazo recursal.

10.7. Os recursos (Capa e Formulario) do mesmo candidato deverdo ser entregues ou enviados em um Unico
envelope, tamanho oficio, fechado, identificado externamente em sua face frontal com os seguintes

dados:

CONCURSO PUBLICO CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO - EDITAL N° 001/2018
REFERENCIA: Recurso contra (citar o objeto do recur  so)

NOME COMPLETO DO CANDIDATO:

NUMERO DE INSCRICAO:

CARGO PRETENDIDO:

10.8. Os recursos (Capa e Formulario) deverdo ser entregues ou encaminhados a FUMARC por uma das

seguintes formas:

a) Por Protocolo, presencialmente ou terceiros, no endereco Rua Cristiano Otoni, 555 - Centro, Pedro
Leopoldo/MG, no horario das 09h00min as 12h00min e das 13h30min as 17h00min (exceto sabados,

domingos, feriados e pontos facultativos); ou

b) Via Sedex ou por carta, ambos com Aviso de Recebimento (AR), a FUMARC - Concursos, Avenida
Francisco Sales, n° 540 — B. Floresta — BH/MG, CEP: 30150-220, com 0s custos correspondentes por

conta do candidato.

10.8.1. Os recursos deverdo obedecer as seguintes especificacdes:

a) Ser preferencialmente digitado;

b) Com indicagdo do numero da questdo impugnada, da resposta do gabarito oficial e da resposta

marcada pelo candidato ou procedimento que esta sendo contestado/recorrido;

c) Em folhas separadas, com uma capa conforme modelo disponibilizado para cada questéo
recorrida/objeto, nota ou procedimento, ou seja, cada questédo/objeto recorrido devera ser apresentado

em folha separada com a respectiva capa;

d) Os recursos do mesmo candidato, em cada fase/etapa, devem ser entregues em um Unico envelope;

e) Com identificacdo do candidato apenas na Capa do recurso;
f) Sem qualquer identificacdo do candidato no corpo do recurso/fundamentacéo;

g) Com argumentacdo légica, consistente e acrescido da indicacdo bibliografica pesquisada pelo

candidato para fundamentar seus questionamentos, no caso de recurso contra questédo de prova.
10.9. Cada candidato poderd interpor apenas um recurso por questéo/objeto, devidamente fundamentado.

10.10. Seréo indeferidos os recursos que:

a) Nao estiverem devidamente fundamentados;
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b) N&o apresentarem argumentacdes légicas e consistentes;

c) Estiverem em desacordo com as especificacdes contidas no item 10.8.1 deste Edital;

d) Fora do prazo estabelecido;

e) Apresentarem no corpo da fundamentacéo outras questdes que ndo a selecionada para recurso;

Apresentados contra terceiros;

0) Interpostos coletivamente;
h) Cujo teor desrespeite a banca examinadora;

)
)
10.11.

10.12.

10.12.1.

10.12.2.

10.13.

10.14.

10.15.

10.16.

10.17.

Cépia idéntica de outro(s) recurso(s);
llegiveis.

N&o serdo considerados requerimentos, reclamacdes, notificagcbes extrajudiciais ou quaisquer outros
instrumentos similares cujo teor seja objeto de recurso apontado no item 10.1 deste Edital.

A decisao sobre o deferimento ou indeferimento do recurso sera publicada no site de publicacéo oficial
dos atos da Camara Municipal de Pedro Leopoldo e divulgada no endereco eletrénico da FUMARC
<www.fumarc.com.br> e da Camara de Pedro Leopoldo < www.pedroleopoldo.mg.leg.br>.

A deciséo de que trata o item 10.12 acima tera carater terminativo e nao sera objeto de reexame.

A banca examinadora constitui Unica instancia para recurso, sendo soberana em suas decisdes, razao
pela qual ndo caberédo recursos adicionais.

A fundamentacdo da decisdo relativa ao recurso estara disponivel para consulta individual pelo
candidato no endereco eletronico <www.fumarc.com.br>, ap6s a publicagdo de que trata o item 10.12.

Se, do exame do recurso, resultar anulacdo da questdo de mdltipla escolha, os pontos a ela
correspondentes serdo atribuidos a todos os candidatos, independentemente de interposicdo de
recursos administrativos ou de decisdo judicial. Os candidatos que haviam recebido pontos nas
questdes anuladas, apds 0s recursos, terdo esses pontos mantidos sem receber pontuacdo adicional.

Havendo alteracdo do gabarito oficial, de oficio ou por forca de provimento de recurso, as provas serao
corrigidas de acordo com o gabarito revisado.

Sendo a argumentacao apresentada em qualquer recurso, considerada procedente, poderd haver
alteracao da nota inicial obtida para uma nota superior ou inferior para efeito de classificacao.

Na ocorréncia dos dispostos nos itens 10.14, 10.15 e 10.16 deste Edital, podera haver alteracdo da
classificacdo inicial obtida para uma classificacdo superior ou inferior, ou ainda, podera ocorrer a
desclassificagdo do candidato que ndo obtiver a nota minima exigida para aprovacao.

11 — DA HOMOLOGACAO DO CONCURSO PUBLICO

11.1. O resultado final do Concurso Publico sera homologado pelo Presidente da Camara Municipal de Pedro
Leopoldo/MG.

11.2. O ato de homologacdo do resultado final do Concurso Publico serd publicado por meio da afixacdo no
guadro de avisos de publicacdo oficial dos atos da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, bem como no
Orgao Oficial dos Municipios Mineiros < www.diariomunicipal.com.br/amm-mg> e com a publicacdo de
extratos em jornal de grande circulacdo, e ainda divulgado no endereco eletrdnico da FUMARC
<www.fumarc.com.br> e da Camara de Pedro Leopoldo <www.pedroleopoldo.mg.leg.br>.

12 — DOS EXAMES MEDICOS PRE-ADMISSIONAIS

12.1. Das disposicbes gerais:
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12.1.3.
12.1.4.

12.1.5.

12.1.6.

12.1.7.

12.1.8.

12.1.9.
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Todos os candidatos nomeados em decorréncia de aprovacdo neste Concurso Publico deverdo se
submeter aos exames médicos pré-admissionais, sob a responsabilidade de profissionais médicos
designados pela Camara Municipal de Pedro Leopoldo, que concluird quanto a aptidao fisica e mental
do candidato para a posse e o exercicio do cargo.

O candidato, aprovado dentro do quantitativo de vagas previsto para cada cargo sera convocado
através de telegrama com aviso de recebimento, no qual constara a data da publicacdo da Portaria de
nomeacao para o cargo, no endereco indicado no preenchimento da inscricdo. O candidato devera se
apresentar no prazo de 5 (cinco) dias corridos da data de publicacdo da Portaria de nomeacéo, na
Cémara Municipal de Pedro Leopoldo, localizada na Rua Cristiano Otoni, 555 - Centro, Pedro
Leopoldo/MG, que seja encaminhado para a realizagdo do exame pré-admissional, oportunidade em
gue deverd apresentar os exames laboratoriais e de imagem, conforme relacionado:

a) Hemograma completo;

b) Colesterol (HDL);

c) Colesterol (LDL);

d) Colesterol Total;

e) Creatina;

f) Fosfatase Alcalina;

g) Glicemiag;

h) Grupo Sanguineo + Fator RH;
i) Parasitologico de Fezes;

j) Raio X de torax PA;

k) Sumario de Urina;

) TGO;

m) TGP;

n) Trigliceridios;

0) Uréia;

p) VDRL.

Os exames laboratoriais e de imagem serao realizados as expensas do candidato.

Os exames descritos no item 12.1.2 deste Edital poderdo ser realizados em laboratérios de livre
escolha do candidato e somente terdo validade se realizados dentro de 30 (trinta) dias anteriores a
data de marcacdo do exame de aptiddo fisica e mental, que devera ser feito por médico profissional
designado pela Camara Municipal de Pedro Leopoldo.

Os resultados dos exames descritos em todas as alineas do item 12.1.2 deste Edital e seus anexos,
deverdo constar o nome do candidato e a identificac@o dos profissionais (Assinatura e carimbo do CRM) que
os realizaram.

N&o ser@o aceitos resultados de exames emitidos pela Internet sem assinatura digital, fotocopiados ou
por fac-simile (fax).

No exame de aptiddo fisica e mental todos os candidatos deverdo responder ao questionario de
antecedentes clinicos.

O candidato que for considerado inapto nos exames médicos pré-admissionais, podera recorrer da
decisdo ao Presidente da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data em que se der ciéncia do resultado da inaptiddo ao candidato.

Decorrido o prazo para interposicdo do recurso de que trata o item 12.1.8 deste Edital, sem que o
candidato se manifeste e sendo considerado inapto em quaisquer dos exames médicos pré-
admissionais, o mesmo estara impedido de tomar posse e tera seu ato de nomeacéao tornado sem efeito.

12.1.10. O recurso referido no item 12.1.8 deste Edital suspende o prazo legal para a posse do candidato.
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12.2 — Dos exames aplicaveis aos Candidatos inscrit ~ 0s como Pessoa com Deficiéncia:

12.2.1.

Os candidatos inscritos como pessoas com deficiéncia para as vagas reservadas, aprovados e
nomeados neste Concurso Publico, além de apresentarem o laudo médico especificado no item 5.5.16
deste Edital, serdo convocados para se submeter a pericia para a caracterizagdo da deficiéncia, para
a avaliagdo de aptidao fisica e mental, além da verificagcdo da compatibilidade entre a deficiéncia do
candidato e as atividades inerentes a fungao do cargo para o qual concorre, através da Pericia Médica
Oficial da Camara Municipal de Pedro Leopoldo.

12.2.1.1. O candidato passara pela inspecédo realizada pela pericia médica oficial da Camara Municipal de

12.2.2.

12.2.3.
12.2.4.

Pedro Leopoldo a ser realizada por profissional médico indicado pela Camara Municipal de Pedro
Leopoldo.

Os candidatos a que se refere o item 12.2.1 deste Edital deverdo comparecer a pericia médica oficial
munidos de exames originais emitidos com antecedéncia maxima de 30 (trinta) dias da data de sua
realizacdo, comprobatérios da espécie e do grau ou nivel de deficiéncia com expressa referéncia ao
cédigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doencga — CID.

A critério da pericia poderdo ser solicitados exames complementares para a constatacdo da deficiéncia.
A pericia sera realizada para verificar:

a) Se a deficiéncia se enquadra na previsao do art. 4° do Decreto Federal n° 3.298, de 20 de dezembro
de 1999, que regulamentou a Lei Federal n°® 7.853, de 24 de outubro de 1989, com as alteracdes
advindas do Decreto Federal n® 5.296, de 2 de dezembro de 2004;

b) Se o candidato se encontra apto do ponto de vista fisico e mental para o exercicio das
atribuices do cargo.

12.2.4.1. O candidato empossado como deficiente serd acompanhado por profissional médico designado pela

12.2.5.

12.2.6.

12.2.7.

12.2.8.

Céamara Municipal de Pedro Leopoldo que avaliar4 a compatibilidade da deficiéncia com as atribuicfes
do cargo durante o estagio probatério que emitira parecer conclusivo com base no § 1° do art. 43 do
Decreto Federal n.° 3.298/1999.

Nos termos do art. 16, inciso VII, 82° do Decreto Federal n® 3.298, de 20 de dezembro de 1999, a
verificagdo disposta no item 12.2.4.1 deste Edital e seus anexos, sera feita por profissional médico
indicado pela Camara Municipal de Pedro Leopoldo.

O candidato somente sera submetido a etapa da pericia de que trata o item 12.2.4.1 deste Edital e seus
anexos, se for considerado apto e deficiente.

Serdo habilitados para ingressar nas vagas reservadas as pessoas com deficiéncia ou as que vierem a
surgir durante a validade deste concurso, os candidatos que se enquadrarem no disposto no item
12.2.4, alineas “a” e “b” deste Edital e seus anexos.

Concluindo a pericia pela inexisténcia da deficiéncia ou por ser ela insuficiente para habilitar o
candidato a ingressar nas vagas reservadas ou as que vierem a surgir durante a validade do concurso,
o candidato sera excluido da relagdo de candidatos com deficiéncia inscritos para as vagas
reservadas as pessoas com deficiéncia fisica, mantendo a sua classificacao na lista de candidatos
de ampla concorréncia.

13 - DO PROVIMENTO DO CARGO — NOMEACAO, POSSE E EXE RCICIO

13.1. Concluido o concurso publico e homologado o resultado final, a nomeac¢do dos candidatos aprovados
dentro do nimero de vagas ofertadas neste Edital ou as vagas que vierem a surgir obedecera a estrita
ordem de classificacéo, ao prazo de validade do Concurso Publico e ao cumprimento das disposi¢des legais
pertinentes.

13.3.1.

A nomeacéo serd direito subjetivo do candidato aprovado dentro do numero de vagas ofertadas
neste Edital, no prazo de validade do Concurso Publico.
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O candidato nomeado devera se apresentar para posse, na Divisdo de Recursos Humanos da Camara
Municipal de Pedro Leopoldo, localizada na Rua Cristiano Otoni, 555 - Centro, Pedro Leopoldo/MG ou,
as suas expensas, no prazo de 30 dias, contados da publicacdo do ato de provimento, sob pena de ter
seu ato de nomeacéo tornado sem efeito.

13.2.1. O nomeado podera requerer, 1 (uma) Unica vez, prorroga¢do do prazo para tomar posse, desde que 0

faca dentro do periodo de que trata o caput.

13.2.2. A prorrogacdo sera por, no maximo, mais 30 (trinta) dias, a contar do fim do periodo de que trata o

caput, salvo em caso de doenca, devidamente comprovada em pericia médica oficial, hipétese em que
poderd ser concedida por até mais 120 (cento e vinte) dias.

13.2.3. O requerimento de prorrogacao devera ser subscrito pelo proprio nomeado, salvo no caso de doenga,

quando podera ser subscrito por procurador constituido ou por familiar.

13.2.4. A prorrogacédo depende de aceitacdo formal do requerimento respectivo pelo Presidente da Cémara,

gue decidira conforme os motivos apresentados e a necessidade do servico.

13.2.5. A falta de posse nos prazos previstos neste artigo implica a perda de eficacia do ato de nomeacéo

13.3.

respectivo e a perda definitiva do direito a investidura correspondente.

O candidato nomeado devera apresentar obrigatoriamente, no ato da convocacao para posse:

a) Fotocdpia e original da Certiddo de Nascimento ou Casamento;
b) Fotocépia e original de comprovacdo de escolaridade exigida para o cargo, feita por meio de diploma

devidamente registrado e legalmente reconhecido, expedido por instituicdo de ensino credenciada
no CEE ou no MEC e registro profissional ativo no 6rgdo competente, quando for o caso;

c) Fotocépia e original do Titulo de Eleitor (com o comprovante de votagao na Ultima eleicéo);

) Fotocopia e original do Certificado de Reservista ou de Dispensa de Incorporacdo (situacao regular), se do

sexo masculino;

) Fotocopia e original da Carteira de identidade;

Fotocépia e original da Certiddo de nascimento dos dependentes (filhos menores de 21 anos, solteiros), se for
0 caso;

) Fotocopia e original do comprovante de inscricdo no PIS/PASEP ou declaracéo de que nunca fez cadastro;
) FotocOpia e original (frente e verso) da folha constando o nimero da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social

- CTPS;
Fotocépia e original do comprovante de residéncia;
Fotocopia e original do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

k) Duas fotos 3x4 recentes;

Laudo Médico favoravel, fornecido por médico designado pela Camara Municipal de Pedro Leopoldo,
atestando a capacidade fisica e mental do candidato para o exercicio do cargo;

m) No caso da pessoa com deficiéncia, amparada pelo Decreto Federal n® 3.298, de 20 de dezembro de 1999,

relatério médico designado pela Camara Municipal de Pedro Leopoldo;

n) Todos exames laboratoriais e de imagem solicitados neste Edital e seus anexos, conforme item 12.1.2;
0) Declaracdo de que ndo exerce outro cargo, emprego ou funcéo publica nos ambitos federal, estadual e/ou

municipal, conforme art. 37, inciso XVI da Constituicdo Federal,

p) Declaracéo de bens e valores atualizada até a data da posse;
g) Declaracéo de que nao é aposentado por invalidez.

13.3.1

. O candidato nomeado sera responsabilizado administrativamente por quaisquer informagdes inveridicas que

vier a prestar, sendo assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

13.3.2. Poderéo ser aceitos os protocolos de requerimento de Certiddes quando se verificar que, solicitadas a tempo,

ainda ndo foram expedidas no prazo Legal de 15 (quinze) dias, contados dos registros nos o6rgaos
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expedidores.

Estara impedido de tomar posse o candidato que deixar de comprovar qualquer um dos documentos
especificados no item 13.3 deste Edital e seus anexos.

ApOs tomar posse, o candidato passara a condigdo de servidor publico e devera entrar em exercicio no
prazo de 30 dias, conforme estabelecido na Lei 1.812, de 29 de abril de 1.992 e suas alteracdes.

O candidato que for nomeado na condicdo de pessoa com deficiéncia ndo podera arguir ou utilizar essa
condigdo para pleitear ou justificar pedido de relotagdo, alteracéo de carga horaria, alteragcdo de jornada
de trabalho e limitacdo de atribuicdes para o desempenho da funcéo.

Entrando em exercicio o candidato aprovado nas vagas destinadas as pessoas com deficiéncia ser-lhe-a
garantida a devida adaptacédo dos cursos de formacao ofertados e do estagio probatério a ser cumprido,
conforme a deficiéncia apurada.

13 — DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

A Cémara Municipal de Pedro Leopoldo e a FUMARC eximem-se das despesas com viagens e
estadia dos candidatos para prestar as provas deste concurso publico.

Até a data da homologacéo, as informacdes e orientacbes a respeito deste Concurso Publico, poderdo
ser obtidas na FUMARC/Concursos, Avenida Francisco Sales, 540, bairro Floresta — BH/MG, das
8h30min as 11h30min e das 13h30min as 17h00min (exceto sabados, domingos e feriados)ou pelo
telefone (31) 3249-7455 ou no endereco eletrénico <www.fumarc.com.br>.

ApOs a data de homologagdo do concurso, os candidatos deverdo consultar informacdes e avisos
sobre as nomeacgfes dos candidatos aprovados dentro do quantitativo de vagas oferecido pelo endereco
eletrdnico da Camara Municipal de Pedro Leopoldo <www.pedroleopoldo.mg.leg.br>.

N&o seréo prestadas por telefone ou e-mail informacdes relativas ao resultado, nota ou classificacdo deste
concurso publico.

A eventual disponibilizacdo de atos no quadro de avisos da Camara Municipal de Pedro Leopoldo e no
endereco eletrénico da FUMARC nao isenta o candidato da obrigacdo de acompanhar as publicacées
oficiais sobre este concurso publico, conforme disposto no item 1.4 e seus subitens.

Incorporar-se-80 a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer atos complementares, avisos,
comunicados e convocacdes, relativos a este Concurso Publico, que vierem a ser publicados no site
oficial dos atos da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, Orgdo Oficial dos Municipios Mineiros
<www.diariomunicipal.com.br/famm-mg> e divulgados no endereco eletrbnico da FUMARC
<www.fumarc.com.br>.

A FUMARC e Camara Municipal de Pedro Leopoldo ndo emitirdo certificado de aprovacdo neste
concurso, valendo também, como tal, as publicacdes oficiais.

14.7.1. O resultado final do presente Concurso Publico, publicado no Orgéo Oficial dos Municipios Mineiros

14.8.

14.9.

<www.diariomunicipal.com.br/amm-mg>, ser4d o documento valido para comprovar aprovacao,
classificagé@o e notas neste Concurso Publico.

Os prazos estabelecidos neste Edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos os candidatos, ndo
havendo justificativa para o ndo cumprimento e para a apresentacdo de quaisquer recursos, laudos
médicos, pedidos de isencdo, titulos e de quaisquer outros documentos apés as datas e nas formas
estabelecidas neste Edital.

Para contagem dos prazos de interposicdo de recursos, devera ser observado o disposto no item 10 e
seus subitens deste Edital e seus anexos.
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A andlise dos recursos sera de responsabilidade da FUMARC.

Para contagem do prazo de interposicao de recursos e entrega pedidos de isenc¢édo, laudos médicos e
titulos e/ou outros documentos, excluir-se-a o dia da publicacdo e incluir-se-a o ultimo dia do prazo
estabelecido neste Edital, desde que coincida com dia de funcionamento normal da FUMARC e da
Camara Municipal de Pedro Leopoldo. Em caso contrario, ou seja, se ndo houver expediente normal na
FUMARC e Camara Municipal de Pedro Leopoldo, o periodo previsto serd prorrogado para o primeiro
dia subsequente de funcionamento normal.

A comprovacdo da tempestividade dos pedidos de isencdo, laudos médicos, titulos, recursos e/ou
outros documentos sera feita, quando encaminhados por sedex ou carta, ambos com Aviso de
Recebimento (AR), pela data de postagem constante no envelope e, quando entregues, por protocolo
de recebimento atestando exclusivamente a entrega do envelope. No protocolo, constardo o nome do
candidato, a inscricdo, o nome do cargo para o qual concorre e a data de entrega do envelope. O
conteddo do envelope entregue presencialmente ou terceiros ou se encaminhado, via correios é de
exclusiva responsabilidade do candidato.

N&o serao considerados os recursos, laudos médicos, pedidos de isencao, titulos ou outros documentos
encaminhados via fax, internet ou qualquer outra forma que ndo esteja prevista neste Edital, assim
como agueles apresentados fora dos prazos determinados neste Edital.

Nao sera admitida a complementacéo, suplementacéo, inclusao e/ou substituicdo de documentos, tais
como recursos, pedidos de isengéo, laudos médicos, titulos e de quaisquer outros documentos durante
ou apos os periodos estabelecidos neste Edital.

N&o serdo disponibilizadas ao candidato cépias e/ou devolucdo de laudos médicos, recursos, pedidos
de isencao, titulos e/ou de quaisquer outros documentos entregues, ficando a documentacdo sob a
responsabilidade da FUMARC até o encerramento do Concurso Publico, quando entdo serdo entregues
definitivamente a Camara Municipal de Pedro Leopoldo, para guarda desse material.

A FUMARC ndo fornecera nenhum exemplar ou cOpia de provas relativos a Concursos Publicos
anteriores para candidatos, autoridades ou instituicdes de direitos publico ou privado.

A Cémara Municipal de Pedro Leopoldo e FUMARC néo se responsabilizam por quaisquer cursos,
textos, apostilas e outros materiais impressos ou digitais referentes as matérias deste Concurso Publico
ou por quaisquer informacdes que estejam em desacordo com o disposto neste Edital e seus anexos.

A qualquer tempo poder-se-4 anular a inscricdo, prova e/ou tornar sem efeito a nomeacdo do
candidato, em todos os atos relacionados a este concurso publico, quando constatada a omissdo ou
declaracdo falsa de dados ou condi¢cdes, irregularidade de documentos, ou ainda, irregularidade na
realizacao das provas, com finalidade de prejudicar direito ou criar obrigacao, assegurado o contraditorio
e a ampla defesa.

14.18.1. Comprovada a inexatidao ou irregularidades descritas no item 14.18 deste Edital, o candidato estara

14.19.

sujeito a responder por falsidade ideologica de acordo com o art. 299 do Cdédigo Penal.

E de inteira responsabilidade do candidato manter seu cadastro (endereco e telefone) atualizado, até a
publicacdo do Resultado Final junto a FUMARC e ap6s homologacéo, durante o prazo de validade do
Concurso Publico, junto a Céamara Municipal de Pedro Leopoldo, através de correspondéncia
enderecada a Camara Municipal de Pedro Leopoldo, por meio de correspondéncia registrada, as
expensas do candidato, enderecada a Divisdo de Recursos Humanos da Camara Municipal de Pedro
Leopoldo, localizada naRua Cristiano Otoni, 555 - Centro, Pedro Leopoldo/MG — CEP: 33600-000,
visando a eventuais convocacfes, ndo Ihe cabendo qualquer reclamacdo, caso nao seja possivel
convoca-lo.

14.19.1. A Cémara Municipal de Pedro Leopoldo e FUMARC néo se responsabilizam por eventuais falhas no

recebimento das correspondéncias a ele enviadas em decorréncia de:
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a) Insuficiéncia, falta de atualizacdo, equivoco ou alteracdes dos dados e endereco por ele fornecidos.

b) Correspondéncia devolvida pelos Correios por razbes diversas de fornecimento e/ou endereco
errado do candidato;

¢) Correspondéncia recebida por terceiros.

14.19.2. A atualizacdo de dados pessoais junto a Camara Municipal de Pedro Leopoldo e a FUMARC néao

desobriga o candidato de acompanhar as publica¢8es oficiais do concurso, ndo cabendo a este alegar
perda de prazo por auséncia de recebimento de correspondéncia.

14.20. Sera excluido do Concurso Publico, o candidato que:

a) Fizer, em qualquer documento, declaracéo falsa ou inexata;
b) Agir com incorrecéo ou descortesia, para com qualquer membro da equipe encarregada da aplicagédo

das provas;

¢) Incorrer nas situacdes previstas no item 8.5.39;
d) For responsavel por falsa identificacéo pessoal;
e) Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovacao propria ou de terceiros, em qualquer

)

etapa do Concurso Publico;
N&o devolver, integralmente, o material recebido no dia de realiza¢do das provas;

g) Efetuar o pedido de inscricdo fora do prazo estabelecido neste Edital; e
h) Nao atender as determinag6es regulamentares da FUMARC, pertinentes ao Concurso Publico.

14.21. Se, a qualquer tempo, for constatado, por meio eletrénico, probabilistico, estatistico, visual, grafolégico

ou por investigacdo policial, ter o candidato se utilizado de processo ilicito para obter aprovacao prépria
ou de terceiros, sua prova sera anulada e o candidato sera, automaticamente, eliminado do concurso.

14.22. Ap6s o término do certame, a FUMARC encaminhara toda documentacgéo referente a este Concurso

Publico a Camara Municipal de Pedro Leopoldo, para arquivamento.

14.23. A Cémara Municipal de Pedro Leopoldo procedera a guarda de documentos relativos ao Concurso

14.24.

Publico, observada a legislacéo especifica pelo prazo de 06 (seis) anos.

Sera admitida a impugnacéo do Edital normativo do concurso interposta impreterivelmente, formalmente
escrita, até o quinto dia corrido a data de publicagdo do Edital e sera julgada pela Camara Municipal de
Pedro Leopoldo, ouvida a FUMARC, no que couber.

14.24.1. A impugnacéo devera ser dirigida ao Presidente da Comissao do Concurso por uma das seguintes

formas:

a) Por protocolo, presencialmente ou terceiros, no endereco Rua Cristiano Otoni, 555 - Centro, Pedro

Leopoldo/MG, no horario das 09h00min as 12h00min e das 13h30min as 17h00min (exceto sabados,
domingos, feriados e pontos facultativos);

b) Via SEDEX ou CARTA, ambos com Aviso de Recebimento (AR), enderecada a FUMARC/Concursos,

Avenida Francisco Sales, n® 540 — B. Floresta — BH/MG, CEP: 30150-220, com o0s custos
correspondentes por conta do candidato.

14.24.2. A data de entrega ou postagem devera obedecer ao prazo estabelecido no item 14.24 deste Edital.

14.25. Ocorrendo fato ou situagdo ndo prevista, que dificulte ou impossibilite a realizacdo das provas no dia,

local e horario estabelecidos, a Camara Municipal de Pedro Leopoldo reserva-se o direito de adiar o
evento, efetuando a comunicagdo dessa decisdo através de publicagdo no quadro de avisos de
publicacdo oficial dos atos da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, Orgdo Oficial dos Municipios
Mineiros <www.diariomunicipal.com.br/amm-mg> e divulgacdo no endereco eletrbnico da FUMARC,
<www.fumarc.com.br> e Camara Municipal de Pedro Leopoldo <www.pedroleopoldo.mg.leg.br>.
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Quaisquer casos de alteracdes organicas permanentes ou temporarias, tais como estados menstruais,
indisposicdes, trabalhos de parto ou outros que impossibilitem o candidato de submeter-se as provas ou
diminuam ou limitem sua capacidade fisica, mental e/ou orgénica ndo serdo aceitos para fins de
tratamento diferenciado por parte da coordenacédo na aplicacéo das provas.

A Cémara Municipal de Pedro Leopoldo e a FUMARC eximem-se das despesas e reembolso com
deslocamento dos candidatos nos dias de realizacdo das provas, exames, avalia¢cfes, contratacdo de
qualquer natureza relativa a participacédo dos candidatos neste Concurso.

A Legislacdo com entrada em vigor apds a data de publicacdo deste Edital, bem como as alteracdes em
dispositivos de lei e atos normativos a ela posteriores, ndo serdo objeto de avaliacdo nas provas
do concurso.

Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteragfes, atualizagdes ou acréscimos enquanto nao
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que sera comunicada em
ato complementar ao Edital ou aviso a ser publicado na forma prevista neste Edital.

Todos os casos omissos ou duvidosos que ndo tenham sido expressamente previstos no presente Edital
serdo resolvidos pela Comissdo de acompanhamento do Concurso Publico constituida pela Camara
Municipal de Pedro Leopoldo e pela FUMARC, no que a cada uma couber.

Integram este Edital os seguintes Anexos:

a) Anexo | — Conteudos Programaticos e Bibliografias Sugeridas;

b) Anexo Il — Requerimento de Devolucdo da Taxa de Inscri¢cdo

¢) Anexo Il — Modelos das Declaracfes para Solicitacdo do Pedido de Isencdo da Taxa;
d) Anexo IV — Modelo de Capa e Formulario para Interposicéo dos recursos.

Pedro Leopoldo, 31 de julho de 2018.

Vereador Geraldo da Cruz Alves Andrade
Presidente da Camara Municipal de Pedro Leopoldo
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ANEXO |
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

OBSERVACAO: A bibliografia sugerida n&o limita nem esgota 0 programa. Serve apenas como
orientacao para a banca elaboradora de provas e par  a os candidatos.

LINGUA PORTUGUESA (ENSINO MEDIO E TECNICO)

Leitura, compreensao e interpretacdo de textos.

Conhecimentos linguisticos gerais e especificos relativos a leitura e producao de textos.
Conhecimento gramatical de acordo com o padréo culto da lingua.

Estrutura fonética: encontros vocalicos e consonantais, digrafo, divisdo sildbica, ortografia, acentuagéo
tbnica e gréfica.

5. Classes de palavras: classificagéo, flexdes nominais e verbais, emprego.

6. Teoria geral da frase e sua andlise: orac6es, periodos e fungdes sintaticas.

7. Sintaxe de concordéncia: concordancia nominal e verbal (casos gerais e particulares).

8

9.

1

rONE

Crase.
Colocacgédo de pronomes: proclise, mesdclise e énclise.
0. Pontuacgdo: emprego dos sinais de pontuagéo.

Bibliografia sugerida:

ANDRE, Hildebrando. Gramatica ilustrada. S&o Paulo: Moderna, 1990.

BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Sédo Paulo: Ed. Nacional.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Ed. Nacional, 1998.
ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio,
1985.

Livros didaticos de Lingua Portuguesa para o ensino fundamental e médio.

LINGUA PORTUGUESA (ENSINO SUPERIOR)

Leitura, compreensao e interpretacdo de textos.

Conhecimentos linguisticos gerais e especificos relativos a leitura e producao de textos.

Conhecimento gramatical de acordo com o padréo culto da lingua.

Estrutura fonética: letra, fonema, encontros vocdélicos e consonantais, digrafo, divisdo silabica,

ortografia, ortoépia, acentuacgéao tonica e gréfica.

Estrutura dos vocabulos e processos de formacdo de palavras: elementos morficos (radical, afixo

desinéncia, vogal teméatica de verbo e nome, fonema de ligagdo, radicais gregos e latinos), derivacao,

composicao, hibridismo e outros processos nédo incluidos na Nomenclatura Gramatical Brasileira - NGB.

6. Classes de palavras: classificagéo, flexdes nominais e verbais, emprego.

7. Teoria geral da frase e sua andlise: oracg6es, periodos e fungdes sintaticas.

8. Sintaxe de concordancia: concordancia nominal e verbal (casos gerais e particulares). Concordéancia
ideoldgica (silepse).

9. Sintaxe de regéncia: verbos quanto a predicacédo, regéncia nominal e verbal.

10. Crase.

11. Colocacéo de pronomes: préclise, mesoclise e énclise.

12. Pontuacao: emprego dos sinais de pontuacao.

rpONE

o

Bibliografia sugerida:

ANDRE, Hildebrando. Gramética ilustrada. S&o Paulo: Moderna, 1990.

BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Sao Paulo: Ed. Nacional.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Ed. Nacional, 1998.
CIPRO NETO, Pasquale & INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Scipione, 1998.
CUNHA, Celso & CINTRA, L. F. Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira, 1985.

ROCHA LIMA, Carlos Henrigue. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio,
1985.

Livros didaticos de Lingua Portuguesa para o ensino fundamental e médio
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MATEMATICA (ENSINO MEDIO, TECNICO E SUPERIOR)

1. Conjunto dos nimeros naturais: a numeracgéo decimal; operag@es e resolugfes de problemas.

2. Mdltiplos e divisores de um ndmero natural: divisibilidade; maximo divisor comum; minimo mudltiplo

comum.

Numeros fracionarios: operagdes com numeros fracionarios; resolu¢des de problemas.

FracSes e numeros decimais: Operacdes com nimeros decimais.

Sistema Meétrico Decimal: Perimetro de figuras planas. Areas de figuras planas (triangulos,

guadrilateros, circulos e poligonos regulares)

Conjunto dos ndmeros inteiros relativos: Operacdes e resolucdes de problemas.

Conjunto dos numeros racionais: Resolucao de equacgdes do 1° grau. Resolucéo de problemas.

Razdo e proporcao. Propriedades das proporgfes. Divisdo proporcional. Média aritmética simples e

ponderada. Regra de trés simples. Regra de trés composta.

9. Porcentagem, juros simples e montante.

10. Conjunto dos numeros reais: OperagBes com polindmios. Produtos notaveis. Fatoragdo. Sistemas de
equagtes do 1° grau com duas incognitas. Equacdes do 2° grau. Resolucao de problemas.

11. Relagdes métricas e trigopnométricas nos triangulos retangulos: aplicacéo do teorema de Pitagoras.

12. Funces: Funcédo do 1° grau. Funcdo quadratica. Funcdo exponencial. Fungéo logaritmica.

13. Analise Combinatéria Simples.

14. Geometria sélida: prismas e piramides, cilindros e cones, esfera - areas e volumes.

akrw

©o~No

Bibliografia sugerida:

DANTE, Luiz Roberto. Matematica: contexto e aplicacdes. Ensino Médio. Volumes 1 e 2. Editora Atica,
2000.

GIOVANNI, José Ruy & GIOVANNI JUNIOR, José Ruy. Matemética pensar e descobrir: novo - 52 a 82
séries. Editora FTD, 2000.

GOULART, Marcio Cintra. Matematica no ensino médio. Volumes 1 e 2. Editora Scipione, 1999.

IEZZI, Gelson & DOLCE, Osvaldo & MACHADO, Antdnio. Matematica e realidade. Atual Editora, 1997.
SCIPIONE, Di Pierro Netto. Pensar matematica: para o ensino fundamental. 5% a 82 séries. Ed. Scipione. 12
edicdo, 2001.

RACIOCINIO LOGICO (ENSINO MEDIO, TECNICO E SUPERIOR)

1. Nocdes basicas de Idgica:
1.1 conectivos, tautologia e contradigcBes, implicagbes e equivaléncias, afirmacbes e negacoes,
argumento, silogismo, validade de argumento.
1.2 Compreensédo e elaboragdo da estrutura logica de situagbes-problema por meio de raciocinio
dedutivo.
1.3 Compreensao do processo l6gico que, a partir de um conjunto de hipéteses, conduz, de forma
vélida, a conclusdes determinadas.

2. Raciocinio matematico: utilizar o raciocinio matematico para resolver situagcdes e problemas que
envolvam os seguintes conteldos:
2.1 conjuntos numéricos racionais e reais - operacdes, propriedades, problemas envolvendo as quatro
operacdes nas formas fracionaria e decimal; nimeros e grandezas proporcionais; razdo e proporcao;
divisdo proporcional; regra de trés simples e composta; porcentagem.
2.2 Express0es algébricas: equacgdes de primeiro e segundo graus, sistemas de equac0es lineares.
2.3 Sequéncias, Progressao aritmética e Progressdo Geométrica.
2.4 Conceito de Funcao: Fungdo Polinomial, Exponencial e Logaritmica.
2.5 Geometria Plana: Poligonos regulares, circunferéncia e circulo; célculo de areas e perimetros.

Bibliografia sugerida:

BASTOS, Cleverson e KELLER, Vicente. Aprendendo légica. Petrépolis: Ed. Vozes.

DANTE, Luiz Roberto. Matematica: contexto e aplicagdes, vol. 1 a 3, Ed. Atica, 2003.

GIOVANNI, Jose Ruy e CASTRUCCI, Benedito e GIOVANNI JR, José Ruy. A conquista matematica5® a 82
série, Sdo Paulo: ED. FTD, 2002.
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DANTE, Luiz Roberto. Matemética Contexto & Aplicacdes-Volume I. 3. ed. reform. Sdo Paulo: Editora Atica,
2006.

NOCOES DE INFORMATICA (ENSINO MEDIO, TECNICO E SUPERIOR)

1. Sistema Operacional Windows 7.

2. Microsoft Word 2013: Edicéo e formatacao de textos.

3. Microsoft Excel 2013: Elaborac¢éo, célculos e manipulacao de tabelas e graficos.

4. Google Chrome e Microsoft Outlook 2013: Navegacéo na Internet e Correio Eletrénico.

Bibliografia sugerida:

Documentacgéo do Microsoft Office 2013.
Documentacgéo do Windows 7.
Documentacdo do Google Chrome.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
(ENSINO MEDIO E TECNICO)

AGENTE DE APOIO LEGISLATIVO E DE PLENARIO

PNPE

Regimento Interno da Camara Municipal de Pedro Leopoldo/MG.

Lei Organica do Municipio de Pedro Leopoldo/MG - Consolidada 2016.

Regime Juridico Unico dos Servidores Pablicos Municipais de Pedro Leopoldo/MG e suas alteragdes.
Plano de Carreira dos Servidores da Camara Municipal de Pedro Leopoldo/MG - Lei n. 2.902, de 26 de
outubro de 2006 e suas alteracdes.

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988: artigos 1° ao 5°, e artigos 44 ao 75 (Capitulo | -
Do Poder Legislativo).

TECNICO EM INFORMATICA

10.

Componentes de um computador: hardware (barramentos, periféricos, dispositivos de entrada e saida,
etc.) e software.

Sistema Operacional Windows Server 2012: conceitos basicos; nog¢Bes sobre configuragdes;
conectividade; administracao; recursos e utilitarios; clientes de rede.

Sistema Operacional Linux: conceitos basicos; nogBes sobre configuragdo; conectividade;
administragdo; recursos; comandos e utilitarios; clientes de rede.

Microsoft Office 2013 Professional: Outlook, Word, Excel e Power Point;

Conceitos basicos de Internet, Intranet, navegadores (browsers) e correio eletrdnico.

Redes de computadores: protocolos, topologias, conceitos e configuracdo de servicos basicos em
Windows e Linux;

Seguranca de dados e de acesso, backup e antivirus;

Nocdes basicas de logica de programacdo, estrutura de dados, procedimentos e funcg@es, tipos de
dados, sistemas de numeracao.

Sistemas gerenciadores de banco de dados, modelagem de dados e linguagem SQL.

Governanca de Tecnologia da Informac&@o. Modelo COBIT 5. Gerenciamento de Servigos. Modelo ITIL
V3.

Referéncias bibliogréaficas:

MICROSOFT. Windows 7 Professional. Documentac¢&o online do Windows 7.

VASCONCELQOS, Laércio. Expandindo o hardware do seu PC. Makron. ISBN: 8534614695

BELLOMO, Michael. Administracdo do Linux. Campus. ISBN: 8535205527 Que Publising. Usando a
Internet. Campus. ISBN: 8535200053

TANENBAUM, Andrew. Redes de computadores. Campus. ISBN: 8535211853 OLIVEIRA, Celso. SQL
Curso pratico. Novatec. ISBN 8575220241

ZIVIANE, Nivio. Projetos de algoritmos. Thomson Pioneira, ISBN: 8522103909

FERNANDES, A.; ABREU, V. Implantando a Governanca de TI. Brasport. 2014.
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Documentacéo oficial de COBIT 5 (ISACA)
Documentacéo oficial de ITIL V3 (AXELOS)
Documentac¢éo do Microsoft Office 2013.
Documentagéo do Windows 7.
Documentagéo do Windows Server 2012.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
(ENSINO SUPERIOR)

CONTADOR

Conceito, objetivos, usuarios e classificagcdes da contabilidade. Fatos contabeis e alteracdes no patrimdnio
liquido. Regimes contébeis: caixa e competéncia. Escrituracdo contabil em empresas comerciais, industriais
e de servicos e em organizacBes publicas: procedimentos contdbeis, livros contdbeis (obrigatérios e
facultativos), registros (lancamentos) nos livros contabeis e livros fiscais, conteido dos langcamentos,
sistemas computadorizados para escrituracéo contabil. Plano de contas aplicado ao setor publico. Principios
contabeis vigentes publicados pelo Conselho Federal de Contabilidade, incluindo os principios contabeis
sob a perspectiva do setor publico. Estrutura das Normas Brasileiras de Contabilidade. Estrutura conceitual
para a elaboracdo e apresentacdo das demonstragfes contabeis (NBC T 1). Normas brasileiras de
contabilidade relacionadas com a convergéncia as normas internacionais e com a adocao inicial das normas
internacionais. Ativo, passivo e patriménio liquido, segundo a Lei n°. 6.404/1976 atualizada e segundo as
normas do CFC (Conselho Federal de Contabilidade): conceitos, classificagdo das contas, subgrupos
(grupos de contas), reconhecimento, critérios de avaliagdo. Reducdo ao valor recuperavel de ativos.
Subvencédo e assisténcia governamental. Valor justo de ativos e de passivos. Ajuste a valor presente de
elementos do ativo e do passivo quando da elaboracdo de demonstracfes contabeis. Depreciacao,
amortizacdo e perda de ativos. Conceituacdo de receitas, ganhos, despesas, custos e perdas. Receitas:
apuracdo e apropriacdo das receitas, classificacdo, tratamento legal, forma de contabilizacdo, observancia
dos principios contabeis. Despesas: apuracdo e apropriacdo das despesas, classificacdo e tratamento legal,
formas de contabilizacao, observancia dos principios contabeis. Custos dos produtos/ mercadorias/servicos
vendidos: conceitos, formas de apuracdo e contabilizagdo. Apuracdo do Resultado, encerramento de
exercicio social e distribuicdo do resultado. Demonstragfes contdbeis (financeiras), segundo a lei n°.
6.404/1976 atualizada e segundo as normas do CFC (Conselho Federal de Contabilidade): conceitos, tipos
de demonstracbes, conteldo, formas de apresentacdo, inter-relagcdo entre as demonstragdes,
obrigatoriedade de apresentacéo. Preceitos da Lei n°® 4.320/1964 atualizada. Preceitos da Lei n° 6.404/1976
atualizada. Fundamentos de contabilidade tributaria e de legislacdo tributaria: tributos previstos na
constituicdo federal; tributos de competéncia federal, estadual e municipal; principios constitucionais
tributarios; normas antieliséo; rendncia fiscal; tributos diretos e tributos indiretos; incentivos fiscais; normas
para escrituracdo fiscal; critérios fiscais para avaliacdo de estoques e de ativos imobilizados.
Demonstracfes contabeis aplicadas ao setor publico. Normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao
setor publico (NBC T 16.1 a 16.10): conceituacéo, objeto e campo de aplicacdo da contabilidade no setor
publico; patrimdnio publico e sistemas contabeis; planejamento e seus instrumentos sob o enfoque contabil;
transagbes no setor publico e seus reflexos no patrimdénio publico; registro contabil, seguranca da
documentacdo contabil, reconhecimento e bases da mensuracdo; demonstracbes contdbeis (balanco
patrimonial, balanco financeiro, balanco orcamentario, demonstracdo das variagBes patrimoniais,
demonstracéo dos fluxos de caixa, demonstracdo do resultado econémico, notas explicativas); consolidacdo
das demonstracdes contabeis; controle interno; depreciagdo, amortizacdo e exaustdo; avaliacdo e
mensuracdo de ativos e passivos em entidades do setor publico. Receita e despesa publica: definicbes,
classificacbes, estagios e divulgacao (evidenciacao). Normas legais aplicaveis ao Orcamento Publico. Lei
de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual: finalidade, importancia, relacdo com as diretrizes, o0s
objetivos e as metas da administracdo publica estabelecidas no Plano Plurianual. Contetdo, forma e
processo de elaboracdo de proposta orcamentaria. Orcamento Publico: conceito, classificacdo, tipos,
principios orgamentarios, ciclo orcamentario, elaboracdo do orgcamento, previsées anuais e plurianuais,
exercicio financeiro, créditos adicionais, orcamento por programas, diretrizes orgamentarias, programacao
financeira e transferéncias financeiras. Aprovacdo, execucdo, acompanhamento, controle da execucao,
fiscalizagdo e avaliacdo do orgcamento publico. Dispositivos da Lei de Responsabilidade Fiscal e da Lei de
LicitagBes e Contratos que interferem no processo contabil das organizagdes. Principios, objetivos e efeitos
da Lei de Responsabilidade Fiscal no planejamento e no processo orcamentario. Mecanismos de
transparéncia fiscal. Relatério de Gestao Fiscal: caracteristicas e conteddo. Levantamento de contas,
tomada de contas e prestacdo de contas na administracdo publica. Controle interno e controle externo na
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administragdo publica. Os principais tributos cobrados das empresas. A importancia da auditoria fiscal.
Procedimentos de auditoria fiscal. Programas de auditoria fiscal. Controle de contas bancérias, incluindo
conferencia e conciliagdo de saldos. Planejamento e controle de caixa. Elaborac&o de relatorios financeiros
a partir dos livros contébeis. Classificagéo, organizacao e arquivamento de documentos comprobatérios dos
registros contabeis. Sistemas de escrituragdo manuais e informatizados. Sistemas de informacdes
contabeis. Analise de demonstragdes financeiras: analise horizontal, andlise vertical; analise do capital de
giro; indices de liquidez, de endividamento, de rotatividade (de atividades), de rentabilidade e de
lucratividade. O processo licitatério: licitacdo e contratos administrativos. Procedimentos de realizacdo da
modalidade licitatéria pregao. Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

Referéncias bibliograficas:

aohrONE

o

10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.
22.

23.
24,
25.
26.

27.
28.
29.

30.
31

ARAUJO, I. ARRUDA, D. Contabilidade Publica: da teoria & pratica. S&o Paulo: Saraiva, 2009.
BOYNTON, W.C.; JOHNSON, R.N.; KELL, W.G. Auditoria. Sao Paulo: Atlas, 2002.

BRASIL. Lei n.° 4.320/1964 e suas alteracdes posteriores.

BRASIL. Lei Complementar n. 101/2000 e suas alteracdes posteriores.

BRASIL. Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 - Estatuto Nacional da Microempresa e
da Empresa de Pequeno Porte.

BRASIL. Lei n.° 8.666 de 21/06/93 e suas alteracdes posteriores: Capitulo 1 — Secdes |, II, I, IV, V;
Capitulo 2 — Sec¢des |, I, IV e Capitulo 1ll — Segdes I, 11, 11, IV e V.

BRASIL. Lei n.° 10.520/2002 e suas alteracdes posteriores.

BRASIL, Regulamento do Imposto de Renda — RIR, Decreto n° 3.000 de 26 de marco de 1999;
Conselho Federal de Contabilidade - CFC - Pronunciamentos - Comité de Pronunciamentos Contabeis.
Decreto Municipal n® 896, de 19/09/2007.

FABRETTI, L.C. Contabilidade tributaria. Sao Paulo: Atlas, 2012.

GIACOMONI, J. Orcamento publico. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

IUDICIBUS, S.; MARTINS, E.; GELBCKE, E.R.; SANTOS, A. Manual de contabilidade societaria:
aplicavel a todas as sociedades de acordo com as normas internacionais e do CPC. Séo Paulo: Atlas,
2010.

KOHAMA. H. Contabilidade publica: teoria e pratica. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

Legislacdo Federal: Constituicdo Federal de 1988, Lei Complementar n° 101/2000, Leis Ordinarias n°
6.404/76 e n° 4320/64, Portaria n°® 751/2009 da Secretaria do Tesouro Nacional.

MACHADO Jr., J. Teixeira; REIS, Heraldo da Costa. Lei n.° 4.320 comentada e a Lei de
Responsabilidade Fiscal. 31. ed. Rio de Janeiro: IBAM, 2003.

MARION, J.C. Contabilidade empresarial. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

OLIVEIRA, L.M.; CHIEREGATO, R.; PERES JUNIOR, J.H.; GOMES, M.B. Manual de contabilidade
tributaria. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

PISCITELLI, R. B.; TIMBO, M. Z. Contabilidade publica: uma abordagem da administracdo financeira
publica. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

Resolucdes do Conselho Federal de Contabilidade: 1128/08, 1129/08, 1130/08, 1131/08, 1132/08,
1133/08, 1134/08, 1135/08, 1136/08, 1137/08, 1268/09, 750/93, 1111/07, 1282/10, 1282/10, 1269/09,
1105/07, 1103/07, 1306/10, 1374/11, 1299/10, 1296/10, 1292/10, 1303/10, 1305/10, 1151/09, 1.185/09,
1.177/09.

SILVA, J.P. Andlise financeira das empresas. S&o Paulo; Atlas, 2012.

SILVA, L.M. Contabilidade governamental: um enfoque administrativo da nova contabilidade publica.
Sao Paulo: Atlas, 2011.

ANDRADE FILHO, Edmar Oliveira, Imposto de renda das empresas, 42. Ed. Atlas, Sao Paulo: 2007;

. Auditoria de impostos e contribui¢cfes. 22. Ed. Atlas, S&o Paulo: 2007;

BORGES, Humberto Bonavides. Geréncia de impostos, 62. ed., Atlas, Sdo Paulo: 2007;

FABRETTI, Laudio Camargo. Cddigo tributario nacional comentado, 72 Ed. ed., Atlas, Sao Paulo:
2007;

HIGUCHI, Hiromi et al. Imposto de renda das empresas, 372 ed., IR Publicac8es, S&o Paulo: 2012;
OLIVEIRA, Luis Martins de, et al. Manual de contabilidade tributaria, 62. Ed. Atlas, S&o Paulo: 2008;
PEGAS, Paulo Henrique. Manual de contabilidade tributaria, 32 ed. Freitas Bastos, Rio de Janeiro:
2005;

RIBEIRO, Fabio Pereira. Inteligéncia fiscal na controladoria. LTCE, S&o Paulo: 2005;

SHINGAKI, Mério. 32 ed. Gestao de impostos — para pessoas fisicas e juridicas. Saint Paul, Sdo Paulo:
2005.

* k *



