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CONCURSO PUBLICO

INDWI5-TEC COLONIA LEOPOLDINA | NfVEL MEDIO
el deimsEsR e 99 CADERNO DE QUESTOES OBJETIVAS

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

ATENGAO!

Verifique se as informagdes descritas neste Caderno de Questdes Objetivas coincidem com o

registrado no topo de cada pagina e com o seu Cartéo de Respostas. Caso contrario, notifique o fiscal

de sala para que sejam tomadas as devidas providéncias.

Informagdes gerais:

1. Vocé recebera do fiscal de sala o material descrito a seguir:
a. este Caderno de Questdes Objetivas, com 30 (trinta) questdes de multipla escolha;
b. um Cartdo de Respostas destinado as respostas das questdes objetivas formuladas na prova.
2. Ao receber o Cartdo de Respostas vocé deve:
a. conferir seu nome e nimero de inscrigao;
b. ler atentamente as instrugdes para a marcagao das respostas das questdes objetivas;
c. assinar o Cartdo de Respostas, no espago reservado, com caneta de cor azul ou preta.
3. As questdes sdo identificadas pelo nimero que se situa antes do seu enunciado.
4. Durante a aplicagao da prova ndo sera permitido:
a. qualquer tipo de comunicagao entre os examinandos;
b. levantar da cadeira sem a devida autorizagdo do fiscal de sala;
c. portar aparelhos eletrénicos, tais como telefone celular, notebook, receptor, gravador ou maquina fotografica ou equivalente.
5. N&o sera permitida a troca do Cartdo de Respostas por erro do candidato.
6. Reserve tempo suficiente para marcar seu Cartdo de Respostas.
7. Para fins de corregao do Cartdo de Respostas, serao levadas em consideragdo apenas as marcagdes realizadas no Cartédo de
Respostas.
8. No Cartao de Respostas, para cada questéo, assinale apenas uma opgao, pois atribuir-se-a nota zero a toda questdo com mais de
uma opgao assinalada, ainda que dentre elas se encontre a correta.
9. O Cartdo de Respostas nao pode ser dobrado, amassado, rasurado ou manchado nem pode conter nenhum registro fora dos locais
destinados as respostas.
10. Quando terminar sua prova, vocé devera, OBRIGATORIAMENTE, entregar o Cartdo de Respostas devidamente preenchida e assinada

ao fiscal da sala. Aquele que descumprir esta regra sera ELIMINADO.

NOME:

INSCRIGAO:

CPF:

Para mais informagdes, acesse nosso site www.admtec.org.br

N&o folheie a prova antes da
autorizagdo do fiscal
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1 « Leia as afirmativas a seguir:

|. Estoque maximo é a soma do estoque minimo com o lote de
compra.

Il. O Microsoft Excel ndo permite a incluséo de graficos criados
com base nos dados da planilha.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas s&o verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
c) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas s&o falsas.

6 + Leia as afirmativas a seguir:

I. A mala direta do MS Word é um efeito criado apenas para
melhorar o alinhamento das palavras nesse processador de texto.

Il. Um grafico de controle indica 0 desempenho de um processo
com base na sua variagao.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas séo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
¢) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas séo falsas.

2 + Leia as afirmativas a seguir:

I. Utilizar senhas com elevada complexidade € uma boa pratica de
seguranga na internet.

. O conceito de estogue maximo refere-se a soma do estoque
minimo com o lote de compra.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas séo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
c) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas s&o falsas.

7 - Leia as afirmativas a seguir:

I. O Microsoft Word € um software especializado na edi¢do de
audio, apenas.

Il. O gerenciamento de custos inclui os esforgos para elaborar um
or¢gamento em um projeto.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas sdo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
c) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas sdo falsas.

3« Leia as afirmativas a seguir:

. No uso de e-mail, deve-se enviar apenas mensagens subjetivas,
ricas em metaforas e pouco claras.

Il. Ao adotar o método 5S na organizagao, o servidor publico busca
a diminuigao dos desperdicios na institui¢ao.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas séo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
c) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas s&o falsas.

8 + Leia as afirmativas a seguir:

I. Um cronograma realista contribui favoravelmente para o
gerenciamento do tempo em um projeto.

Il. O Microsoft PowerPoint é um programa especializado na
identificagao de virus no computador.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas sdo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
¢) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas séo falsas.

4 « | eia as afirmativas a sequir:

I. Um arquivo com extens&o .xIs pode incluir uma ou mais
planilhas.

II. Na etapa de fazer (Do), do ciclo PDCA, séo executadas as tarefas
previstas nos planos.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas séo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
c) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas s&o falsas.

9 + Leia as afirmativas a seguir:

I. A administragéo por objetivos permite aos dirigentes da entidade
estabelecer o0s objetivos para cada departamento.

Il. O Internet Explorer € um software especializado na criagéo de
planilhas eletronicas, apenas.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas sdo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
¢) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas séo falsas.

5 « Leia as afirmativas a seguir:

I. O Microsoft Excel € um programa que gera exclusivamente
arquivos com a extensdo MP3.

Il. O Google Chrome é um programa que gera exclusivamente
arquivos com a extensao DOC.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas séo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
c) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas s&o falsas.

10 - Leia as afirmativas a seguir:

I. A licitagdo destina-se a garantir a observéancia do principio
constitucional da isonomia.

. O computador € uma méquina destinada a produzir operagoes
|6gicas com resultados incompletos e imprecisos.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas séo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
¢) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas s&o falsas.
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11 « Leia as afirmativas a seguir:

I. No Excel 2010, a fungdo HOJE retorna a data de hoje formatada
como uma data.

Il. O Microsoft Excel € um programa especializado na identificagéo
de virus no computador.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas séo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
c) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas s&o falsas.

16 « Leia as afirmativas a seguir:

I. O Internet Explorer € um software especializado na edigéo de
imagens, apenas.

IIl. O Internet Explorer € um programa gue gera exclusivamente
arquivos com a extensao PPT.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas séo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
¢) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas séo falsas.

12 - Leia as afirmativas a seguir:

I. No grafico de Pareto, as alturas das colunas simbolizam o
numero de vezes que o item estudado aconteceu.

Il. O estoque disponivel é a quantidade de um determinado item
existente em estoque, livre para uso.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas séo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
c) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas s&o falsas.

17 - Leia as afirmativas a seguir:

I. No Excel, a fungdo =COM.TXS(AO1) retorna o nimero de
caracteres da célula AO1.

Il. Para usar o World Wide Web é necessdria uma conexdo a
internet.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas sdo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
c) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas sdo falsas.

13 « Leia as afirmativas a seguir:

I. O gerenciamento do escopo compreende os esforgos
necessarios para identificar os requisitos e entregas do projeto.

[I. O Microsoft PowerPoint € um programa que gera
exclusivamente arquivos com a extensdo DOC.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas séo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
c) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas s&o falsas.

18 « Leia as afirmativas a seguir:

I. Na opgdo FORMATAGAO CONDICIONAL do Excel, o usudrio pode
apenas formatar o sombreamento da célula.

Il. Antes de finalizar um cronograma, € necessario determinar as
atividades que ele ird conter.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas sdo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
¢) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas séo falsas.

14 + Leia as afirmativas a seguir:

I. Planilhas eletronicas s&o softwares aplicativos pouco difundidos
nas prefeituras.

Il. O Google Chrome € um programa que gera exclusivamente
arquivos com a extensdo PDF.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas séo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
c) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas s&o falsas.

19 - Leia as afirmativas a seguir:

I. O Internet Explorer € um programa que gera exclusivamente
arquivos com a extensdo MP4.

Il. O Microsoft Word € um programa que gera exclusivamente
arquivos com a extensdo MP4.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas sdo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
¢) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas séo falsas.

15 « Leia as afirmativas a seguir:

I. O conceito de estoque zero define as metas de redugéo dos
niveis de estoque para proximo do zero.

Il. O caminho critico do diagrama de rede do projeto determina a
duragdo minima que esse projeto pode ter.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas s&o verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
c) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas séo falsas.

20 - Leia as afirmativas a seguir:

I. O estabelecimento de objetivos para cada departamento é uma
das caracteristicas da administragao por objetivos.

Il. O Google Chrome é um software especializado na edigcdo de
audio, apenas.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas séo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
¢) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas s&o falsas.

CONHECIMENTOS GERAIS
Questbes de 21 a 30
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21 « Leia as afirmativas a seguir e marque a op¢do INCORRETA:
a) O resultado da subtragdo 114 - 11 - 42 € menor que 78.

b) O resultado da soma 63 + 22 + 92 € maior que 170.
¢) O resultado da subtrag&o 489 - 63 - 157 é igual a 259.
d) O resultado da subtragéo 503 - 59 - 161 € igual a 283.

22 - Leia as afirmativas a seguir e marque a opgdo INCORRETA:
a) O resultado da soma 60 + 21 + 87 é maior que 199.

b) O resultado da soma 344 + 88 + 363 é igual a 795.
¢) O resultado da subtragdo 510 - 57 - 163 € igual a 290.

d) O resultado da multiplicagéo 5 x 13 x 5 é menor que 352.

27 + Com base no texto 'Asmal, leia as afirmativas a seguir:
I. A -asma € uma doenga controldvel, de acordo com o texto.

Il. Para o tratamento da asma, € necessario o envolvimento de um
profissional de saude, conforme dito no texto.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas sdo verdadeiras.
b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.

c) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.
d) As duas afirmativas s&o falsas.

23 - Leia as afirmativas a seguir e marque a opgdo INCORRETA:
a) O resultado da subtragdo 175-5-10 é menor que 177.

b) O resultado da divisdo 992 / 32 é igual a 31.
c) O resultado da multiplicagdo 73 x 5 x 13 é maior que 4.622.
d) O resultado da soma 49 + 242 + 147 é menor que 351.

24 « Leia as afirmativas a seguir e marque a op¢do INCORRETA:
a) O resultado da subtragéo 87 - 18 - 37 é maior que 17.

b) O resultado da subtragdo 91 - 21 - 36 é maior que 23.
¢) O resultado da diviséo 437 / 23 é maior que 12.

d) O resultado da multiplicagdo 4 x 12 x 5 € menor que 67.

28 « Com base no texto 'Asmal, leia as afirmativas a seguir:

I. As informagGes presentes no texto levam o leitor a compreender
gue a asma afeta exclusivamente os bovinos.

Il. A asma pode apresentar sinais de agravamento reconheciveis,
de acordo com o texto.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas séo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
c) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas séo falsas.

25 - Leia as afirmativas a seguir e marque a opgdo INCORRETA:
a) O resultado da multiplicagéo 6 x 15 x 4 é menor que 387.

b) O resultado da multiplicagdo 71 x 6 x 15 é maior que 6.267.
¢) O resultado da soma 55 + 272 + 165 é menor que 505.
d) O resultado da soma 331 + 83 + 347 éigual a 661.

29 - Com base no texto 'Asma, leia as afirmativas a seguir:

I. O SUS oferta o tratamento da asma apenas para criangas, de
acordo com o autor.

Il. A 'asma é uma doenga sexualmente transmissivel, de acordo
com o texto.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas sdo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
c) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas sdo falsas.

Asma

A asma pode ser controlada e o Sistema Unico de Salde (SUS)
oferta o tratamento. Para isso, a orientagéo € que o paciente
procure uma Unidade Bdsica de Saude (UBS). L4, o profissional
de saude tera todas as orientac¢des relacionadas ao tratamento e
a prevengao de crises, o que inclui entender os sintomas e sinais
de agravamento da doenca.

Fonte: portalms.saude.gov.br

26 « Com base no texto 'Asma), leia as afirmativas a seguir:

I. Na UBS, o paciente com asma pode ter acesso ao tratamento
dessa doenga, de acordo com o texto.

Il. De acordo com o texto, a asma € causada pelo consumo de
crustaceos contaminados.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas séo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
c) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas s&o falsas.

30 * Com base no texto 'Asma, leia as afirmativas a seguir:

I. A UBS oferta o tratamento da asma apenas para gestantes,
conforme as informagdes do texto.

II. O SUS oferta o tratamento para pacientes com asma, de acordo
com o autor.

Marque a alternativa CORRETA:
a) As duas afirmativas sdo verdadeiras.

b) A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
¢) A afirmativa Il é verdadeira, e a | é falsa.

d) As duas afirmativas séo falsas.
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