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AUXILIAR ADMINISTRATIVO

INSTRUCOES AO CANDIDATO

Durante a realizacdo da prova nao serd permitido ao candidato, sob pena de exclusao do
Concurso Publico:

a) Qualquer espécie de consulta bibliografica, utilizacdo de livros, manuais ou anotacoes;

b) Comunicacao entre candidatos;

¢) Uso de maquina calculadora;

d) Uso de reldgio de qualquer tipo;

e) Agendas eletronicas, telefones celulares, smartphones, MP3, notebook, palmtop, tablet, BIP,
walkman, gravador ou qualquer outro receptor ou transmissor;

f) Uso de 6culos escuros, bonés, protetores auriculares e outros acessorios similares;

g) Perturbar de qualquer modo a execucao dos trabalhos;

Todas as respostas do Caderno de Prova deverao ser transportadas para o Cartdo Resposta;

N&o serdo computadas as questdes ndo assinaladas ou que contenham mais de uma resposta,
ementa ou rasura;

O gabarito da letra escolhida deve ser pintado de forma a completar todo o circulo. Exemplo:

QOO0

Para a realizacdo da Prova Escrita, o candidato devera utilizar caneta esferografica de tinta azul
ou preta;

Ap0s a realizacdo da prova, o candidato devera afastar-se do local,

Ao terminar a prova, o candidato entregara ao fiscal o Caderno de Prova e o Cartdo Resposta
devidamente preenchido e assinado;

Os 03 ultimos candidatos permanecerdo até o ultimo concluir, os quais assinardo a ata de
encerramento, juntamente com os fiscais, efetuardo a conferéncia dos Cartbes-Resposta, cujas
irregularidades serdo apontadas na referida ata, e assinardo o lacre dos envelopes em que forem
guardados os Cartdes-Resposta;

A Prova escrita tera inicio as 08h30min com término as 11h30min. A dura¢do minima para
realizacdo da prova é de 01 (uma) hora, com tempo maximo de 03h00min (trés) horas. A Prova
serda composta por questdes de multipla escolha, sendo cada questdo composta de 05 alternativas
(a, b, c, d, e), possuindo somente uma alternativa correta,;
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» O Caderno de Provas sera composto:

CONTEUDO N° DE QUESTOES
Lingua Portuguesa 05 (cinco)
Raciocinio Logico 05 (cinco)
Conhecimentos Gerais 05 (cinco)
Informaética 05 (cinco)
Conhecimentos Especificos 20 (vinte)
Total de Questdes 40 (quarenta)

» Verifique se o Caderno de Provas estd completo, sem falhas de impressao e se a quantidade de

questdes esta correta;

»  Vocé devera transcrever as respostas das questdes para o Cartdo-Resposta, que serd o Unico

documento valido para a corre¢do das provas.

» O preenchimento do Cartdo Resposta é de inteira responsabilidade do candidato e néo

sera substituido em caso de erro do candidato.

BOA PROVAL




Lingua Portuguesa

O texto seguinte servira de base para responder as
guestbes de 1 a 5.

Serd que o robd humanoide Optimus de Elon Musk
vai realmente substituir o ser humano?

Como prometido, o rob6é humanoide de Elon Musk
realmente fez sua estreia na etapa do Al Day 2022.
Tesla, na verdade, trouxe dois protétipos. O primeiro,
chamado 'Bumble-C', feito de componentes padrao,
apareceu no palco caminhando de forma completamente
autbnoma e executando uma série de movimentos
também com seus bracos. Poderd regar plantas e
transportar pacotes, a um custo totalmente baixo
comparado ao que se pensava: 20 mil dolares, contra os
100 mil estimados. O negécio, o dos robds, para o
empresario vulcanico de origem sul-africana, valera mais
do que os carros elétricos. Musk explicou que o robd foi
projetado para pesar 73 kg, mas ainda ndo esta "pronto
para andar". Falta-lhe um cérebro", e "a capacidade de
resolver problemas por si s¢".

Ser4d que o robd humanoide Optimus da Elon Musk vai realmente substituir o ser

humano? (msn.com). Adaptado.

Questéao 01

Podera regar plantas e transportar pacotes 'a’ um custo
totalmente baixo.

Em relacdo ao elemento destacado, trata-se de um(a)

(A) Artigo definido feminino.
(B) Caso facultativo de crase.
(C) Preposicéo.

(D) Artigo indefinido feminino.
(E) Pronome obliquo.

Questéao 02

Como prometido, o robd humanoide realmente fez sua
estreia na etapa do Al Day 2022. Tesla, na verdade,
trouxe dois protétipos.

Assinale a opgdo que contenha dois vocabulos que
tiveram a acentuacao gréfica alterada pelo Novo Acordo
Ortografico.

(A) humanoide - estreia
(B) humanoide - robd
(C) estreia - protétipos
(D) robd - prototipos
(E) verdade - trouxe
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Questéao 03
Leia a frase:

Falta-lhe um cérebro.

Assinale a opcdo CORRETA.

(A) um cérebro: artigo e substantivo com funcdo de
predicado.

(B) Falta-lhe: predicado verbo-nominal.

(C) Falta: verbo transitivo direto.

(D) cérebro: adjetivo substantivado com funcdo de
sujeito.

(E) Ihe: pronome obliquo com fungao sintatica de objeto
indireto.

Questéao 04

O negocio, 'o dos robds', para o empresario vulcanico de
origem sul-africana, valerd mais do que o0s carros
elétricos.

A expressao destacada entre parénteses é:

(A) Vocativo.

(B) Aposto.

(C) Sujeito.

(D) Adjunto adverbial.
(E) Oracéao intercalada.

Questéao 05

Cada vez mais, filmes como 'Eu, Robé', tornam-se
realidades em nossa sociedade. No entanto, nunca
estivemos tdo perto disso com o0s novos robés
apresentados por Elon Musk.

De acordo com o texto:

(A) O protétipo ainda ndo se encontra pronto, pois o robd
pesa mais de 73 kg, andar por conta propria e ter um
cérebro.

(B) O robd de Elon Musk foi projetado para aguar plantas
e carregar pacotes, funcdes essenciais e a um baixo
custo para essa funcgao, no valor de vinte mil dolares.

(C) O humanoide da Tesla foi cotado em um valor muito
mais alto, ja que baixou o preco de custo de 100 mil
reais para 20 mil délares.

(D) A Tesla ndo apresentou um simples robd, mas um
rob6 humanoide que fez algumas atividades
autbnomas e movimentos articulados com os bragos.

(E) O negécio dos robds, por ter componentes
vulcanicos, ser4d muito mais lucrativo do que os
carros elétricos da Tesla.



Raciocinio Logico

Questéao 06

Joana fara uma apresentacdo com 10 alunos e precisa
organizad-los em fila, mas ao calcular as possibilidades
viu que seria mais dificil do que pensou. De quantas
maneiras diferentes essa fila pode ser organizada?

(A) Essa fila pode ser organizada de 3.201.360.
(B) Essa fila pode ser organizada de 3.628.800.
(C) Essa fila pode ser organizada de 5.423.500.
(D) Essa fila pode ser organizada de 2.580.718.
(E) Essa fila pode ser organizada de 4.490.050.

Questao 07

Marcos tem uma jornada de trabalho de 8 horas diarias,
mas precisou se ausentar por 15 min por dia, durante 30
dias. Quanto tempo de trabalho Marcos precisa repor?

(A) Marcos precisa repor 5h40min de trabalho.

(B) Marcos precisa repor 7h30min de trabalho.

(C) Marcos precisa repor 3 dias de trabalho.

(D) Marcos precisa repor 4h25min de trabalho.

(E) Marcos precisa repor 5 dias e meio de trabalho.

Questao 08

Uma confeccdo onde trabalham 15 costureiras entrega
500 camisas em 20 dias, mas recebeu uma encomenda
de 625 camisas para serem entregues em 15 dias.
Quantas costureiras precisam ser contratadas para que a
confecgdo entregue a encomenda no tempo certo?

(A) Precisam ser contratadas 32 costureiras.
(B) Precisam ser contratadas 16 costureiras.
(C) Precisam ser contratadas 19 costureiras.
(D) Precisam ser contratadas 22 costureiras.
(E) Precisam ser contratadas 25 costureiras.

Questéao 09

Fabio fez uma caixa de madeira, conforme indica a
figura, para armazenar a areia que usara em um trabalho
de escola.

60 cm

60 cm

60 cm

Qual é a quantidade de areia que Fabio usara no seu
trabalho.
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(A) Fabio usara 650.000 cm3 de areia.
(B) Fabio usara 180.975 cm3 de areia.
(C) Fabio usara 216.000 cm? de areia.
(D) Fabio usara 403.600 cm3 de areia.
(E) Fabio usara 318.560 cm? de areia.

Questéao 10

Para sortear 5 brindes entre seus 20 funcionarios, Lucio
colocou 5 bolinhas azuis e 15 bolinhas brancas em uma
urna e pediu que cada um pegasse uma. Se na vez de
Juca ja haviam sido sorteadas 10 bolinhas, sendo 2
azuis, qual é a probabilidade de ele ganhar um dos
brindes?

(A) A probabilidade é de 30%.
(B) A probabilidade é de 28%.
(C) A probabilidade é de 23%.
(D) A probabilidade é de 15%.
(E) A probabilidade é de 17%.

Conhecimentos Gerais

Questéo 11

"A economia catarinense é bastante diversificada e esta
organizada em varios polos distribuidos por diferentes
regides do Estado”.

Disponivel em: https://www.sc.gov.br/conhecasc/economia

O municipio de Arabutd esta na regido oeste de Santa
Catarina, onde a economia se destaca nos setores de:

(A) Carbonifero e ceramico.

(B) Tecnologia e metal-mecanico.
(C) Vestuario e celulose.

(D) Pesqueiro e naval.

(E) Producéo alimentar e de méveis.

Questéao 12
Qual é o significado do nome Arabuta na lingua guarani?

(A) Madeira de Lei.
(B) Pedra Grande.
(C) Pau Brasil.

(D) Grande Rio.
(E) Pedra Brasil.

Questéao 13

Qual dos biomas brasileiros é predominante em Santa
Catarina?

(A) Amazoénia.

(B) Cerrado.

(C) Mata Atlantica.



(D) Caatinga.
(E) Pantanal.

Questao 14

No ano de 1988 foi promulgada a atual Constituicdo
brasileira, dando inicio ao processo de redemocratizagao
do pais, permitindo que o povo voltasse a eleger o seu
presidente. O movimento que Ilutou pela volta do
processo eleitoral nos molde de hoje foi chamado de:

(A) Voto sim.

(B) Viva a democracia.
(C) Diretas ja.

(D) O povo vota.

(E) O povo no poder.

Questao 15

No periodo de 1938 até 31 de marco de 1991, quando foi
votado o plebiscito pela emancipagédo do territério onde
hoje se encontra a cidade de Arabutd/SC, a quem
pertencia essa regido?

(A) A cidade de Ita.

(B) A cidade de Ipumirim.

(C) Ao distrito de Concordia.
(D) A cidade de Lindéia do Sul.
(E) Ao distrito de Seara.

Informatica

Questéao 16

Dentre as opcdes citadas abaixo, assinale aquela que
NAO corresponde a uma ferramenta de navegac¢do na
internet.

(A) Internet Explorer.
(B) Microsoft Edge.
(C) Google Chrome.
(D) Microsoft Teams.
(E) Mozilla Firefox.

Questéao 17

O Microsoft Word é um software editor de textos criado
pela Microsoft e possui varias versfes instaladas em
muitos computadores por todo o mundo. Em relacdo aos
blocos de comandos contidos na guia de Pagina Inicial
da Barra de Guias do Microsoft Word, analise as
afirmativas abaixo:

I.A é&rea de Transferéncia possui comandos utilizados
para o gerenciamento daquilo que copiamos, recortamos
e colamos.

II.LA fonte possui comandos utilizados para ajustes das
tipografias do documento (tipo de letra, tamanho, cor,
efeitos etc.).
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LA edicdo possui ferramentas de busca e selecdo /
substitui¢&o.

E CORRETO o que se afirma em:

(A) Ielll, apenas.
(B) Iell, apenas.
(C) 1lI, apenas.
(D) Il e lll, apenas.
(E) I, 1lell.

Questéao 18

A func¢do matematica MULT ou PRODUTO presente no
Microsoft Excel possui a finalidade de:

(A) Retornar o valor maximo de uma lista de

argumentos.

(B) Multiplicar todos os numeros fornecidos como
argumentos e retorna o produto.

(C) Retornar o maior nimero na lista de argumentos.
(D) Retornar o menor numero na lista de argumentos.
(E) Retornar a média aritmética dos argumentos.

Questéao 19

O Microsoft PowerPoint € um aplicativo visual e grafico,
integrante do pacote Office, usado principalmente para
criar apresentacfes. No que diz respeito ao Microsoft
PowerPoint, atribua V, para verdadeiro, ou F, para falso,
as afirmativas a seguir:

(_)As principais ferramentas para edi¢do e formatacao
de textos esta presente na aba Péagina Inicial, nos grupos
Fonte e Paragrafo.

(_)Na aba Inserir temos o comando Tabela que nos
oferece as possibilidades de apresentarmos informacdes
de forma tabular em nossa apresentacéo.

(_)Na aba Inserir temos o grupo Imagens, que nos
permite trabalhar com a inser¢éo de SmartArt.

Assinale a alternativa com a sequéncia CORRETA:

(A) V,V, V.
(B) F, F,V.
(©) V,V,F.
(D) F,V, F.
(E) F,V, V.

Questéao 20
Sobre o Microsoft Outlook, € CORRETO afirmar que:

(A) E um programa voltado para enviar e receber emails.

(B) E um programa voltado para edicdo de videos e
imagens.



(C) E um programa voltado para edi¢&o de textos.
(D) E um programa voltado para criagéo de planilhas.
(E) E um programa voltado para criagéo de jogos.

Conhecimentos Especificos

Questéao 21

Acerca do relacionamento com os demais servidores
publico e autoridades, algumas atitudes devem ser
vedadas, avalie as questdes abaixo e julgue a ERRADA.

(A) Desviar servidor puablico para atendimento a
interesse particular.
(B) Pleitear, solicitar, provocar, sugerir ou receber

qualquer tipo de ajuda financeira, gratificacéo,
prémio, comissao, doacédo ou vantagem de qualquer
espécie, para si, familiares ou qualquer pessoa, para
0 cumprimento da sua missdo ou para influenciar
outro servidor para 0 mesmo fim.

(C) Prejudicar deliberadamente a reputacdo de outros
servidores ou de cidaddos que deles dependam.

(D) Tratar cuidadosamente os usuarios dos servicos
aperfeicoando o processo de comunicacdo e contato
com o publico.

(E) O uso do cargo ou funcéo, facilidades, amizades,
tempo, posicdo e influéncias, para obter qualquer
favorecimento, para si ou para outrem.

Questao 22

A posse do exercicio dar-se-4 pela assinatura do
respectivo termo, no qual deverdo constar as atribui¢des,
os deveres, as responsabilidades e os direitos inerentes
ao cargo ocupado, que ndo poderdo ser alterados
unilateralmente, por qualquer das partes, ressalvados os
atos de oficio previstos em lei. Ao entrar em exercicio, 0
servidor nomeado para cargo de provimento efetivo
ficar4 sujeito a estagio probatério por periodo de 24
(vinte e quatro) meses, durante o qual a sua aptidao e
capacidade serdo objeto de avaliacgdo para o
desempenho do cargo, observados os seguintes fatores,
citados na Lei n° 8.112 andlise e marque a opgao
FALSA.

(A) Produtividade.
(B) Disciplina.
(C) Inassiduidade.

(D) Responsabilidade.
(E) Capacidade de iniciativa.

Questao 23

Ha normas de tratamento nas comunicacdes oficiais, na
redacao oficial, a serem seguidas, € necessario atencao
para o0 uso dos pronomes de tratamento em trés
momentos distintos: no enderegcamento, no vocativo e no
corpo do texto. Julgue as regras abaixo e analise:

I.No vocativo, o autor dirige-se ao destinatario no inicio
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do documento, (Excelentissimo Senhor Presidente da
Republica).

II.No corpo do texto, pode-se empregar 0s pronomes de
tratamento em sua forma abreviada ou por extenso,
(Vossa Exceléncia ou V. Exa.).

I11.O enderecamento € o texto utilizado no envelope que
contém a correspondéncia oficial, (A Sua Exceléncia o
Senhor).

Esta CORRETO o que se afirma em:

(A) Todas estdo corretas.

(B) As alternativas Il e lll, estéo corretas.
(C) Apenas a alternativa lll, esta correta.
(D) Apenas I, estéa correta.

(E) As alternativas | e Il, estdo corretas.

Questéao 24

Em razéo de seu carater publico e de sua finalidade, os
atos normativos e os expedientes oficiais requerem o uso
do padrdo culto do idioma, que acata os preceitos da
gramatica formal e emprega um léxico compartilhado
pelo conjunto dos usuarios da lingua. De acordo com
redacao oficial, qual atributo esta sendo mencionado no
contexto acima?

(A) Concisao e Coesao.

(B) Impessoalidade e formalidade.
(C) Formalidade e padrao.

(D) Obijetividade, clareza e preciséo.
(E) Coesao e Coeréncia.

Questao 25

Compete a Camara Municipal, deliberar, com a sanc¢éo
do Prefeito, sobre tudo o que respeite ao peculiar
interesse do Municipio, e especialmente:

(A) Desregulamentar sobre normas de tributacéo federal
e estabelecer critérios gerais para a fixacdo dos
precos de seus servicos e atividades, assim como
das tarifas dos servigos concedidos.

(B) Dispor sobre normas de tributagdo municipal e
estabelecer critérios gerais para a fixagdo dos precos
de seus servicos e atividades, assim como das
tarifas dos servicos concedidos.

(C) Desregulamentar sobre normas de tributacédo
municipal e estabelecer critérios gerais para a
fixacdo dos precos de seus servicos e atividades,
assim como das tarifas dos servi¢os concedidos.

(D) Dispor sobre normas de tributacdo municipal e abolir
critérios gerais para a fixacdo dos precos de seus
servigcos e atividades, assim como das tarifas dos
servigcos concedidos.



(E) Dispor sobre normas de tributacdo federal e
estabelecer critérios gerais para a fixagdo dos pregos
de seus servicos e atividades, assim como das
tarifas dos servicos concedidos.

Questéao 26

Os assuntos objetos dos expedientes oficiais ndo devem
ser tratados de outra forma que ndo a estritamente
impessoal, percebe-se, assim, que o tratamento
impessoal que deve ser dado aos assuntos que constam
das comunicacdes oficiais decorre:

I.Da auséncia de impressBes individuais de quem
comunica.

[I.Da impessoalidade de quem recebe a comunicagéo.

[1l.Do carater impessoal do préprio assunto tratado.

Estd CORRETO o que se afirma em:

(A) Apenas a alternativa lll, esta correta.
(B) As alternativas | e Il, estdo corretas.

(C) Todas estéo corretas.

(D) Apenas a alternativa Il, esta correta.

(E) As alternativas | e lll, estdo corretas.

Questao 27

Os cargos publicos, acessiveis a todos os brasileiros,
sdo criados por lei, com denominagdo prépria e
vencimento pago pelos cofres publicos, apés nomeado,
o servidor publico segue alguns deveres citados em lei,
em contrapartida existem também as proibi¢des, avalie e
julgue ao servidor é proibido:

I.Ausentar-se do servico durante o expediente, sem
prévia autorizacdo do chefe imediato em caso de
emergéncia familiar.

[I.Manter sob sua chefia imediata, em cargo ou funcédo
de confianca, cbnjuge, companheiro ou parente até o
segundo grau civil.

Ill.Exercer quaisquer atividades que sejam incompativeis
com o exercicio do cargo ou fungéo e com o horéario de
trabalho.

IV.Receber propina, comissao, presente ou vantagem de
qualquer espécie, em razao de suas atribuicdes.

Esta CORRETO o que se afirma em:

(A) Apenas I, esta correta.

(B) As alternativas I, lll e 1V, estdo corretas.
(C) Todas estédo corretas.

(D) As alternativas I e Il e IV, estdo corretas.
(E) Apenas a alternativa lll e 1V, estdo corretas.
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Questéao 28

A fiscalizacdo do Municipio serd exercida pelo Poder
Legislativo Municipal, mediante controle externo, e pelos
sistemas de controle interno do Poder Executivo
Municipal, na forma da lei. Baseado no contexto de
fiscalizagdo das contas dos Municipios verifique a
questdo CORRETA.

(A) As contas dos Municipios ficardo, durante sete dias,
anualmente, a disposicdo de qualquer contribuinte,
para exame e apreciacdo, o qual ndo podera
guestionar-lhes a legitimidade, nos termos da lei.

(B) As contas dos Municipios ndo ficam a disposicao de
gualquer contribuinte, para exame e apreciagao.

(C) As contas dos Municipios ficardo, durante sessenta
dias, anualmente, a disposicdo de qualquer
contribuinte, para exame e apreciacdo, o qual néao
podera questionar-lhes a legitimidade, nos termos da
lei.

(D) As contas dos Municipios ficardo, durante sessenta
dias, anualmente, a disposicdo de qualquer
contribuinte, para exame e apreciacéo, o qual podera
guestionar-lhes a legitimidade, nos termos da lei.

(E) As contas dos Municipios ficardo, durante sete dias,
anualmente, a disposi¢cdo de qualquer contribuinte,
para exame e apreciagdo, o0 qual podera
guestionar-lhes a legitimidade, nos termos da lei.

Questéao 29

Uma pessoa quando procura uma reparticdo publica, é
um usuério-cidaddo e ndo um cliente-consumidor. E
cliente quando vai a uma loja comprar um par de
sapatos, ou a um banco fazer um depdsito ou um saque
em conta corrente. No servico publico sdo cidadaos
buscando atendimento. Abaixo € destacado pontos a
serem observados no atendimento de uma reparticdo
publica, avalie a postura que CONDIZ com este
atendimento.

Fonte: https://repositorio.enap.gov.br/bitstream/1/1685/1/M%C3%B3dulo_1.pdf

(A) Ser bem tratado, mas nédo ser atendido.

(B) Satisfazer as demandas de informacao, produtos ou
servicos apresentados pelo cidadéo.

(C) Ser atendido conforme a vontade e desejo do
funcionério da reparti¢éo publica.

(D) Ser atendido de forma rude e agressiva, por um
funcionéario mal-educado, emburrado.

(E) Ficar faltando informagcdo ou alguma etapa do
servico.

Questéao 30

De acordo com a Constituicdo Federal, no Artigo 29,
trata dos Municipios, estabelece que os Municipios sao
regidos por uma Constituicdo, sendo considerada a lei
mais importante que rege os Municipios, qual nome
desta Constituicdo que rege os Municipios?

(A) Lei Organica Federal.



(B) Constituicdo Organica.

(C) Constituicdo Organica Natural.
(D) Lei Organica.

(E) Lei Organica Natural.

Questéao 31
Sao modalidades de licitacéo:

I.Concorréncia.
Il.Didlogo competitivo.
lll.Leilao.
IV.Concurso.

V.Pregéo.

Enumere a modalidade de acordo com seus conceitos,
baseados na LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021.

(__)Modalidade de licitacdo para contratacdo de obras,
servicos e compras em que a Administracdo Publica
realiza dialogos com licitantes previamente selecionados
mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver
uma ou mais alternativas capazes de atender as suas
necessidades, devendo os licitantes apresentar proposta
final apOs o encerramento dos didlogos.

(_)Modalidade de licitacdo para contratacdo de bens e
servicos especiais e de obras e servicos comuns e
especiais de engenharia, cujo critério de julgamento
podera ser: menor preco; melhor técnica ou contetdo
artistico; técnica e pre¢o; maior retorno econdémico; ou
maior desconto.

(__)Modalidade de licitacdo obrigatdria para aquisicdo de
bens e servigos comuns, cujo critério de julgamento
podera ser o de menor pre¢o ou 0 de maior desconto.

(_)Modalidade de licitagdo para alienagcdo de bens
iméveis ou de bens moveis inserviveis ou legalmente
apreendidos a quem oferecer o maior lance.

(_ )Modalidade de licitagcdo para escolha de trabalho
técnico, cientifico ou artistico, cujo critério de julgamento
sera o de melhor técnica ou contelido artistico, e para
concessao de prémio ou remuneracao ao vencedor.

Apds andlise, marque a alternativa que apresenta a
sequéncia CORRETA dos itens acima, de cima para
baixo:

(A) 11,1,V 1lle V.

(B) 1,11, 1VeV.
(C) 11,1, 1VeV.
(D) IV, 1, e IV.
(E) V,IV, Il lllel.
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Questéao 32

A Administracdo Publica atua para atender ao Estado e
ao cidaddo, sendo caracteristica da administracdo
publica a administragdo burocratica, a gestdo caminha
de acordo com as leis. A administracdo de recursos
humanos para efetuar a contratagdo dos servidores
publicos, segue a Lei n°® 8.112, no Art. 5° destaca os
requisitos bésicos para investidura em cargo publico,
analise as questdes abaixo e julgue a opgdo FALSA a
respeito dos requisitos basicos para investidura em cargo
publico.

(A) Aptidao fisica e mental.

(B) A nacionalidade brasileira.

(C) A quitacdo com as obrigacGes militares e eleitorais.
(D) A idade minima de dezesseis anos.

(E) O nivel de escolaridade exigido para o exercicio do
cargo.

Questao 33

Os arquivos publicos sdo os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos, no exercicio de suas atividades,
por 6rgdos publicos de ambito federal, estadual, do
Distrito Federal e Municipal em decorréncia de suas
funcbes administrativas, legislativas e judiciarias. Os
documentos publicos séo identificados como correntes,
intermediarios e permanentes, de acordo com a Lei n°
8.159, avalie e marque a alternativa CORRETA que
corresponde aos numeros (1), (2) e (3):

- Consideram-se (1) aqueles em curso ou que, mesmo
sem movimentagdo, constituam objeto de consultas
frequentes.

- Consideram-se (2) aqueles que, ndo sendo de uso
corrente nos 6rgédos produtores, por razdes de interesse
administrativo, aguardam a sua eliminacdo ou
recolhimento para guarda permanente.

- Consideram-se (3) os conjuntos de documentos de
valor histdrico, probatério e informativo que devem ser
definitivamente preservados.

ApOs andlise, marque a op¢do CORRETA.

(A) 1.Documentos intermediarios.
2.Documentos correntes .
3.Documentos permanentes.

(B) 1.Documentos correntes.
2.Documentos permanentes.
3.Documentos intermediarios.

(C) 1.Documentos intermediarios.
2.Documentos permanentes.
3.Documentos correntes.



(D) 1.Documentos correntes.
2.Documentos intermediarios.
3.Documentos permanentes.

(E) 1.Documentos permanentes.
2.Documentos correntes.
3.Documentos intermediarios.

Questéao 34

Acerca da Legislacdo Lei Federal n°® 8.666 de compras,
licitacBes e contratos administrativos, avalie as questdes
a seguir e analise:

I.As obras, servi¢os, inclusive de publicidade, compras,
alienacdes, concessdes, permissdes e locacbes da
Administracdo Pdblica, quando contratadas com
terceiros, serdo necessariamente precedidas de licitacao,
ressalvadas as hipoteses previstas nesta Lei.

[l.Para os fins da Lei n°® 8.666, considera-se contrato todo
e qualquer ajuste entre 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica e particulares, em que haja um
acordo de vontades para a formacdo de vinculo e a
estipulacdo de obrigacdes reciprocas, seja qual for a
denominacao utilizada.

lll.LEsta Lei n° 8.666, estabelece normas gerais sobre
licitagBes e contratos administrativos pertinentes a obras,
servicos, inclusive de publicidade, compras, alienacées e
locacBes no &mbito dos Poderes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios.

IV.Concorréncia € a modalidade de licitagdo entre
guaisquer interessados que, na fase inicial de habilitacdo
preliminar, comprovem possuir 0s requisitos minimos de
gualificacdo exigidos no edital para execucdo de seu
objeto.

Estd CORRETO o que se afirma em:

(A) As alternativas | e Il e IV, estdo corretas.
(B) Todas estéo corretas.

(C) Todas estao incorretas.

(D) As alternativas I, Ill e IV, estdo corretas.
(E) Apenas a alternativa lll, esta correta.

Questéao 35

A tirinha a seguir, aborda o nepotismo, favorecimento
dos vinculos de parentesco nas relacdes de trabalho ou
emprego. E proibido por violar um principio constitucional
na administracé@o publica.
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A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios obedecera a alguns principios, conforme
Constituicao Federal, qual principio esta sendo violado?

(A) Impessoalidade.
(B) Publicidade.
(C) Legalidade.

(D) Moralidade.

(E) Eficiéncia.

Questéao 36

Todo servidor publico para desempenhar suas atividades
administrativas é necessario zelar pela economia do
material e a conservagdo do patrimbnio publico, guardar
sigilo sobre assunto da reparticdo, manter conduta
compativel com a moralidade administrativa, exercer
com zelo e dedicacgéo as atribuicdes do cargo, ser leal as
instituicbes a que servir, cumprir as ordens superiores,
exceto quando manifestamente ilegais, atender com
presteza para desempenhar suas fun¢des na
Administracdo Publica. Analisando o contexto acima,
qual assunto esté sendo tratado no texto:

(A) Penalidades disciplinares.

(B) Relacionamento pessoal.

(C) Vantagens.

(D) ProibigGes ao servidor publico.
(E) Deveres do servidor.

Questéao 37

Exceto os casos especificados na legislacdo, as obras,
servicos, compras e alienacBes serdo contratados
mediante (X) publica que assegure igualdade de
condi¢cBes a todos os concorrentes, com clausulas que



estabelecam obrigacbes de pagamento, mantidas as
condicdes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual
somente permitira as exigéncias de qualificacdo técnica
e econbmica indispensaveis a garantia do cumprimento
das obrigacdes.

Marque a alternativa  que pode substituir

CORRETAMENTE o (X) do texto acima:

(A) Processo de administracéao
(B) Processo civil

(C) Processo de licitacado

(D) Processo fiscal

(E) Processo financeiro

Questéao 38

De acordo com a gestdo publica compete aos
Municipios, (1) e (Il) os tributos de sua competéncia, bem
como aplicar suas rendas, sem prejuizo da
obrigatoriedade de prestar contas e publicar balancetes
nos prazos fixados em lei. Qual opcdo CORRETA para
completar os itens (1) e (1) do texto?

(A) | - Destruir e Il - formar.

(B) I - Instituir e Il - arrecadar.

(C) I - Instituir e Il - dissipar.

(D) I - Instituir e Il - perder.

(E) |- Desmanchar e Il - arrecadar.

Questao 39

De acordo com Manual de Redacdo da Presidéncia da
Republica, havia trés tipos de expedientes que se
diferenciavam antes pela finalidade do que pela forma:
oficio, aviso e memorando, de acordo com as instrugdes
do Manual € CORRETO afirmar que:

(A) Ha distincdo entre os trés tipos de expedientes
(oficio, aviso e memorando) conforme observado no
Manual de Redacéo da Presidéncia da Republica.

(B) Foi abolida distingdo e passou-se a utilizar o termo
oficio nas trés hipéteses.

(C) Memorando € expedido para e pelas demais
autoridades.

(D) Aviso é expedido exclusivamente por Ministros de
Estado, para autoridades da mesma hierarquia.

(E) O Oficio deve ser expedido somente entre unidades
administrativas de um mesmo érgéo.

Questao 40

No ambito da Administragdo Publica as comunicacdes
oficiais séo realizadas com frequéncia. A utilizagdo do
email para a comunicacgéo tornou-se pratica comum, ndo
s6 em ambito privado, mas também na Administracédo
Puablica, porém para que o email tenha valor documental,
isto €, para que possa ser aceito como documento
original, é necessario:
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(A)

(B)

©

(D)

(E)

Apenas enviar o email.

N&do é necesséario, no ambito da Administracdo
Pdblica as comunicag8es oficiais ndo sdo enviadas
por email.

Existir certificacdo digital que ateste a identidade do
destinatario segundo os parametros de integridade,
autenticidade e validade juridica da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil.

Existir certificacdo digital que ateste a identidade do
remetente segundo os parédmetros de integridade,
autenticidade e validade juridica da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil.

Seguir os termos da Medida Proviséria n° 2.200-2, de
24 de agosto de 2001, para que o email tenha valor
documental, ndo é necessario existir certificacédo
digital.
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