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Edital de Concurso Publico n?001/2019 do Extremo Oeste de
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Caderno de Prova para o cargo de

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

TIPO DE PROVA: 01

Leia atentamente as instrucéoes abaixo:
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Deixe sobre a carteira apenas o documento de identificagdo e a caneta esferogrdfica de tinta preta ou
azul, feita de material transparente.

Conferir no seu cartdo resposta se o tipo de prova destacado, correspondente ao mesmo tipo de prova
constante no caderno de prova que lhe foi entregue.

As provas de cada cargo serdo identificadas pelos nimeros 1, 2, 3 e 4 e é de responsabilidade do
candidato a conferencia do tipo de prova constante no cartdo resposta e no caderno de prova.

Confira se sua prova é para o cargo ao qual se inscreveu e se a mesma contém 35 questées, numeradas
de 1 a 35. Caso contrdrio, informe imediatamente ao fiscal de sala.

Ndo serdo aceitas reclamagoes posteriores por falha de impressdo e/ou total de questées.

Preencha o Cartdo Resposta, com as informagées solicitadas.

Para cada questdo existe apenas uma resposta certa.

A resposta certa deve ser marcada no Cartdo Resposta.

Segue demonstrado a forma correta de preencher o Cartdo de Resposta: -

As marcagoes duplas, rasuradas ou marcadas diferente do modelo acima, ocasionard a anulagdo da
questdo.

E de responsabilidade do candidato o preenchimento dos dados do Cartédo Resposta.

A prova terd duragdo de 03h00min, incluido neste hordrio, o tempo para o preenchimento do Cartdo
Resposta.

A saida da sala sé poderd ocorrer apds decorridos 30 (trinta) minutos do inicio das provas.

Ao sair da sala, entregue o Cartdo Resposta ao fiscal da sala e retire-se imediatamente do local de
aplicagdo das provas.

Ndo é permitido o uso do banheiro apds entregar seu Cartdo Resposta.

BOA PROVA!

Rascunho do gabarito:
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Questoes de Conhecimento Especifico

01. Sobre a formalidade e a padronizacdo em redacgao oficial, julgue os itens a seguir:
. A digitagcdo sem erros, o uso de papéis uniformes para o texto definitivo, nas excegées em que se
fizer necessdria a impressdo, e a correta diagramagdo do texto sdo indispensdveis para a padronizagdo;
[I. As comunicagdes administrativas ndo precisam ser sempre formais, isto é, ndo precisam obedecer
a certas regras de forma;
[Il. A formalidade se trata somente do correto emprego deste ou daquele pronome de tratamento para
uma autoridade de certo nivel;
IV. A formalidade diz respeito a civilidade no prdprio enfoque dado ao assunto do qual cuida a
comunicagdo.
Dos itens acima:
A) Apenas os itens II e Il estdo corretos.
B) Apenas os itens Il e IV estdo corretos.
C) Apenas ositens I eIV estdo corretos.
D) Apenas os itens I e Il estdo corretos.

02. A redacgdo oficial é elaborada sempre em nome do servico publico e sempre em atendimento ao
interesse geral dos cidadaos. Sendo assim, os assuntos objetos dos expedientes oficiais ndo devem ser
tratados de outra forma que nao a estritamente impessoal. O trecho se refere a um dos atributos da
redacdo oficial, assinale a alternativa correta em que conste o referido atributo:

A) Clareza.

B) Impessoalidade.

C) Precisao.

D) Formalidade.

03. Assinale a alternativa que corresponda a definicdo do atributo “concisdo” no que diz respeito a
redacao oficial:

A) A concisdo deve ser a qualidade basica de todo texto oficial. Pode-se definir como conciso aquele
texto que possibilita imediata compreensao pelo leitor. Nao se concebe que um documento
oficial ou um ato normativo de qualquer natureza seja redigido de forma obscura, que dificulte
ou impossibilite sua compreensao.

B) Percebe-se que o texto tem concisdo quando se 1é um texto e se verifica que as palavras, as frases
e os paragrafos estdo entrelagcados, dando continuidade uns aos outros.

C) A concisao decorre de principio constitucional (Constituicdo, art. 37), e seu significado remete a
dois aspectos: o primeiro é a obrigatoriedade de que a administra¢ao publica proceda de modo
a ndo privilegiar ou prejudicar ninguém, de que o seu norte seja, sempre, o interesse publico; o
segundo, a abstracdo da pessoalidade dos atos administrativos, pois, apesar de a agdo
administrativa ser exercida por intermédio de seus servidores, é resultado tdo-somente da
vontade estatal.

D) A concisdo é antes uma qualidade do que uma caracteristica do texto oficial. Conciso € o texto
que consegue transmitir o maximo de informag¢des com o minimo de palavras. Ndo se deve de
forma alguma entendé-la como economia de pensamento, isto é, ndo se deve eliminar passagens




substanciais do texto com o Unico objetivo de reduzi-lo em tamanho. Trata-se, exclusivamente,
de excluir palavras inuteis, redundancias e passagens que nada acrescentem ao que ja foi dito.

04. O vocativo a ser empregado para comunicagdes oficiais dirigidas ao Ministro do Superior Tribunal
de Justica é:

A) Excelentissimo Senhor Ministro.

B) Excelentissimo Ministro.

C) Senhor Ministro.

D) Excelso Senhor Ministro.

05. Analise o trecho a seguir e assinale a alternativa que completa corretamente a lacuna:
‘0 é 0 mecanismo de seguranga interposto entre a rede interna e a rede externa com a
finalidade de liberar ou bloquear o acesso de computadores remotos aos servicos que sdo oferecidos em
um perimetro ou dentro da rede corporativa. Este mecanismo de segurangca pode ser baseado em
hardware, software ou uma mistura dos dois.”

A) Linux.

B) Firewall.

C) Google Chrome.

D) Windows.

06. Em relacdo ao antivirus, pode ser definido como:

A) O ato de tentar entrar ou danificar um sistema, desviando-se dos seus controles de seguranca.
Um ataque pode buscar a obtencdo de informacgdes privilegiadas, a sua alteracdo ou a sua
indisponibilizacdo. O sucesso de um ataque depende da vulnerabilidade do sistema (vitima), da
atividade e da eficacia de contramedidas existentes.

B) Programa que verifica a presenca de virus no computador e imediatamente o elimina da
memoéria da maquina. E fundamental ter um antivirus instalado no seu computador,
especialmente a partir do momento em que vocé passa a usar o sistema de e-mail, que pode
receber mensagens ou arquivos “infectados”.

C) Um arquivo usado para autenticagdo e troca de dados segura em redes nao seguras, como a
Internet. Um certificado liga com seguranca uma chave de criptografia publica a entidade que
mantém a chave de criptografia particular correspondente. Os certificados sdo assinados digital-
mente pela autoridade de certificacdo emitente e podem ser gerenciados para um usudrio,
computador ou servico.

D) Um programa de computador que contenha, escondidas, fun¢des adicionais que exploram
secretamente as autorizacdes do processo provocando perda da seguranca. Tipo de ataque em
que um software aparentemente inofensivo inicia, de forma escondida, ataques ao sistema.

07. A placa de expansao usada para conectar um computador a uma rede informatica é denominada
como:

A) Placa de som.

B) Placa de memoria.

C) Peltier.

D) Placa de rede.




08. No Windows o comando Windows + M serve para:
A) Maximizar todas as janelas.
B) Abre o menu Iniciar.
C) Percorrer todos os botdes da barra de tarefas.
D) Minimizar todas as janelas.

09. Sobre o conceito do Direito Administrativo, assinale a alternativa incorreta:

A) O Direito Administrativo pode ser definido como o conjunto de normas e principios que regem
a atuacdo da Administragao Publica.

B) O Direito Administrativo é incluido entre os ramos do direito privado, por tratar
primordialmente da organizacdo, meios de acao, formas e relacdes juridicas da Administracao
Publica, um dos campos da atividade estatal.

C) O Direito administrativo diz respeito primordialmente a atuagcdo da Administracdo Publica
inserida no Poder Executivo.

D) O Direito Administrativo é o ramo do direito publico que trata de principios e regras que
disciplinam a funcdo administrativa e que abrange entes, d6rgdos, agentes e atividades
desempenhadas pela Administragdo Publica na consecucao do interesse publico.

10. Sao principios basilares do Direito Administrativo e do Estado de Direito a supremacia do interesse
publico e a legalidade, pois elas conferem o equilibrio entre a satisfagdo dos interesses coletivos e as
liberdades individuais. Sobre a legalidade, assinale a alternativa correta:
A) Alegalidade significa a ndo submissdao da Administracdo Publica a lei.
B) O principio da legalidade significa que ndo sdo permitidos atos cujo contetido seja conforme a
uma hipoétese abstrata fixada explicitamente por norma legislativa.
C) A Administracdo Publica pode realizar atos que ndo estejam em acordo com a lei, segundo o
principio da legalidade.
D) A Administracdo deve sujeitar-se as normas legais.

11. No ambito do direito administrativo, motivo significa:

A) As circunstancias de fato e os elementos de direito que provocam e precedem a edicdo de um ato
administrativo.

B) A exteriorizacdo da decisdo, para o fim de produzir efeitos no ambito do direito.

C) O efeito pratico pretendido com a edi¢do do ato administrativo ou a modificacdo trazida ao
ordenamento juridico.

D) O representante do poder publico a quem o texto legal confere atribuicdes que o habilitam a
editar determinados atos administrativos.

12. Joana estava em manha de estudos com sua irma Marina sobre a classificagdo dos documentos.
Durante os estudos identificaram a forma de classificagdo dos documentos quanto a Entidade
Arquivistica. Ao analisarem tal forma de classificacdo, descobriram que arquivos publicos sdo:
A) Aqueles que ndo tém dono, logo pertencem ao publico.
B) Aqueles criados e mantidos por entidades de carater privado, seja na esfera federal, estadual ou
municipal, em decorréncia de suas fun¢des administrativas, legislativas e judiciarias.
C) Aqueles criados e mantidos por instituicdes de carater particular.




D) Aqueles criados e mantidos por entidades de carater publico, seja na esfera federal, estadual ou
municipal, em decorréncia de suas fun¢des administrativas, legislativas e judiciarias.

13. Marcelo estava realizando a organizacdo de documentos e resolveu classifica-los em relacdo ao
género dos arquivos. Para concretizar tal classificacdo, precisava saber quais seriam os arquivos em
suporte filmico resultantes da microrreprodu¢do de documentos. Tais documentos sao classificados
como:

A) Iconograficos.

B) Micrograficos.

C) Audiovisuais.

D) Filmograficos.

14. Em varias instituicdes é possivel identificar a existéncia de um setor ou unidade destinado a
recep¢do das correspondéncias e demais documentos. Em toda organizacao publica brasileira,
principalmente, é possivel encontrar um setor responsavel pelo registro e distribuicdo das
correspondéncias produzidas e recebidas, e pela protocolizacdo dos processos e sua tramitacao. Na
tradicdo administrativa, apesar da variedade de expressoes, esse setor ou atividade é reconhecido como
protocolo. A atividade de protocolo é tipica da fase corrente, pois é nesta idade em que os documentos
tramitam bastante. Sobre a fase de registro e autuacao do protocolo, é correto afirmar que:

A) E a fase na qual o protocolo devera fazer o controle da tramitagio dos documentos, mediante
sistema manual ou informatizado, no sentido de identificar os departamentos pelos quais
passam os documentos.

B) E afase na qual o protocolo envia um documento ao seu destinatario.

C) E afase na qual o protocolo cadastra o documento em um sistema de controle (informatizado ou
manual), atribuindo a ele um numero codificado de acompanhamento. A autuacdo, utilizada
geralmente para processos, é também conhecida como protocolizacdo. O protocolo também é
responsavel pela autuacao de documentos advindos dos proprios setores da organizacao, dando
inicio a processos administrativos internos.

D) E a fase na qual o protocolo recebe o documento.

15. De acordo com a Lei n° 4.320/1964, na Lei de Or¢camento a discriminacdo da despesa far-se-a no
minimo por elementos. Entende-se por elementos o desdobramento da despesa com pessoal, material,
servicos, obras e outros meios de que se serve a administragdo publica para consecucao dos seus
fins. Para efeito de classificagdo da despesa, considera-se material permanente o de duragdo superior a:

A) Trés anos.

B) Cinco anos.

C) Um ano.

D) Dois anos.

16. Nos termos da Lei n° 4.320/1964 a escrituragao sintética das operagdes financeiras e patrimoniais
efetuar-se-a:

A) Pela operacdao matematica.

B) Pelo método das partidas dobradas.

C) Pelaregrado ouro.

D) Pelo método cientifico.




17. Augusto estava confuso apés a aula de Direito Financeiro na qual foi apresentada a conceituacdo de
transferéncia voluntaria. Diante de sua confusao, buscou auxilio com sua colega de classe Aline, que lhe
informou que o conceito estaria previsto na Lei Complementar n° 101/2000, que diz que:

A) Entende-se por transferéncia voluntaria a entrega de recursos correntes ou de capital a outro
ente da Federacao, a titulo de cooperacgdo, auxilio ou assisténcia financeira, que ndo decorra de
determinacao constitucional, legal ou os destinados ao Sistema Unico de Satdde.

B) Entende-se como transferéncia voluntaria o montante total apurado sem duplicidade, das
obrigagdes financeiras do ente da Federagao, assumidas em virtude de leis, contratos, convénios
ou tratados e da realizacdo de operacoes de crédito, para amortizacdo em prazo superior a doze
meses.

C) Entende-se como transferéncia voluntaria o somatorio dos gastos do ente da Federacao com os
ativos, os inativos e os pensionistas, relativos a mandatos eletivos, cargos, fun¢gdes ou empregos,
civis, militares e de membros de Poder, com quaisquer espécies remuneratérias, tais como
vencimentos e vantagens, fixas e variaveis, subsidios, proventos da aposentadoria, reformas e
pensoes, inclusive adicionais, gratificagdes, horas extras e vantagens pessoais de qualquer
natureza, bem como encargos sociais e contribuicdes recolhidas pelo ente as entidades de
previdéncia.

D) Entende-se como transferéncia voluntaria o compromisso financeiro assumido em razao de
mutuo, abertura de crédito, emissao e aceite de titulo, aquisicdo financiada de bens,
recebimento antecipado de valores provenientes da venda a termo de bens e servigos,
arrendamento mercantil e outras operacgdes assemelhadas, inclusive com o uso de derivativos
financeiros.

18.Josevaldo Pereira estava em uma grande discussdo com sua amiga Mariana, sobre a conceituacao de
imposto para efeitos da legislacdo tributaria brasileira. Mariana entendia que imposto é o tributo cuja
obrigacdo tem por fato gerador uma situacdo independente de qualquer atividade estatal especifica,
relativa ao contribuinte; enquanto Josevaldo dizia que imposto seria sinénimo de tributo, logo a inica
modalidade de tributagdo prevista no Cédigo Tributario Nacional. De acordo com o referido diploma
legal, assinale a alternativa correta:

A) Josevaldo tem razao, pois o CTN trata tributo e imposto como sinénimos.

B) Mariana e Josevaldo tém razao, pois o CTN trata tributo e imposto como sinénimos, logo é a inica
modalidade de tributacdo no Brasil e pode ser definido como o tributo cuja obrigacdo tem por
fato gerador uma situacao independente de qualquer atividade estatal especifica, relativa ao
contribuinte.

C) Nenhum dos dois tém razao, pois o tributo imposto nao foi previsto no ordenamento juridico
brasileiro, sendo apenas utilizado como forma de exemplo retirado de outros paises.

D) Mariana tem razdo, pois o CTN define imposto como o tributo cuja obrigacdo tem por fato
gerador uma situacao independente de qualquer atividade estatal especifica, relativa ao
contribuinte.

19. De acordo com o Codigo Tributario Nacional, sdo contribuintes do Imposto sobre Produtos
Industrializados, exceto:

A) O importador ou aquele a quem a lei equiparar.

B) O comerciante de produtos nao industrializados.




C) O arrematante de produtos apreendidos ou abandonados, levados a leilao.
D) O industrial ou aquele a quem a lei equiparar.

20. De acordo com a Lei n° 8.666/1993, a definigdo adotada para “comissdo” foi:

A) A pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a Administragao Publica.

B) A administracdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
abrangendo inclusive as entidades com personalidade juridica de direito privado sob controle
do poder publico e das fundagdes por ele instituidas ou mantidas.

C) Comissao, permanente ou especial, criada pela Administracido com a funcdo de receber,
examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as licitacdes e ao
cadastramento de licitantes.

D) O 6rgao ou entidade signataria do instrumento contratual.

Questoes de Lingua Portuguesa

21. Assinale a alternativa em que pelo menos uma das palavras deveria ter sido escrita com ] e ndo com
G:

A) Bege - Longe.

B) Gesto - Exigir.

C) Dirigir - Ginga.

D) Ageitar - Giboia.

22.Assinale a alternativa incorreta. Os termos integrantes completam o sentido dos verbos e dos nomes.
Sdo representados por:

A) Complemento verbal.

B) Objeto direto e indireto.

C) Complemento nominal.

D) Agente reativa.

23. “Hoje, o professor emprestou um diciondrio ao Lucas.”
Na frase acima o objeto direto é:

A) Hoje.

B) Um dicionario.

C) O professor.

D) Um.

24. Ainda sobre a frase acima, o trecho “ao Lucas” exerce a funcdo de:
A) Sujeito.
B) Adjunto adnominal.
C) Objeto indireto.
D) Adjunto adverbial.

25. Em qual das alternativas a frase esta corretamente escrita?
A) E um absurdo perturbar a brincadeira.




B) E um abesurdo peturbar a brincadeira.
C) Eum abisurdo pertubar a brincadeira.
D) E um abisurdo perturbar a brincadera.

26. “A escola encerrou cedo as_atividades matinais.”. As palavras, em destaque, sdo, respectivamente:
A) Substantivo, advérbio, adjetivo e adjetivo.
B) Substantivo, advérbio, substantivo e adjetivo.
C) Adjetivo, substantivo, adjetivo e advérbio.
D) Adjetivo, substantivo, advérbio e substantivo.

27. E uma palavra oxitona e nio deveria ter sido acentuada:
A) Abacaxi.
B) Ultimo.
C) Tropego.
D) Acaro.

28. E um substantivo de dois nimeros:
A) Lapis.
B) Vitima.
C) Beleza.
D) Besouros.

29. Sdo pronomes pessoais retos:
A) Me - Mim.
B) Comigo - O.
C) A-Se.
D) Eu-Tu.

30. Leia com atengao:

. O culto ecuménico serd realizado ____ dezenove horas;
II. Fui______ feira de artesanato no domingo passado;
[II. Naquele dia, o escritdrio se encontrava avessas.
Preenchem adequadamente as lacunas acima, respectivamente:

A) As-A-As.

B) As-A - As.

C) As-A-As.

D) As-A - As.

Questoes de Conhecimentos Gerais

31. De acordo com a Lei Organica de Barra Bonita - SC, é vedado ao municipio:
A) Manter, com a cooperagdo técnica e financeira da Unido e do Estado, programas de educacao
pré-escolar e de ensino fundamental.




B) Regulamentar a utilizacdo dos logradouros publicos e, especialmente no perimetro urbano,
determinar o itinerario e os pontos de parada dos transportes coletivos.

C) Manter a publicidade de atos, programas, obras, servicos e campanha de érgaos publicos que
ndo tenham carater educativo, informativo ou de origem social, assim como publicidade da qual
consome nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promoc¢ao pessoal de autoridade ou
servidores publicos.

D) Providenciar abertura, desobstrucao, limpeza, iluminacao, alargamento, alinhamento, irrigacao,
nivelamento, denominacdo e emplacamento das vias publicas, bem como a numeracdo dos
edificios.

32. A Revolucdo que ocorreu em 1839, que tinha como principal objetivo transformar Santa Catarina
em uma Republica, separada do restante do pais, foi denominada:

A) Revolugdo do Contestado.

B) Revolugao Gloriosa.

C) Revolugao dos Emboabas.

D) Revolugao Farroupilha.

33. 0 pais mais extenso do mundo é a Russia. Ocupando dois continentes, sendo eles:
A) Asiatico e Africano.
B) Asiatico e Europeu.
C) Europeu e Asiatico.
D) Americano e Europeu.

34. O rio mais extenso do mundo, esta localizado em qual pais?
A) Africa.
B) Estados Unidos.
C) Australia.
D) Brasil.

35. 0 maior deserto de sal do mundo esta localizado:
A) Argentina.
B) Africa.
C) China,
D) Bolivia.




