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Associagdo dos Municipios

Edital de Processo Seletivo n® 01/2019 do Extremo Oeste de

Santa (atarina

Caderno de Prova para o cargo de

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

TIPO DE PROVA: 01

Leia atentamente as instrucéoes abaixo:

AN N N N N

ANERN

Deixe sobre a carteira apenas o documento de identificagdo e a caneta esferogrdfica de tinta preta ou
azul, feita de material transparente.

Conferir no seu cartdo resposta se o tipo de prova destacado, correspondente ao mesmo tipo de prova
constante no caderno de prova que lhe foi entregue.

As provas de cada cargo serdo identificadas pelos nimeros 1, 2, 3 e 4 e é de responsabilidade do
candidato a conferencia do tipo de prova constante no cartdo resposta e no caderno de prova.

Confira se sua prova é para o cargo ao qual se inscreveu e se a mesma contém 20 questées, numeradas
de 1 a 20. Caso contrdrio, informe imediatamente ao fiscal de sala.

Ndo serdo aceitas reclamagoes posteriores por falha de impressdo e/ou total de questées.

Preencha o Cartdo Resposta, com as informagées solicitadas.

Para cada questdo existe apenas uma resposta certa.

A resposta certa deve ser marcada no Cartdo Resposta.

Segue demonstrado a forma correta de preencher o Cartdo de Resposta: -

As marcagoes duplas, rasuradas ou marcadas diferente do modelo acima, ocasionard a anulagdo da
questdo.

E de responsabilidade do candidato o preenchimento dos dados do Cartédo Resposta.

A prova terd duragdo de 02h30min, incluido neste hordrio, o tempo para o preenchimento do Cartdo
Resposta.

A saida da sala sé poderd ocorrer apds decorridos 30 (trinta) minutos do inicio das provas.

Ao sair da sala, entregue o Cartdo Resposta ao fiscal da sala e retire-se imediatamente do local de
aplicagdo das provas.

Ndo é permitido o uso do banheiro apds entregar seu Cartdo Resposta.

BOA PROVA!

Rascunho do gabarito:
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Questoes de Conhecimento Especifico

01. A Constituicao Federal de 1988 estabelece uma série de Direitos e Garantias Fundamentais e Sociais,
dentre os quais apresenta os direitos dos trabalhadores, urbanos e rurais. Em relacdo a classe
mencionada, assinale a alternativa correta que contenha somente direitos dos trabalhadores urbanos e
rurais.
A) Remuneracao do trabalho noturno inferior ao diurno; piso salarial proporcional a extensao e a
complexidade do trabalho e salario minimo.
B) Redutibilidade do salario; décimo terceiro salario e fundo de garantia do tempo de servigo.
C) Remuneragdo do trabalho noturno superior ao diurno; piso salarial proporcional a extensao e a
complexidade do trabalho e abolicdo do salario minimo.
D) Irredutibilidade do salario; décimo terceiro salario e fundo de garantia do tempo de servigo.

02. Avalie com atencgdo o trecho abaixo, extraido do Cédigo Tributario Nacional, e assinale a alternativa
que completa corretamente a lacuna:
“A atribui¢do constitucional de competéncia tributdria compreende a competéncia legislativa ,
ressalvadas as limitagées contidas na Constituicdo Federal, nas Constituicdes dos Estados e nas Leis
Orgdnicas do Distrito Federal e dos Municipios, e observado o disposto nesta Lei.”

A) Restrita.

B) Plena.

C) Contida.

D) Limitada.

03. Nos termos da Lei n?4.320/1964, é certo dizer que as receitas e despesas de capital serdo objeto de
um Quadro de Recursos e de Aplicacdo de Capital, aprovado por decreto do Poder Executivo,
abrangendo:

A) No minimo um ano.

B) No minimo um quinquénio.

C) No minimo um triénio.

D) No minimo um biénio.

04. Dagoberto estava em duvida em relacao aos conceitos apresentados pela Lein? 8.666/1993 e estava
aflito, pois possuia um trabalho para entregar sobre licitacdes e ndo estava familiarizado com os termos
a serem empregados na pesquisa. A principal dificuldade de Dagoberto era ligar os conceitos aos nomes
corretos nos termos da Lei. Por exemplo, Dagoberto sabe sobre o conjunto dos elementos necessarios
e suficientes a execu¢do completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, mas ndo sabe qual o nome adequado. De acordo com a lei
mencionada, assinale a alternativa que corresponde ao nome adequado para o conjunto de elementos
necessarios e suficientes a execu¢do completa da obra de acordo com as normas pertinentes da ABNT.

A) Administragao.

B) Empreitada integral.

C) Projeto Executivo.

D) Projeto Basico.




05. De acordo com a Lei n? 101/2000, as previsdes de receita observardo as normas técnicas e legais,
considerardo os efeitos das alteracdes na legislacdo, da variacdao do indice de precos, do crescimento
econdmico ou de qualquer outro fator relevante e serdo acompanhadas de demonstrativo de sua
evolucdo nos ultimos trés anos, da projecdo para os dois seguintes aquele a que se referirem, e da
metodologia de calculo e premissas utilizadas. De acordo com a referida Lei, é certo dizer que o Poder
Executivo de cada ente colocara a disposicao dos demais Poderes e do Ministério Publico, os estudos e
as estimativas das receitas para o exercicio subsequente, inclusive da corrente liquida, e as respectivas
memorias de calculo, no prazo de:

A) No minimo quarenta e cinco dias antes do prazo final para encaminhamento de suas propostas

orcamentarias.

B) No minimo trinta dias antes do prazo final para encaminhamento de suas propostas
orcamentarias.

C) No minimo sessenta dias antes do prazo final para encaminhamento de suas propostas
or¢amentarias.

D) No minimo quinze dias antes do prazo final para encaminhamento de suas propostas
or¢amentarias.

06. Assinale a alternativa que ndo diz respeito ao conceito e ao objeto do Direito Administrativo:

A) O Direito Administrativo é incluido dentre os ramos de Direito Privado.

B) O poder estatal dotado da atribuicdo de exercer atividade administrativa com repercussao
imediata na coletividade, como na sua atividade inerente e publica é o Poder Executivo, por este
motivo o direito administrativo, diz respeito primordialmente a atuacdo da Administra¢do
Publica inserida no referido Poder.

C) O Direito Administrativo fixa preceitos sobre a organiza¢do administrativa.

D) O Direito Administrativo é o conjunto de normas e principios que regem a atuacao da
Administracao Publica.

07.]Joana estava estudando direito administrativo com sua colega de classe Marina, do curso de Direito
na Universidade Beta Gama. Durante os estudos sobre os atos administrativos, Joana identificou a
existéncia de uma hipdtese de desfazimento do ato administrativo, por motivo de ilegalidade, efetuada
pelo préprio Poder que o editou ou determinada pelo Poder Judiciario. Marina indagou Joana sobre qual
seria esta hipdtese e Joana ndo sabia dizer qual a nomenclatura adotada. Assinale a alternativa que
corresponda a nomenclatura da hip6tese narrada por Joana:

A) Revogacdo do ato administrativo.

B) Convalidagdo do ato administrativo.

C) Ratificacao do ato administrativo.

D) Anulacdo do ato administrativo.

08. Carlos, estudante do 42 periodo do curso de Direito na Universidade XPTO, estava em grande duvida
sobre os principios basicos da Administragdo Publica. Durante os estudos sobre o tema, Carlos ndo
conseguia entender a diferenca entre os principios da moralidade e da legalidade. Diante de tal
dificuldade, solicitou ajuda para o seu professor Diogo, que prontamente lhe explicou que:
A) O principio da legalidade significa que a Administracdo deve seguir um conjunto de regras de
conduta extraidas da disciplina geral da Administracdo e ndo da lei, enquanto o principio da
moralidade significa que a Administragdo deve se sujeitar as normas legais.




B)

0)

D)

O principio da legalidade significa que a Administracao deve agir de modo rapido e preciso para
produzir resultados que satisfacam as necessidades da populacdo, enquanto o principio da
moralidade significa que os atos da Administracdo Publica devem ser publicos.

O principio da legalidade significa que a Administracdo deve atuar em conformidade com a Lei e
ndo pode editar atos ou tomar medidas contrarias as normas do ordenamento juridico, enquanto
o principio da moralidade significa que a Administragao Publica deve observar um conjunto de
regras de conduta extraidas da disciplina geral da Administracdo, deve haver atuacdo com lisura
e moral e respeito aos fins de interesse publico.

O principio da legalidade significa que a Administracdo deve seguir regras de conduta e atuar
com lisura em todos os atos, enquanto o principio da moralidade significa que a Administracdo
deve agir de modo rapido e preciso para produzir resultados que satisfacam a necessidade da
populacao.

09. Mariana estava em sua primeira semana de trabalho como auxiliar administrativa em uma
reparticdo publica no Municipio Kappa Gama. Como ainda estava se familiarizando com a rotina de
protocolo, ndo sabia o que fazer com o documento na fase de classificacdo. Assinale a alternativa correta
que corresponde ao que deve ser feito na fase de classificagdo do documento:

A)

B)

)

D)

Trata-se da etapa em que o protocolo efetua o controle da tramitacao dos documentos, mediante
sistema manual ou informatizado, no sentido de identificar os departamentos pelos quais
passam os documentos. Tal controle sobre a movimentagdao dos documentos é importante para
se saber em que local se encontra determinado documento em um dado momento, bem como
para se consultarem os ultimos andamentos realizados na sua tramitacao.

E o procedimento no qual o protocolo cadastra o documento em um sistema de controle
(informatizado ou manual), atribuindo a ele um ndmero codificado de acompanhamento.

Nesta etapa, o setor de protocolo recebe documentos provenientes de varias origens. Por
exemplo, recebe correspondéncias advindas do correio, de malotes, assim como outros
documentos encaminhados por terceiros a instituicdo. E, nesse sentido, a porta de entrada de
qualquer documento enviado por terceiros a institui¢ao.

Trata-se da etapa em que o protocolo efetua a analise do documento a fim de identificar o seu
assunto, classificando-o de acordo com o plano de classificacdo da instituigdo. E importante
enfatizar que, nesta etapa, os envelopes das correspondéncias devem ser abertos pelo setor de
protocolo, para que seja efetuada a sua classificagdo efetiva, desde que ndo sejam sigilosos ou
particulares. Esses documentos de carater confidencial s6 devem ser abertos por seus
destinatarios.

10. Andréa estava em duvida em relagdo a classificacio dos documentos. Durante os estudos de
arquivologia, identificou a existéncia de documentos que possuem suas informagdes representadas por

um filme. Solicitou ajuda ao seu professor Mario para identificar qual seria a classificacao deste tipo de

documento quanto ao género. Assinale a alternativa correta, que o professor corresponde ao que o

professor devera responder para Andréa:

A)
B)
C)
D)

Documentos audiovisuais.

Documentos filmograficos.
Documentos iconograficos.
Documentos sonoros.




11. Em relacao a classificacao dos arquivos quanto a espécie, julgue os itens a seguir e assinale a
alternativa correta:

I. Atos enunciativos sdo expedidos por autoridades administrativas, com a finalidade de dispor e
deliberar sobre matérias especificas;

[I. Atosde correspondéncia: objetivam a execugdo dos atos normativos em sentido amplo. Temos como
exemplos: avisos, cartas, oficios, memorando, mensagem, edital, intimagdo, notificagdo, telegrama, telex,
telefax, alvard e circular;

III. Atos comprobatdrios sdo os configurados por registros, consubstanciando assentamento sobre
fatos ou ocorréncias. Exemplos: apostilas, atas, termos;

IV. Atos de ajuste: sdo representados por acordos em que a Administracdo Publica Federal, Estadual
ou Municipal é parte. Exemplos desta espécie de documentos: tratados, convénios, contratos, termos
aditivos.

Dos itens acima:

A) Apenas os itens II e Il estdo corretos.

B) Apenas os itens Il e IV estao corretos.

C) Apenas ositens I e Il estdo corretos.

D) Apenas os itens I e IV estdo corretos.

12. Analise o trecho a seguir e assinale a alternativa que completa corretamente a lacuna:
“E a estrada da informagdo. A é uma imensa rede de redes que se estende por todo o planeta e
praticamente todos os paises. Os meios de ligagdo dos computadores desta rede sdo variados, indo desde
rddio, linhas telefénicas, ISDN, linhas digitais, satélite, fibras OJpticas etc. Criada em 1969 pelo
Departamento de Defesa dos EUA (DoD) como um projeto pioneiro de constituicdo de uma rede capaz de
sobreviver a ataques nucleares, foi se expandindo até chegar ao tamanho e a importdncia que hoje tem. E
formada pela conexdo complexa entre centenas de milhares de redes entre si.”

A) Blockchain.

B) Internet.

C) Memoria RAM.

D) Intranet.

Questoes de Lingua Portuguesa

INSTRUCAO: As questées de n 13 a n® 17 dizem respeito a Charge. Leia-a atentamente antes de
respondé-las.




(CHARGE)
[
(zalerinha do Bem Sasary
SE FICARMOS AQUL,  |oreioknos 552 FOREMS | o
UHMOS /”ORRER, HSSIM ,WO-ESDE COM PARCEIRDS, b\.{“v “
COMO NO5505 AMIGOS LinPEZA? VOLUNTARIOS, L Pl o NAD NAS AGUAS!
cincarne Bdenig | 7 g 2|\ e s s
, I i 'UE
A AGUA ESTA \ E‘gﬁ‘}’f ,,%o‘g""
MUTO POLUIb\ﬂ =4 \
) ) ' e ) | g AL G é AGORA JA CONSEGUAOS
ESTA IMPOSSIVEL =2 J Y ! RESPIRAR £ 05
VIVER NESSE RIO ALIMENTAR MELHOR:

P |wno oszisang saeromn (GR

13. “As pessoas precisam entender que lugar de lixo é no lixo..”. No trecho retirado da Charge, a
particula “que” exerce funcao morfolégica de:

A) Pronome relativo.

B) Conjuncdo integrante.

C) Conjuncdo temporal.

D) Conjunc¢do comparativa.

14. Assinale a alternativa que representa um periodo simples:
A) “Esta impossivel viver nesse rio”
B) “A 4gua esta muito poluida”
C) “Se ficarmos aqui, vamos morrer, assim como nossos amigos”
D) “Agora ja conseguimos respirar e nos alimentar melhor.”

15. “A 4gua esta muito poluida”. Os termos destacados exercem fung¢ao sintatica de:
A) Predicativo do sujeito.
B) Predicativo do objeto.
C) Predicado verbal.
D) Sujeito.

16. Das palavras presentes na Charge, é correto afirmar que a palavra “a4gua” (primeiro quadrinho) é
acentuada pelo mesmo motivo da seguinte palavra:

A) “estd” (primeiro quadrinho)

B) “impossivel” (primeiro quadrinho)

C) “poluida” (primeiro quadrinho)

D) “voluntarios” (segundo quadrinho)

17. “Cheia de latinhas...” (primeiro quadrinho). A palavra destacada, no contexto em que esta inserida,
exerce funcdao morfologica de:




A) Preposicao.
B) Advérbio.
C) Substantivo.
D) Adjetivo.

Questoes de Conhecimentos Gerais

18. Tendo em vista a Lei Organica do Municipio de Descanso - SC, analise o trecho a seguir e assinale a
alternativa que completa corretamente a lacuna:
“Sdo estdveis apds de efetivo exercicio os servidores nomeados para cargo de provimento
efetivo em virtude de concurso publico.”

A) Dois anos.

B) Trés anos.

C) Quatro anos.

D) Seis anos.

19. Dos municipios abaixo o tinico que nao faz divisa com o municipio de Descanso - SC, é:
A) Santa Helena.
B) Bandeirante.
C) Flor do Sertao.
D) Pinhalzinho.

20. Ao discursar para comemorar um ano de sua reeleicdo — considerada ilegitima pela oposicdo - o
presidente venezuelano, Nicolds Maduro, propds no dia 20 de maio de 2019:
(Fonte adaptada: https://g1.globo.com/>acesso em 22 de maio de 2019)
A) Arenovacgdo de sua candidatura nas préximas eleicdes.
B) Arevogacdo de sua candidatura nas préximas elei¢cdes.
C) A antecipacdo das eleigdes para a assembleia nacional, casa legislativa controlada pela oposicao.
D) A anulagdo de sua candidatura para a assembleia nacional.




