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AUXILIAR ADMINISTRATIVO

TIPO DE PROVA: 01

Leia atentamente as instrucéoes abaixo:
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Deixe sobre a carteira apenas o documento de identificagdo e a caneta esferogrdfica de tinta preta ou
azul, feita de material transparente.

Conferir no seu cartdo resposta se o tipo de prova destacado, correspondente ao mesmo tipo de prova
constante no caderno de prova que lhe foi entregue.

As provas de cada cargo serdo identificadas pelos nimeros 1, 2, 3 e 4 e é de responsabilidade do
candidato a conferencia do tipo de prova constante no cartdo resposta e no caderno de prova.

Confira se sua prova é para o cargo ao qual se inscreveu e se a mesma contém 20 questées, numeradas
de 1 a 20. Caso contrdrio, informe imediatamente ao fiscal de sala.

Ndo serdo aceitas reclamagoes posteriores por falha de impressdo e/ou total de questées.

Preencha o Cartdo Resposta, com as informagées solicitadas.

Para cada questdo existe apenas uma resposta certa.

A resposta certa deve ser marcada no Cartdo Resposta.

Segue demonstrado a forma correta de preencher o Cartdo de Resposta: -

As marcagoes duplas, rasuradas ou marcadas diferente do modelo acima, ocasionard a anulagdo da
questdo.

E de responsabilidade do candidato o preenchimento dos dados do Cartédo Resposta.

A prova terd duragdo de 02h30min, incluido neste hordrio, o tempo para o preenchimento do Cartdo
Resposta.

A saida da sala sé poderd ocorrer apds decorridos 30 (trinta) minutos do inicio das provas.

Ao sair da sala, entregue o Cartdo Resposta ao fiscal da sala e retire-se imediatamente do local de
aplicagdo das provas.

Ndo é permitido o uso do banheiro apds entregar seu Cartdo Resposta.

BOA PROVA!

Rascunho do gabarito:

1|2 |3 |4 |5]| 6 7 | 8|9 |10)|11 |12 | 13|14 | 15|16 | 17 | 18 | 19 | 20




Questoes de Conhecimento Especifico

01. “Compreende a igualdade de tratamento que a administragdo deve dispensar aos administrados que
estejam na mesma situagdo juridica. Exige, também, a necessidade de que a atuagdo administrativa seja
impessoal e genérica, com vistas a satisfazer o interesse coletivo. Esta é a razdo pela qual deve ser
imputada a atuagdo administrativa ao drgdo ou entidade estatal executora da medida, e ndo ao agente
publico, pessoa fisica.”
O trecho acima faz referéncia a qual principio da Administracao Publica?

A) Principio da interven¢do minima.

B) Principio da irretroatividade.

C) Principio da impessoalidade.

D) Principio da anterioridade da lei.

02. Tal principio obriga que a atividade administrativa seja pautada cotidianamente nao s6 pela lei, mas
também pelos principios éticos da boa-fé, lealdade e probidade, deveres da boa administracao:

A) Principio da publicidade.

B) Principio da ofensividade.

C) Principio da irretroatividade.

D) Principio da moralidade.

03. Analise o trecho a seguir e assinale a alternativa que completa corretamente a lacuna:
“Quanto ao podemos dizer que o ordenamento juridico censura a atuagdo amadoristica do
agente publico, que, no exercicio de sua fungdo, deve imprimir incansdvel esforgo pela consecugdo do
melhor resultado possivel e o mdximo proveito com o minimo de recursos humanos e financeiros. O
principio exige, também, que a Administra¢do Publica seja organizada em permanente atengdo aos
padrées modernos de gestdo, no fito de vencer o peso burocrdtico, para lograr os melhores resultados na
prestagdo dos servigcos publicos postos a disposigdo dos cidaddos.”

A) Principio da continuidade.

B) Principio da publicidade.

C) Principio da moralidade.

D) Principio da eficiéncia.

04. 0 Ato Administrativo é a declaragdo do Estado ou de quem o represente, que produz efeitos juridicos
imediatos, com observancia da lei, sob o regime juridico de direito publico e sujeita ao controle pelo
Poder Publico. Sdo atributos do Ato Administrativo:
. Informalidade;

II. Autoexecutoriedade;

IlI. Imoralidade;

IV. Imperatividade.
Dos itens acima:

A) Apenas ositens I e Il estao corretos.

B) Apenas os itens |, Il e IV estdo corretos.

C) Apenasositens|, Il e IV estdo corretos.

D) Apenas os itens Il e [V estdo corretos.




05. E o atributo pelo qual o ato administrativo deve corresponder a figuras previamente definidas pela
lei como aptas a produzir determinados efeitos. O presente atributo é uma verdadeira garantia ao
particular que impede a Administracdo de agir absolutamente de forma discricionaria. Trata-se do
atributo denominado:

A) Presuncao de legitimidade.

B) Tipicidade.

C) Ilegitimidade.

D) Bagatela.

06. Tendo em vista o Excel (2010), analise o trecho a seguir e assinale a alternativa que completa
corretamente a lacuna:
“A é uma das fungées mais populares do Excel e permite que vocé faca comparagdes l6gicas
entre um valor e aquilo que vocé espera.”

A) Fungado PROCV.

B) Funcdo SE.

C) Funcao SOMA.

D) Fungdo DATA.

07.Em relacdo a Funcdao PROC, no Excel (2010), assinale a alternativa correta:
A) Use esta fungdo para retornar o nimero de dias entre duas datas.
B) Use esta fungdo para somar os valores nas células.
C) Use esta funcao quando for necessario analisar uma tnica linha ou coluna e localizar um valor
na mesma posicao em uma segunda linha ou coluna.
D) Use esta funcao para retornar um valor ou a referéncia a um valor de dentro de uma tabela ou
intervalo.

08. Em relacao aos atalhos de teclado do Microsoft Word (2010), para desfazer uma a¢do, devemos
pressionar:

A) Ctrl +B.

B) Ctrl + Z.

C) Ctrl+C.

D) Ctrl +F.

09. De acordo com a Constituicao Federal, trata-se de um direito dos trabalhadores urbanos e rurais:
A) Remuneragao do trabalho noturno inferior a do diurno.
B) Seguro desemprego, em caso de desemprego voluntario.
C) Piso salarial proporcional a extensdo e a complexidade do trabalho.
D) Garantia de salario, inferior ao minimo, para os que percebem remuneracao variavel.

10. Segundo a Constituicdo Federal, é livre a associac¢do profissional ou sindical, observado o seguinte:
I. E opcional a participagdo dos sindicatos nas negociacées coletivas de trabalho;
II. Ao sindicato cabe a defesa dos direitos e interesses coletivos ou individuais da categoria, inclusive
em questoes judiciais ou administrativas;
III. Todos serdo obrigados a filiar-se ou a manter-se filiado ao sindicato;




IV. 0 aposentado filiado tem direito a votar e ser votado nas organizagées sindicais.
Dos itens acima:

A) Apenas os itens | e I estdo corretos.

B) Apenas ositens I, Il e [V estdo corretos.

C) Apenasositens |, Il e IV estdo corretos.

D) Apenas os itens Il e [V estdo corretos.

11. Leia com atencao:

e Documento onde sdo registradas, de forma sucinta e metddica, as ocorréncias, deliberagoes,
resolugées, encaminhamentos que ocorreram em uma sessdo, assembleia e reunioes em geral;

e Possuivalor juridico, devendo ser redigida de forma que ndo possa ser posteriormente modificada.

e Ndo hd pardgrafos ou espagos em branco, sendo que o texto deve ser escrito sequidamente, sem
rasuras, abreviaturas ou entrelinhas.
Os trechos acima fazem referéncia a qual documento?

A) Circular.

B) Atestado.

C) Ata.

D) Certidao.

12. Forma de comunicag¢do externa, sendo a correspondéncia caracteristica dos entes publicos. Tem
como objetivo tratar de assuntos oficiais da Administracdo Publica, enderegcada as autoridades de
outras instituicdes, publicas ou privadas, e também aos particulares. Estamos falando do:

A) Requerimento.

B) Pregao.

C) Memorando.

D) Oficio.

Questades de Lingua Portuguesa

INSTRUCAO: As questées de n2 13 a n® 15 dizem respeito a tirinha a sequir. Leia-a atentamente
antes de respondé-las.

O FATO E QUE EU NAO
TO NEM AL

CONSEGUE INTERAGIR.

EU TE CONTO TODOS 0S
MEUS PROBLEMAS, GARFIELD...

(MAS O FATO E QUE VOCE NAO )
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13. Em “Eu te conto todos os meus problemas, Garfield..”, quanto ao emprego da virgula, assinale a
alternativa correta:
A) Avirgula deveria ser empregada antes de “todos”.




B) Avirgula deveria ser empregada antes de “problemas”.
C) Avirgula deveria ser empregada depois de “Garfield”.
D) Nao ha erros quanto ao emprego da virgula na tirinha.

14. Ainda na frase “Eu te conto todos os meus problemas, Garfield....” presente no primeiro quadrinho, se
o verbo “contar” estivesse conjugado na 12 Pessoa do Singular do Pretérito Perfeito, a alternativa
correta seria:

A) Contei.

B) Contava.

C) Contarei.

D) Contara.

15. Quanto a ortografia da Tirinha, assinale a alternativa correta.
A) A palavra “problemas” esta escrita de forma incorreta.
B) A palavra “ai” estd acentuada de forma incorreta.
C) A palavra “consegue” estd escrita de forma incorreta.
D) Nao ha erros de ortografia na Tirinha.

16. Assinale a alternativa incorreta quanto a flexao do adjetivo:
A) Uniformes verde-oliva.
B) Saias azul-ferrete.
C) Canarios amarelos-ouro.
D) Blusas vermelho-sangue.

17. Leia a frase a seguir:
“Gregdrio XIV escreveu o capitulo XI do livro mais famoso do mundo.”
Os termos destacados representam respectivamente:

A) Sétimo - Nove.

B) Quatorze - Onze.

C) Dezesseis - Onze.

D) Quatorze - Nove.

Questoes de Conhecimentos Gerais

18. De acordo com a Lei Organica do Municipio de Ipora do Oeste/SC, os logradouros, obras e servigos
publicos s6 poderao receber nomes de pessoas falecidas ha pelo menos:

A) Trés meses.

B) Seis meses.

C) Um ano.

D) Dois anos.




19. Com base na noticia a seguir e utilizando seus conhecimentos sobre o assunto, analise o trecho e
assinale a alternativa que completa corretamente a lacuna:
“O Brasiléo maior emissor de gases estufa do mundo, sendo responsdvel por aproximadamente

2,7% da liberagdo de poluentes.”
(Fonte adaptada: https://oglobo.globo.com/>acesso em 30 de julho de 2019)

A) Segundo.
B) Terceiro.
C) Quinto.
D) Oitavo.

20. Leia com atengao:

e Foi totalmente planejada, e seu tracado é em forma de xadrez;

e (onsiderada a capital brasileira da agroindustria e capital catarinense de turismo de negdcios;

e Estd localizada na Regido Oeste Catarinense, na inser¢do da bacia hidrogrdfica do Rio Uruguai,
cujo curso define a divisa com o estado do Rio Grande do Sul;

e Os municipios vizinhos sdo, basicamente, distritos desmembrados, como Cordilheira Alta, Seara,
Xaxim, Coronel Freitas e Nova Itaberaba.
Os trechos acima fazem referéncia a qual cidade de Santa Catarina?

A) Igara.

B) Chapeco.

C) Ararangua.

D) Blumenau.




