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PROVA OBJETIVA P, - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Acerca de principios e conceitos arquivisticos, julgue os itens a
seguir.

51 Os arquivos s@o organizados, mantidos e preservados
originalmente devido a sua funcéo cultural.

52 O respeito ao modo como os documentos foram acumulados e
mantidos em sua origem refere-se a aplicagdo do principio da
procedéncia externa.

53 O aumento do volume documental, apds a Segunda Guerra
Mundial, foi um dos motivos para a elaboragio dos principios
e conceitos arquivisticos utilizados atualmente na intervengéo
na realidade documental das organizagdes.

54 O principio de territorialidade ¢ a base para a elaboragio e
aplicaggo do principio de respeito aos fundos.

55 Uma caracteristica do documento de arquivo ¢ o seu
inter-relacionamento com outros documentos e com a atividade
da qual ele € resultado.

56 A delimitagdo do fundo de arquivo, base conceitual da pratica
arquivistica, é obtida a partir da aplicagdo do principio da
ordem original.

Com relagdio as politicas publicas de arquivo e & legislagdo
arquivistica, julgue os itens que se seguem.

57 A eliminagdo de documentos do Poder Judiciario deve ser
submetida a Camara Técnica de Arquivos do Poder Judiciario
do Conselho Nacional de Arquivos.

58 De acordo com as normas nacionais em vigor, a autenticidade
dos documentos arquivisticos digitais deve ser amparada em
procedimentos de gestdo documental.

59 O acervo documental de uma instituicdo publica extinta deve
ser recolhido a institui¢do arquivistica publica ou transferido
a institui¢do sucessora.

60 Os arquivos do Poder Judiciario estadual s&o considerados
arquivos estaduais.

61 Os comités gestores dos orgdos do Poder Judicidrio sdo
responsaveis pela elaboracdo dos planos de classificagdo de
documentos e tabelas de temporalidade e destinagfo a serem
aplicados nessas institui¢des.

A implementaggo de uma politica de gestdo documental que atenda
as caracteristicas do Poder Judiciario é objetivo do Programa
Nacional de Gestdo Documental e Memoria do Poder Judicidrio
(PRONAME). Acerca do PRONAME, julgue os itens a seguir.

62 Os processos com decisdes transitadas em julgado devem ser
arquivados permanentemente quando ndo necessitarem de
diligéncia do juizo processante.

63 Em consonancia com o PRONAME, o Conselho Nacional de
Justica (CNJ) recomenda o uso do cédigo de classificago de
documentos de arquivo elaborado pelo Conselho Nacional de
Arquivos.

64 As tabelas processuais unificadas sZo instrumentos do
PRONAME.

65 Os magistrados podem propor a guarda definitiva de um
processo em que estejam atuando.

Julgue os itens seguintes, relativos a gestdo de documentos.

66 O diagnostico dasituagdo arquivistica, intitulado levantamento
das necessidades, antecede a implementacdo dos elementos do
programa de gestdo de documentos.

67 Em uma organizacdo, o programa de gestdo de documentos
substitui o sistema de arquivos.

68 O arquivamento intermediario é um dos componentes da fase
de destinacdo de um programa de gestdo de documentos.

69 A gestdo de documentos ndo se aplica a documentos
eletronicos.

70 A gestdo de documentos refere-se a uma area da administragéo
geral relacionada com a busca de economia e eficacia na
produgdo, manutengdo, uso e destinagfo final de documentos.

71 O arquivista, ao elaborar o plano de classificagdo de
documentos e informagdes de arquivo, desenvolve um dos
componentes da fase de producgéo do programa de gestdo de
documentos.

Acerca de protocolo, julgue os itens subsecutivos.

72 O controle da tramitag@o dos documentos pelos varios setores
de uma organizagdo é uma atividade de protocolo.

73 Nos o6rgdos do Poder Judiciario, apenas os processos judiciais
devem ser objeto de controle por parte dos servigos de
protocolo.

74 Os elementos utilizados para o registro de documentos nos
servigos de protocolo sdo metadados desses documentos.

75 As atividades de protocolo sdo responsabilidade do arquivo
geral, o qual recebe os documentos transferidos e indicados
para arquivamento.

76 O protocolo deve registrar todos os documentos que entram na
instituicdo, independentemente de eles terem natureza
arquivistica.

A respeito de fungdes arquivisticas, julgue os itens subsequentes.

77 A classificagdo ¢ uma fungfo que antecede a descrigdo e a
avaliagdo.

78 A preservagdo restringe-se a restauragdo dos documentos
deteriorados pelas condi¢des inadequadas de armazenamento.

79 A fungfo arquivistica intitulada difusdo ¢ precedida pela
descrigdo, visto que esta ¢ uma atividade fundamental para a
disseminagdo das informagdes contidas nos documentos de
arquivo.

80 O arquivista, ao sugerir formas de elaboracdo de documentos,
atua na fungéo arquivistica denominada aquisig&o.

81 Classificagdo e arranjo s@o sindnimos de uma mesma
atividade: o agrupamento logico dos documentos de arquivo.

82 O processo de avaliagdo é realizado com base no principio da
pertinéncia.
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A respeito da analise tipoldgica dos documentos de arquivo, julgue
os itens subsequentes.

83 O género documental, o suporte documental e a data de
acumulag@o sdo elementos pertinentes a analise tipoldgica dos
documentos de arquivo.

84 A reunido de espécies documentais que se assemelham por
suas caracteristicas essenciais ¢ denominada tipo documental.

85 Relatorios de atividades, atas de reunido da diretoria e
processo judicial sobre estelionato sdo exemplos de tipos
documentais.

Emrelacdo a Lein.® 12.527/2011 e ao Decreto n.° 7.724/2012, que
tratam de questdes afetas ao acesso & informacao, julgue os itens a
seguir.

86 No ambito da administragdo publica federal, a classificagdo
de informacdes como ultrassecretas é de competéncia
exclusiva e indelegavel das seguintes autoridades: presidente
da Republica; vice-presidente da Republica; ministros de
Estado e autoridades com as mesmas prerrogativas destes;
comandantes da Marinha, do Exército e da Aerondutica; e
chefes de missdes diplomaticas e consulares permanentes no
exterior.

87 Osorgdos ouentidades publicas deverdo autorizar ou conceder
acesso imediato a toda e qualquer informagéo contida em seus
arquivos, quando requerida pelo cidadéo.

88 Informagdes classificadas como sigilosas por serem
imprescindiveis a seguran¢a da sociedade ou do Estado se
subdividem, quanto ao grau de sigilo, em: ultrassecretas,

secretas e confidenciais.

89 Negado o pedido de acesso a informagdo que estiver sob
custodia de unidade vinculada a Secretaria-Geral do CNJ por
ser classificada como sigilosa, podera o requerente interpor
recurso a essa secretaria. Mantida a negacdo de acesso, o
cidad@o podera recorrer a Controladoria-Geral da Unido, a
qual competira deliberar a respeito da questdo.

90 O acesso a informagdo compreende, entre outros direitos:
orientagdo sobre como e onde obté-la e acesso imediato a
informagdo contida em documentos produzidos, acumulados
ou custodiados por drgéos publicos, pessoa fisica ou entidade
privada que tenham vinculos com o poder ptiblico, ainda que
esses documentos tenham sido recolhidos a arquivos publicos.

A respeito do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados
de Gestdo Arquivistica de Documentos (e-ARQ Brasil, Verséo 1.1)
e do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo
de Processos e Documentos do Judicirio Brasileiro (MoReq-Jus,
Versdo 1.0), julgue os itens de 91 a 96.

91 O MoReq-Jus e 0 e-ARQ Brasil t¢ém como objetivo comum o
fornecimento de requisitos para orientar a aquisi¢do, a
especificagdo e o desenvolvimento de sistemas informatizados
de gestdo de documentos arquivisticos.

92 Tanto no MoReq-Jus quanto no e-ARQ Brasil, sdo exigéncias
a serem cumpridas pelo programa de gestdo de documentos:
organicidade, unicidade, confiabilidade e autenticidade.

93 A metodologiade planejamento e implantag@o de um programa
de gestdo documental, disponivel no MoReq-Jus e no e-ARQ
Brasil, estabelece oito passos que podem ser desenvolvidos
conforme as necessidades do 6rgéo ou da entidade.

94 De acordo com a Resolugdo 91/2009 do CNJ, e considerando
aexisténcia de sistemas legados no dambito do Poder Judiciério
e os custos de sua adequacdo, a adesdo ao MoReq-Jus ¢é
aplicavel apenas aos sistemas informatizados adquiridos ou
desenvolvidos a partir da publicago da referida resolug@o.

95 Quando ocorre a extingdo de um GestdoDoc ou de um SIGAD,
sistemas utilizados na gestdo de documentos, deve-se garantir
a acessibilidade a consulta e proibir a inclusdo de novos
documentos e a remogéo de documentos ja inseridos.

96 O MoReq-Jus, por ser uma adaptacdo do e-ARQ Brasil,
contém uma quantidade maior de requisitos.

No que se refere a microfilmagem, uma das técnicas modernas a
servi¢o dos arquivos, julgue os itens seguintes.

97 S&o vantagens da microfilmagem: ser instrumento auxiliar na
preservagdo de documentos originais, contribuir para a
seguranca do acervo contra extravios diversos pela agdo
humana e permitir a eliminagdo segura de documentos
permanentes.

98 Organizacdo arquivistica de documentos e estabelecimento
de criteriosos programas de avaliagdo e sele¢do do acervo
documental do bom

sdo pressupostos servico de

microfilmagem.

99 Uma forma simples de contribuir para a longevidade e a
preservagdo das microformas ¢ evitar tocar a parte da imagem
do microfilme ou microficha.

100 Visto que a preservacdo ¢ o objetivo da microfilmagem
convencional, o ideal € criar trés geragdes de filmes: negativo
original; copia positiva, gerada a partir do negativo original; e
negativo duplicado da cdpia positiva.

101 Para o exercicio legal da microfilmagem, as empresas,
cartdrios e orgdos publicos que prestam servicos a terceiros
devem requerer registro no Ministério da Justiga.

102 Uma das principais inovagdes do Decreto n.° 1.799/1996 foi a
legalizacdo da microfilmagem eletronica que € uma evolugéo
da microfilmagem convencional. As vantagens da

microfilmagem eletronica incluem a permisséo de insergo ou

corre¢do de imagens em uma série documental, no filme

original em que essa série foi processada.

103 A microfilmagem traz economia aos arquivos, pois sua adogo
tem menor custo que a manutengdo do acervo em suporte de

papel.
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A certificagdo digital e os conceitos a ela associados representam
um marco na gestdo de documentos arquivisticos digitais. Acerca
desse tema, julgue os itens de 104 a 110. Nesse sentido, considere
que o termo ICP-Brasil, sempre que empregado, refere-se a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras.

104 Para que seus atos tenham validade legal em todo o territério
nacional, o certificado digital de um arquivista do CNJ deve
ser emitido por uma autoridade certificadora raiz pertencente
a ICP-Brasil, conforme estabelece a Medida Proviséria
n.°2.200-2.

105 A criptografia € um método de codificac@o de objetos digitais
que visa ocultar informagdes ali registradas. Logo, é correto
afirmar que a criptografia ¢ um método eficiente de controle de
acesso aos arquivos digitais. Por isso, torna-se praticamente
impossivel que um arquivo criptografado, enviado pelo
arquivo do CNJ a qualquer outra unidade desse conselho, seja
furtado eletronicamente por terceiros.

106 O documento digital pode ser produzido por meio de sistemas
gerenciadores de bancos de dados, por processo de
digitalizagdo e(ou) com o uso de sofiware ou sistema
especifico. Seu conceito estd fundamentado nos seguintes
pilares: hardware (fisico), sofiware (l16gico) e informagio
(suporte + bits).

107 Para a preservacdo dos documentos digitais, H.C. Innarelli
(2007) inclui a obrigatoriedade de manter uma politica de
preservagdo entre os dez mandamentos da preservagdo digital.
Para isso, ele propde cinco passos que devem ser seguidos na
ordem e de forma ciclica, devendo o arquivista, apds o ultimo
passo, retornar ao primeiro, conforme modelo mostrado na
figura abaixo.
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108 As condi¢des de preservagdo e custodia dos documentos
arquivisticos também constituem elementos de autenticidade.
Nesse sentido, a autenticidade, tanto para documentos
convencionais quanto para documentos eletronicos, ¢
assegurada na medida em que o arquivista preserve-os com as
mesmas caracteristicas em que foram criados, inclusive quando
houver processos de migracdo e copias dos documentos
eletronicos.

109 A ICP-Brasil se compde de uma autoridade gestora de politicas
e de uma cadeia de autoridades certificadoras (ACs). Essa
cadeia de autoridades ¢ composta pela AC raiz, pelas ACs e
pelas autoridades de registro.

110 A criptografia simétrica ¢ indicada quando o mesmo agente,
usando uma tinica chave, criptografa e decriptografa o arquivo.
Ja a criptografia assimétrica é indicada quando dois agentes
distintos — emissor e receptor —, usando um par de chaves
distintas, criptografam e decriptografam o arquivo.

Em relag@o ao modelo de requisitos para sistemas informatizados
de gestdo arquivistica e de indexacdo de documentos, julgue os
itens seguintes.

111 No ambito da indexagdo, o descritor corresponde a uma
palavra ou grupo de palavras que designam determinado
conceito ou assunto preciso.

112 O plano de classificagdo e a Tabela Unificada de Assuntos
Processuais do Judiciario Brasileiro podem ser citados como
exemplos de instrumentos utilizados na indexagdo de
documentos.

113 O MoReqg-Jus (Versdo 1.0) postula que a indexagdo envolve
duas etapas principais: traduggo, que ¢é atividade de defini¢do
dos assuntos tratados no documento; e analise conceitual, que
consiste na conversdo dos conceitos identificados na etapa de
traducdo a linguagem de indexacdo.

114 Considerando a evolugdo tecnoldgica, é possivel realizar a
indexagéo de documentos de forma automatica, por meio de
sistemas informatizados.

115 A indexacdo ¢ um método que visa & representagdo de

documentos ou informagdes por meio de

palavras-chaves ou descritores.

termos,

Com relagdo ao planejamento e a gestdo estratégica no &mbito do
Poder Judiciario, conforme a Resolug@o n.° 70/2009 do CNJ, julgue
os itens a seguir.

116 O Supremo Tribunal Federal ¢ o o6rgdo responsavel pela
coordenagdo das atividades de planejamento e gestdo
estratégica do Poder Judiciario.

117 Um tribunal de justi¢a, ao motivar e comprometer magistrados
e servidores com a execugdo da estratégia, cumpre um objetivo
estratégico relativo ao tema atuagfo institucional.

118 O CNJ deve manter, em seu sitio na Internet, o Banco de Boas
Praticas de Gestdo do Poder Judiciario, com o objetivo de
promover a divulgacdo e o compartilhamento de projetos e
acdes desenvolvidos pelos tribunais.

Com relagdo ao MoReq-Jus, conforme a Resolugdo n.° 91/2009 do
CNJ, julgue os itens subsequentes.

119 Os sistemas legados que servem as atividades judiciarias e
administrativas do CNJ e dos o6rgéos integrantes do Poder
Judicidrio deverdo aderir ao MoReq-Jus, em todos os
requisitos, até dezembro de 2014.

120 O Departamento de Pesquisas Judiciarias e o Departamento de
Tecnologia da Informacdo do CNJ sdo responsaveis pela
coordenagdo do programa de melhoria continua do
MoReq-Jus.
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PROVA DISCURSIVA

»  Nestaprova, faca o que se pede, usando, caso deseje, os espacos para rascunho indicados no presente caderno. Em seguida, transcreva
os textos para 0o CADERNO DE TEXTOS DEFINITIVOS DA PROVA DISCURSIVA, nos locais apropriados, pois nio sera
avaliado fragmento de texto escrito em local indevido.

+ Tanto na questiio quanto na dissertagdo, qualquer fragmento de texto além da extensdo maxima de linhas disponibilizadas sera
desconsiderado. Sera também desconsiderado o texto que ndo for escrito na folha de texto definitivo correspondente.

* No caderno de textos definitivos, identifique-se apenas no cabegalho da primeira pagina, pois ndo serd avaliado texto que tenha
qualquer assinatura ou marca identificadora fora do local apropriado.

* Ao dominio do conteudo serdo atribuidos, para a questio, at¢ 30,00 pontos, dos quais até 1,50 ponto sera atribuido ao quesito
apresentacdo e estrutura textual (legibilidade, respeito as margens e indicagdo de paragrafos) — e, para a dissertacio, at¢ 40,00
pontos, dos quais até 2,00 pontos serdo atribuidos ao referido quesito.

QUESTAO 1

Desde o desenvolvimento da arquivologia como disciplina, a partir da segunda metade do século XIX,
talvez nada a tenha revolucionado tanto quanto a concepgao teorica e os desdobramentos praticos da gestéo
ou administracdo de documentos estabelecidos apds a Segunda Guerra Mundial. No entanto, trata-se de um
conceito emergente, alvo de controvérsias e uma experiéncia ainda restrita a poucos paises.

José Maria Jardim. O conceito e a pratica de gestdo de documentos. In: Acervo,
Rio de Janeiro, v. 2, n.° 2, jul./dez. 1987, p. 35-42 (com adaptagdes).

Considerando que o texto acima tem carater unicamente motivador, responda as seguintes perguntas sobre gestdo de documentos e
justifique suas respostas.

» Qual a defini¢do de gestdo de documentos? [valor: 10,00 pontos]
»  Quais sdo as fases do programa de gestdo de documentos? Descreva cada fase. [valor: 12,00 pontos]
»  Quais os beneficios da gestdo de documentos para o tratamento dos documentos de arquivo no Brasil? [valor: 6,50 pontos]
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RASCUNHO — QUESTAO
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DISSERTAGAO 1

A classificagdo de documentos de arquivo é uma fungdo importante para a transparéncia e o
compartilhamento de informacgdes, que, por sua vez, sdao relevantes para a tomada de decisdo, para a
preservagdo da memoria técnica e administrativa das organizagées contemporaneas e para o pleno exercicio
da cidadania. Reconhecida pela maior parte dos autores que tratam da questdo como matricial, a
classificagdo precede todas as outras atividades de arquivo. Entretanto, hd um espaco muito grande entre
o reconhecimento de sua importéncia e o aprofundamento tedrico sobre o tema.

Considerando que o fragmento de texto acima tem carater unicamente motivador, redija um texto dissertativo que aborde, necessariamente,
0s seguintes aspectos:

» arelag8o da classificagcdo com a avaliagdo de documentos de arquivo; [valor: 19,00 pontos]

» arelag8o da classificagdo com a descrigdo de documentos de arquivo. [valor: 19,00 pontos]
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RASCUNHO — DISSERTACAO
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