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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Acerca dos principios e conceitos da arquivistica, julgue os itens a

seguir.

51 A condi¢do de documento de arquivo é determinada pelo
motivo pelo qual o documento foi criado e pelo suporte sobre

o qual foi constituido.

52 A atividade de arranjo deve ser executada com base no
principio da pertinéncia territorial, que ¢ complementar ao

principio da proveniéncia.

63 A descrigdo de documentos € a atividade desenvolvida nos

arquivos permanentes.

54 O fundo de arquivo, uma unidade de base da arquivologia,

resulta da aplicagdo do principio da proveniéncia.

55 O segundo grau do principio da proveniéncia é aplicavel a

documentos de arquivo de valor primario ou secundario.

Julgue os seguintes itens, relativos as politicas ptblicas de arquivo
e a legislagdo arquivistica.
56 Os documentos publicos de valor permanente sdo inalienaveis.

57 Ao se encerrar as atividades de uma institui¢do publica,

devem-se eliminar seus documentos de arquivos.

58 As politicas publicas de arquivo ndo podem fundir-se com
outras politicas publicas, devido o carater singular do campo
informacional.

59 A legislagdo arquivistica ¢ um exemplo de politica publica.

60 Os documentos produzidos e recebidos pelas sociedades de

economia mista sdo considerados arquivos publicos.

A respeito das normas nacionais e internacionais de arquivo, julgue
os itens de 61 a 66. Considere que as siglas NOBRADE, ISAD (G),
ISDIAH e ISAAR (CPF), sempre que empregadas, referem-se,
respectivamente, a Norma Brasileira de Descri¢do Arquivistica,
Norma Geral Internacional de Descrigdo Arquivistica, Norma
Internacional para Descricdo de Instituicdes com Acervo
Arquivistico e Norma Internacional de Registro de Autoridade

Arquivistica para Entidades Coletivas, Pessoas e Familias.

61 A NOBRADE foidesenvolvida especialmente para sistemas de

descrigdo automatizados.

62 Na NOBRADE ¢ definida uma estrutura para a informag&o,
bem como o formato final dos instrumentos de pesquisa a

serem utilizados pelos 6rgaos da administragéo publica federal.

63 Asregras constantes da ISAD (G) sdo aplicaveis a documentos
em qualquer tipo de suporte, com exce¢do dos documentos

especiais, como selos ou registros sonoros.
64 Os exemplos apresentados na ISDIAH sio prescritivos.

65 A ISDIAH deve ser utilizada em conjunto com a ISAD (G) e
aISAAR (CPF). O uso da Norma Internacional para Descrigéo
de Fungdes (ISDF) ndo € compativel com os manuais

anteriormente citados.

66 A ISAAR (CPF) apresenta quatro elementos de uso essencial:
tipo de entidade, forma(s) autorizada(s) do nome, datas de

existéncia e identificador do registro de autoridade.

Com relagdo a sistemas e redes de arquivo, julgue os proximos
itens. Considere que as siglas SINAR e SIGA, sempre que
empregadas, referem-se, respectivamente a Sistema Nacional de

Arquivos e Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo.

67 Né&o podem integrar o SINAR as pessoas fisicas ou juridicas de

direito privado, ainda que detentoras de arquivos.

68 O orgdo central do SIGA ¢ o Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ).

69 O SIGA tem por finalidades a racionalizag@o e a reducdo dos
custos operacionais e de armazenagem dos documentos

arquivisticos publicos.

70 A organizacgdo dos arquivos correntes de orgdos e entidades
integrantes do SINAR deve ser feita com base na natureza dos

assuntos dos documentos.

71 O orgéo central do SINAR ¢ o Arquivo Nacional.

No que se refere a gestdo de documentos, julgue os itens que se

seguem.

72 Cada 6rgdo da administragdo publica federal deve constituir

uma comissdo permanente de avaliagdo de documentos.

73 A avaliacdo de documentos € atividade essencial da gestdo de

documentos.

74 A eliminagfo de documentos deve ser realizada em datas fixas

estabelecidas para a deterioragdo do acervo.

75 A gestdo de documentos € o conjunto de atividades referentes
aprodugéo, utilizagdo e destinagdo dos documentos de arquivo
que sfo realizadas nas fases corrente, intermediaria e

permanente.
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Julgue os itens subsecutivos, referentes a realidade arquivistica

brasileira e ao diagnostico da situagéo arquivistica.

76

77

78

79

O diagndstico arquivistico consiste na construcdo da imagem
de uma organizagdo, a partir da coleta de informacdes a

respeito das atividades desempenhadas por essa organizagio.

No Brasil, as instituigdes arquivisticas publicas atuam na
guarda e no acesso de documentos, desconsiderando a gestdo
dos documentos produzidos pela administragdo publica nas

fases corrente e intermediaria.

A limitagdo de recursos humanos, materiais e tecnoldgicos
existente nas institui¢des arquivisticas do Brasil € fator que ndo
exerce influéncia sobre o acesso a informagdo por parte do

cidadio.

Nas andlises maximalistas, o diagndstico da situacdo
arquivistica abrange estudos sobre a realidade dos sistemas de

arquivos de um pais.

O diagnostico da situagdo arquivistica de uma organizagéo ou
de um grupo de organizagdes similares € abrangido pelos

estudos minimalistas.

Acerca do protocolo, julgue os itens de 81 a 86.

81

82

83

84

O arquivamento de documentos considerados de valor
intermediario deve ser feito no setor de protocolo, logo apos o

fim de seu tramite.

As atividades de protocolo fazem parte dos requisitos de um

sistema informatizado de gestio arquivistica de documentos.

O percurso que o documento faz entre os varios setores da
organizag#o para a tomada de uma decisfo é uma atividade de

protocolo conhecida como distribuigéo.

Os documentos considerados de arquivo que entram ou saem
do Ministério das Comunica¢des devem ser registrados nos
sistemas de protocolo, independentemente de sua espécie

documental.

85

Uma tendéncia nos sistemas de gestdo de documentos € unir as
atividades de criagcdo de documentos aquelas do seu proprio

registro.

O envio de documentos, apds o registro em sistemas manuais
ou informatizados de protocolo, para os setores de trabalho
destinatarios dentro da institui¢do, ¢ uma atividade conhecida

como expedicao.

A respeito das fungdes arquivisticas, julgue os itens que se seguem.

87

A fungdo aquisicdo € operacionalizada com a tabela de

temporalidade.

A difusdo de documentos ndo depende da descrigdo para ser

realizada.

Recentemente, a literatura na area de arquivologia propos a

incorporacdo de mais uma fungdo arquivistica: a identificagéo.

A fungio criagdo cuida da transferéncia dos documentos ao
arquivo intermediario e do recolhimento dos documentos ao

arquivo permanente.

Com relago a classificacdo de documentos de arquivo, julgue os

itens a seguir.

91

92

3

9

95

Quanto mais alto se localizar a unidade de classificagdo na
estrutura de classificagdo, mais as unidades se aproximardo da

estrutura organizacional.

Classificacdo e ordenagdo s@o sindnimos, pois os dois
conceitos tratam da disposi¢do dos documentos em uma

unidade de classificacdo.

O arranjo ou classificagdo nos arquivos permanentes ¢ feito de
maneira tematica para atender aos interesses da pesquisa

historica.

O instrumento de classificagdo de documentos de arquivo
utiliza a codificagdo para operacionalizar o processo de

organizag@o.

No Brasil, utiliza-se a denominag¢do dos niveis de classificagio

de maneira padronizada.
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Julgue os itens a seguir, acerca da avaliacdo de documentos de

arquivo.

96 Osdocumentos de arquivo passam, necessariamente, pelas trés

idades documentais.

97 A identificagdo dos tipos documentais nfo tem nenhuma

repercussdo na avaliagdo de documentos.

98 A teoriade valores de Schellenberg avalia os documentos pelo

seu valor informativo.

99 O plano de destinacdo € o instrumento adequado para

avaliacdo de massas documentais acumuladas.

100 O objetivo principal da avaliagdo dos documentos de arquivo

¢ a diminui¢do do volume documental.

101 Os prazos prescricionais e os precaucionais, que determinam
o valor primério dos documentos, podem ser obtidos na

legislag@o e no conhecimento técito.

Julgue os itens seguintes, relativos a descrigdo de documentos de

arquivo.

102 A padroniza¢do da descri¢do de documentos de arquivo no

Brasil fundamenta-se na descri¢do do geral para o particular.

103 A posi¢do da unidade de descricdo em uma estrutura
hierarquizada de organizagdo de um acervo ¢ o nivel de

arranjo.

104 A area de contextualizacdo é uma das areas da norma brasileira

de descrigdo arquivistica.

105 A descricio de documentos de arquivo pode ser feita
independentemente da existéncia de uma classificacdo ou

arranjo dos documentos.

Acerca da politica de acesso aos documentos de arquivo, julgue os

itens que se seguem.

106 Os documentos considerados ultrassecretos devem permanecer

até duzentos anos vedados ao acesso publico.

107 De acordo com a legislagdo em vigor, a restricdo ao acesso
incide sobre os documentos cujo conteudo possa arriscar a

seguranca do Estado e da sociedade.

108 A auséncia de uma organizagéo eficiente dos documentos e os
aspectos legais s@o limitagdes do acesso aos documentos de

arquivo.

A respeito do sistema informatizado de gestdio arquivistica de

documentos, julgue os seguintes itens.

109 Dados estruturados que descrevem e possibilitam o
gerenciamento, a compreensio e(ou) a preservagdo ao longo
do tempo de documentos arquivisticos sdo denominados

metadados.

110 A gestdo de documentos realizada a partir de um plano de
classificacdo que mantém a relacdo orgdnica entre os
documentos € um requisito de um sistema informatizado de

gestdo arquivistica de documentos.

111 Os programas de difusdo em arquivos sdo requisitos de um

sistema informatizado de gestdo arquivistica de documentos.

112 O sistema informatizado de gestdo arquivistica de documentos

deve conter requisitos sobre a tramitag&o e o fluxo de trabalho.

Com relagdo a microfilmagem de documentos de arquivo, julgue os

itens subsecutivos.

113 O uso de microfilme ¢ indicado para as situagdes em que
houver conjuntos documentais volumosos, com prazo longo de

guarda e destinagdo final para eliminacdo.

114 No passado, a microfilmagem foi muito utilizada em conjuntos
documentais volumosos, com altas taxas de crescimento em

curto periodo de tempo, como o caso de arquivos de cheques.

115 A microfilmagem exige a substitui¢do do suporte, sendo assim,
o original pode ser eliminado.

No que diz respeito aos arquivos permanentes, julgue os itens a

seguir.

116 O arranjo do arquivo permanente fundamentado na forma
tematica acarreta o desaparecimento da percepc¢éo darazdo de

ser do documento.

117 A fixagdo de fundos de arquivos tem como principio
fundamental o orgénico estrutural.

Julgue os proximos itens, relativos a legislacdo arquivistica

brasileira.

118 A existéncia de comissdo permanente de avaliacdo de

documentos ¢ uma exigéncia legal.

119 Os arquivos do Ministério das Comunica¢des recebem
orientagdes do SIGA, cujo o6rgdo central é o Ministério do

Planejamento, Orgamento e Gestéo.

120 Cabe ao Sistema Nacional de Arquivos formular a Politica
Nacional de Arquivos por meio dos orgdos setoriais da

administracdo publica federal.
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