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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Acerca dos conceitos basicos da arquivistica, julgue os itens a

seguir.
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Apesar de ter surgido no século passado, o termo

documentacdo ainda possui viés moderno, visto que sua
importancia estd indissoluvelmente ligada & ciéncia, a
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a educacdo, a
a civilizagdo universal.

cultura, organizagdo social e

Em uma linha temporal, a definigdo de ciéncia da
informag&o do
da recuperagdo da precede a
de documentagéo, justamente porque a existéncia da segunda
depende da primeira.

como a ciéncia armazenamento e

informag@o defini¢éo

A informatologia corresponde ao estudo dos principios
fundamentais subjacentes a estrutura e ao uso da informacg&o.

Apesar do importante papel dos arquivos na organizagdo
civil desde os primoérdios da sociedade, o marco inaugural da
disciplina arquivistica foi a publicagdo do Manual dos
Holandeses, o que, entretanto, ndo bastou ainda para que a
arquivistica passasse a constituir um campo auténomo de
conhecimento.

No contexto estatal, os arquivos nfo sdo apenas conjuntos
documentais produzidos pela administracdo publica, mas

também institui¢des inseridas no aparelho burocratico.
A fungBo arquivistica de forma tradicional ressalta

exclusivamente o valor primario do documento.

A luz da legislagdo pertinente a arquivologia, julgue os itens
subsecutivos.
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Os arquivos privados identificados pelo Estado como de
interesse publico e social ndo podem ser transferidos para o
exterior.

A expedicdo e a tramitacdo de documentos classificados
devem ser realizadas em envelope Unico, pardo, contendo o
grau de sigilo e destinatario em local de facil visualizacdo.

A conducdio e a entrega de documento com informagéo
classificada em grau de sigilo ultrassecreto ndo podem ser
realizadas via postagem.

A respeito de diversos aspectos pertinentes a arquivologia

contemporanea, julgue os itens que se seguem.
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Os cursos de arquivologia em nivel superior no Brasil
constituem uma importante conquista da Associagdo dos
Arquivistas Brasileiros.

As institui¢des arquivisticas, como atualmente concebidas,
se distanciaram muito do modelo de arquivo do Arquivo
Nacional da Franga, apesar do reconhecimento de sua
importéncia histdrica.

A participagdo do Arquivo Nacional foi fundamental no
fortalecimento dos arquivos enquanto instituicdo, uma vez
que propds a modernizagdo das instalagdes e também de
recursos materiais e humanos indispensaveis ao exercicio
das fungdes arquivisticas essenciais.

Os arquivos de familia foram conceituados e devidamente
tratados inicialmente no Manual dos Holandeses, o que
possibilitou a criagdo dos atualmente denominados arquivos
pessoais.

Segundo os preceitos da arquivologia pos-moderna, a
diplomatica adquire grande evidéncia por promover o
estudo de elementos para a garantia da autenticidade dos
documentos.

A perspectiva da teoria arquivistica atual se concentra na
analise de documentos individuais que se baseia na
diplomatica, com regras estabelecidas para o arranjo e para a
descricdo de séries documentais fechadas.

No que se refere as atividades cotidianas de um arquivo, julgue
0s proximos itens.
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O processo de classificagdo de documentos em um arquivo
utiliza essencialmente métodos predeterminados e exige
conhecimento do sistema, do contetido e da significacdo dos
documentos a serem classificados.

De acordo com a terminologia arquivistica, fundo se refere a
principal unidade de arranjo funcional nos arquivos
permanentes constituida de documentos provenientes de
mais de uma fonte geradora de arquivos e reunidos pela
semelhanca de suas atividades, mantendo-se o principio da
proveniéncia.

Uma fotografia classificada quanto a sua natureza como
ostensiva deve ser armazenada em ambiente de acesso
restrito.

O processo de triagem realizado em arquivos intermedidrios
deve seguir somente um destes procedimentos: a eliminagéo
dos documentos ou a sua transferéncia para o arquivo
definitivo, para fins de prova ou pesquisa.

Para evitar a deterioragdo por umidade e acidez, as
fotografias devem ser acondicionadas em folders
confeccionados em papel de pH neutro e guardadas em
pastas suspensas com suporte plastico.

Acerca da gestdo eletronica de documentos e da certificacdo
digital, julgue os itens que se seguem.
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Além do papel de autoridade certificadora raiz, o Instituto
Nacional de Tecnologia da Informagdo (ITI) exerce a fungéo
de credenciar e descredenciar os demais participantes do
sistema criado para o processo de certificacdo digital bem
como de supervisionar e realizar auditorias desses processos.
Apesar da seguranga que o certificado digital proporciona,
um contrato assinado digitalmente nfo possui o0 mesmo valor
juridico que aquele firmado em cartério e na presenca do
tabelido.

A diferenca entre um gerenciamento eletronico de
documentos (GED) e um sistema informatizado de gestdo
arquivistica de documentos (SIGAD) consiste no tratamento
compartimentado de documentos que este tltimo realiza.

Um sistema informatizado de gestdo arquivistica de
documentos (SIGAD) ¢é aplicavel a sistemas hibridos,
devendo, portanto, ser capaz de gerenciar simultaneamente
documentos digitais e convencionais.
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Julgue os proximos itens, relativos ao arranjo e a descrigdo de
documentos em arquivos permanentes.

75 A sistematica do arranjo consiste na organizagdo de
documentos do arquivo permanente, respeitando-se a
organicidade do conjunto documental.

76 O arranjo € uma atividade puramente intelectual, de maneira
que seu nivel de dificuldade varia conforme a complexidade
da composicdo do acervo analisado.

77 A descri¢do complementa a classificagdo de documentos e
assegura a localizago do acervo organizado na fase corrente.

78 Um programa de descrigdo deve prestar informagdes sobre o
acervo em sua totalidade.

79 Iniciado no recolhimento, o arranjo de massas documentais
acumuladas deve ser norteado pela classificagdo desses
documentos e pela prospec¢do arqueologica, embora essa
ultima tarefa possa ser dispensavel a depender do género da
documentacdo recebida.

A respeito da diplomatica, das caracteristicas do documento de

arquivo e da difus@o em acervos, julgue os itens a seguir.

90 Uma vez perdido o valor informacional do conjunto
documental apos seu recolhimento, o arquivo permanente
deve concentrar suas atividades na difus@o de seu acervo.

91 A diplomatica e a arquivologia estabelecem entre si uma
relagdo transdisciplinar.

92 Cabe a diplomatica analisar a estrutura formal do
documento.

93 O documento de arquivo ¢ um produto social.

94 A precacdo faz parte do escatocolo e inclui a assinatura de
testemunhas e os sinais de validacdo.

Acerca dos instrumentos de descri¢do de documentos de arquivo,
julgue os itens subsequentes. Considere que as siglas
NOBRADE, ISAD (G), ISAAR (CPF), ISDF, ISDIAH, sempre
que empregadas, se referem, respectivamente, a

Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica

Norma Geral Internacional de Descri¢do Arquivistica

Norma Internacional de Registro de Autoridade Arquivistica
para Entidades Coletivas, Pessoas e Familias

Norma Internacional para Descrigdo de Fungdes

Norma Internacional para Descrigdo de Institui¢des com
Acervo Arquivistico

80 Dada a pluralidade de assuntos e géneros documentais de
acervos arquivisticos, a normaliza¢do dos instrumentos de
descri¢@o ¢ uma medida considerada inviavel.

81 Os instrumentos de descri¢do resumem os fundos, as séries e
as unidades documentais em um arquivo permanente.

82 A NOBRADE ¢ uma reprodugdo, em lingua portuguesa, das
disposi¢des da ISAD (G) e da ISAAR (CPF), cujo principal
objetivo ¢ a padronizag@o da descri¢do de documentos por
meio da repeti¢do de informag@o.

83 A ISDIAH pode
arquivisticas.

ser aplicada em instituicdes ndao
84 Recomenda-se que a ISDF seja, preferencialmente, aplicada
em conjunto com a ISAD (G), a ISAAR (CPF) e a

NOBRADE.

Acerca da analise diplomatica e tipoldgica de documentos de
arquivo, julgue os itens subsecutivos.

95 A tipologia documental é considerada uma ampliagdo da
diplomatica, com o diferencial de que contextualiza o
documento nas atividades da entidade geradora.

96 A tipologia documental pode ser empregada na avaliagio
documental.

97 Na analise diplomatica de um documento arquivistico

digital, a assinatura eletronica é considerada um elemento
extrinseco.

Com relagdo aos agentes de degradacdo no ambito da
conservacgdo e restauragdo de documentos, julgue os seguintes

itens.

98 As tintas
apresentam alto nivel de acidez e, por isso, podem corroer as

ferrogalicas apresentam pH 7, portanto

fibras do papel.

99 Térmitas e anobiideos sdo agentes mecanicos que podem
danificar os documentos de um acervo.

100 A perda da coloragdo de fotografias ndo expostas a luz solar
¢ um fator intrinseco de deterioracdo documental.

101 O indice de umidade relativa do ar adequado para a

preservagdo de documentos em papel deve ser inferior a
35%.

A respeito dos instrumentos de pesquisa e da indexagdo de
documentos, julgue os itens que se seguem.

85 Mesmo apds disponibilizar os instrumentos de pesquisa, o
profissional arquivista ainda se faz necesséario para orientar
os usuarios com relagéo ao uso dos instrumentos de busca.

86 O recenseamento dos instrumentos de descricdo documental
¢ objeto de um instrumento de referéncia.

87 A descri¢do das pegas documentais de uma série é o objeto
do guia do acervo.

88 O instrumento de pesquisa adequado a descrigdo analitica do
acervo € o inventario.

89 Na indexagdo, o tesauro consiste na designacdo de um
conceito preciso, o que proporciona a recuperagdo da
informagéo.

A respeito das praticas de restauragdo, de seguranca em acervos,
de conservagdo preventiva e de digitalizagdo de documentos sob
a abordagem da preservacdo de documentos, julgue os itens
subsequentes.

102 A digitalizacdo de documentos originais que estejam em
suportes ndo digitais contribui para a preservagdo e a
seguranca desses documentos.

103 Papel mata-borrdo, pincel fino e espatula de osso sdo
materiais utilizados para higieniza¢do de documentos.

104 A seguranga de um acervo abrange atividades que envolvam
nfo sO o acervo, mas também os seus usudrios, o quadro
funcional da institui¢do e o proprio prédio onde o acervo
se encontra.

105 No ambiente de restauracdo, a guarda de quaisquer alimentos
deve ser feita sempre em mdvel devidamente lacrado.
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No que se refere a repositorios digitais e aos repositorios digitais
arquivisticos confiaveis (RDC-Arq), julgue os itens seguintes.

106 Documentos arquivisticos digitais s3o exemplos de
documentos eletronicos.

107 Quando do seu recolhimento em institui¢des arquivisticas, os
documentos digitais devem estar acompanhados de
declarag@o de responsabilidade.

108 Um RDC-Arq deve incorporar funcionalidades relativas a
gestdo de prazos de guarda e destinagdo de documentos
arquivisticos.

109 No OAIS (Open Archival Information System), modelo
conceitual de repositorio digital, os pacotes de informagéo
sdo representados pelas siglas SIP (Submission Information
Package), AIP (Archival Information Package) e DIP

(Dissemination Information Package).

A respeito do escopo do gerenciamento e da preservagdo de
documentos digitais arquivisticos, julgue os itens a seguir.

110 A adogdo de sofiwares padronizados e a preservagdo de
tecnologia sdo exemplos de estratégias recomendadas para a
preservagdo digital.

111 As instituigdes detentoras de documentos digitais
arquivisticos devem utilizar as técnicas de atualizacdo de
suporte e conversdo para realizar a emulagfo.

112 Na fase corrente, a preservacdo digital deve estar associada a
um repositorio digital confiavel.

113 O registro, em metadados, das intervengdes de preservacdo
no documento apoiam a autenticidade.

Acerca de aspectos relativos ao documento de arquivo e ao
patrimonio cultural, julgue os proximos itens.

114 Apenas os documentos arquivisticos permanentes sdo
considerados patrimdnio cultural brasileiro.

115 A historia oral ¢ uma das metodologias que permitem a
aproximagdo da memdria historica presente nos acervos
arquivisticos com a memdria social.

116 A memoria social construida é fixa e vinculada a grupos de
memoria.

117 No processo de avaliagdo documental nas institui¢des
publicas, o viés politico tem um importante papel na medida
em que evita representacdes de poder no acervo resultante.

A respeito das caracteristicas de arquivos, bibliotecas e museus,

julgue os itens que se seguem.

118 Os documentos (ou objetos) tornam-se museologicos no
momento de sua criagdo, por meio de representagdes
construidas.

119 Os arquivos sdo oOrgdos receptores, enquanto bibliotecas e
museus sdo colecionadores.

120 Em comum, arquivos, bibliotecas e museus possuem fontes
geradoras unicas de documentos.

Espaco livre




