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INSTRUCOES GERAIS

. A prova tera, no maximo, 4 (quatro) horas de duracéo, incluido o
tempo destinado a transcricdo do gabarito na Folha de Respostas,
Unico documento valido para correcao.

. O candidato deverd conferir os seus dados pessoais na Folha de
Respostas, em especial seu nome e o nimero do documento de
identidade.

. Nao havera substituicdo da Folha de Respostas por erro do candi-
dato ou por qualquer outro dano.

. O candidato sé podera se retirar do recinto ap6s 1 (uma) hora,
contada a partir do efetivo inicio da prova.

. Este caderno contém 40 questoes de multipla escolha, assim
distribuidas:

Prova de Lingua Portuguesa com 10 questoes, numeradas de 01 a 10.
Prova de Legislacao Basica com 05 questdes, numeradas de 11 a 15.
Prova de Informatica Basica com 05 questoes, numeradas de 16 a 20.

Prova de Conhecimentos Especificos, com 20 questdes, numeradas de
21 a 40.

. Cada questao apresenta 4 alternativas, de (a) a (d). O candidato
devera lé-las, atentamente, antes de responder a elas.

. Caso o Caderno nao corresponda ao cargo de inscricdo, esteja
incompleto ou com defeito, o candidato devera solicitar ao apli-
cador, durante os primeiros 20 minutos, as providéncias cabiveis.
. O candidato passara o gabarito para a Folha de Respostas, utilizan-
do caneta esferografica azul ou preta.

. O candidato devera entregar ao aplicador este caderno de questoes e
a Folha de Respostas.

10.0 gabarito e o caderno de provas serdao divulgados no sitio

concurso.fundacaocefetminas.org.br
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LINGUA PORTUGUESA

Leia este texto para responder as questoes de 01 a 09.

Natal na barca

Nao quero nem devo lembrar aqui por que me encontrava na-
quela barca. Sé sei que em redor tudo era siléncio e treva. E que
me sentia bem naquela soliddo. Na embarcacdo desconfortavel,
tosca, apenas quatro passageiros. Uma lanterna nos iluminava
com sua luz vacilante: um velho, uma mulher com uma crianca
e eu.

O velho, um bébado esfarrapado, deitara-se de comprido no
banco, dirigira palavras amenas a um vizinho invisivel e agora
dormia. A mulher estava sentada entre nés, apertando nos bra-
¢os a crianca enrolada em panos. Era uma mulher jovem e palida.
O longo manto escuro que lhe cobria a cabeca dava-lhe o aspecto
de uma figura antiga.

Pensei em falar-lhe assim que entrei na barca. Mas ja devia-
mos estar quase no fim da viagem e até aquele instante ndo me
ocorrera dizer-lhe qualquer palavra. Nem combinava mesmo com
uma barca tao despojada, tao sem artificios, a ociosidade de um
didlogo. Estdvamos sés. E o melhor ainda era nao fazer nada,
nao dizer nada, apenas olhar o sulco negro que a embarcacao ia
fazendo no rio.

Debrucei-me na grade de madeira carcomida. Acendi um ci-
garro. Ali estdvamos os quatro, silenciosos como mortos num
antigo barco de mortos deslizando na escuriddo. Contudo, esta-
vamos vivos. E era Natal.

A caixa de fésforos escapou-me das maos e quase resvalou
para o rio. Agachei-me para apanha-la. Sentindo entao alguns
respingos no rosto, inclinei-me mais até mergulhar as pontas dos
dedos na agua.

Concurso Prefeitura Municipal de Guarani + 2018 + TECNICO ADMINISTRATIVO (5 |



— Tao gelada — estranhei, enxugando a mao.

— Mas de manha é quente.

Voltei-me para a mulher que embalava a crianca e me ob-
servava com um meio sorriso. Sentei-me no banco ao seu lado.
Tinha belos olhos claros, extraordinariamente brilhantes. Reparei
em que suas roupas (pobres roupas puidas) tinham muito cara-
ter, revestidas de uma certa dignidade.

— De manha esse rio é quente — insistiu ela, me encarando.

— Quente?

— Quente e verde, tao verde que a primeira vez que lavei nele
uma peca de roupa pensei que a roupa fosse sair esverdeada. E a
primeira vez que vem por estas bandas?

Desviei o olhar para o chao de largas tabuas gastas. E respon-
di com uma outra pergunta:

— Mas a senhora mora aqui por perto?

— Em Lucena. Ja tomei esta barca nao sei quantas vezes, mas
nao esperava que justamente hoje...

A crianca agitou-se, choramingando. A mulher apertou-a
mais contra o peito. Cobriu-lhe a cabeca com o xale e pbs-se a
nina-la com um brando movimento de cadeira de balang¢o. Suas
maos destacavam-se exaltadas sobre o xale preto, mas o rosto
era tranquilo.

— Seu filho?

— E. Esta doente, vou ao especialista, o farmacéutico de Luce-
na achou que eu devia ver um médico hoje mesmo. Ainda ontem
ele estava bem, mas piorou de repente. Uma febre, sé febre...

— Levantou a cabeca com energia. O queixo agudo era altivo,
mas o olhar tinha a expressao doce. — SO sei que Deus nao vai
me abandonar.

— E o cacula?

— E 0 Unico. O meu primeiro morreu o ano passado. Subiu
no muro, estava brincando de magico quando de repente avisou,
vou voar! E atirou-se. A queda nao foi grande, o muro nao era
alto, mas caiu de tal jeito... Tinha pouco mais de quatro anos.
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Atirei o cigarro na direcao do rio, mas o toco bateu na grade
e voltou, rolando aceso pelo chao. Alcancei-o com a ponta do
sapato e fiquei a esfrega-lo devagar. Era preciso desviar o assunto
para aquele filho que estava ali, doente, embora. Mas vivo.

— E esse? Que idade tem?

— Vai completar um ano. — E, noutro tom, inclinando a ca-
beca para o ombro: — Era um menino tao alegre. Tinha verdadei-
ra mania com magicas. Claro que nao saia nada, mas era muito
engracado... S6 a ultima mdgica que fez foi perfeita, vou voar!
disse abrindo os bracos. E voou.

Levantei-me. Eu queria ficar s6 naquela noite, sem lembran-
cas, sem piedade. Mas os lacos (os tais lacos humanos) ja amea-
cavam me envolver. Conseguira evita-los até aquele instante. Mas
agora nao tinha forcas para rompé-los.

— Seu marido esta a sua espera?

— Meu marido me abandonou.

Sentei-me e tive vontade de rir. Era incrivel. Fora uma loucura
fazer a primeira pergunta, mas agora nao podia mais parar.

— Ha muito tempo? Que seu marido...

— Faz uns seis meses. Imagine que nés viviamos tao bem,
mas tdo bem. Quando ele encontrou por acaso essa antiga na-
morada, falou comigo sobre ela, fez até uma brincadeira, a Du-
cha enfeiou, de nés dois fui eu que acabei ficando mais bonito...
E nao falou mais no assunto. Uma manha ele se levantou como
todas as manhas, tomou café, leu o jornal, brincou com o menino
e foi trabalhar. Antes de sair ainda me acenou, eu estava na cozi-
nha lavando a louca e ele me acenou através da tela de arame da
porta, me lembro até que eu quis abrir a porta, ndo gosto de ver
ninguém falar comigo com aquela tela no meio... Mas eu estava
com a mao molhada. Recebi a carta de tardinha, ele mandou
uma carta. Fui morar com minha mae numa casa que alugamos
perto da minha escolinha. Sou professora.
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Fixei-me nas nuvens tumultuadas que corriam na mesma dire-
¢ao do rio. Incrivel. la contando as sucessivas desgracas com ta-
manha calma, num tom de quem relata fatos sem ter realmente
participado deles. Como se ndo bastasse a pobreza que espiava
pelos remendos da sua roupa, perdera o filhinho, o marido e
ainda via pairar uma sombra sobre o segundo filho que ninava
nos bracos. E ali estava sem a menor revolta, confiante. Intoca-
vel. Apatia? Nao, ndo podiam ser de uma apatica aqueles olhos
vivissimos, aquelas maos enérgicas. Inconsciéncia? Uma obscura
irritacdo me fez andar.

[...]

TELLES, Lygia Fagundes. Antes do baile verde. 7 ed. Rio de Janeiro: José Olympio, 1982,
p. 74-76. Fragmento.

QUESTAO 01
Todas as interpretacdes a seguir tém sustentacao com base no
conto, EXCETO

a) a atitude positiva da mae da crianca contrasta com sua histo-
ria sofrida.

b) a mulher reagiu com indiferenca quando seu marido a trocou
por outra.

c) as consideracoes da narradora demonstram sua visdo negativa
do mundo.

d) as descri¢oes tecidas sobre os personagens revelam sua condi-
¢ao de pobreza.
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QUESTAO 02

A relacao entre o que comumente se dissemina sobre o Natal e o
que acontece na barca é de

a) contradigao.
b) contestacéo.
c) conformidade.

d) complementaridade.

QUESTAO 03

“Reparei em que suas roupas (pobres roupas puidas) tinham
muito carater, revestidas de uma certa dignidade.”

Ao personificar as roupas da mulher nesse trecho, a narradora se
vale de um recurso comum a funcdo da linguagem denominada

a) fatica.

b) poética.

c) referencial.

d) metalinguistica.

QUESTAO 04

“Ali") estdvamos os quatro, silenciosos como® mortos num anti-
go barco de mortos deslizando na escuridao. Contudo®®, estava-
mos vivos. E® era Natal.”

Todos os valores semanticos dos termos destacados e numerados
estao corretos, EXCETO em

a) Mlugar.

b) @ comparacao.
c) ®explicacao.
d) @ adicao.
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QUESTAO 05

“A crianca agitou-se!”, choramingando. A mulher apertou-a?
mais contra o peito. Cobriu-lhe a cabeca com o xale e pds-se®
a nina-la® com um brando movimento de cadeira de balanco.”

Com relacao a colocacao pronominal, apenas a énclise é possivel
no pronome destacado de numero

a) O,
b) @.
o .
d) @.

QUESTAO 06

“Na embarcacao desconfortavel, tosca, apenas quatro passa-
geiros. Uma lanterna nos iluminava com sua luz vacilante: um
velho, uma mulher com uma crianca e eu.”

Esse fragmento é uma sequéncia textual predominantemente
a) descritiva.

b) expositiva.

¢) informativa.

d) argumentativa.
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QUESTAO 07

“[...] J& tomei esta barca ndo sei quantas vezes, mas nao espe-
rava que justamente hoje..."”

Nesse trecho, as reticéncias indicam
a) duvida.

b) surpresa.

¢) supressao do texto.

d) interrupcao da fala.

QUESTAO 08
Ha uma oragao que expressa valor semantico de finalidade em

a) “A caixa de foésforos escapou-me das maos e quase resvalou
para o rio.”

b) “Agachei-me para apanha-la.”
c) “Sentei-me e tive vontade de rir.”

d) “Fixei-me nas nuvens tumultuadas que corriam na mesma di-
recao do rio.”

QUESTAO 09

Sao acentuadas as palavras paroxitonas terminadas em ditongo.

As palavras que representam essa regra sao
a) bébado / palida / didlogo.

b) puidas / carater / intocavel.

c) siléncio / artificios / tabuas.

d) solidao / embarcacao / café.
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QUESTAO 10

Numeros da populagao

warares RALELL L) AQN)
& tieeeepiee

HOMENS/MULHERES
82 4 milhdes de homens
97,5 milhdes de mulheres

De 70 anos ou mais: 9,4 milhdes
De &5 a B ancs: 5,2 milhdes
De £0 a B4 anos 6,5 milhdes.
De 55 a 59 angs: 8,2 milhdes.
D 50 & 54 anos: 10,5 milhdes
De 45 a 45 anos 11,9 milhbes
De 40 & 44 angs 13,5 milhdes
De 35 & 30 anes: 13,5 milhdes
De 30 & 34 ance 14,6 milhdes
De 75 a 2 anos: 16,2 milhbes
De 70 & 24 anoe 16,6 milhbes
De 15 8 19 arcs: 17 milhdes
De 108 14 anos: 17,6 milhdes
De & 8 9 anos 15,8 milhoes
D zero & 4 ancs: 13,6 milhdes

Disponivel em: <http://geografiaotonielmota.blogspot.com/2013/05/a-populacao-brasi-
leira-em-numeros.html>. Acesso em: 30 set. 2018.

O infografico apresenta que a

a) populacao rural é um terco da populacdo urbana brasileira.
b) populacdo feminina estd crescendo em relacdo a masculina.
c) faixa etaria de 70 anos ou mais tem crescido nos ultimos anos.
d) faixaetariade 10a 14 anoséacom maior nUumero de habitantes.
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LEGISLACAO BASICA

QUESTAO 11

Tendo em vista as disposi¢oes da Constituicao Federal de 1988,
indique se é verdadeiro (V) ou falso (F) o que se afirma.

( ) Adignidade da pessoa humana e o pluripartidarismo sao fun-
damentos basicos da Carta Constitucional Brasileira.

( ) A construcao de uma sociedade livre, justa e solidaria cons-
titui um dos objetivos fundamentais da Republica Federativa
do Brasil.

( ) Sao Poderes da Uniao, independentes e harmoénicos entre si,
o Legislativo, o Executivo e o Judiciario.

( ) A Republica Federativa do Brasil integra a Uniao das Republi-
cas Socialistas da América Latina.

De acordo com as afirmacoes, a sequéncia correta é
a) (F); (F); (V); (V).
b) (F); (V); (V); (F).
o) (V); (F); (F); (V).
d) (V); (V); (F); (F).

QUESTAO 12

A vacancia do cargo publico NAO decorrera de
a) férias.

b) falecimento.

C) exoneracao.

d) aposentadoria.
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QUESTAO 13

Sobre o Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Municipio de
Guarani, é correto afirmar que

a) o regime juridico adotado para os servidores publicos munici-
pais possui natureza celetista.

b) além do vencimento, poderao ser pagas ao servidor as seguin-
tes vantagens: indenizacoes, adicionais, retribuicbes e pré-
mios.

c) progressao vertical é a passagem do servidor de um nivel ou
de uma classe para outra classe ou nivel do quadro de servido-
res do Municipio.

d) o vencimento do cargo efetivo, acrescido das vantagens de
carater permanente, podera sofrer redugoes de acordo com a
discricionariedade do chefe do poder executivo.

QUESTAO 14

Sobre a Lei Organica do Municipio de Guarani, é correto afirmar
que

a) o Municipio é competente para instituir impostos sobre renda
e proventos de qualquer natureza.

b) o Brasao, a Bandeira e o Hino, representativos de cultura e
historia, sao simbolos do Municipio.

c) o poder Executivo é exercido pelo Vereador, com funcoes poli-
ticas, executivas e administrativas.

d) constituem bens do Municipio todas as coisas méveis e imé6-

veis, publicas e privadas, direitos e agdes que a qualquer titulo
Ihe pertencam.
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QUESTAO 15

Sobre os direitos politicos previstos na Constituicao Federal Brasi-
leira de 1988, analise as afirmacodes abaixo.

I. Em caso de resultado final com mais de cinquenta por cento
de votos nulos, anula-se a eleicao e se impde novo pleito com
outros candidatos.

Il. E vedada a reeleicao para os cargos de Presidente e Vice-Pre-
sidente da Republica.

lll. A idade minima de dezoito anos é uma condicao de elegibili-
dade para o cargo de Vereador.

IV. Sao inelegiveis os inalistaveis e os analfabetos.

Esta correto apenas o que se afirma em

a) lell.

b) lelV.
c llell.
d) lllelV.
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INFORMATICA BASICA

QUESTAO 16

Complete corretamente as lacunas do texto.

No Windows 7, para desinstalar um programa, abra o ,
clique em e depois em . Selecione o pro-
grama que sera desinstalado e clique em Desinstalar/Alterar.

A sequéncia que preenche corretamente as lacunas do texto é
a) Microsoft Office / Abrir / Programas e Recursos

b) Painel de Controle / Programas / Programas e Recursos

¢) Windows Explorer / Programas / Aplicativos

d) Limpador de Disco / Abrir / Aplicativos

QUESTAO 17

Uma pessoa, trabalhando em um documento texto do Microsoft
Word 2013, selecionou a guia Revisao e clicou no botdo Contar
Palavras. A janela que sera aberta, ao executar estas agoes, exibe
algumas informacgoes sobre o documento texto.

Dentre estas informacgoes esta a quantidade de
a) tabelas.

b) paginas.

c) imagens.

d) palavras ortograficamente incorretas.
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QUESTAO 18

Os arquivos salvos pelo Microsoft Word 2013 e pelo Microsoft
Excel 2013, em suas configuracbes-padrao, possuem, respectiva-
mente, as extensdes

a) .txt/ .txt

b) .wrd / .exl
¢) .pdf/ .html
d) .docx/ .xlsx

QUESTAO 19

Suponha que em uma planilha do Microsoft Excel 2013, as células
A1, A2 e A3 contenham os numeros 1, 2 e 3, respectivamente.

Caso, na célula B1, seja digitada a funcao ‘=SOMA(A1 :A3)|, o

resultado exibido sera
a) 4

b) 6

c) A4

d) A6

QUESTAO 20

Osistemaque permitegerenciarearmazenararquivosemnuveméo
a) Spam.

b) Firewall.

c) Antivirus.

d) Google Drive.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

QUESTAO 21

O feedback é um processo necessario para o bom funcionamento
de equipes de trabalho, seja ele positivo ou negativo.

Avalie o que se afirma serem agdes que contribuem para a supe-
racdo das dificuldades durante o feedback.

I. Estabelecer relacao de confianca reciproca.
Il. Reconhecer que o feedback é um processo de exame conjunto.

[ll. Escutar com atencao e anotar os pontos abordados no
feedback.

IV. Argumentar e contestar os pontos enquanto recebe o
feedback.

Estad correto apenas o que se afirma em

a)lell

b) I, Il elll.

o I, lllelv.
d) Il e V.

18 | Concurso Prefeitura Municipal de Guarani * 2018 * TECNICO ADMINISTRATIVO



QUESTAO 22

O absenteismo pode ser definido como a auséncia do trabalha-
dor quando se esperava que ele estivesse presente.

A respeito de suas divisdes, informe se é verdadeira (V) ou
falsa (F) a definicao apresentada.

( ) Voluntario: por razbes particulares.
( ) Compulsério: por sangoes disciplinares ou por prisao.
( ) Doenca: devido a doencas ou procedimentos médicos, in-

cluindo acidentes de trabalho.

( ) Férias: periodo de descanso, concedido ao empregado apds o
exercicio de atividades por um ano.

De acordo com as defini¢oes, a sequéncia correta é
a) (F); (F); (V); (V).
b) (V); (F); (V); (F).
o) (F); (V); (F); (V).
d) (V); (V); (F); (F).

QUESTAO 23

Os grupos nao funcionam no vacuo. Todo grupo humano possui
componentes de um sistema maior do qual faz parte. Esse con-
texto varia em cada segmento da comunidade, da organizagao,
da sociedade e do pais.

Esse Sistema é chamado de
a) Cultura.
b) Lideranca.

c) Processos.
d) Estratégia.
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QUESTAO 24

Avalie o que se afirma ser critério que as comunicagdes oficiais
devem obedecer.

I. Impessoalidade.
Il. Formalidade.
IIl. Redundancia.

IV. Uso do padrao culto da linguagem.

Esta correto apenas o que se afirma em
a) I, llelv.

b) I, Il elll.

o lelV.

d) I, Nl elV.

QUESTAO 25

Cuidar da forma e do contetido dos textos oficiais é fundamen-
tal para que eles cumpram seus objetivos. Para isso, ao final da
redacao, é indispensavel a releitura e a revisao do texto redigido.

Sao cuidados que devem ser observados no momento da revisao,
EXCETO

a) corrigir erros gramaticais.
b) eliminar trechos obscuros.
c) fazer, rapidamente, a revisao.

d) indicar o significado das siglas e das abrevia¢oes.
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QUESTAO 26

Associe corretamente o sistema ao seu respectivo componente.

Sistemas Componentes

1. Comunicacao ( ) Alarme, monitoramento, portas auto-

Lo mati fech r maticas.
2 Informatica aticas, fechaduras automaticas

() Centrais telefonicas, secretaria eletro-

3. Seguranca oo o
nica, identificador de chamadas.

() Micros, impressoras, scanners.

A sequéncia correta dessa associacao é
a) (2); (3); (1).
b) (3); (1); (2).
o (3); (2); (1).
d) (1); (2); 3).
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QUESTAO 27

A logistica, de forma direta, atua em toda empresa ou érgao pu-
blico que necessite de estocagem, suprimentos, almoxarifado,
transporte, compras de quaisquer materiais ou recursos.

Associe corretamente o processo de logistica a sua respectiva
descricao.

Processos de logistica

1.

» wN

Estoque
Compras
Embalagem

Transporte

Descricoes

( ) Recebimento e distribuicao dos
materiais e dos recursos.

( ) Departamento ou tarefa que
compreende a reposicao do esto-
gue de materiais e de recursos.

( ) Local para armazenamento e para
controle dos materiais e de recur-
sos disponiveis.

( ) Manutencao dos materiais e re-
cursos, desde seu recebimento
até o seu uso.

A sequéncia correta dessa associacao é

a) (4); 3); (1); (2).
b) (3); (4); (2); (1).
o) (4); (2); (1); (3).
d) (1); (4); (2); (3).
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QUESTAO 28

E fundamental que o conhecimento tacito e o conhecimento ex-
plicito se relacionem em sinergia nas empresas e nos 6rgaos pu-
blicos.

Avalie as definicoes sobre a construcao de conhecimento.
( ) Socializacao: o conhecimento tacito é repassado por meio de
experiéncias.

( ) Exteriorizacdo: o conhecimento tacito é traduzido em concei-
tos explicitos, por meio da utilizacdo de metaforas, analogias
e simbolos.

( ) Combinacao: o conhecimento explicito é construido reunindo
conhecimentos explicitos provenientes de varias fontes.

( ) Internalizacao: é o final do ciclo, o conhecimento explicito,
apos ser internalizado, nao passa novamente a ser um conhe-
cimento tacito.

De acordo com as defini¢oes, a sequéncia correta é
a) (V); (V); (V); (F).
b) (V); (F); (F); (V).
o) (F); (V); (F); (F).
d) (F); (F); (V); (V).
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QUESTAO 29

Numere as acdes abaixo de acordo com as etapas subsequentes
da rotina de protocolo de correspondéncias oficiais via malote,
correios ou outros tipos de entregas.

( ) Abrir e ler as correspondéncias que nao forem sigilosas.

( ) Carimbar o protocolo e anotar o numero e a data da
distribuicao.

( ) Receber e separar as correspondéncias entre sigilosas e nao
sigilosas.

( ) Lancar na ficha de protocolo e encaminhar ao setor respon-
savel.

A sequéncia correta dessa numeracao é
a) (2); (3); (4); (1).
b) (1); (3); (2); (4).
o) (4); (2); (1); (3).
d) (2); (3); (1); (4).
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QUESTAO 30

Associe corretamente o processo do gerenciamento de projetos a
sua respectiva descricdo.

Processos

1. Inicializacao
2. Planejamento
3. Execucao

4. Controle

5. Encerramento

Descricoes

( ) Definicao dos caminhos para que os
objetivos do projeto sejam alcanca-
dos.

( ) Realizagao e conclusao dos produtos
OU Servicos.

( ) Formalizacdo, histérico e arquiva-
mento dos documentos e avaliacdo
dos envolvidos.

() Levantamento de todas as necessida-
des fisicas, financeiras e de pessoal
para concretizagcao do projeto.

( ) Medicoes regulares para a avaliacao
de desempenho e a solucao de pro-
blemas em tempo habil.

A sequéncia correta dessa associacao é

a) (2); (3); (5); (1); (4).
b) (4); (3); (1); (2); (5).
o) (3); (4); (2); (5); (1).
d) (1); (2); (4); (5); (3).
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QUESTAO 31
Avalie o que se afirma sobre gerenciamento de projeto.

I.  Os seus prazos devem ser rigorosamente cumpridos ao longo
das suas etapas e na totalidade.

Il. Devido ao seu contexto, atrasos na entrega sao aceitaveis.

[ll. Um bom planejamento minimiza os riscos de extrapolar o seu
orcamento.

IV. Os seus participantes devem ter qualificacdo adequada a pro-
posta.

Estad correto apenas o que se afirma em

a) lelV.

b) I, Il elll

o I, MelV.

d) I, lllelV.

QUESTAO 32

Na perspectiva da gestao de projetos, informe se é verdadeiro (V)
ou falso (F) o que se afirma ser um projeto.

( ) Temporario, tem pontos de inicio e fim definidos.
( ) Um produto, servico ou resultado regular e continuo.

( ) Formado por equipes dinamicas e temporarias contituidas
para atender as necessidades do projeto.

( ) Planejado, executado e controlado.

De acordo com as afirmacoes, a sequéncia correta é
a) (F); (V); (V); (F).
b) (V); (F); (F); (F).
) (V); (F); (V); (V).
d) (F); (V); (F); (V).
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QUESTAO 33

Tendo em vista as atividades de auxilio aos administradores na
execucao do trabalho, avalie as seguintes afirmagoes sobre a ati-
vidade de administrar.

I.  Ocorre dentro de organizagées.
Il. Demanda fazer as coisas por meio das pessoas.
[ll. Prioriza a arte em detrimento da ciéncia e da tecnologia.

IV. Requer lidar simultaneamente com situacdes multiplas e com-
plexas.

Esta correto apenas o que se afirma em
a) lell

b) Il e lll.

o lllelV.

d) I, llelVv.

QUESTAO 34

Considerando os principios da administracao publica e a rotina
administrativa, o agente publico, ao agir em conformidade com
a lei, fazendo estritamente o que esta determina, seguira o prin-
cipio da

a) legalidade.

b) moralidade.

¢) publicidade.

d) impessoalidade.
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QUESTAO 35

O formulario é um importante meio de comunicacdo, transmis-
sdo e registro de informacoes, principalmente as baseadas em
dados quantitativos.

Acerca do formuldrio, analise as seguintes assercoes e a relacdo
proposta entre elas.

I. Assim como o agente desenvolvedor, o usudrio deve saber
que o formulario é um assunto a ser tratado com muita aten-
cao,

PORQUE

Il. os sistemas organizacionais sao apoiados por documentos
cuja clareza, formato e conteddo tornam esses documentos
eficientes e eficazes, contribuindo de forma fundamental para
o bom funcionamento dos sistemas e dos métodos adminis-
trativos.

A respeito dessas assercoes, é correto afirmar que
a) a primeira é verdadeira e a sequnda é falsa.

b) a primeira é falsa e a sequnda é verdadeira.

c) as duas sao verdadeiras e a segunda justifica corretamente a
primeira.

d) as duas sao verdadeiras, mas a segunda nao justifica correta-
mente a primeira.
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QUESTAO 36

Nas atividades de elaboracdo de formularios, as informacodes po-
dem estar representadas de formas fixas e variaveis.

Associe corretamente o tipo de informacdo a sua caracteristica.

Tipos de Informacao Caracteristicas
1. Fixa ( ) Orienta algum tipo de preenchi-
2. Variavel mento.

( ) Classificada como indicativa ou
implicita.

( ) Prevé campos estimados de for-
ma adequada e légica.

( ) Dimensiona espacos em sequén-
cia horizontal (linhas) e vertical
(colunas).

A sequéncia correta dessa associacdo é

a) (1); (1); (2); (2).

QUESTAO 37

Nas rotinas de arquivamento, o técnico administrativo deve ob-
servar as regras de classificacao, de acordo com o grupo de ope-
racoes integrado por

a) envio / localizacao.

b) estudo / codificagao.

¢) verificacado / recebimento.

d) preenchimento / assinatura.
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QUESTAO 38

Acerca das correspondéncias, associe as colunas, relacionando o
tipo de classificacdo a respectiva descricao.

Tipos de classificacao

—

Oficial
Interna
Externa
Recebida
Expedida

o U kM W N

Particular

Descricoes

( ) Correspondéncia mantida entre as
unidades de determinada institui-
¢ao publica.

( ) Aquela enviada pelas unidades de
determinada instituicdo publica
para destinatarios internos ou ex-
ternos.

( ) Comunicagdo informal mantida
entre autoridades ou servidores e
entre instituicdes ou pessoas estra-
nhas a Administracao Publica.

( ) Comunicacdo formal mantida en-
tre os 6rgaos ou entidades da Ad-
ministracao Publica ou destes com
outros 6érgaos publicos ou empre-
sas privadas.

( ) Aquela de origem interna ou exter-
na presente nos protocolos centrais
e/ou unidades protocolizadoras de
determinada instituicao publica.

( ) Correspondéncia mantida entre
as unidades de determinada insti-
tuicdo publica e outros érgaos da
Administracao Publica, entidades
privadas, ndo governamentais ou
pessoas fisicas.
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A sequéncia correta dessa associacao é

a) (1); 3); (4); (2); (5); (6).

b) (2); (5); (6); (1); (4); (3).
o) (5); (2); (1); (3); (6); (4).
d) (4); (6); (3); (5); (1); (2).
QUESTAO 39

Nas rotinas de protocolos, o técnico administrativo deve observar

a) a atividade eletronica de consulta e de localizacdo de proces-
sos ou documentos dentro dos setores institucionais.

b) o recebimento, o registro, a autuacao, a tramitacao e a expe-
dicao de processos, bem como seu controle na instituicao.

¢) o atendimento as solicitagdes de arquivo de documentos e de
envio de correspondéncias dentro das unidades organizacio-
nais.

d) o recebimento e a distribuicao de correspondéncias, docu-
mentos e processos, assim como o controle do seu fluxo na
instituicao.

QUESTAO 40

A atividade de quantificacdo de documentos para arquivamento
pressupoe o comprimento de prateleiras de estantes ou a pro-
fundidade de gavetas dos arquivos. Para a medicao completa,
no caso de prateleiras, multiplica-se a medida encontrada pelo
numero de

a) arquivos encontrados.

b) prateleiras por estante.

c) prateleiras por estante e, em seguida, pelo nUmero de estan-
tes ocupadas.

d) arquivos por estante e, em seguida, pelo nimero de pratelei-
ras ocupadas.
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Lingua Portuguesa

01.
02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.
09.
10.

(a][B][c][D]
(a][B][c][D]
(a][B][c][D]
(a][B][c][D]
(a][B][c][D]
(a][B][c][D]
(a][B][c][D]
(a][B][c][D]
(a][B][c][D]
(a][B][c][D]

Prefeitura Municipal de Guarani
Concurso Publico * 2018

Quadro de Respostas
(rascunho)

Legislacao
Basica
(a][B][c]D]
(a][B][c]D]

- [a][8]c][p]

(al[e][c][D]
(al[][c]D]

Informatica

16.
17.
18.
19.
20.

Basica

[A][B][c][D]
[a][B][c][D]
[a][B][c][D]
[a][B][c][D]
[a][B][c][D]

Conhecimentos

21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.

36.
37.

38.
39.
40.

Especificos

[Al[B][c]D]
[Al[B][c]D]
[Al[B][c]D]
[al[B][c]D]
[al[B][c]D]
[al[B][c]D]
[al[B][c]D]
[Al[B][c]D]
[Al[B][c]D]
[Al[B][c]D]
[Al[B][c]D]
[Al[B][c]D]
[Al[B][c]D]
[Al[B][c]D]
[al[B][c]D]
[al[B][c]D]
(A][B][c]D]
[Al[B][c]D]
[Al[B][c]D]
[Al[B][c]D]

FCM

CE

FUNDAGAO
FETMINAS
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