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AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ORGANIZADORA!

“A persisténcia é o camin

ho do éxito”.
Charles Chaplin.




Concurso Publico 001/2019 Pag.2 de 13



CADERNO DE PROVAS

Caro(a) Candidato(a): Antes de iniciar a prova leia atentamente as instrucdes a sequir:

10.

11.

12.

13.
14.

15.

Este caderno contém 40 (quarenta) questdes objetivas com 04 (quatro) opgdes (A, B, C, D). A prova tera duragao
maxima de 03(trés) horas. A prova tera seu horario de inicio em sala, a contar ap6s a distribuicdo dos cadernos
de prova e autorizac¢é@o do aplicador(a).

Confira em seu caderno de provas a sequéncia de questdes. Vocé tem até 10 (dez) minutos do inicio das provas
para solicitar a troca do caderno de provas que apresentar algum problema de impresséo ou qualquer outro que
inviabilize a realizacdo da mesma, pois ndo serdo aceitas reclamacdes posteriores nesse sentido.

A interpretagdo das questdes, bem como das instru¢des, faz parte da prova. Portanto, ao aplicador(a) de sala e
fiscais ndo h4 autorizagdo para fornecer esclarecimentos sobre o contetdo das provas, sendo esta atribuicdo de
Unica e exclusiva responsabilidade do(a) candidato(a).

Vocé recebera do aplicador o cartéo de respostas 30 (trinta) minutos apos o inicio da prova, o cartdo de respostas
devera obrigatoriamente ser assinado pelo(a) candidato(a) no local em que h& a indicacdo: “ASSINATURA”,
utilizando sempre caneta esferografica de tinta preta ou azul.

Caso realmente precise, utilize como rascunho os espac¢os em branco nas folhas do caderno de prova. Sugerimos
gue vocé assinale, inicialmente, no préprio caderno de provas, todas as respostas que julgar correta. Depois,
passe-as para o cartdo de respostas.

Questdes com mais de uma alternativa assinalada, rasurada ou em branco serdo ANULADAS. Portanto, ao
preencher o cartdo de respostas faga-o cuidadosamente. Evite erros, pois em hipdtese alguma havera
substituicdo do cartdo de respostas por erro do(a) candidato(a).

Ao terminar a prova ou findo o horério limite para sua realiza¢édo, o candidato devera OBRIGATORIAMENTE

entregar seu cartdo de respostas “ASSINADO”, ao aplicador(a) de sala. O(a) candidato(a) que néo devolver seu
cartdo de respostas serd automaticamente eliminado(a) e nao tera classificacdo alguma no concurso publico.
Atencao! Preencha o cartdo-resposta na mesma sequéncia numérica das questdes do caderno de provas.
Somente serd permitido levar o caderno de questdes (prova), depois de decorrido o periodo de 120 (cento e

vinte) minutos do inicio das provas.

N&o serdo permitidas consultas a quaisquer materiais, uso de telefone celular ou outros aparelhos eletrénicos,
assim como os demais procedimentos constantes no subitem 10.9 e no subitem 10.11 do Edital 001/2019.

ApOs o término da prova, o(a) candidato(a) devera deixar imediatamente o recinto da mesma, sendo
terminantemente proibido fazer contato com os(as) candidatos(as) que ainda ndo terminaram a prova sob pena
de ser excluido do Concurso Publico.

O desrespeito as normas que regem o presente concurso, bem como, a desobediéncia as exigéncias registradas
no edital, além de sancdes legais cabiveis implica na desclassificagcdo do candidato.

Aguarde a ordem do aplicador para iniciar a prova.

Os dois Uultimos candidatos ao terminarem as provas deverdo retirar-se da sala simultaneamente, apoés
testemunharem o fechamento (lacre) do envelope de provas, assinando a Ata Relatério.

O candidato, apés a divulgagdo dos gabaritos oficiais preliminares da Prova Objetiva, que sera feita a partir das

20 horas do dia 01 de marco de 2020, no site www.gualimp.com.br, podera peticionar RECURSO a banca

examinadora, quando julgar que ocorreu erro na formulacao das questdes e divulgacdo do gabarito preliminar,
nos dias 02 e 03 de marco de 2020.

NAO ESQUECA!
Ao sair, entregue o cartao de respostas devidamente assinado.
BOA PROVA!!I
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QUESTOES DE LINGUA PORTUGUESA

Leia o texto com atengéo.

O Meu Guri - Chico Buargue

Quando, seu mo¢o, nasceu meu rebento
N&o era 0 momento dele rebentar

Jé& foi nascendo com cara de fome

E eu ndo tinha nem nome pra lhe dar
Como fui levando, ndo sei Ihe explicar
Fui assim levando ele a me levar

E na sua meninice ele um dia me disse
Que chegava la

Olha ai

Olha ai

Olha ai, ai 0 meu guri, olha ai

Olha ai, € o meu guri

E ele chega

Chega suado e veloz do batente

E traz sempre um presente pra me encabular
Tanta corrente de ouro, seu mogo

Que haja pescoco pra enfiar

Me trouxe uma bolsa ja com tudo dentro
Chave, caderneta, terco e patua

Um lenco e uma penca de documentos
Pra finalmente eu me identificar, olha ai
Olha ai, ai 0 meu guri, olha ai

Olha ai, é o meu guri

E ele chega

Chega no morro com o carregamento
Pulseira, cimento, reldgio, pneu, gravador
Rezo até ele chegar

Cano alto

Essa onda de assaltos

Esta um horror...

Eu consolo ele

Ele me consola...

Boto ele no colo

Préa ele me ninar...

De repente acordo

Olho pro lado

E o danado

Jé& foi trabalhar

Olha ai!

Olha ai!

Ai 0 meu guri

Olha ai!

Olha ai!

E o meu guri

E ele chega...

Chega estampado

Manchete, retrato

Com venda nos olhos

Legenda e as iniciais...

Eu ndo entendo essa gente

Seu mogo

Fazendo alvoroco

Demais...
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O guri no mato
Acho que ta rindo
Acho que ta lindo
De papo pro ar
Desde o comeco
Eu néo disse

Seu mocgo

Ele disse que chegava l4...
Olha ai!

Olha ai!

Olha ai!

Ai 0 meu guri

Olha ai!

Olha ai

E o meu guri...(3x)

01 . Compare aletra da masica com atirinha e marque a alternativa correta entre os dois textos:

&
\ hoje As puUAS | N .. As QUATRO VOCE VAI QUE HORAS  °©
HORAS VOCE VAI|  AO FUTEBOL, AS SEIS NA EU VOU SER ¢
AO FRANCES... mUSICA € AS 0iTO vOck CRIANGA? 2
VAi AC REFORCO DE AULA! i
| ;

ALGUMA

DUVIDA?

"

(A) Ambos omitem problemas da infancia.

(B) O texto “O meu guri” retrata a vida de um menino que vive de forma ilicita e a tirinha mostra um menino com
fungBes que ndo o deixam brincar.

(C) Ambos evidenciam o valor de ser crianca.

(D) Apenas no primeiro, 0 menino quer ser crian¢a e ndo tem tempo para desfrutar da sua infancia.

02 Analise o texto:

“Quando, seu mogo, nhasceu meu rebento
Nao era o momento dele rebentar...”

O sentido que a palavra destacada ndo é préprio no texto:

(A) Filho. (B) O que se gera. (C) Descendente. (D) Desespero.

03 . “E eu nfo tinha nem nome pra |he dar...”. O pronome destacado na frase tem fungio sintatica de:

(A) Objeto direto. (B) Objeto indireto. (C) Agente da passiva. (D) Sujeito.

04 Os termos destacados, sao classificados correta e respectivamente, sintaticamente, como:

“Um lengo e uma penca de documentos
Pra finalmente eu me identificar, olha ai...”

(A) Advérbio de negacao, objeto indireto, advérbio de lugar.
(B) Advérbio de finalidade, objeto indireto, advérbio de lugar.
(C) Advérbio de finalidade, objeto indireto, advérbio de lugar.
(D) Advérbio de modo, objeto direto, advérbio de tempo.
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05 . As palavras destacadas sao classificadas quanto a formacao de palavras como:

“E na sua meninice ele um dia me disse
Chega no morro com o carregamento
Pulseira, cimento, relégio, pneu, gravador”

(A) Compostas pelo processo de derivagao sufixal.

(B) Compostas pelo processo de derivacéo prefixal.

(C) Compostas pelo processo de derivacao parassintética.
(D) Compostas pelo processo de derivacao imprépria.

06 . Indique em qual o uso do “porqué” esta correto.

(A) Porque todos estédo tao calados?

(B) Voltei porque sinto saudades daqui.

(C) Quero que me digam o porque dessa discussao.
(D) S6 eu sei as dores porque passei.

07 Considere o uso adequado das palavras mal/mau:

l. pude abraca-la em meio a multidao.

I. Nao é um homem confiavel,tem __ carater.

Ill. Eram pessoas _____encaradas e nos assustavam.

IV. _ comegamos areunido, o diretor comegou a passar

V. Reclamar de tudo é bastante _ para o convivio com outras pessoas.

Complete as colunas e assinale a sequéncia correta e respectivamente:

(A) Mal, mau, mal, mal, mal, mau.
(B) Mau, mau, mau, mal, mal, mau.
(C) Mal, mau, mal, mal, mal, mau.
(D) Mal, mau, mal, mal, mau, mal.

08 A classificacao gramatical das palavras destacadas na frase: “Chega suado e veloz do batente.”

esta correta, respectivamente, em:

(A) Verbo, adjetivo, preposicao, substantivo.
(B) Verbo, adjetivo, conjunc¢édo, substantivo.
(C) Verbo, adjetivo, artigo, adjetivo.

(D) Verbo, substantivo, conjung¢éo, substantivo.

09 . Quanto a concordancia verbal, assinale a correta:

(A) Haviam muitas dividas a serem esclarecidas.
(B) Bateu trés horas, no relogio da matriz.

(C) O relodgio bateu cinco horas.

(D) Jonas ou Juca serdo o presidente do grémio.

10 O sujeito da oracédo abaixo € classificado como:
“Tanto os cientistas quanto os religiosos estdao temerosos”

(A) Simples.

(B) Oculto.

(C) Indeterminado.
(D) Composto.
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QUESTOES DE MATEMATICA

11 O professor de uma turma desenhou 4 tridngulos no quadro, conforme figura abaixo.

7 cm 8 cm 7 cm
7cm 7cm

3,5cm 3,5cm

O professor perguntou pra turma, qual o par de triangulos sdo proporcionais. Renata respondeu a
pergunta do professor e acertou. Qual foi o par de triangulos respondido por Renata?

A lell. (B) lll e V. (©) lell. D) ll e IV.

12 . Observe a sequéncia abaixo:

24+54+14+3+2+5+1+4+34+--4+2+4+54+1+3+2+5=1572
Para que ela seja verdadeira, quantos algarismos possui essa soma?

(A) 142. (B) 570. (C) 568. (D) 144.

13 Um técnico em informatica cobra R$ 45,00 pela visita mais R$ 25,00 por hora de servigo prestado.

Um técnico recebeu por trés visitas diferentes a quantia de R$ 560,00. Quantas horas de trabalho, esse
funcionario trabalhou?

(A) 13. (B) 11. (C) 109. (D) 17.

14 Na figura abaixo, estd esbo¢cado um gréfico de uma func¢ao f(x) do 2°grau.

A

y
54
4t
3+
24+

1+

v

N+
w
st
o+
b4

0
-14
-2
-3¢+

— 44

Qual é a lei de formacao dessa funcao?

(A) f(x) =x? + 6x —5.
(B) f(x) = —x% + 6x — 5.
(©) f(x) = x? — 6x — 5.
(D) f(x) = —x? —6x — 5.
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15 Observe o sistema abaixo:

—3x+2y =22
{Sx — 6y = =50

Sendo x e y asolugdo (x,y) desse sistema, qual o valor da expressdo 2x + y ?

(A) 2. (B) - 2. ©€) - 1. (D) 1.

16 O quadro a seguir representa arentabilidade mensal da caderneta de poupancaem umarespectiva

data. As aliquotas informadas sdo para poupanca antiga (para valores depositados na poupanga até
03.05.2012) e para poupanca nova (para valores depositados na poupanc¢a a partir de 04.05.2012).
Supondo que um cidadéo tenha no dia 25/12/19 R$ 25.000,00 que serdo corrigidos pela poupanca antiga
e outros R$ 25.000,00 que serdo corrigidos pela poupanca nova, marque a alternativa CORRETA:

Data até 03.05.2012 a partir de 04.05.2012

25/12/2019 0,5000 0,2871

Fonte: Banco Central do Brasil.
Link: https://www.bcb.gov.br/estatisticas/remuneradepositospoupanca

(A) A poupanca antiga rende um pouco mais que o dobro da poupanga nova.
(B) A poupanca antiga rendera R$ 53,22 a mais que a poupanca nova.

(C) Na poupanca nova o rendimento foi de R$ 125,00.

(D) A poupanca nova é mais rentavel que a antiga.

17 Em um hospital trabalham 17 enfermeiros e a média aritmética simples do salario deste grupo é

de R$ 5.800,00. Posteriormente entraram mais 02 novos enfermeiros com salarios de R$ 7.400,00 e R$
4.200,00 respectivamente. Diante disto, assinale qual sera a nova média simples salarial dos enfermeiros
deste hospital.

(A) R$ 5.688,00. (B) R$ 5.742,00. (C) R$ 5.800,00. (D) R$ 5.905,00.

18 Num estacionamento hd motos e carros totalizando 30 veiculos e 96 rodas. Marque a alternativa
gue contenha o nUmero de motos e carros respectivamente.

(A) 12 e 18. (B) 13 e 17. (C) 14 e 16. (D) 15 e 15.

19 Caio planeja fazer de moto o percurso de S&o Paulo/SP até Porto Alegre/RS. O mesmo estimou

gastar R$ 370,00 entre combustivel e pedagios. Apés percorrer 40% do percurso Caio gastou R$ 140,00.
Supondo que a estimativa de gasto realizada por Caio se concretize e que 0 gasto seja proporcional a
distancia percorrida, quando o mesmo tiver percorrido 70% do trecho, quanto ainda serd gasto para
completa-lo?

(A) R$ 108,00. (B) R$ 109,00. (C) R$ 110,00. (D) R$ 111,00.

20 No ano de 2019 o namero de fiscalizagbes contra estabelecimentos sem alvara aumentou 25% em

relacdo ao ano anterior que havia tido uma diminuicdo de 20% em relacdo a 2017. Diante dos fatos,
marque a alternativa CORRETA.

(A) Caso em 2018 tivesse ocorrido 396 fiscalizagbes, em 2019 teriam ocorrido 490 fiscalizac¢des.
(B) O ano de 2019 foi 0 ano com maior quantidade de fiscalizacGes realizadas.

(C) Nos anos de 2017 e 2019 ocorreu a mesma quantidade de fiscalizagfes.

(D) O ano de 2017 foi 0 ano com maior quantidade de fiscalizacdes realizadas.
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QUESTOES DE NOCOES BASICAS DE INFORMATICA

21 Um usuario do Word 2010 em sua configuragdo padrdo pretende inserir nGmero de pagina num

relatério que esta elaborando ao seu Diretor. Assinale a alternativa que corresponda ao botdo que o
usuario devera clicar para escolher dentre as op¢6es desejadas de numeracédo de paginas.

(A) (B) ® ¥ D)

:H-"I |__T|

22 Caso um usuario queira salvar rapidamente um arquivo que esta sendo elaborado no Word/2010

em sua configuracao padréo, o mesmo podera utilizar o atalho

(A) F5. (B) ALT+TAB. (C) CTRL+B. (D) CTRL+S.

23 Para que uma planilha do Excel/2010 fique como mostrada na figura a seguir se faz necessario

gue sejam retiradas as linhas de grade. Em qual guia encontra-se este recurso?

A1 v i~ £ |
A B c [ o | F G H 1 J K L

o = B2
ot 13 S Y G E C K

(A) Pagina Inicial. (B) Inserir. (C) Exibigéo. (D) Design.

24 Sao tipos de formatos de células no Excel/2010 em sua configuracdo padrdo EXCETO:

(A) Fracdo. (B) Padréo. (C) Contébil. (D) Geral.

25 . No Microsoft Word/2010, em sua configuracdo padréo, a tecla de atalho para o comando “Recortar”
é:

(A) Ctrl + C. (B) Ctrl + V. (C) Ctrl + Z. (D) Ctrl + X.

26 Ao digitar no Microsoft Word/2010, em sua configuracdo padrdo, a barra que apresenta as

informacgdes pertinentes no documento naquele instante, como pagina atual, linha e colunaonde o cursor
esta posicionado é denominada como:

(A) Barra de menus. (B) Barra de status. (C) Barra de ferramentas. (D) Barra de rolagem.
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27 Na célula D9 de uma planilha confeccionada no Excel 2010 em sua configuragéo padrao foi criado

um informativo para lembrar ou esclarecer ao usuario sobre alguma informacao relevante daquele
campo. Este informativo aparece quando o0 usuario passa o cursor do mouse sobre esta célula. O nome
do recurso dado a esta funcionalidade é conhecido como:

A B C D E F G
1
2
3
4
5 ATIVO PASSIVO
6 100 50
7
E L ,rgE a drferenggyentre 0
3 20 Ativo e o passivo.
10 100 100 |4 C
11
12 5 Y K

(A) Inserir comentéario ou Novo comentario.
(B) Lista suspensa.

(C) Estilos de célula.

(D) Caixa de texto.

28 Por padréo os arquivos salvos no Power Point 2010 sédo salvos em qual extensdo?

(A) .doc (B) .html (C) .xIsx (D) .pptx

29 . Sobre o recurso “Guias”, que se encontra no grupo Mostrar e disponivel no Power Point 2010 em

sua configuracéo padréo, analise as assertivas a seguir e marque a alternativa CORRETA:

I. E possivel mudar apenas a guia exibida verticalmente.
Il. Este recurso esta disponivel na guia Revisao.

(A) Ambas as assertivas estdo corretas.

(B) Ambas as assertivas estdo erradas.

(C) Apenas a assertiva |l esta correta.
(D) Apenas a assertiva Il esté errada.

30 Como um usuario podera utilizar o modo “tela cheia” no Google Chrome?

(A) Este recurso ndo esta disponivel neste browser.
(B) Através da tecla F11.
(C) Clicando no item “Personalizar e controlar o Google Chrome” e depois em “Mais ferramentas” e

posteriormente em “Tela cheia”.

(D) Clicando no botéo c .
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QUESTOES DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

31 De acordo com o Manual de Redacéo Oficial da Presidéncia da Republica, A distincdo basica

anterior entre os trés tipos de expedientes a serem expedidos era: aviso: era expedido exclusivamente
por Ministros de Estado, para autoridades de mesma hierarquia; oficio: era expedido para e pelas demais
autoridades; e memorando: era expedido entre unidades administrativas de um mesmo 6érgao.
Atualmente, com o objetivo de uniformizar tais expedientes, foi adotada uma nomenclatura e
diagramagcéo Unica, denominada de:

(A) Padrdo-memorando.
(B) Padréo-portaria.

(C) Padréo-oficio.

(D) Decreto.

32 De acordo com o Manual de Redacdo Oficial da Presidéncia da Republica, o pronome de

tratamento adequado para vocativo, para se referir ao Secretario Executivo de Ministério e demais
ocupantes de cargos de natureza especial é:

(A) Senhor Secretario-Executivo.

(B) Excelentissimo Senhor Secretario-Executivo.
(C) Doutor Secretario-Executivo.

(D) Magnifico Senhor Secretario-Executivo.

33 . Leiaotrecho a seguir e assinale ao que segue:

“Toda instituicdo arquivistica deve contar com um escrito, direcionado para a
prevencdo contra riscos potenciais e para o salvamento de acervos em situacdes de calamidade com
fogo, dgua, insetos, roubo e vandalismo.”

Assinale a alternativa que preenche CORRETAMENTE a lacuna:

(A) Plano de Contingéncia.
(B) Plano de Emergéncia.
(C) Plano de Veréo.

(D) Plano de Obras.

34 O método de arquivamento ideografico é aquele em que:

(A) Os documentos sdo organizados pela ideologia politica.

(B) Os documentos sdo organizados pelos assuntos presentes explicitamente ou ndo, hos documentos.
(C) Os documentos sdo organizados pela localizacéo geogréfica.

(D) Os documentos sdo organizados de acordo com a ordem alfabética.

35 Sé&o caracteristicas de um lider, EXCETO:

(A) O lider conduz a equipe € a inspira.

(B) O lider mostra a direcéo a seguir.

(C) O lider valoriza as individualidades de cada individuo.
(D) O lider comanda as pessoas e centraliza o poder.
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36 . Aredacdo oficial deve caracterizar-se pela, EXCETO:

(A) Clareza e preciséo.
(B) Conciséo.

(C) Informalidade.

(D) Impessoalidade.

37 De qual método de arquivamento o texto abaixo refere-se?

E um método que propde a organizacdo dos documentos por assunto. Assim, a classificacéo ¢ elaborada

pelos assuntos e temas basicos, que podem admitir diversas composicdes.

(A) Método alfabético.
(B) Método numérico.
(C) Método temaético.
(D) Método geografico.

38 A Comunicacgéo oficial, interna ou externa, expedida para diversas unidades administrativas ou
determinados funcionarios chama-se:

(A) Comunicacao Interna.

(B) Circular.

(C) Edital.
(D) Ata.

39 De qual redacédo oficial o texto a seguir refere-se?

E a modalidade de comunicacdo entre unidades administrativas de um mesmo 6rgéo, que podem estar

hierarquicamente em mesmo nivel ou em nivel diferente.

(A) Memorando.
(B) Edital.

(C) Portaria.
(D) Declaragéo.

40 De acordo com seus conhecimentos sobre as fun¢8es administrativas, preencha a lacuna abaixo:

"

trata-se da fun¢do administrativa na qual os resultados obtidos pela organizacdo/dire¢do

sdo analisados em fungdo daquilo que havia sido planejado.”

Assinale a CORRETA.

(A) Planejamento.
(B) Organizacéo.
(C) Controle.
(D) Direcéo.
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ATENCAO!!!

» O CARTAO DE RESPOSTAS ABAIXO E PARA SER UTILIZADO SOMENTE como RASCUNHO.

> AO RECEBER O CARTAO DE RESPOSTAS DEFINITIVO CONFIRA OS DADOS DE IDENTIFICAGAO
(NOME, CARGO, NUMERO DE INSCRIGAO) E EM SEGUIDA ASSINE NO LOCAL INDICADO.

CARTAO RESPOSTA G574 recic

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGAC DE MACABU/R
CONCURSO PUBLICO 001/2019

Mome:
Cargo: Local:
Sala: MN° de inscricdo: Data: Turno:

* Marcar apenas uma opgBo para cada questho, avilando-za ulrapassar o cinculn
* O ciroulo comespondants 4 queslbe escohids deva ser lolalmenls preanchids, aviland o-28 ulirapassan o cipouln TIEO DE PROVA
" Marcar apanas a quantdade de quasiing axislenhas ra sue prova; _;_' . PROVA PADFRAD
* Liilize somanle cansla asharografica azul ou prata, nio rasurar ou sujar o cario g

£ NECESSIDADE DO CANMDATO A CONFERENCIA DOS DADOS DE SEU CARTAD DE RESPOSTA E@CE

1 ® © ® 21 ® © 0©
2 ® © ©® 22 ©® © 0©
3 ® © © =23 ® © ©
a ® © @©®@ 22 ® © ©
5 ® © ©® 25 ® © 0©
s ® © ©® 28 ® © 0©
o7 ® © ©® 27 ® © ©
s (® © ©® 28 ® © ©
s (® © @® 22 ® © 0©
10 ©® © ® @330 ® © 0©
1 ® © © =1 ® © ©
12 ® © ©® 3 ® © ©
13 ® © ©® 33 ® © 0©
14 ® © ©® B ® © 0©
15 ® © @® 5 ® © ©
16 ® © ©® B3 ® © ©
17 ® © ©® B ® © 0©
18 ® © ©® @3 ® © 0©
19 ® © ©® 3 O © ©
20 ® © ©® 40 ©® © ©

N° DE INSCRIGAD

Assinatura do Candidato

OBS.: O candidato devera OBRIGATORIAMENTE, entregar seu cartdo de repostas definitivo
preenchido e ASSINADO, sob pena de ter seu cartdo de respostas ANULADO.
(item 10.17 do edital 001/2019)
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