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LINGUA PORTUGUESA

Leia atentamente o texto a seguir para responder as questoes de 01 a 07.

O homem e a galinha

Era uma vez um homem que tinha uma galinha. Era uma galinha como as
outras. Um dia a galinha botou um ovo de ouro.

O homem ficou contente. Chamou a mulher:

- Olha o ovo que a galinha botou.

A mulher ficou contente:

- Vamos ficar ricos!

E a mulher comecou a tratar bem da galinha. Todos os dias a mulher dava
mingau para a galinha. Dava pao-de-l6, dava até sorvete. E todos os dias a galinha
botava um ovo de ouro. Vai que o marido disse:

- Pra que esse luxo com a galinha? Nunca vi galinha comer pao-de-lé... Muito
menos tomar sorvete!

- E, mas esta é diferente! Ela bota ovos de ouro!

O marido ndo quis conversa:

- Acaba com isso mulher. Galinha come é farelo.

Ai a mulher disse:

- E se ela ndo botar mais ovos de ouro?

— Bota sim - 0 marido respondeu.

A mulher todos os dias dava farelo a galinha. E a galinha botava um ovo de
ouro. Vai que o marido disse:

- Farelo estd muito caro, mulher, um dinheirdo! A galinha pode muito bem
comer milho.

- E se ela ndo botar mais ovos de ouro?

- Bota sim - 0 marido respondeu.

Ai a mulher comecou a dar milho pra galinha. E todos os dias a galinha
botava um ovo de ouro. Vai que o marido disse:

— Pra que esse luxo de dar milho pra galinha? Ela que procure o de-comer no
quintal!

- E se ela ndo botar mais ovos de ouro? - a mulher perguntou.

- Bota sim - o marido falou.

E a mulher soltou a galinha no quintal. Ela catava sozinha a comida dela.
Todos os dias a galinha botava um ovo de ouro. Um dia a galinha encontrou o
portdo aberto. Foi embora e ndo voltou mais. Dizem, eu ndo sei, que ela agora esta
numa boa casa onde tratam dela a pdo-de-I10.

(Ruth Rocha, Enquanto o mundo pega fogo,2. ed.Rio de Janeiro, Nova Fronteira, 1984.p.14-9.)
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| Questdo 01

Em relacdao ao homem da fabula, podemos afirmar que:
(A) é preocupado com o bem-estar da galinha;

(B) mostra gratidao em relagdo a galinha;

(C) é autoritario em relacdo a galinha;

(D)demonstra nao ouvir a opinido dos outros.

| Questdo 02

Sem alterar o sentido original, a expressao "Era uma vez um homem que
tinha uma galinha” pode ser escrita da seguinte forma:

(A) Era uma vez um homem e uma galinha.
(B) Era uma vez uma galinha que tinha um homem.
(C) Era uma vez uma galinha que era propriedade de um homem.

(D) Era uma vez uma galinha que tinha uma propriedade.

| Questdo 03

A presenca de travessoes no texto indica:
(A) a fala do autor;

(B) a fala dos personagens;

(C) a indignacdo da galinha;

(D) énfase.

| Questdo 04

No trecho “"Era uma galinha como as outras”, a palavra destacada indica:
(A) comparagao

(B) qualidade

(C) modo

(D) consequéncia
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| Questdo 05

Em “Acaba com isso, mulher” o tempo verbal indica:
(A) desejo
(B) ordem
(C) tempo

(D)admiracao

| Questdo 06

A classe gramatical da palavra destacada em "Farelo esta muito caro,
mulher, um dinheirdo!” é:

(A) pronome indefinido
(B) adjetivo
(C) advérbio

(D) conjuncado

| Questdo 07

A fungao sintatica da palavra destacada em "Era uma vez um homem gue
tinha uma galinha” é:

(A) sujeito
(B) objeto direto
(C) complemento nominal

(D)objeto indireto

| Questdo 08

Assinale a opcdo onde a grafia esta INCORRETA.
(A) Falamos acerca do filme.

(B) Sao duas maes afins.

(C) Estudo afim de passar no concurso.

(D) Dantes se comia melhor.

(E)
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| Questdo 09

A palavra que é acentuada graficamente de acordo com a mesma regra
observada em PARALELEPIPEDO é:

(A) suino
(B) parvoice
(C) ninguém

(D)sin6nimo

| Questdo 10

Ocorreu erro de concordancia em:
(A) Disse a mocga muito obrigado.

(B) Ela estd todo preocupada.

(C) Estou com uma ressaca mostro.

(D) Fiz todos os esforcos quanto possivel.

INFORMATICA

| Questdo 11

Joao estava digitando um texto no MS Word 2010, Considerando que Joao
estava na quinta linha do terceiro paragrafo, ao teclar Ctrl+Home e em
seguida teclar End, o cursor do texto sera movido para:

(A) o final da primeira linha do primeiro paragrafo;
(B) o inicio da primeira linha do primeiro paragrafo;
(C) o final da primeira linha o terceiro paragrafo;

(D)o inicio da primeira linha do terceiro paragrafo.

www.ian.org.br
contato@ian.org.br




Camara Municipal de Paty do Alferes/RJ
Concurso Publico N° 01/2016
AGENTE ADMINISTRATIVO

INSTITUTO DE AVALIACAD,
NACIONAL

| Questdo 12

Os botodes = e a extraidos da barra de ferramentas de formatacao do

LibreOffice Writer 4.3 representam, respectivamente:
(A) sombra e italico;

(B) minusculas e versaletes;

(C) negrito e italico;

(D)sombra e versaletes.

| Questdo 13 |

Considerando o MS Word 2010, as teclas de funcdao para: Ortografia e
Gramatica, Salvar Como e Ir Para sao respectivamente:

(A)F2, F4 e F10;
(B)F7, F4 e F10;
(C)F2, F10 e F5;

(D)F7, F12 e F5.

| Questdo 14 |

O protocolo de aplicagao da arquitetura TCP/IP utilizado para navegar em
paginas seguras, com trafego criptografado de dados e que faz uso da
porta 443, é:

(A) http

(B) ftp

(C) https

(D) ftps

| Questdo 15

Em uma ferramenta de busca e pesquisa como o Google, para realizar uma
pesquisa restrita a expressao exata: Camara Municipal de Paty do Alferes
deve-se utilizar a seguinte sintaxe:

(A) (Camara Municipal de Paty do Alferes)
(B)“Camara Municipal de Paty do Alferes”
(C) [Cadmara Municipal de Paty do Alferes]

(D){Cémara Municipal de Paty do Alferes}
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| Questdo 16 |

Observe a janela abaixo, referente a uma planilha em edicao no MS Excel
2010 em sua configuracao padrao:

HEER - Pasta’l - Microsoft Excel uso ndo comercial - [} X
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A formula que devera ser corretamente digitada na célula A3 para o calculo
correto da quantidade de dias entre as duas datas é:

(A) =intervalo.dias(A2:B2)
(B) =B2-A2
(C) =A2:B2

(D) =dias(A2:B2)

| Questdo 17 |

Considerando o LibreOffice 4.3 e o MS Office 2010, julgue os itens a seguir:

I. A extensdao padrdo do Writer é ODT e este formato de arquivo é
compativel com o Word.

II. Ambos os aplicativos para edicao de textos, Word e Writer, permitem a
criacao de arquivos portateis (PDF).

III. Em ambos os aplicativos, Word e Writer, o atalho de teclado para
aplicar negrito a um trecho de texto selecionado é Ctri+N.

IV. Em ambos os aplicativos, Word e Writer, o atalho de teclado para
imprimir o documento em edigdo é Ctri+P.

Assinale a alternativa que corresponde a quantidade de itens CORRETOS:
(A)1
(B)2
()3
(D) 4
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| Questdo 18 |

Considerando um arranjo de backups, o tipo de backup que copia somente
os arquivos novos ou alterados desde o backup normal, sem modificar seus
atributos de arquivamento é denominado:

(A) Incremental
(B) Diferencial
(C) Diario
(D) Cépia

| Questdo 19

Acerca de conceitos de Internet, observe os itens a seguir:

I. https://www.ian.org.br/concursos/patydoalferes.htm

I1. contato@org.br

III. http://concurso.ian.org.br

IV. concurso.paty@ian.org.br

Assinale a alternativa que apresenta a quantidade de enderecos de paginas
e correio eletronicos de sintaxe CORRETA:

(A1
(B)II
(C) 111
(D)1V
| Questdo 20 |

Observe o fragmento da janela a seguir, oriundo do comando Configurar
Pagina do MS Word 2010.

Configurar pagina
Margens Fapel Layout
Margens
Superior: Inferior: 2,5¢cm
Esquerda: Direita: 3cm
Medianiz: Posicdo da medianiz: Esquerda

Orientagdo

Retrato Faisagem

Considerando uma pagina A4, cujas dimensodes sdao (21 cm x 29,7 cm) e
orientacao retrato, determine a largura de um texto sem recuos.

(A)15cm
(B)16 cm
(C) 16,5 cm
(D)24,7 cm
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LEGISLAGAO MUNICIPAL

| Questdo 21

Considerando a Lei n° 2.174 de 16 de abril de 2015, que institui o plano de
cargos, carreiras e vencimentos dos servidores da Camara Municipal de
Paty do Alferes, e da outras providéncias, assinale a alternativa
INCORRETA.

(A) Servidor publico é toda pessoa fisica legalmente investida em cargo publico, de
provimento efetivo ou em comissao.

(B) Na realizacdo do concurso publico deverdao ser aplicadas provas escritas,
complementadas ou ndo por provas orais, tedricas ou praticas, de titulos, entre
outras modalidades, conforme as caracteristicas do cargo a ser provido.

(C) A aprovacgao em concurso publico gera direito a nomeacgao.

(D) O afastamento de servidor do érgao em que estiver lotado para ter exercicio
em outro, para fim determinado e por prazo certo, sé se verificara mediante prévia
autorizagdo do Presidente da Camara, conforme estabelecido no Estatuto dos
Servidores.

Questao 22

A luz da Lei n° 1.519 de 19 de setembro de 2008, que dispde sobre o
Estatuto dos Servidores Publicos da Administracdao direta, autarquica e
fundacional do Municipio de Paty do Alferes, € CORRETO o que se afirma
em:

(A) Ascengao é uma das formas de provimento no cargo publico.

(B) O concurso publico para investidura em cargo publico de provimento efetivo
sera de provas e de provas e titulos, de acordo com a natureza e a complexidade
do cargo.

(C) O concurso terd validade de (dois) anos, prorrogavel uma vez, por igual
periodo.

(D) O servidor responde administrativa, civil e penalmente pelo ato omissivo ou
comissivo praticado no exercicio irregular de suas atribuigoes.
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| Questdo 23

Assinale a opcao INCORRETA.

(A) A indenizagdo de prejuizo dolosamente causado pelo servidor ao erario sera
reparada de uma sO vez, por meio de acordo administrativo onde o servidor
assuma a responsabilidade pelos atos praticados.

(B) Tratando-se de dano causado a terceiros, o servidor respondera em agdo
regressiva, na forma da lei civil.

(C) Exoneracao é uma das penalidades disciplinares.

(D) A responsabilidade administrativa serd afastada no caso de absolvigao criminal
gue negue a existéncia do fato ou a sua autoria, hipétese em que os eventuais
descontos remuneratérios indevidamente suportados pelo servidor serao
restituidos.

| Questdo 24

Segundo sua Lei Organica Municipal, compete ao Municipio de Paty do
Alferes, EXCETO:

(A) Fixar, fiscalizar e cobrar tarifas e precos publicos.
(B) Elaborar o Plano Diretor de Desenvolvimento Integrado.
(C) Fixar os locais de estacionamento de taxis e demais veiculos.

(D) Legislar sobre desapropriacao.

| Questdo 25

Compete a Mesa da Camara Municipal de Paty do Alferes, além de outras
atribuicoes estipuladas no Regimento Interno:

I. Enviar ao Prefeito Municipal, até o primeiro dia de maio, as contas do
exercicio anterior.

II. Propor ao Plenario projetos de resolucdo que criem, transformem e
extingam cargos, empregos ou fungées da Camara Municipal, bem como a
fixacao da respectiva remuneracao, observadas as determinacoes legais.

II1. Declarar a perda de mandato de Vereador, de oficio ou por provocacao
de qualquer dos membros da Camara, nos casos previstos na Lei Organica
do Municipio.
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Esta CORRETO o que se afirma em:
(A) I e II, apenas;

(B) I e III, apenas;

(C) II e 111, apenas;

(D) I, 1II e IIL

| Questdo 26

Assinale a opcao INCORRETA, segundo o que rege a Lei Organica do
Municipio de Paty do Alferes.

(A) Os Vereadores serdao obrigados a testemunhar, perante a Camara, sobre
informagbes recebidas ou prestadas em razdo do exercicio do mandato.

(B) O Poder Legislativo é exercido pela Cadmara Municipal, composta de Vereadores,
eleitos para cada legislatura, pelo sistema proporcional, entre cidadaos maiores de
dezoito anos, residentes no Municipio, no exercicio dos direitos politicos,

(C) As reuniGes extraordinarias da Camara Municipal far-se-do por motivos de
urgéncia ou interesse publico relevante e mediante convocacdao do seu Presidente,
do Prefeito, ou a requerimento da maioria dos seus membros.

(D) O Vereador investido no cargo de Secretario Municipal ou equivalente sera
considerado automaticamente licenciado, podendo optar pela remuneragdo da
vereanga.

| Questdo 27

No Municipio de Paty do Alferes, perdera o mandato o vereador que:

I. deixar de comparecer, em cada sessdo legislativa, a terca parte das
sessdes ordinarias da Camara, salvo em caso de licenga ou de missao
oficial autorizada;

II1. sofrer condenagao criminal;
III. deixar de residir no Municipio.
Esta CORRETO o que se afirma em:
(A) I e II, apenas;

(B) I e III, apenas;

(C) II e III, apenas;

(D) I, II e III.
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| Questdo 28 |

Considere as afirmativas seguintes acerca do Regimento Interno da
Camara Municipal de Paty do Alferes:

I. Nenhum Vereador podera presidir reunido da comissdao quando se
debater ou votar matéria da qual seja autor.

II. A Biblia Sagrada devera ficar durante todo o tempo da sessao sobre a
Mesa, a disposicdao de quem dela quiser fazer uso.

III. O Vereador s6 podera apartear o orador se lhe solicitar e obtiver
permissao, podendo permanecer de pé ou sentado ao fazé-lo.

Esta CORRETO o que se afirma em:
(A) I e II, apenas;

(B) I e III, apenas;

(C) II e 111, apenas;

(D) 1, II e III.

| Questdo 29

O Vereador deve apresentar-se a Camara durante as sessOes
descentemente trajado, sendo obrigatério o uso do paleté e gravata para
participar das sessées do Plenario, sendo-lhe assegurado, nos termos do
Regimento Interno, os seguintes direitos, EXCETO:

(A) usar, em discurso ou proposicdo, de expressbes atentatorias do decoro
parlamentar.

(B) encaminhar, através da Mesa, pedidos escritos de informacdo a Secretarios
Municipais;

(C) promover, perante quaisquer autoridades, entidades, ou o6rgdos da
administracdo municipal, direta ou indireta e funcional, os interesses publicos ou
reivindicagdes coletivas de ambito Municipal ou das comunidades representadas,
podendo requerer, no mesmo sentido, a atencao de autoridades federais ou
estaduais;

(D) fazer uso da palavra.
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| Questdo 30

Considerando o Regimento Interno da Camara Municipal de Paty do
Alferes, assinale a alternativa INCORRETA.

(A) E competéncia privativa do Presidente da Camara zelar pelos prazos do
processo legislativo bem como dos concedidos as comissoes e ao Prefeito.

(B) Sessdes Solenes sdo aquelas realizadas para grandes comemoragdes ou
homenagens especiais.

(C) Aparte é a interrupcdo breve e oportuna do orador, para indagagdo ou
esclarecimento relativo a matéria em debate.

(D) O voto do vereador somente serd acolhido para todos os efeitos legais se ndo
contrariar sua respectiva representagao ou sua liderancga

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

| Questdo 31

Quando um administrador precisa monitorar e avaliar o desempenho da
responsabilidade social da sua empresa, ele utiliza a seguinte ferramenta:

(A) estratégia social
(B) gestdo social
(C) auditoria social

(D) contabilidade social

| Questido 32

Considere as afirmativas seguintes acerca de processo organizacional:

I. A escolha de uma determinada ferramenta de gestao, em detrimento de
outras, nao deve levar em conta a hierarquizacao dos processos.

II. Autoridade é o direito legal que os lideres tém de gerenciar os
individuos de uma equipe.

III. A ferramenta da organizacdo utilizada para administrar as relacoes
com o futuro denomina-se planejamento.
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Estiao CORRETAS:
(A) I e II, apenas;
(B) I e III, apenas;
(C) II e 111, apenas;
(D) I, II e III.

| Questdo 33

Sobre o tema cultura organizacional e aprendizagem nas empresas,
considere as afirmativas seguintes:

I. A identificagcdao de novas oportunidades e a detecciao de problemas nao
devem ser vedadas aos funcionarios de linha.

II. Convénios com instituicoes externas de ensino devem ser restringidos,
sob pena de haver contaminagao na cultura organizacional.

III. Treinamento intensivo em técnicas avancadas de tomada de decisao
deve ser aplicado a funcionarios na primeira semana de trabalho.

Estao INCORRETAS:
(A) I e II, apenas;

(B) I e III, apenas;
(C) II e 111, apenas;
(D) I, II e III.

| Questdo 34

Sobre fundamentos de linguagem, éticos e legais, conforme o Manual de
Redacgdo Oficial do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro, assinale a
opcao INCORRETA.

(A) Ao exercer suas funcbes, o servidor publico se obriga a colocar o interesse
coletivo acima do particular.

(B) Os documentos elaborados devem representar obrigatoriamente a veracidade
dos fatos que sdo atestados em seu contelido, evitando adicGes ou subtracdes de
qualquer espécie.

(C) A Redacdo Oficial € um recurso utilizado pelo Poder Publico para redigir atos
normativos e comunicagoes.

(D) A impessoalidade na Redacgao Oficial caracteriza-se pelo emprego de verbos e
pronomes na primeira pessoa do singular.
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| Questdo 35

“"Aditamento a ato enunciativo ou declaratério de uma situacao anterior
criada por lei. E utilizado nos casos de retificacdo e atualizacdo de dados
funcionais, averbando assuntos de ordem pessoal (homeacao, promogao,
ascensao, reconducao, remocao, reintegracao, dispensa, disponibilidade,
demissao, aposentadoria, readaptacao e aproveitamento). Nao cria direito,
pois apenas reconhece a existéncia de um direito criado por norma legal”.

O texto faz referéncia a seguinte espécie documental:
(A) ata

(B) apostila

(C) atestado

(D) certidao

| Questdo 36

Considere as afirmativas acerca de procedimentos processuais, de acordo
com o Manual de Gestao de Protocolo:

I. Os documentos oriundos de outro 6rgdao do Poder Executivo Estadual
também podem ser autuados, em qualquer hipétese.

II. Todos os processos autuados deverdao ter o seu nimero gerado pelo
Sistema de Protocolo Eletronico Integrado do Poder Executivo.

III. Emenda Carmim é o método de retificacdo de elementos processuais
de instrucdao ou autuacao, por meio de utilizacdo de tinta cor Carmim
(vermelho vivo).

Estao CORRETAS:

(A) I e II, apenas;

(B) I e III, apenas;

(C) II e 111, apenas;

(D) 1, II e III.
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| Questdo 37

Sobre o tema Tramitacao de Documentos e Processos, a luz do Manual de
Gestao de Protocolo, assinale a opgao INCORRETA.

(A) A tramitacdo tem por objetivo encaminhar ou receber documentos/processos
que subsidiem a tomada de decisOes.

(B) A guia de remessa deve ser elaborada em duas vias, isto &, a primeira para o
orgao expedidor e a segunda para o receptor.

(C) Para registrar a tramitacdo dos documentos e processos administrativos é
facultativa a utilizacdo do Sistema de Protocolo Eletrénico Integrado do Poder
Executivo Estadual.

(D) Um processo nao deve, em virtude de aguarda andlise e decisdo, ter seu
tramite paralisado, por periodo superior a 1 ano.

| Questdo 38

Segundo o Manual de Gestao de Documentos do Estado do Rio de Janeiro,
“E a guarda de documentos no local estabelecido, de acordo com a
classificacdao dada. Nesta etapa, toda a atencdo é necessaria, pois um
documento arquivado erroneamente podera ficar perdido quando
solicitado posteriormente”.

O texto faz referéncia ao:

(A) arquivo

(B) arquivamento

(C) armazenamento de documentos

(D) acervo
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“Carmém, servidora de determinada Camara Municipal, trabalhava em um
documento enquanto tomava seu café. Em certo momento, alguém esbarrou em
seu braco e pingos de café mancharam as folhas.”

Considerando essa situagdo hipotética e o Manual de Gestdo de Documentos do
Estado do Rio de Janeiro, a servidora ndo seguiu o seguinte procedimento basico
sobre conservacao de documentos:

(A) acondicionamento

(B) area guarda

(C) manuseio

(D) habilidade
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Acerca da Lei de Responsabilidade Fiscal, considere as afirmativas
seguintes:

I. Suas disposicoes proibem o refinanciamento da divida mobiliaria.
I1. A Lei obriga a Unido, os estados, o Distrito Federal e os municipios.

III. O controle do endividamento dos Estados e Municipios é feito
exclusivamente pela Camara dos Deputados.

Estao INCORRETAS:
(A) I e II, apenas;

(B) I e III, apenas;
(C) II e 111, apenas;

(D) 1, II e III.
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