
 
 
 
 
 

                    CADERNO DE PROVAS 
 

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 

 
 Nome do Candidato: ______________________________________________________________________________________ 

 
� Ao receber o caderno de provas, verifique atentamente se está completo, sem rasuras, sem 

falhas de impressão, etc. Caso encontre alguma irregularidade, solicite ao fiscal a sua 
substituição. 

  
� Este caderno deve conter 20 (vinte) questões de múltipla escolha, com 04 (quatro) alternativas 

cada uma (A, B, C e D), porém, para cada questão há apenas uma alternativa correta. 
 

� Será atribuída pontuação 0,0 (zero) a questões com mais de uma opção assinalada, questões 
sem opção, com rasuras ou preenchidas a lápis. 
 

� Em caso de anulação de questões, por duplicidade de respostas, falta de alternativa correta ou 
qualquer outro motivo, estas serão consideradas corretas para todos os candidatos e, os pontos 
correspondentes serão atribuídos a todos os candidatos que não os obtiveram, independente de 
recurso. 

 
� Cada questão valerá 5,0 (quatro) pontos.   

 
� O candidato dispõe de até 3 (três) horas para fazer a prova, incluindo o preenchimento da folha 

de respostas. 
 

� Use caneta esferográfica azul ou preta para preencher a folha de respostas, da seguinte forma:        
 

� A folha de respostas não poderá ser substituída, por isso, preencha-a corretamente. 
  

� Será desclassificado do concurso o candidato que tentar estabelecer qualquer tipo de 
comunicação com outro candidato ou pessoas estranhas e/ou qualquer instrumento 
receptor/transmissor de mensagens, bem como, proceder qualquer espécie de consulta; usar de 
meios ilícitos para obter vantagem para si ou para outros; tratar com falta de urbanidade os 
examinadores, auxiliares, fiscais ou autoridades presentes; proceder de forma a tumultuar a 
realização das provas; deixar de atender às normas contidas no caderno de provas e às demais 
orientações expedidas pela organização do concurso. 

  
� O candidato somente poderá retirar-se da sala transcorrido, no mínimo, 60 (sessenta) minutos 

do início da prova, após devida autorização. 
  

� Os dois últimos candidatos de cada sala somente poderão retirar-se da sala simultaneamente.  
 

� Ao terminar a prova entregue ao fiscal da sala a folha de respostas, devidamente assinada. 
 

BOA PROVA 
 
 
 
 



PROVA DE LÍNGUA PORTUGUESA 
 

A menina que fez a América 

Eu vou morrer um dia, porque tudo que nasce também morre: bicho, planta, mulher, homem. 
Mas histórias podem durar depois de nós. Basta que sejam postas em folhas de papel e que suas letras 
mortas sejam ressuscitadas por olhos que saibam ler. Por isso, aqui está para vocês o papel da minha 
história: uma vida-menina para as meninas-dos-seus-olhos. 

Vou contar... 
Eu nasci no ano de 1890, numa pequena aldeia da Calábria, ao sul da Itália. E onde fica a 

Itália?...É só olhar um mapa da Europa e procurar uma terra em forma de bota, que dá um pontapé no 
Mar Mediterrâneo e um chute de calcanhar no Mar Adriático. 

É lá. 
Lá, nessa terra entre mares, foi que eu nasci num dia de inverno, quando as flores silvestres que 

perfumavam o ar puro dos campos da minha aldeia estavam à espera do florescer da primavera. 
Saracema: este era o nome do lugar pequenino onde eu nasci. Eu disse “era”, embora o lugar ainda 
existia e tenha crescido, como eu também cresci. Mas, como nunca mais voltei para lá, acho que não 
pode ser mais o mesmo que conheci e onde vivi até os dez anos de idade. A Saracena de 1890 era 
aquela sem a comunicação do telefone, os sons do rádio e as imagens da televisão nas casas; sem o eco 
dos carros e das motocicletas nas estradas ou o ronco dos aviões sobre telhados. A música que andava 
no ar, nos tempos da minha infância, vinha do canto dos pássaros, do chiar das rodas das carroças, das 
batidas dos cascos dos cavalos, do burburinho do risco das crianças e do lamento dos sinais das igrejas. 
Essa era a voz da terra onde começava a minha vida e terminava o meu mundo. 

Nunca cheguei a conhecer meu pai, Domenico Gallo. Só em retrato: um homem alto, bonito, de 
finos bigodes. Dizem que ele ficou muito feliz quando eu e meu irmãozinho Caetano nascemos. Ah, 
esqueci de dizer que meu nome é Fortunata e que, quando menina, me chamavam de Fortunatella. 
 

(LAURITO, Ilka Brunhilde. A menina que fez a América. São Paulo, FTD) 
 
1. O texto é classificado como 
 
A) relato de viagem. 
B) relato geográfico. 
C) relato de memória. 
D) relato histórico. 
 
2. No texto, a autora 
 
A) escreve para contar como era seu pai e mostrar as saudades dele. 
B) escreve para enaltecer a cidade natal em que viveu boa parte do tempo. 
C) escreve para que seu relato contribua com os estudos históricos da Europa. 
D) escreve para que sua história fique registrada e tenha duração além da sua própria vida. 
 
3. Assinale a alternativa adequada sobre o emprego de pronome na proposição: “Essa era a voz 
da terra onde começava a minha vida e terminava o meu mundo.”  
 
A) Há quatro pronomes, sendo dois deles possessivos. 
B) Há três pronomes, sendo dois deles possessivos. 
C) Há dois pronomes, sendo um deles demonstrativos. 
D) Há cinco pronomes, sendo dois deles demonstrativos. 
 
 
 
 
 



4. Assinale a alternativa em que o advérbio está topicalizado na construção sintática. 
 
A) “Mas, como nunca mais voltei para lá...”. 
B) “Por isso, aqui está para vocês o papel da minha história...”. 
C) “Nunca cheguei a conhecer meu pai, Domenico Gallo.” 
D) “Ah, esqueci de dizer que meu nome é Fortunata...”. 
 
5. Assinale a alternativa em que não há o emprego de anáforas no texto. 
 
A) “Lá, nessa terra entre mares, foi que eu nasci num dia de inverno...”. 
B) “Ah, esqueci de dizer que meu nome é Fortunata...”. 
C) “Dizem que ele ficou muito feliz quando eu e meu irmãozinho Caetano nascemos.” 
D) “Essa era a voz da terra onde começava a minha vida e terminava o meu mundo.” 
 
6. Assinale a alternativa em que há o emprego de elipse de substantivo na posição de sujeito. 
 
A) “Basta que sejam postas em folhas de papel...”. 
B) “Essa era a voz da terra onde começava a minha vida e terminava o meu mundo.” 
C) “Por isso, aqui está para vocês o papel da minha história...”. 
D) “Eu disse “era”, embora o lugar ainda existia e tenha crescido...”. 
 
7. Assinale o que é correto sobre as proposições:  
 
I – “A penúltima são as mães, depositárias do amor infinito de Deus.” 
II – “Mas nós, os adultos, não temos nem um pouco de razão para censurá-los.” 
 
A) Em I, há vocativo. 
B) Em I e II, há vocativo. 
C) Em I e II, há catáfora. 
D) Em I e II, há aposto. 
 
8. Assinale o correto sobre o emprego de “a” nas proposições:  
 
I - “E quando vejo a violência legalizada dos homens do governo a impor cargas pesadas às costas do 
pobre...”. 
II – “Com sua coragem e seu perdão, com suas lágrimas de amor, as mães dos violentos e dos 
violentados de hoje conseguirão derrotar a violência.” 
III – “Debaixo da cruz, estava a Mãe para receber o último suspiro do Inocente violentado.” 
 
A) Em I, “a” apresenta as funções de artigo e preposição, respectivamente. 
B) Em II, “a” apresenta as funções de preposição e artigo, respectivamente. 
C) Em I, II e III, “a” apresenta somente a função de artigo. 
D) Em I, II e III, “a” apresenta somente a função de preposição. 
 
9. Assinale a alternativa em que o verbo destacado está com a classificação de tempo 
inadequada. 
 
A) “... não se pareciam nada com o retrato que deles me fizeste…”. – pretérito perfeito do indicativo. 
B) “O mundo é tão grande, e tolice maior que o mundo é andarmos a comer os filhotes uma da outra.” – 
infinitivo pessoal. 
C) “Nesse caso combinemos isto...” – pretérito imperfeito do subjuntivo  
D) “... que piavam de bico muito aberto.” – pretérito imperfeito do indicativo. 
 
 
 



10. Assinale a alternativa incorreta sobre o emprego da crase. 
 
A) Alguns passageiros causaram danos à noite de sono de todos. 
B) Boa parte dos passageiros não apresentam problemas relacionados à saúde mental. 
C) O passageiro questionou sua ida ate à cidade do Rio de Janeiro. 
D) O passageiro do lado ficou constrangido quando outro gritou à portas fechadas. 
 

PROVA DE MATEMÁTICA 
 
11. Determine o valor de x no triângulo retângulo abaixo:  
 

 
 
A) 10 cm.  
B) 11 cm.  
C) 12 cm. 
D) 13 cm. 
 
12. Numa P.A. sabe-se que o 1° termo é 5 e que a razão dessa sequência é 7. Então a soma dos 11 
primeiros termos é igual a:  
 
A) 440. 
B) 460. 
C) 400. 
D) 420. 
 

13. Numa indústria, 12 máquinas fabricam 10 peças em 15 dias. Para fazer 10 peças, 6 dessas 
máquinas levaria:  
 
A) 20 dias. 
B) 30 dias. 
C) 40 dias. 
D) 50 dias. 
 
14. Qual o valor da expressão 5-2 + 52 ? 
 

A) 1. 
B) 5. 
C) -25/4. 
D) Nenhuma alternativa está correta. 
 
15. Se x = MDC (20,45) e y = mmc (20,45), então: 
 
A) x + y = 65. 
B) x - y = 80. 
C) 2x - 3y = 200. 
D) x.y = 900. 
 

 
 
 



 
PROVA DE INFORMÁTICA 

 
16. Assinale a alternativa que corresponde a funcionalidade padrão do Windows Explorer no 
sistema operacional Windows XP. 
 
A) Desfragmentar o disco rígido.  
B) Instalar e remover programas. 
C) Gerenciar arquivos e pastas. 
D) Manter a segurança contra vírus. 
 
17. A figura abaixo um ícone do menu de acesso do MS Word 2003. Assinale a alternativa que 
corresponde a sua funcionalidade: 

 
 
 
 
 

A) Copiar a formatação de um texto. 
B) Alterar a cor de fundo ou background de um texto. 
C) Dividir um texto em colunas. 
D) Estilizar ou decorar um texto em uma página. 
 
18. Marque a alternativa correta para os símbolos ou sinais de operações matemáticas no MS-
Excel 2003. 
 
A) O sinal “@” substitui o sinal de “+” em uma adição.  
B) O sinal  “;” substitui o sinal de “-“ em uma subtração. 
C) O símbolo de “$” define uma raiz. 
D) Nenhuma alternativa está correta. 
 
19. Analise a fórmula abaixo criada no MS Excel 2003 e assinale a alternativa correta: 
 
=SOMA(A1:A5) 
 
A) O sinal de “:” (dois pontos) irá efetuar o somatório de todos os valores contidos em A1 até A2. 
B) O sinal de “:” (dois pontos) irá ocultar todos os valores contidos entre as células A1 até A2. 
C) O sinal de “:” (dois pontos) irá somar somente os valores que estão nas células A1 e A5. 
D) O sinal de “:” (dois pontos) irá provocar um erro na fórmula. 
 
20. O termo RELOAD com relação às páginas de internet implica em: 
 
A) Recarregar uma página da web. 
B) Baixar o conteúdo de uma página da web. 
C) Imprimir uma página da web. 
D) Uma página da web infectada por um vírus.  
    
 

 




