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10.

INSTRUCOES

LEIA COM ATENCAO

Este Caderno de Prova, com paginas numeradas de 1 a 17, € constituido de 40 (quarenta) questdes objetivas, cada uma com
quatro alternativas, assim distribuidas:

01 a 10 - Lingua Portuguesa

11 a 15 - Informatica Basica

16 a 20 - Legislagado Basica

21 a 40 - Conhecimentos Especificos

Caso o Caderno de Prova esteja incompleto ou tenha qualquer defeito de impresséo, solicite ao fiscal que o substitua.

Sobre a Marcagdo do Cartao de Respostas

transparente, para o Cartdo de Respostas, que serd o tnico documento valido para corre¢do. O Cartao de Respostas ndo sera

As respostas deverdo ser transcritas com caneta esferogréfica de tinta azul ou preta ndo porosa, fabricada em material
substituido por erro ou dano do candidato.

3.1. Para cada questéo existe apenas uma alternativa que a responde acertadamente. Para a marcagéo da alternativa escolhida
no CARTAO DE RESPOSTAS, pinte completamente o campo correspondente.

Exemplo: Suponha que para determinada questéo a alternativa C seja a escolhida.

N.°da
Questéo

®
®
o
©

3.2. Sera invalidada a questdo em que houver mais de uma marcagéo, marcagdo rasurada ou emendada, ou ndo houver
marcacao.

3.3. Nao rasure nem amasse o CARTAO DE RESPOSTAS.

. A duraggo da prova é de quatro horas, ja incluido o tempo destinado ao preenchimento do CARTAO DE RESPOSTAS e a coleta

de impresséo digital de candidatos.

. Todos 0s espagos em branco, neste caderno, podem ser utilizados para rascunho.

. Sera permitida a saida de candidatos da sala de prova somente ap6s decorridas duas horas e trinta minutos do inicio da prova.

Nesse caso, o candidato devera entregar, obrigatoriamente, ao fiscal 0 Caderno de Prova e o Cartao de Respostas.

. O candidato que insistir em sair da sala de prova antes de transcorridas duas horas e trinta minutos do inicio da prova devera

assinar Termo de Ocorréncia declarando desisténcia do Concurso.

. Sera permitida a saida de candidatos levando o Caderno de Prova somente na tltima meia hora de prova.

. Na pagina 17 deste Caderno de Prova, encontra-se a Folha de Anotagdo do Candidato, a qual podera ser utilizada para a

transcrigdo das respostas das questdes objetivas. Essa folha podera ser levada pelo candidato para posterior conferéncia com o
gabarito somente apés decorridas duas horas e trinta minutos do inicio da prova.

Terminada a prova, o candidato devera, obrigatoriamente, entregar ao fiscal o CARTAO DE RESPOSTAS.



LINGUA PORTUGUESA

INSTRUCAQO: Leia o trecho a seguir, de um artigo del. R. Guzzo, e responda as questdes de 01 a 05.

1 E comum ouvir que as coisas vdo mal num pais queod® percebe que, para produzir alguma coisa,
tem de pedir autorizacdo a quem n&o produz nadasikiacido de todos os dias no Brasil — e ela vai
ficando pior de governo a governo, com o aumenfgaoavel na quantidade de cidadaos encarregados
de dar ou recusar as autorizacdes para fazerésejgue tem de ser feito. Reproduzem-se como cmielho

5 sdo pagos com salarios extravagantes para regulas tos aspectos possiveis da vida humana, das
licencas para cortar um galho de arvore a proibd@@alinha de cabidela. Chamam a si proprios de
“Estado”, como os padres se chamavam de “clerad marqueses se chamavam de “nobreza”. Sdo um
dos principais motivos pelos quais o Brasil cordiraendo um pais subdesenvolvido. J4 é ruim o
suficiente, mas acaba de acontecer uma novidadeppar Agora se pode dizer, além do que esta dito

10 acima, que as coisas também vao muito mal numqpeisdo se vé, como acontece no Brasil de hoje,
que cumprir a lei tornou-se um risco.
Os responséaveis pela criacdo dessa nova realidad®ssjuizes, procuradores e altos burocratas da
Justica do Trabalho que ndo aprovaram a reformagislacdo trabalhista recentemente aprovada pelo
Congresso Nacional — e que passou a ser a leigon wa Republica Federativa do Brasil nas questdes
15 relativas a trabalho. [...]
[...] Mas o que realmente importa é o seguinte:a@éngue ficam as coisas na vida real de todo mundo?
Se um juiz ndo estiver de acordo, por exemplo, cofim do imposto sindical obrigatério, como
determina a nova lei, 0 que vai acontecer? O goatece se 0 juiz ndo concordar que o empregado

reduza o seu horario de almoco para sair mais dedo?
(Revista Veja, ed. 2.559. Adaptado.)

Questao01

Sobre esse trecho do artigo, assinale a afirmiiCORRETA .

[A] O articulista, em tom de indignacao, critica a péside procuradores e juizes sobre a nova leilliatza
recém-aprovada.

[B] Segundo o articulista, no Brasil, os cidaddos eagados de expedir autoriza¢cdes constituem razao dt
subdesenvolvimento do pais.

[C] A posicao de juizes, procuradores e altos burardéaJustica do Trabalho em face da nova lei traz
inseguranca ao cidadéao trabalhador.

[D] A critica severa a posicao de juizes, promotoresirecratas da Justica do Trabalho se inicia logo na
primeira frase do texto.

Questao02

Os elementos coesivos sao responsaveis pela ligagaantica entre as partes de um texto. A respeito
elementos coesivos presentes no texto, marquea/gsaafirmativas verdadeiras e F para as falsas.

() O termoAgora (linha 9) relaciona a ideia a que se liga a unpteakefinido fora do texto, a exemplo
de hoje e ontem.

() Em Reproduzem-se como coelhos; sdo pagplarios extravagantesa coesao denomina-se elipse,
mecanismo que consiste na omissdo de um termiojarntieriormente.

() A expressaalessa nova realidad@ginha 12) retoma o sentido da expressi@iadaos encarregados de
dar ou recusar as autorizaco@mhas 3 e 4).

() O pronomeela(linha 2) refere-se ao ternsguacaq estabelecendo coeséao referencial.

Assinale a sequéncia correta.
[A] V,F, V,V
[B] F,F,V,F
[C] V,V,F,V
[D] F,V,F, F
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Questao03

A conjuncéo como pode ter valor semantico de coagdar e de conformidade, a depender do contextauem g
aparece. Analise os seguintes trechos de texto:

| - Chamam a si proprios de “Estado”, como os padrestsmavam de “clero”
Il - as coisas também vao muito mal hum pais quandé,s®mo acontece no Brasil de hoje, que cumprir a
lei tornou-se um risco.

Sobre a conjuncamomonesses trechos, assinale a afirmativa correta.

[A] Em ambos os trechos, o sentido é de comparagao.

[B] No trecho I, o sentido é de conformidade e podswdeastituida por consoante.
[C] No trecho I, o sentido é de comparacao e no Itoidormidade.

[D] No trecho I, o sentido é de conformidade e nodlcdmparacéao.

Questao04

Na primeira frase do texto, qual situacao lingaétxplica o uso de virgulas?
[A] Uso de oracao adverbial intercalada.

[B] Ocorréncia de oragao explicativa.

[C] Separacgao de aposto.

[D] Supressao de um verbo subentendido na oracgéao.

Questao05

Os adjetivosxtravaganteglinha 5) e principais (linha 8) sdo denominados uniformes, pois apresentaa
Unica forma para feminino e masculino. Assinaldéexraativa em que todos os adjetivos tém essateaistoca.
[A] possiveis, obrigatorio, sindical

[B] implacéavel, ruim, real

[C] ruim, altos, aprovada

[D] inteligente, ativo, digno

Questao06

O compromisso do profissional se aplica sistemicdaeneEm primeiro lugar, ele deve se comprometer oom
préprio desenvolvimento continuo e se comportandeeira congruente com sua linha de pensamentzjau
agir para alcancar suas metas e objetivos, e @ (paminho € a entrega dos resultados solicitad@s pe
empresa. Em segundo lugar e ndo menos importdatdeee estar comprometido com os colegas de trapal
com os lideres e o publico da marca. Ao desempesueifuncdo com exceléncia, automaticamente estar:

contribuindo com o todo.
A respeito da construcao argumentativa do trechbnaa@nalise as afirmativas.

| - A posi¢cdo de quem escreve sobre o assunto commmmpisfissional torna-se clara somente na ultima

frase do trecho.

Il - Dois argumentos sustentam a tese de que escreessigade do compromisso pessoal do profissional ¢
do compromisso com a empresa em que trabalha.

lll - A adjetivacdo presente no trecho, a exemplo deiraomt congruente, Unico, fortalece os argumentos
empregados.

IV - Os operadores argumentativies primeiro lugare Em segundo lugarfornecem ao leitor pistas sobre a
sequéncia temporal dos argumentos.

Esta correto o que se afirma em
[A] 1l, apenas.

[B] Il e lll, apenas.

[C] I, lll e IV, apenas.

[D] I eIV, apenas.
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Questao07

A coeréncia textual é responsavel pela unidadenigd®, pois estabelece uma relacdo harmonica astfpartes do

texto. A ambiguidade é um dos casos de falta deno. Em qual alternativa a ambiguid&&0 foi desfeita?

[A] Desde os cinco anos minha mée me ensinava &l&inha mae me ensinava a ler desde que eu tinlca cin
anos.

[B] Chegando ao aeroporto, 0 avido ja levantava-veQuando cheguei ao aeroporto, o avido ja levantawa

[C] O celular tocou ao entrar em casa para pegar @& dmcarro— Ao entrar em casa para pegar a chave do
carro, o celular tocou.

[D] Depois da consulta a ginecologista lhe disse quea@ssperando bebé: A ginecologista Ihe disse depois da
consulta que estava esperando bebé.

INSTRUCAO: Leia o trecho abaixo da obra O despertarda aguia, de Leonardo Boff, e responda as questdes
de 08 a 10.

O ser humano apresenta-se simultaneamente conmseune necessidade e de criatividade. Dito de outra
forma: como um ser que se autoafirma e a0 mesmuotsmconecta com outros. [...]

Antes de mais nada ele é um ser de necessidatendeessidade de comer, de vestir-se, de abrigdese
reproduzir-se, de comunicar-se, de ser feliz endginar um sentido ultimo da vida e do universd.Grande parte
das pessoas emprega seu tempo na dura faina fe&vigséncia. Pois trata-se de necessidades quemdege
permanentemente atendidas. [...]

Para atender as suas necessidades, o ser humaholsggado a abrir-se ao mundo. Cria a linguagela
qgual significa o0 mundo e inventa o instrumento pglal prolonga seus membros. Modifica 0 mundo, asmo
tempo em que € modificado por ele.[...]

O conjunto das modificagdes que faz no mundos odeesmo chama-se cultura.

Questao08

Na fraseGrande parte das pessoas emprega seu tempo ndaloeapela sobrevivéncja verbo empregar esta no
singular porque a concordancia foi feita com a esgfio partitiva e ndo com o substantivo pluraleRadambém ir
para o plural, fazendo a concordancia com o suldstapessoasAssinale a frase em que a concordanbld é
realizada em funcéo dessa regra da escrita padrao.

[A] Mais de cinquenta mil jovens foram ao encontro cofrapa no Rio de Janeiro.

[B] Dizem que a maior parte dos eleitores ndo sabean.vot

[C] Uma porc¢éo de batatas fritas custa trés vezesdoajge um quilo in natura.

[D] A maioria das criangas brasileiras até trés anadadke ndo frequenta creche.

Questao09

Dependendo da situagdo linguistica, o pronomeiveldeve ser preposicionado, a exemploGim a linguagem
pela qual significa 0 mundo e inventa o instrumgrgtm qual prolonga seus membréssinale a afirmativa em que
o pronome relativo estAiICORRETAMENTE preposicionado.

[A] O servidor apresentou denulncia ao Servico de Rrotg Depoente da PM para o qual foi incluido.

[B] Os meios de que dispomos, atualmente, para adgoitirecimentos sdo encontrados online.

[C] Sem davida, aquele é um monumento do qual todbsasgeiros se orgulham.

[D] Esta em preparo uma lei com que simpatizamos pelfzonar o sistema politico brasileiro.

Questaol0

Em inventa o instrumento pelo qual prolonga seus mesi& expressao grifada ndo foi empregada no sentidc
literal e sim ampliado e modificado, com objetiv® abter um efeito de sentido no contexto — serdatativo.
Assinale a frase em que ha presenca de sentidtationo

[A] A &gua evapora dos oceanos e cai sobre a terra.

[B] Com seus matos fechados, a natureza me assusta.

[C] Pimenta nos olhos dos outros é refresco.

[D] Aquela garota bonita acabou de rolar escada abaixo.
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INFORMATICA BASICA

Questaoll

A figura abaixo apresenta um fragmento de tela duddivs Explorer do Microsoft Windows 7.

Biblioteca Documentos
Pastal

Pasta2
@_]Contrato.docx

3 Livreto.pdf
] Monografia.doc

Sobre a figura, analise as afirmativas.

| - Para renomear a Pasta2, que esta selecionadas@atiear uma vez sobre ela com o botédo principal d

mouse, digitar 0 novo nome e pressionar a teclerkiat teclado.

Il - Para criar uma nova pasta, pode-se efetuar um dliglee com o botéo principal do mouse em qualquer
area limpa da figura, por exemplo, abaixo do aminografia.doc.

[l - Ao realizar um duplo cligue com o bot&o principaldouse sobre o arquivo Livreto.pdf, esse arquivo
sera visualizado/editado no Microsoft Word.

IV - Para visualizar as propriedades do arquivo Contlata, pode-se clicar uma vez sobre ele com o botéac
secundario do mouse e selecionar a op¢ao Propesdadmenu.

Estao corretas as afirmativas
[A] I, 1l e IV, apenas.

[B] I eIV, apenas.

[C] Il e lll, apenas.

[D] L 1L, 1l e V.

Questaol?2

A figura abaixo apresenta a caixa de pesquisatdalsibusca Google preenchida com alguns termos.

GO g Ile site:detran.mt.gov.br inurl:ipva

lodas Shopping

De acordo com os termos de busca utilizados, gesidtados serdo apresentados?

[A] Todas as paginas que contenham, no enderecopalaaa/termo ipva, mas que ndo estejam no dominio
detran.mt.gov.br.

[B] Todas as paginas do dominio detran.mt.gov.br qaeodtenham a palavra/termo ipva no endereco URL.

[C] Todas as paginas que ndo estejam no dominio detrgav.br e que ndo contenham a palavra/termo ipva
no endereco URL.

[D] Todas as péaginas do dominio detran.mt.gov.br gontgbam a palavra/termo ipva no endereco URL.
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Questaol3

A figura abaixo apresenta uma planilha do Microgodtel 2010.

A B C
1 25 16
i 10

3

De acordo com a planilha, quais valores seriam yzidds pelas formulas =RAIZ(A1)+RAIZ(B1)-B2 e
=SE(A2"2=B1;B2;A1), respectivamente?

[A] -1 e 10.
[B] -1 e 25.
[C] 21 e 10.
[D] 21 e 25.
Questaol4
Considere a figura que ilustra um texto em edigibibreOffice Writer, versdo 5.3.7.
[B) e min i 1 - LibreOffice Witer [=[®][=]
Arquivo  Editar Exibir Inserir Formatar Estilos Tabela Ferramentas Janela Ajuda
B8R dPANHR 49 1 =2 BT ER Q=DBEVNUIE /O
i[estiopadrio -] @F &) |[Liberation serit [+] [12 aca o aday| &l Y- |E-E-EEEE|EEEIEE
R e s IS SR B RN SECEN SRR RN AN RN N JNC SR S S N S RN 2 |
=
)
1 Alunos de Varzea Grande conhecem atuacdo da Guarda Municipal 1D
2 1N
3 Alunos do 9° ano da Escola Municipal de Educacdo Bésica “Paulo Freire’ o
o
4 participaram na manha de hoje (04) de uma aula extraclasse com a presenga dos Agentes dd
5 Guarda Municipal. A Ac¢do faz parte das Praticas Integrativas e Complementares da Educacéqg
6 que implenta o saber por meio da interatividade. Esta politica atende a necessidade de
7 incorporar e desenvolver experiéncias que ja vém sendo aplicadas na rede ptiblica de ensino.
8
9 Os alunos também participaram de uma palestra e puderam conhecer o veiculo dq
10 Guarda Municipal e as suas operacionalidades.
Kl T ] » >
iV /=~ 2Z2- My EOHOOALN OO0 %8 - 0QTdl
Piginal del | 97 palavras, 613 caracteres selecionados | Estilo padrio | Portugués (Brasil) | | wm| G| | | pEB D | = 4——0—— + | 160%

Observe que a numeracao de linhas apresentadal@aléacada linha foi inserida pelo usuario utild@ara
funcionalidade FerramentasNumeracao de linhas e néo faz parte do texto daeseado editado.

A respeito da figura, marque V para as afirmatiwersladeiras e F para as falsas.

() Nalinha 1, o texto estd em negrito e ndo estaadio a esquerda.

() Nos paragrafos iniciados nas linhas 3 e 9, o relepois do texto esta ajustado para 1 centimetro.
() Todas as linhas (de 1 a 10) estdo ajustadas ralento justificado.

() O espagcamento entrelinhas de todo o texto (linbdsal10) ndo é o simples.

() Afonte utilizada em todo o texto € a Arial, tamaril2.

Assinale a sequéncia correta.
[A] V,V,F, F,V

[B] F,V,V,F,V
[C] V.F,F,V,F
[D] F,F V,V,F
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Questaol5

A respeito de ataques na internet, pode-se afiguaie-maikpoofing

[A] é o termo usado para se referir aos e-mails nagitadbs, que geralmente sdo enviados para um grand
numero de pessoas.

[B] € uma técnica que consiste em espionar os dadamaits trafegados em redes de computadores, por mei
do uso de programas especificos chamadgsiffers

[C] é uma técnica pela qual um atacante utiliza um cbewjor para tirar de operacdo um servico, um
computador ou uma rede conectada a internet.

[D] é uma técnica que consiste em alterar campos aéaidlo de um e-mail, de forma a aparentar queoele f
enviado de uma determinada origem quando, na verf@icenviado de outra.

LEGISLACAO BASICA

Questaol6

De acordo com a Lei n.° 1.164/1991, que displeesoliEstatuto dos Servidores da Administracéo Didka

Autarquias e das Fundacgfes Publicas do Municipidaeea Grande-MT, nos casos de extingdo do 6rgdo o

entidade,

[A] os servidores estaveis que ndo puderem ser rbdistps para outro 6rgado ou entidade do mesmo Pode
serdo colocados em disponibilidade até o seu apaovento.

[B] todos os servidores, estaveis ou nao, que nao gmdser redistribuidos para outro 6rgdo do Poder
Executivo ou para o Legislativo Municipal seracocaldos em disponibilidade até o seu aproveitamento.

[C] os servidores estaveis que ndo puderem ser rbdistos para outro 6rgao ou entidade do Poder Bxecut
ou para o Legislativo Municipal serdo colocadosdesponibilidade até o seu aproveitamento.

[D] todos os servidores, estaveis ou ndo, que ndoemdsgr redistribuidos para outro 6rgdo ou entidiade
mesmo Poder serdo colocados em disponibilidade s¢é@ aproveitamento.

Questaol7

Considerando o disposto na Lei n.° 1.164/1991, tquao servidor de carreira designado para o exerdi

funcdo de direcao, chefia e assessoramento, assidirmativdNCORRETA .

[A] O afastamento do servidor da funcdo de direcadiacheassessoramento, dar-se-a, mediante dispemsa,
caso de promocao na respectiva carreira.

[B] O servidor ndo sera afastado da funcdo de diret@fia e assessoramento, em virtude da concessao ¢
licenca para atividade politica.

[C] E causa de dispensa da funcdo de direcéo, chaaessoramento o cumprimento do prazo exigido par:
rotatividade na funcao.

[D] A dispensa da funcéo de direcdo, chefia e assessota decorrerd da falta de exacdo no exercicio das
atribuicdes, quando o resultado do processo deagéalfor insatisfatorio.

Questaol8

Quanto ao processo administrativo disciplinar @mtevina Lei n.° 1.164/1991, assinale a afirmativeeta.

[A] Sempre que o ilicito praticado pelo servidor emse@jamposicdo de penalidade de suspenséao, ser:
obrigatéria a instauracdo de processo disciplinar.

[B] O prazo para a conclusdo do processo disciplinaren@éedera 60 (sessenta) dias, contados da data
publicacdo do ato que constituir a comisséo, adeii sua prorrogacédo por igual prazo, quando as
circunstancias o exigirem.

[C] A autoridade instauradora do processo disciplimaiepd ordenar o afastamento preventivo do serddor
exercicio de seu cargo pelo prazo improrrogavédesessenta) dias.

[D] O processo disciplinar se desenvolve nas seguades: instauracao, sindicancia e julgamento.
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Questaol9

Segundo as disposicdes da Lei n.° 1.164/1991 paitesia avaliacdo de desempenho do servidor npathiem
estagio probatorio, analise as assertivas.

| - Como condicdo para a aquisicdo de estabilidadptidda e a capacidade do servidor serdo objeto de
avaliacao para o desempenho do cargo durantegaeptabatorio.

Il - Quatro meses antes de findo o periodo de estagibatdrio, serd& submetida a homologacdo da
autoridade competente a avaliacdo de desempenderldor, realizada de acordo com que dispuser a le
do plano de carreira.

[l - Apds andlise da avaliacdo, se constatada inaptiddeervidor, a Administracdo devera assegurar o
direito a ampla defesa, conferindo-lhe o prazo®lé&jliinze) dias para apresentacdo de defesa escrita

IV - Constituem provas suficientes e eficazes para ayatiegativamente, a aptiddo e a capacidade dc
servidor, as certiddes e portarias expedidas paderPublico.

Estéo corretas as assertivas
[A] I, 1l e IV, apenas.

[B] II, lll e IV, apenas.

[C] I ell, apenas.

[D] I e lll, apenas.

Questao20

Nos termos da Lei n.° 1.164/1991, o servidor delmjtem virtude do recebimento de propina, comisséao,
presente ou vantagem de qualquer espécie, emdazims atribui¢des, fica impedido de ocupar cpépico
municipal pelo prazo minimo de

[A] 2 (dois) anos.

[B] 4 (quatro) anos.

[C] 10 (dez) anos.

[D] 5 (cinco) anos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Questao2l

A conduta ética de uma empresa parece com umaegradd gigante. Ela pode ter bastante impulso, mas
acabara por perder velocidade e parar se naorhecemos energia.

(ADAMS, apud, William Adams, citado por FrancisAguilar: A Etica nas empresas1996.)

De acordo com o Codigo de Etica do Profissiongbeleretariado, assinale a afirmativa correta.

[A] Cabe ao profissional de Secretariado atacar akigées aprovadas pelas entidades de classe.

[B] E facultado utilizar-se da proximidade com o supernediato para obter favores pessoais ou estasele
uma rotina de trabalho diferenciada em relacéalaosais.

[C] Cabe ao profissional de Secretariado zelar pelstigie e responsabilidade de sua profissao, tratand
sempre como um dos bens mais nobres.

[D] E vedado defender a integridade moral e social réfispdo, denunciando as entidades da categoriz
gualquer tipo de alusdo desmoralizadora.

Questao2?2

O ato normativo elaborado e editado pelo PresiddateRepublica em virtude de autorizacdo do Poder
Legislativo, expedida mediante resolucao e derdsolichites nela tragados, é:

[A] Lei Ordinaria.

[B] Lei Complementar.

[C] Lei Delegada.

[D] Medida Provisoéria.
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Questdo23

A respeito das Leis de Regulamentacdo do profiakide Secretariado, marque V para as afirmativas
verdadeiras e F para as falsas.

() O exercicio da profissdo de Secretario requer préagiistro na Delegacia Regional do Trabalho do
Ministério do Trabalho e far-se-4 mediante a apte®@o de documento comprobatério de conclusao
dos cursos previstos nos incisos | e Il do Art.dadei e da Carteira de Trabalho e PrevidénciaaSoc
(CTPS).

() O exercicio da profissdo de Secretario dispensagstro na Delegacia Regional do Trabalho do
Ministério do Trabalho e far-se-4 mediante a apteg@o de documento comprobatério de conclusao
dos cursos previstos nos incisos | e Il do Art.dadei e da Carteira de Trabalho e PrevidénciaSoc
(CTPS).

() Entre as atribui¢cdes do Secretario Executivo estiamejamento, organizagéo e dire¢do de servicos de
secretaria; assisténcia e assessoramento diretxeeutwos; redacdo de textos profissionais
especializados, inclusive em idioma estrangeircsaee traducéo em idioma estrangeiro, para atender
as necessidades de comunicacédo da empresa.

() Entre as atribui¢cdes do Secretario Executivo estiamejamento, organizagéo e dire¢do de servicos de
secretaria; coleta de informacfes para consecugdmbjgtivos e metas de empresas; interpretacao e
sintetizacdo de textos e documentos; versdo e ¢iadem idioma estrangeiro, para atender as
necessidades de comunicagcdo da empresa.

Assinale a sequéncia correta.
[A] V,F, V,V
[B] F,V,V, F
[C] V,F,F,V
[D] F,V,F, F

Questao24

Considere as autoridades:

| - Presidente da Republica
Il - Governador do Estado de Mato Grosso
lIl - Prefeito Municipal de Cuiaba
IV - Secretario Municipal de Educacao de Varzea Grande

Em documento oficial de comunicagdo externa, endaswio pela Prefeita de Varzea Grande a essa:
autoridades, o vocativo e o fecho da comunicagéguisdo as normas do Manual de Redacédo Oficial da
Presidéncia da Republica, devem ser respectivamente

[A] Excelentissimo Senhor Presidente da Republica;dRespmente.
llustrissimo Governador do Estado de Mato GrosgspRitosamente.
Senhor Prefeito Municipal de Cuiabd; Respeitosament
Senhor Secretario Municipal de Educacéo de Varzaadg; Atenciosamente.

[B] Excelentissimo Senhor Presidente da Republica;egRespmente.
Senhor Governador do Estado de Mato Grosso; Respaiente.
Senhor Prefeito Municipal de Cuiaba; Atenciosamente
Senhor Secretério Municipal de Educacédo de Varzaadeg; Atenciosamente.

[C] Dignissimo Senhor Presidente da Republica; Resagitente.
Senhor Governador do Estado de Mato Grosso; Respaiente.
Senhor Prefeito Municipal de Cuiaba; Atenciosamente
Senhor Secretério Municipal de Educacédo de Varzaeadg; Cordialmente.

[D] Dignissimo Senhor Presidente da Republica; Ateanieste.
llustrissimo Governador do Estado de Mato GrosgspRitosamente.
Senhor Prefeito Municipal de Cuiabd; Respeitosament
Senhor Secretario Municipal de Educacéo de Varzaadge; Cordialmente.
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Questao25

A profissédo de secretaria € uma das que acompaaoldaeenvolvimento econdmico da humanidade, ao longc
dos séculos, sobrevivendo a diferentes realidade.
(NATALENSE, L.; A secretéria do futuro. Rio de Janeiro: Qualitymark Ed.,1998.)

Com base no exposto acima, em relagdo ao histérict@nsformacdes das atividades do profissional de

Secretariado, assinale a afirmativa correta.

[A] No Brasil, a partir da década de 1960, inicia-s®imamento para secretarias e o surgimento daeepas
associacoes de classe, e, na década de 1970, dgulanmentacdo da profissdo e o fortalecimento do
movimento da classe.

[B] No Brasil, a visibilidade do profissional de Searigtdo ocorreu a partir da década de 1950, perato
gue se destacavam apenas as técnicas secretarisesvilidade, sem participacdo no processo deaisor
institucional.

[C] Na idade antiga, a origem da profissdo de Secaetameveu-se as escribas, mulheres que dominavam
escrita, faziam contas, classificavam os arquivesiigiam as ordens.

[D] Na idade antiga, a origem da profissdo de Secaet@mdeveu-se as escribas, mulheres que eram cajgazes
receber ordens por escrito e depois executa-las.

Questz026
O funciondrio:
- Oi. Tudo bem? Sou Ndo seria melhor a estampagem ficar
novo aqui. Sabe me dizer mais préximo dessa linha aqui?
onde consigo estampar Ganhariamos tempo nas movimentagdes.

estas pegas. )
O Supervisor:

- Old! Vocé tem que AN&O! Sempr‘e
levar elas 14 no fim da fizemos assim e
linha para estampar: dd certo.

P P

Estamos gastando muito tempo na
movimentagdo de pegas entre as
linhas. Preciso de uma equipe maior.,

Ok. Vamos contratar!
S6 teremos de reduzir
nosso lucro para pagar

essa equipe.
Belezal ‘ )
ot oA

FIVES CHARGES Imagens obtidas em: www.freepik.com - Criacdo da HQ: Fives

Em relacéo ao tema desperdicio na administrac@endo, assinale a afirmatiVdCORRETA .

[A] A divisdo em categorias e 0 agrupamento de sealltr@aipodem ser chamados de "agrupamento”. Evite
processar as informagdes e as tarefas semelhantdstes, reduzindo, dessa forma, o desperdicio e C
deslocamento.

[B] Nao erguer barreiras eficazes contra interrup¢cesnte o desenvolvimento de suas tarefas podeooeasi
0 nado atingimento das metas dentro dos prazosedstados.

[C] Em reunibes, delimitar o tempo de duracéo e o @ieer abordado no encontro evita o desperdicio de
tempo.

[D] Na implementacdo das acdes, é preciso manter-smipago fazendo a pratica de arquivamento e
eliminacdo de papéis indesejaveis antes de comaganova atividade.
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INSTRUCAO: O texto a seguir, com lacunas numeradade | a IV, refere-se a uma situac&o hipotética na
gual o documento Oficio solicita autorizacdo para @alizar evento da Universidade
Municipal de Varzea Grande. Leia 0 documento para@sponder a questédo 27.

Ministério da Educacao
Universidade Municipal de Varzea Grande
Rua dos sonhos, n.°264, Centro
Véarzea Grande-MT — 78000-000

(65) 3333-3333 secom@univg.gov.br

Of. n.°254/2017/SECOM/UMVG

Varzea Grande, 15 de maio de 2017.

A sua Exceléncia o Senhor

Fulano de tal

Prefeito de Varzea Grande
|

Assunto: Il

Senhor Prefeito,

1. A Universidade Municipal de Véarzea Grandescrita no CNPJ sob
n.° 00.000.000/0001-10, solicita autorizacédo pesdizar o eventoVem para UMVG”

na praca Aquidabam, localizada na Av. Couto Magslsin, nos dias 24 e 25 de junho

do corrente ano, periodo vespertino.

2. O evento se destina a divulgar os cursagraduacdo da UMVG por meio
de estandes interativos que apresentam as prdfjsspertunizando a comunidade
varzea-grandense conhecer 0s nossos cursos eptvas formas de acesso.

3. No aguardo de manifestacdo, colocamo-ndssposicdo para esclarecer
eventuais duvidas.

Ciclano da Silva
v
Universidade Municipal de Varzea Grande
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Questao2 7

Assinale a sequéncia que preenche correta e regpeente as lacunas de | a IV.
[A] I: Av. Castelo Branco, n.° 2.500, Centro, Varzear@e- MT, 78125-700

Il: Solicitacdo de autorizacdo para realizar o &ven

lll: Respeitosamente

IV: Secretario de Comunicacao

[B] I: Nesta
II: Solicitacdo de autorizacido para realizar o evento
[ll: Atenciosamente
IV: Secretario de Comunicagéo

[C] I: Nesta
lI: Solicitacdo de autorizac&do para realizar 0 &ven
[ll: Atenciosamente
IV: Secretario de Comunicacgéo

[D] I: Av. Castelo Branco, n.° 2.500, Centro, Varzear@e-MT, 78125-700
II: Solicitacdo de autorizac&o para realizar o evento
lll: Respeitosamente
IV: Secretario de Comunicagéo

Questao28

De acordo com as normas do cerimonial publico elam geral de precedéncia, marque V para as afuasat
verdadeiras e F para as falsas.

() A Bandeira Nacional pode ser apresentada hasteadaastro ou adricas, nos edificios publicos ou
particulares, templos, campos de esporte, esastogalas de aula, auditérios, embarcacoes, ruas e
pracas, em qualquer lugar em que Ihe seja assegormelido respeito.

( ) A Bandeira Nacional pode ser apresentada disterdégen mastro, conduzida por aeronaves ou baldes,
aplicada sobre parede ou presa a um cabo horidmatatio edificios, arvores, postes ou mastros.

() O Presidente da Republica presidira sempre a cer@mé que comparecer, em caso de nao
comparecimento, o Vice-Presidente da Republicadirés cerimbnia a que estiver presente.

() O Presidente da Republica presidira sempre a cei@mé que comparecer, em caso de nao
comparecimento, o Vice-Presidente da Republica enmjunto com o Presidente da Camara dos
Deputados presidirdo a ceriménia a que estivereseptes.

Assinale a sequéncia correta.
[A] V,F,V, F

[B] F,F, F,V
[C] F,V,F,V
[D] V,V,V, F

Questdo29

Sobre as recomendac¢des para um bom atendimerftimtete analise as afirmativas a seguir.

| - Crie um roteiro de atendimento: Exemplo: “Empres&/fdria, Com quem quer falar?”.
Il - Atenda o telefone no maximo em 5 toques.
[l - N&o confie em sua memoria para guardar as inforesagdrante a ligacao.

Esta correto o que se afirma em
[A] 1l, apenas.

[B] lll, apenas.

[C] I ell, apenas.

[D] 1 e lll, apenas.
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Questao30

Considerando o processo de comunicacado necessadoatendimento telefénico, assinale a alternajiva
apresenta a relacdo correta e respectiva entreragaceda figura e a denominacgéo dada.

[A] Emissor, Receptor, Mensagem, Canal, Ruido, Feedback

[B] Emissor, Receptor, Canal, Mensagem, Feedback, Ruido

[C] Emissor, Receptor, Mensagem, Canal, Feedback, Ruido

[D] Emissor, Receptor, Canal, Mensagem, Ruido, Feedback

Questao31

Muita alardeada e combatida como entrave nas aagies, a Teoria da Burocracia ainda é facilmente
identificada e, de maneira mais acentuada, nasiaagg@es publicas. Sobre as caracteristicas dessa,t
marque V para as afirmativas verdadeiras e F safasas.

)
)
)
)

)

A escolha das pessoas é baseada no mérito e natéoiwip técnica, e ndo em preferéncias pessoais.

E a organizacdo que fixa as regras e normas tépéra o desempenho de cada cargo.

O comportamento do individuo se apoia totalmentgmpo e os trabalhadores ndo agem ou reagem
isoladamente como individuos, mas como membrosigeg.

A organizagcdo existe ndo para si mesma, mas peaacar objetivos e produzir resultados e € em
funcdo destes que ela deve ser dimensionada,ugattate orientada.

E a organizacdo que estabelece os cargos segupdocipio da hierarquia, sendo que cada cargo
inferior deve estar sob controle e supervisdo de@osio superior.

Assinale a sequéncia correta.
[A] V,F,V,V,F

B] V,V,F F,V
[C] F,V,E, F,V
D] F,F,V,V,F

Questdo32

O Diagrama de causa e efeitos ou espinha de peigsadd para identificar a relacdo existente enteswaitado
indesejado de um processo e 0s possiveis fatorespgdem ter contribuido para esse resultado. Ess:
ferramenta, na década de 1960, foi criada por

[A] Kaoru Ishikawa.

[B] Joseph Deming.

[C] Juran Ishikawa.

[D] Edwards Deming.
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Questao33

Uma equipe de trabalho € um tipo de grupo. Aceasapdopriedades do trabalho em equipe, considere:

| - As acdes dos individuos devem ser interdependerdesrdenadas.
Il - Cada membro deve ter um papel especifico determinad
[Il - O resultado de cada membro precisa ser premiadadodlimente.
IV - Deve haver tarefas com 0 mesmo objetivo.
V - Todos devem ter a mesma funcéo para facilitaresdgéo.

S&ao propriedades:

[A] I, lle V.
B] I, IVeV.
[C] I, lle IV.
D] I, lle V.
Questao34

Na Secretaria onde Maria foi nomeada decidiramoetabum projeto para a implantacdo da descentcdiza

dos servigos para a periferia da cidade. Duranteaimlhos ela foi convidada a participar da defini do

escopo do projeto e escutou sobre a importanceedessso. Assinale a alternativa que apresenta deue

ser descrito na definicdo do escopo do projeto.

[A] Os recursos que serdo necessarios: humanos, fireneemateriais, além da sequéncia do cronograme
com o detalhamento dos dispéndios financeiros.

[B] A sequéncia do cronograma com o detalhamento ds@emilios financeiros, assegurando atender oOs
compromissos firmados.

[C] A descricao detalhada das habilidades de cada meahalequipe de execucao.

[D] Os produtos, o0s servicos necessarios para reabzé-és resultados finais esperados.

Questao35

A Lei n.° 8.666/1993 estabelece condicbes em ca aquisicdo, é dispensavel a licitacdo. Assiaaigie

NAO permite dispensa de licitacéo.

[A] Na contratacdo de fornecimento ou suprimento degenelétrica e gas natural com concessionario,
permissionario ou autorizado, segundo as norméesgadacao especifica.

[B] Na contratacdo de associacdo de portadores deédefe fisica, sem fins lucrativos e de comprovada
idoneidade, por 6rgdos ou entidades da Administra@éblica, para a prestacdo de servicos ou
fornecimento de mao de obra, desde que o precoatad seja compativel com o praticado no mercado.

[C] Nas compras, por meio da escolha de trabalho t&caoientifico ou artistico, mediante a instituigd®
prémios ou remuneracdo aos vencedores, confori@égiasi constantes de edital publicado na imprensa
oficial.

[D] Nas compras de hortifrutigranjeiros, pao e out@segos pereciveis, no tempo necessario para aagad
dos processos licitatorios correspondentes, reigdiretamente com base no preco do dia.
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Question36

Volunteer Program

Make your contribution to better government and a better community, put your personal values into action, and
receive training and work experience to jumpstart your career by volunteering for the County of San Diego.

Volunteering with the County of San Diego is an opportunity to give back to your community or gain valuable job
opportunity.

What Volunteer Opportunities Interest You?

LEGAL ANIMALS

-

ADMINISTRATION CHILDREN SERVICES ENVIRONMENT

& @

PUBLIC SAFETY HEALTH AND HUMAN SERVICES I'MNOT SURE

(Available at: http://www.sandiegocounty.gov/contedt/volunteer.htmlAccess in: 26/11/2017.)

The County of San Diego, USA, created volunteegmms in different areas of its administration.their
opinion

[A] the programs bring more benefits for the commuihigzn for the administration.

[B] volunteering is an opportuniy for the citizens tdg pto practice their own ideas.

[C] personal values contribute to better jobs anditrgiexperience.

[D] working experience is necessary to volunteer inaeg of the administration.

Question37

The Americans With Disabilities Act (ADA), a federal civil rights statute, required atate and local
governmental entities, including the courts, toomemodate the needs of persons with disabilities iade an
interest in court activities, programs, and serviceEhe Superior Court does not discriminate onbihgs of
disability in employment or in the admission andess to its services, programs or activities. TharChas
designated an ADA Coordinator at each Court facitin carry out each facility's compliance with the
nondiscrimination requirements of the ADA.

(Available at: http://www.lacourt.org/ada/adahomsgxa Access in: 24/11/2017.)

According to the Americans With Disabilities Aatb, the USA,

[A] wheelchair users have the right to give their apiron the civil rights statute.

[B] deaf people have to follow specific requirementgisit local governmental entities.
[C] citizens with disabilities are prohibited in theuctvoom.

[D] a blind person can participate in court activibesl access its services.
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INSTRUCTION: Read the text and answer to question88 and 39.

Department of Public Works

dpwslacountysgoy

Home ¥ Residents ¥ Businesses ¥ Projects Online Services ¥ About Us ¥ Contact Us search our s

.’%}, S G

What is Rethink?
You may be aware of the three “R’s”: Reduce, Reard,Recycle but it is vital that you also Rethink.
Reduce, Reuse, Recycle and Rethink are standardsidtainable living. You can rethink about the
waste you produce by using alternative products @rsidering how you can further reduce your
environmental footprint.
However, it's not enough just to put recyclablethebin; you must rethink about what you can do to
root out unnecessary wastefulness. For exampleg ljour own bag to the store to avoid receiving a
single use plastic bag when you shop. You can lalsk for recycled content in products you make
purchases.

How should | start to rethink?
You can start to practice rethink at any time; ipatarly when you purchase and discard items.
Minimizing the amount of waste you create can babgut a more sustainable environment for future
generations. Rethink before throwing away an itea think is broken, worn out, or is no longer
wanted. Before discarding any item, first ask yelirthe following questions:
* Can it be reused?
* Is it repairable?
e Isitrecyclable?
e Can | place the item on LA County’s material examwebsite, www.LACoMAX.com?
Finding environmentally friendly alternatives ratiiban wasting is the easiest and most convenient
way one can begin to rethink.

(Available at: http://dpw.lacounty.gov/epd/rethiakkthink/rethink-what-is.aspx. Access in: 25/11/2()

Question38

The Department of Public Works in Los Angeles, U3As a campaign for sustainable livindbout the
suggestions given by text, analyse the statements.

| - Think carefully before buying and discarding prodyeven if they are recyclabe.
Il - Give preference to exchange or to repair itemsrbedscarding them.
[l - Minize wastefulness by throwing the products inhireafter using them.
IV - Use environmentally friendly products to producsslpolution and wastefulness.

The correct statements are

[A] I, Il and I,
[B] II, Il and IV.
[C] I, Il and IV.
[D] I, Iland IV.
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Question39

According to the meanings of the expressions irtéRe mark the correct statement.
[A] Mustindicates capacity.

[B] For examplas used to justify.

[C] Howevergives an idea of opposition.

[D] Amount oexpresses possibility.

Question40

Regional Parks

American River Parkway v  Parks v  Activitiesv  Evd

Home > Special Events / Reservations >

Group Picnic Reservations

Guidelines for Reserving Picnic Sites:

« Reservations are taken January through December.

+ Reservations can be made for any day of the wemkeWer no reservations
are booked for major holiday weekends.

+ Reservations can be made for Discovery Park, WllRond Recreation
Area, Ancil Hoffman Park, Mather Lake Regional Pard Herald Park.

+ Online Calendar to Make/Check Reservations

+ Picnic Site Request Form

+ Reservations are required for groups over 40.

+ Reservation fees range from $125-$250, dependiog the location.

« All vehicles entering parks are subject to entiysfef $5- (You can make
arrangements in advance to pay for your guestkimgawith post payment
parking).

« Sound permits are required to use a public addrgstem, disc jockey or
band. An amplified sound permit is $25.

Sorry, no dunk tanks, water games or water inflatables are allowed.

(Available at: http://www.regionalparks.saccoungt/SpecialEventsReservations/Pages/PicnicsPartids@niracilities.aspx. Access in:
27/11/2017)

Citizens from the county of Sacramento, USA, ar&worae to visit the Regional Parks and their PicSiies.
According to the information in the official sitiéjs correct to say that:

[A] Picnic Sites are opened during all months of thee wad according to the online calendar.

[B] In the Picnic Sites, it is allowed to use vehidesl play games in the water.

[C] The Picnic Sites are closed on holidays and on Mgsiddepending on the park.

[D] It is prohibited to listen to loud music and to reakservations for groups over 40.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAQ

EDITAL N2 02/2017 - PMVG, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2017

CONCURSO PUBLICO

Cargo de Nivel Superior: Tacnico de Desenvolvimento Econdmico e Social

Perfil: Secretdrio Executivo

Folha de Anotacso do (andidato
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Esta folha é destinada para uso EXCLUSIVO do candidato.

Secretaria de Articulagdo e Relagdes Institucionais
Geréncia de Exames e Concursos
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